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1.  Postanowienia ogole

§1

Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego niebedacego przedsicbiorcg —
samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej, dziatajacego pod firma Wojewodzki
Osrodek Terapii Uzaleznienia od Alkoholu 1 Wspoéluzaleznienia w Stalowej Woli okresla
W szczeg6lnoscei:

1. rodzaj dzialalno$ci leczniczej oraz zakres udzielanych ustug

2. miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych 1 strukture organizacyjng przedsigbiorstw
podmiotu,

3. cele 1 zadania Zakladu, organizacje 1 sposob kierowania jednostkami i komodrkami
organizacyjnymi podmiotu oraz warunki ich wspotdziatania

4. przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem wtasciwej dostgpnosci
i jakosci tych swiadczen w komorkach organizacyjnych,

5. warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza,

6. zasady przechowywania, udostepniania oraz wysoko$¢ oplat za udostgpnienie dokumentacji
medycznej,

7. obowiazki Zaktadu w razie $mierci pacjenta

§2
Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1. Zaklad - oznacza Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznienia od  Alkoholu
I Wspotuzaleznienia w Stalowej Woli

COTUA — Catodobowy Oddziat Terapii Uzaleznienia od Alkoholu

DOTUA I/l — Dzienny Oddziat Terapii Uzaleznienia od Alkoholu I'i II

PTUAIW — Przychodnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspétuzaleznienia

PLUSP — Przychodnia Leczenia Uzaleznien od Substancji Psychoaktywnych

o 0o > w N

Pacjent - osoba fizyczna, korzystajaca z okreslonych rodzajowo $wiadczen zdrowotnych

Zakladu.
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§3
Zaktad dziata na podstawie:

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U z 2011 r., Nr 112, poz.
654 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U z 2007 r., Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkoéw publicznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 164 poz. 1027 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz. U. 22012 r., poz. 159 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie organizacji,
kwalifikacji personelu, sposobu funkcjonowania i1 rodzajow podmiotow leczniczych
wykonujacych §wiadczenia stacjonarne i calodobowe oraz ambulatoryjne w sprawowaniu
opieki nad uzaleznionymi od alkoholu oraz sposobu wspoéidziatania w tym zakresie
z instytucjami publicznymi i organizacjami spolecznymi (Dz U z 2012 poz. 734 z pozn.
zm.),

Statutu Wojewodzkiego Osrodka Terapii Uzaleznienia od Alkoholu 1 Wspotuzaleznienia
w Stalowej Woli,

regulamindéw i zarzadzen wewnetrznych,

innych przepisOw prawa majacych zastosowanie w dziatalnosci lecznicze;.

§4

Zaklad jest zarejestrowany w Urzedzie Statystycznym i posiada nr REGON 830407294
Zaktad posiada nr identyfikacji podatkowej NIP 867-18-81-084
Zaktad jest ujawniony w Krajowym Rejestrze Sagdowym nr 0000014593

Zaktad jest ujawniony w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza



2. Cele i zadania Zakladu

§5

Wojewoddzki Osrodek Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspoétuzaleznienia w Stalowej
Woli realizuje program psychoterapii uzaleznien i wspotuzaleznienia oraz udziela indywidualnych

swiadczen zapobiegawczo-leczniczych osobom uzaleznionym od alkoholu i cztonkom ich rodzin.

§6

Do zadan Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznienia od Alkoholu 1 Wspotuzaleznienia

w Stalowej Woli nalezy w szczego6lnosci:

1. monitorowanie funkcjonowania placéwek leczenia uzaleznienia od alkoholu w zakresie
dostepnosci §wiadczen stacjonarnych i catodobowych oraz ambulatoryjnych w sprawowaniu
opieki nad uzaleznionymi od alkoholu na terenie wojewodztwa,

2. ocena jakosci S$wiadczen stacjonarnych 1 calodobowych oraz ambulatoryjnych
w sprawowaniu opieki nad uzaleznionymi od alkoholu na terenie wojewodztwa oraz
przygotowywanie wnioskOw 1 zaleceh w tym zakresie, w tym o konieczno$ci podjecia
doskonalenia zawodowego pracownikdw,

3. udzielanie konsultacji podmiotom leczniczym prowadzacym oraz innym podmiotom
zajmujacym si¢ rozwiazywaniem problemow alkoholowych,

4.  opiniowanie wojewodzkich strategii i plandw w zakresie zdrowia publicznego,

5.  dziatlalno$¢ metodyczno-organizacyjna w zakresie zbierania i opracowywania danych
statystycznych dotyczacych rozpowszechnienia uzaleznienia od alkoholu i1 zwigzanych
Z nim probleméw oraz leczenia uzaleznienia od alkoholu na terenie wojewddztwa, a takze
ocena tych danych,

6. inicjowanie i prowadzenie dzialan podnoszacych kwalifikacje zawodowe pracownikow
merytorycznych zatrudnionych w lecznictwie odwykowym oraz osob wspodidziatajagcych
z zaktadami lecznictwa odwykowego w realizacji zadan programowych, w tym
organizowanie stazy i1 szkolen.

7.  prowadzi inng niz lecznicza dziatalno$¢, o ile nie jest ona ucigzliwa dla pacjenta 1 przebiegu

leczenia, polegajaca na najmie, dzierzawie, uzyczaniu majatku trwatego.



3.

Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych

swiadczen zdrowotnych

§7
Zaktad udziela $wiadczen zdrowotnych w rodzaju:

stacjonarne 1 catlodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne — w wyodrgbnionym
przedsigbiorstwie o nazwie — Lecznictwo Stacjonarne,
ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne — w wyodrebnionym przedsigbiorstwie o nazwie —

Lecznictwo Ambulatoryjne.

§8

Zaktad udziela $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw publicznych osobom

ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie odrebnych

przepisOw nieodptatnie lub za catkowitg odptatnoscia.

4.

=

N

Zarzadzanie

§9

Zaktadem kieruje Dyrektor, a takze reprezentuje go na zewnatrz
Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy:

a) Glownego Ksiggowego

b) Kierownika ds. administracyjno-organizacyjnych

c) Kierownikow bezposrednio podlegltych mu komoérek organizacyjnych
W przypadku nieobecnosci Dyrektora, Zaktadem kieruje Glowny Ksiggowy lub inny
wyznaczony przez Dyrektora pracownik.
W celach oszczednos$ciowych oraz usprawnien organizacyjnych funkcjonowania Zaktadu,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ potaczenia stanowisk pracy z zachowaniem wymaganych
kwalifikacji niezbednych do zajmowania odpowiednich stanowisk 1 funkcji.
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow.
Glowny ksiegowy odpowiada =za prawidlowa gospodarke finansowo-ksiggowsg

I wspotuczestniczy w dysponowaniu srodkami Zaktadu.



7.  Kierownicy komoérek organizacyjnych organizuja i nadzorujg prace poszczegdlnych
komorek

8.  Szczegdtowe zakresy czynnos$ci, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikéw znajduja si¢
w aktach osobowych poszczegdlnych pracownikow.

9. Swiadczen zdrowotnych udzielaja pracownicy medyczni, posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje potwierdzone wymaganymi dyplomami, certyfikatami 1 spekniajacy
odpowiednie wymagania zdrowotne.

10. Wewngetrzny porzadek oraz czas pracy dla poszczegdlnych grup zawodowych okresla
Regulamin Pracy Zaktadu.

§ 10

Strukture organizacyjng przedsigbiorstw podmiotu oraz organizacj¢ poszczegdlnych

komorek 1 miejsca udzielania §wiadczen okresla schemat stanowiacy zatgcznik nr 1.

5.  Zadania, organizacja oraz przebieg procesu udzielania

swiadczen zdrowotnych w komorkach organizacyjnych

Leczenie pacjentow w Zaktadzie podlega $cisle okreslonym procedurom diagnostyczno —
terapeutycznym oraz medycznym i obejmuje procedur¢ przyjmowania pacjenta do programu

terapeutycznego oraz kolejne etapy postgpowania terapeutycznego
§11
Do zadan Catodobowego Oddziatu Terapii Uzaleznienia od Alkoholu naleza:

1. diagnozowanie zaburzen spowodowanych spozywaniem alkoholu,

2.  realizacja programow psychoterapii uzaleznienia od alkoholu,

3. udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych osobom uzaleznionym
od alkoholu,

4. prowadzenie dziatan konsultacyjno-edukacyjnych dla cztonkéw rodzin osob uzaleznionych,

5. przygotowanie pacjenta konczacego podstawowy program terapeutyczny do kontynuowania

terapii w przychodni terapii uzaleznienia od alkoholu 1 wspoétuzaleznienia.



§ 12

Przyjmowanie pacjenta do Catodobowego Oddziatu Terapii Uzaleznienia od Alkoholu

odbywa si¢ zgodnie z zaleceniami:

1. do COTUA przyjmowani s3 wylacznie pacjenci posiadajacy skierowanie od lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej, specjalistycznej opieki zdrowotnej lub lekarza rodzinnego
na druku ,,Skierowanie do szpitala psychiatrycznego”,

2. pacjenci przyjmowani sg do COTUA wg zasad okre§lonych zarzadzeniem Dyrektora
w sprawie kryteriow, jakimi kieruje si¢ Zaktad umieszczajac pacjentow na listach
oczekujacych na udzielenie §wiadczenia opieki zdrowotnej,

3. pacjenci przyjmowani sg po wczesniejszej rozmowie konsultacyjnej i wyznaczeniu terminu
przyjecia,

4. w przypadku pacjentow leczacych si¢ ambulatoryjnie lub hospitalizowanych z powodu
alkoholowego zespotu abstynencyjnego, a takze tych, ktorych odlegto$¢ miejsca
zamieszkania uniemozliwia stawienie si¢ na rozmowe¢ konsultacyjng termin moze byc¢
ustalony telefonicznie. W takich przypadkach wymagana jest informacja o przebiegu
dotychczasowego leczenia oraz skierowanie z przychodni terapii uzaleznienia od alkoholu,

5.  warunkiem podjgcia terapii jest zachowywanie co najmniej 14 dniowej abstynencji
od alkoholu, lekéw uspokajajacych i nasennych oraz innych $rodkéw zmieniajacych
swiadomosc i podpisanie kontraktu terapeutycznego,

6. kazdy pacjent podczas przyjecia poddawany jest badaniu na zawartos¢ alkoholu
w wydychanym powietrzu. Przyjecie do oddzialu mozliwe jest wylacznie przy wyniku
negatywnym (0,00 promila). W przypadku podejrzen o zazywanie innych $rodkow
psychoaktywnych przeprowadzane sg testy na zawarto$¢ okreslonej substancji w probce
moczu,

7. pacjenci z objawami alkoholowego zespolu abstynencyjnego lub pod wpltywem lekow
uspokajajacych 1 nasennych oraz innych $rodkéw zmieniajacych $wiadomo$¢ nie sa
przyjmowani do oddziatu tylko kierowani do oddziatu leczenia alkoholowych zespotéw
abstynencyjnych,

8.  czas pobytu w COTUA jest wyznaczony przez realizowany program terapeutyczny i trwa do

o$miu tygodni.



§ 13
Do zadan Dziennego Oddziatu Terapii Uzaleznienia od Alkoholu naleza:

diagnozowanie zaburzen spowodowanych spozywaniem alkoholu,

realizacja programow psychoterapii uzaleznienia od alkoholu,

udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych osobom uzaleznionym
od alkoholu,

przygotowanie pacjenta konczacego podstawowy program terapeutyczny do kontynuowania
terapii w przychodni terapii uzaleznienia od alkoholu i wspétuzaleznienia,

wspotprace z placowkami zajmujacymi si¢ rozwigzywaniem problemow alkoholowych oraz

Z grupami samopomocowymi.

§14

Przyjmowanie pacjenta do DOTUA | i DOTUA II odbywa si¢ zgodnie z zaleceniami:

do Oddzialu przyjmowani sa wylacznie pacjenci posiadajacy skierowanie od lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej, specjalistycznej opieki zdrowotnej na druku Skierowanie
do szpitala psychiatrycznego

pacjenci przyjmowani sg do Oddziatu po wczesniejszej rozmowie konsultacyjnej

warunkiem podjecia terapii jest zachowywanie co najmniej 14 dniowej abstynencji od
alkoholu, lekow uspokajajacych 1 nasennych oraz innych S$rodkow zmieniajacych
swiadomos¢ 1 podpisanie kontraktu terapeutycznego i podpisanie kontraktu terapeutycznego.
czas pobytu w oddziale jest wyznaczony przez realizowany program terapeutyczny i trwa do
o$miu tygodni

pacjenci z programu dziennego poddawani sa codziennie przed rozpoczeciem zaje¢ badaniu
na obecno$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu. Uczestniczenie w zajeciach mozliwe jest
wylacznie przy wyniku negatywnym (0,00 promila). W przypadku podejrzen o zazywanie
innych $rodkéw psychoaktywnych przeprowadzane sg testy na zawarto$¢ okreslonej
substancji w probce moczu.

Zaktad pacjentom przebywajacym w DOTUA zapewnia jeden positek dziennie (obiad).



1.

§ 15

Etapy postepowania terapeutycznego w COTUA 1 DOTUA obejmuja:

a) badanie lekarskie

b) badanie psychologiczne wedlug wskazan

c) badania laboratoryjne wedtug wskazan

d) informacja wst¢pna, motywowanie do terapii i rozpoznanie probleméw zyciowych

pacjenta w zwiazku z piciem

e) wstepne rozpoznanie gtgbokosci uzaleznienia

Podstawowy program terapii uzaleznienia obejmuje:

a) zawarcie kontraktu terapeutycznego

b) diagnoza problemowa i opracowanie Osobistego Planu Terapii

C) rozpoznanie wlasnego uzaleznienia, praca nad identyfikacja i tozsamos$cig osoby

uzaleznionej

d) praca nad glodem alkoholowym

e) praca nad rozpoznawaniem psychologicznych mechanizméw uzaleznienia

f)

trenowanie umiejetnosci shuzacych trzezwieniu

g) praca nad zapobieganiem nawrotom choroby

h) przygotowanie programu dalszego leczenia

i)
)

budowanie sieci wsparcia i korzystanie z AA
szczegblowy  harmonogram udzielania $wiadczen zdrowotnych (Plan  zajeé

terapeutycznych wywieszony jest na tablicy ogloszen w Oddziale)
§ 16

Celem =zapewnienia optymalnych warunkéow uwzgledniajacych specyfike leczenia
uzaleznienia, wprowadza si¢ Regulamin Pobytu w COTUA 1 DOTUA oraz okresla si¢
form¢ zgody pacjenta na udzial w programie psychoterapeutycznym zwang ,.kontraktem
terapeutycznym”.

Regulamin COTUA 1 DOTUA zamieszczony jest na tablicy ogloszen Zakladu oraz
przekazywany nowo przyjmowanym Pacjentom podczas po§wigconym temu zajgciom.
Akceptacja postanowien Regulaminu oraz ,kontraktu terapeutycznego” potwierdzana jest
przez Pacjenta wlasnorecznym podpisem.

Regulamin Pobytu oraz ,kontrakt terapeutyczny” traktowany jest jako integralny element

programu terapii uzaleznienia od alkoholu. Normy zawarte w nim stuza do stabilizacji zycia
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pacjenta, wprowadzajag nowe jakosci 1 stwarzajg mozliwo$¢ uczenia si¢ konstruktywnych

zachowan, koniecznych w pierwszym etapie pracy nad uzaleznieniem.

§ 17

Do zadan Przychodni Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspotuzaleznienia naleza:

1. diagnozowanie zaburzen spowodowanych spozywaniem alkoholu,

2. diagnozowanie zaburzen wystepujacych u cztonkéw rodzin 0sob spozywajacych alkohol,

3. programy psychoterapii dla 0s6b uzaleznionych od alkoholu i cztonkéw rodzin dotknietych
nastepstwami spozywania alkoholu,

4.  dziatania konsultacyjno-edukacyjne dla cztonkéw rodzin osob uzaleznionych,

5.  dzialania wspierajace inne placéwki w zakresie wezesnej diagnozy i krotkiej interwencji,

6. wspotprace z placoOwkami zajmujacymi si¢ rozwigzywaniem problemow alkoholowych oraz
Z grupami samopomocowymi.

§18
Przyjmowanie pacjenta do Przychodni Terapii Uzaleznienia od  Alkoholu
I Wspotuzaleznienia:

1. pacjenci przyjmowani sg bez wymogu posiadania skierowania od lekarza podstawowej
opieki zdrowotnej, specjalistycznej opieki zdrowotnej lub lekarza rodzinnego,

2.  pacjenci zobowigzani do leczenia przez sad przyjmowani sg na podstawie prawomocnego
orzeczenia,

3. pacjenci z objawami AZA, pod wptywem alkoholu lekéw uspokajajacych i nasennych oraz
srodkow zmieniajacych $wiadomos¢, kierowani sg do odtrucia w placowkach stacjonarnych
lub ambulatoryjnych, zaleznie od wskazan medycznych,

4. program terapii uzaleznienia PTUAIW sklada si¢ z podstawowego programu terapii
uzaleznienia oraz poglebionego programu terapii uzaleznienia. Warunkiem przyjecia do
programu poglebionego jest ukonczenie etapu podstawowego.

§19
1.  Etapy postgpowania terapeutycznego w PTUAIW obejmuja:

a) postepowanie diagnostyczno-medyczne
b) badanie lekarskie

11



€) badanie psychologiczne wedlug wskazan
d) informacja wstgpna, motywowanie do terapii i rozpoznanie problemow zyciowych
pacjenta
2. Podstawowy program terapii uzaleznienia obejmuje:
a) zawarcie kontraktu terapeutycznego
b) diagnoza problemowa
c) opracowanie Osobistego Planu Terapii
d) rozpoznanie wlasnego uzaleznienia, praca nad identyfikacja i tozsamoS$cig osoby
uzaleznionej
e) praca nad glodem alkoholowym
f) prac nad rozpoznawaniem psychologicznych mechanizméw uzaleznienia
g) trenowanie umiejetnosci stuzacych trzezwieniu
h) praca nad zapobieganiem nawrotom choroby
1) przygotowanie programu dalszego leczenia
J) budowanie sieci wsparcia i korzystanie z AA
3. Poglebiony program terapii wspotuzaleznienia obejmuje:
a) psychoterapia osobistych problemoéw emocjonalnych zwigzanych ze wspoétuzaleznienia
b) uczenie si¢ nowych umiejetnosci psychologicznych, interpersonalnych i spotecznych

niezbgdnych do zdrowienia.

Szczegdélowy  harmonogram  udzielania  $§wiadczen  zdrowotnych  (Plan  zajgé

terapeutycznych) wywieszony jest na tablicy ogloszen
§ 20
Do zadan Poradni Leczenia Uzaleznien od Substancji Psychoaktywnych naleza:

1.  diagnozowanie zaburzen spowodowanych uzywaniem substancji psychoaktywnych,

2. diagnozowanie zaburzen wystepujacych u cztonkéw rodzin oso6b uzywajacych substancji
psychoaktywnych,

3. programy psychoterapii dla osob uzaleznionych chemicznie i behawioralnie i cztonkow
rodzin,

4.  dziatania konsultacyjno-edukacyjne dla cztonkow rodzin osob uzaleznionych,

5. dziatania wspierajace placowki podstawowej opieki zdrowotnej w zakresie wczesnej

diagnozy i krotkiej interwencji,

12



6. wspotprace z placowkami zajmujgcymi si¢ rozwigzywaniem problemoéw uzaleznien oraz

Z grupami samopomocowymi
§21
Przyjmowanie pacjenta do Poradni Leczenia Uzaleznien od Substancji Psychoaktywnych:

1. pacjenci przyjmowani sg bez wymogu posiadania skierowania od lekarza podstawowe]
opieki zdrowotnej, specjalistycznej opieki zdrowotnej lub lekarza rodzinnego,

2. warunkiem podjgcia terapii jest zachowanie kilkudniowej abstynencji od $rodkow
psychoaktywnych,

3. kazdy pacjent podczas przyjecia oraz okresowo w trakcie realizowania programu
terapeutycznego jest badany na zawarto$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu oraz na
zawarto$¢ psychostymulantow w moczu. Udzial w zajeciach terapeutycznych jest mozliwy
wylacznie przy wyniku negatywnym,

4.  program terapii uzaleznienia w PLUSP sktada si¢ z podstawowego programu terapii,

5. czas trwania terapii jest wyznaczony przez realizowany program terapeutyczny i trwa do

6 miesiecy.
W Poradni Leczenia Uzaleznien od Substancji Psychoaktywnych realizowany jest rowniez:

1. Program edukacyjno-terapeutyczny dla rodzicow osob uzaleznionych od substancji
psychoaktywnych,

2.  Program specjalistyczny dla sprawcow przemocy.
§ 22

Do zadan Administracji nalezy obsluga administracyjna, finansowo-ksiegowa oraz

techniczna Zaktadu.
§23

1. Kierownik COTUA/DOTUA/Przychodni zapewnia organizacj¢ pracy terapeutycznej
personelu terapeutycznego i lekarskiego oraz sprawuje bezposredni nadzor nad procesem
psychoterapii uzaleznienia od alkoholu. Podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.

2. Do jego zadan nalezy w szczegolnosci:

a) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu i norm COTUA/DOTUA/Przychodni,
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b) wspotpraca z pozostalym personelem terapeutycznym w zakresie doboru procedur i metod

stosowanych w programie terapii,

C) zapewnienie ciggloSci realizacji programu poprzez organizacj¢ pracy personelu

terapeutycznego i lekarskiego,

d) opracowywanie harmonogramu pracy personelu terapeutycznego,

e) sprawdzanie poprawnosci i systematycznoS$ci prowadzenia dokumentacji medycznej

f)

I terapeutycznej obowigzujacej w COTUA/DOTUA/Przychodni,
prowadzenie postepowania diagnostycznego w zakresie diagnozy nozologicznej

i problemowej oraz konsultacji indywidualnych.

§24

Do zadan Gloéwnego Ksiggowego nalezy prowadzenie rachunkowo$ci Zaktadu zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami i zasadami polegajace zwlaszcza na:

1.

zorganizowaniu  sporzadzania, przyjmowania, obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw w sposdb zapewniajacy wilasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochrong
srodkéw finansowych bedacych w posiadaniu zaktadu, sporzadzanie kalkulacji wynikowych
kosztoéw wykonywanych zadan oraz sprawozdawczo$ci finansowej,

ochrong $rodkéw finansowych bedacych w posiadaniu zaktadu oraz termindéw i prawidlowe
rozliczanie os6b majatkowo odpowiedzialnych za powierzone mienie,

prawidiowe 1 terminowe dokonywanie rozliczen finansowych

wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki S$rodkami pozabudzetowymi 1 innymi bedacymi
w dyspozycji zaktadu,

wstepne] kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow finansowych
zaktadu oraz ich zmian, nastg¢pnej kontroli operacji gospodarczych zaktadu stanowiacych

przedmiot ksiggowan.

§ 25

Do zadan Kierownika ds. administracyjno-organizacyjnych nalezy prowadzenie spraw

administracyjnych, a w szczegolnosci:

wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego,
wspotpraca z Podkarpackim Oddziatem Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia,
Narodowym Funduszem Zdrowia oraz Ministerstwem Zdrowia,
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6.

1.

administrowanie budynkiem Zaktadu oraz catg posesja, remonty i utrzymanie,
opracowanie projektow zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Zaktadu dotyczacych

catosciowego prowadzenia jednostki.
§ 26

COTUA, DOTUA, PTUAI1W oraz Administracja wspotpracujg ze sobg w celu zapewnienia
sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym oraz administracyjno-gospodarczym. Celem wspotdzialania jest usprawnienie
procesOw informacyjno-decyzyjnych, prawidtowa realizacja zadan i integracja dziatan
komorek organizacyjnych.

Wspoélpraca polega okresowych spotkaniach Dyrektora z kierownikami podlegtych mu
komoérek organizacyjnych w celu omowienia pracy terapeutycznej, realizacji zadan,
wymiany pogladow oraz informowania o ewentualnych trudno$ciach. Personel bioracy
udzial w w/w spotkaniach ma obowigzek zapozna¢ podlegtych mu pracownikoéw
z pozyskanymi informacjami.

Pracownicy Zaktadu sa zobowigzani do profesjonalnej, rzetelnej i merytorycznej wspotpracy
w ramach wszystkich komorek organizacyjnych.

COTUA, DOTUA i1 PTUAIW S$cisle wspolpracuja ze sobg w zakresie psychoterapii
uzaleznienia i zapewniajg pacjentom ciagtos$c¢ realizacji programu terapeutycznego.

W przypadku wskazan klinicznych do leczenia stacjonarnego, PTUAIW lub DOTUA
kieruje pacjenta do COTUA, uzgadniajac jego termin.

Kierujac pacjenta do leczenia stacjonarnego PTUAIW lub DOTUA konsultuje wstepnie
pacjenta i okres§la warunki przyjecia.

Pacjenci COTUA lub DOTUA, ktorzy ukonczyli podstawowy program terapii uzaleznien,
sg przyjmowani po dokonaniu diagnozy do programu poglebionego realizowanego

w PTUAIW w trybie “maratonowym” oraz w trybie ambulatoryjnym.

Prawa i obowiazki pacjenta

§ 27
Pacjent ma prawo do:

Zyczliwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;.
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Zachowania tajemnicy o swoim stanie zdrowia, jesli wyrazi takie zyczenie nawet
w stosunku do swoich najblizszych oraz wskazania osoby, ktéra moze by¢ informowana.
Udzielania mu $wiadczen zdrowotnych przez osoby uprawnione do ich udzielania
W pomieszczeniach 1 przy zastosowaniu urzadzen odpowiadajacych okreslonym
wymaganiom fachowym i sanitarnym.

Przystepnej i zrozumialej informacji o swoim stanie zdrowia, rozpoznaniu, postepach
w leczeniu.

Informacji na temat pomieszczen urzadzen z ktérych moze korzysta¢ oraz ich usytuowania.
Kontaktu telefonicznego, korespondencyjnego z osobami z zewnatrz. Koszty zwigzane
z zapewnieniem dostepu do §wiadczen nie mogg obcigza¢ budzetu Osrodka.

Wypisania z Osrodka na wlasne zadanie i uzyskania od lekarza informacji o mozliwych
nastepstwach zaprzestania leczenia w tym Os$rodku.

Dochodzenia swoich praw, skladania skarg i1 zazalen poprzez wystapienie do 0sob
zapewniajgcych bezposrednig opieke lub Dyrektora Osrodka, Rzecznika Praw Pacjenta przy
Centrali NFZ oraz Podkarpackiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ, a takze do Marszatka
Wojewddztwa Podkarpackiego jako organu zalozycielskiego Informacja o trybie sktadania

| przyjmowania skarg i wnioskow wywieszona jest na tablicy ogloszen w lokalizacjach.
§ 28
Pacjent ma obowiazek:

stosowac si¢ do ustalonego porzadku w Os$rodku (regulamin porzadkowy wywieszony na
tablicy ogloszef) oraz regulaminu pobytu w Osrodku, ktory jest podany do wiadomosci
kazdemu nowoprzyjetemu pacjentowi.

stosowac si¢ do zalecen lekarza 1 personelu terapeutycznego.

przestrzegania higieny osobistej oraz utrzymywania wlasciwego stanu sanitarnego w swoim
otoczeniu.

odpowiedzialnosci za mienie bedgce wilasnoscig Osrodka oraz za rzeczy oddane mu do
uzytku na czas pobytu. Za szkody powstale z winy pacjenta odpowiedzialno$¢ ponosi

pacjent, ktory spowodowat szkodeg.
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7.

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami

wykonujacymi dzialalnos¢ lecznicza

§ 29

Celem zapewnienia prawidlowosci diagnostyki i leczenia pacjenta oraz cigglo$ci
postepowania terapeutycznego Zaklad wspotdziata z innymi podmiotami dziatalnosci
leczniczej.

Zaktad moze udziela¢ zamdéwienia na §wiadczenia zdrowotne w celu wykonywania zadan
opieki zdrowotnej, szczegdtowe zasady udzielania zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne
okreslajg przepisy odrgbne oraz umowy obowigzujace pomiedzy Zakladem a przyjmujacym
zamoOwienie.

W  przypadku wystgpienia choréb somatycznych lub zaburzen psychicznych
uniemozliwiajacych kontynuacje terapii Zaktad kieruje pacjenta do odpowiednich placowek
lecznictwa  stacjonarnego lub udziela informacji o mozliwosciach leczenia

w ambulatoryjnych zaktadach opieki zdrowotne;j

Zasady przechowywania, udostepniania oraz wysokos¢

oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej

§ 30

Dokumentacja archiwalna zaktadu jest przechowywana przez okres 20 lat liczac od konca
roku kalendarzowego w ktérym dokonano ostatniego wpisu, przy czym dokumentacja
indywidualna wewnetrzna, w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia ciata lub
zatrucia jest przechowywana przez okres 30 lat, a skierowania na badania lub zlecenia
lekarza przez okres 10 lat. Po uptywie tych okresow dokumentacja zostaje zniszczona
W sposob umozliwiajgcy identyfikacje pacjenta ktorego dotyczyta. Przed jej zniszczeniem
Zaktad informuje pacjenta lub osoby przez niego upowaznione o tym fakcie i na ich
wniosek moze zosta¢ im wydana.

Zakonczong dokumentacje indywidualng oraz zakonczong dokumentacje zbiorcza

przechowuje si¢ w przygotowanym osobno pomieSzczeniu.
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3.

1.

W razie likwidacji dokumentacje¢ przejmuje zaklad, ktéry przejat zadania zaktadu
likwidowanego lub zostaje przekazana do archiwum zaktadu lub innego podmiotu
wskazanego w rejestrze prowadzonym odpowiednio przez ministra wtasciwego do spraw

zdrowia lub wojewode.

§ 31

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

a) do wgladu w siedzibie podmiotu udzielajacego swiadczen zdrowotnych,

b) poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpisow lub kopii,

C) poprzez wydawanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zZwrotu po

wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot Zzgda udostgpnienia oryginalow
tej dokumentacji.
Dokumentacja medyczna jest udostepniana na zadanie pacjenta, ktérego dotyczy lub jego
przedstawiciela ustawowego badz osoby upowaznionej przez pacjenta.
Pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy badZz osoba upowazniona moze wystgpic
do Zaktadu o sporzadzenie kopii dokumentacji medycznej dotyczacych pacjenta .

Zaktad udostepnia dokumentacj¢ medyczng rowniez:

a) podmiotom udzielajacym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja jest niezbgdna

do zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych,

b) organom wiladzy publicznej, NFZ, organom samorzadu zawodow medycznych oraz

konsultantom krajowym 1 wojewddzkim, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania przez
te podmioty zadan, w szczeg6lno$ci kontroli 1 nadzoru,

podmiotom, o ktorych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
0 dzialalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie

ministra wlasciwego do spraw zdrowia,

d) ministrowi wilasciwemu do spraw zdrowia, sagdom, w tym sadom dyscyplinarnym,

f)

prokuratorom, lekarzom sadowym 1 rzecznikom odpowiedzialno$ci zawodowej,
w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem,

uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom 1 instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na wniosek,

organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku

Z prowadzonym postgpowaniem,

g) podmiotom prowadzacym rejestr ustug medycznych, w zakresie niezbednym

do prowadzenia rejestrow,
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h) zaktadom ubezpieczen za zgodg pacjenta,

1) lekarzowi, pielegniarce, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajacej podmiot na
podstawie przepisoOw o akredytacji,

J) wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych w zakresie
prowadzonego postepowania,

k) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postgpowania przed wojewodzka komisjg do
spraw orzekania o zdarzeniach medycznych,

I) osobom wykonujacym czynnosci kontrolne na podstawie ustawy o systemie
informatyzacji w ochronie zdrowia w zakresie czynnosci kontrolnych , niezb¢dnych do jej
przeprowadzenia.

Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniana takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych
danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja dotyczy.

Zaktad pobiera optate

a) za sporzadzanie jednej strony wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej w wysokosci
6,00 zt.

b) za sporzadzenie jednej strony kopii dokumentacji medycznej w wysokosci 0,60 zt.

Organizacja udzielania Swiadczen zdrowotnych

w przypadku pobierania oplat

§ 32

Zaktad moze uzyskiwac $rodki finansowe z odptatnych §wiadczen zdrowotnych.

Optaty pobierane s3 za $wiadczenia zdrowotne udzielane osobom nie objetym
powszechnym ubezpieczenie zdrowotnych, osobom nie posiadajagcym uprawien do
bezptatnych $§wiadczen zdrowotnych.

O fakcie obcigzenie kosztami udzielonego $wiadczenia nalezy poinformowaé osobe
zglaszajaca si¢ przed udzieleniem $§wiadczenia.

Osobie obcigzonej kosztami wystawiona jest faktura platna przelewem.

Wysokos¢ optat za udzielone Swiadczenia zdrowotne okre§la cennik ustalony przez

Dyrektora Zaktadu stanowiacy zatacznik nr 2.
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10. Obowiazki Zakladu w razie Smierci pacjenta

10.

§ 33

W razie $mierci pacjenta w oddziale pielegniarka dyzurujaca bezzwtocznie powiadamia o
tym lekarza badz lekarza dyzurujacego.
Lekarz powinien natychmiast dokona¢ oglgedzin zmartego, stwierdzi¢ zgon i jego przyczyne,
nastepnie wystawia kart¢ zgonu.
Lekarz, niezwlocznie po stwierdzeniu zgonu pacjenta, zawiadamia osob¢ lub instytucje
wskazang w historii choroby o $§mierci pacjenta
Zaktad nie posiada w swojej strukturze chtodni do przechowywania zwtok w zwigzku z tym
zwloki osoby zmartej przewozone sa do chtodni zaktadu pogrzebowego na podstawie
odrebnie zwartej umowy po uptywie dwoch godzin od czasu zgonu wraz z kartg skierowania
zwtok do chlodni.
Zwtoki osoby zmarlej przechowuje si¢ w chtodni nie dtuzej niz 72 godziny.
Zwtoki osoby zmarlej moga by¢ przechowywane dluzej niz 72 godziny, jezeli:
a. nie mogg zosta¢ wczesniej odebrane przez osoby i instytucje uprawnione do pochowania
osoby zmarlej,
b. w zwigzku ze zgonem zostalo wszczete dochodzenie lub §ledztwo, a prokurator nie
zezwolil na pochowanie zwlok,
C. przemawiajg za tym inne niz wymienione wyzej przyczyny — za zgoda albo na wniosek
osoby lub instytucji uprawnionej do pochowania osoby zmarte;.
Czynnosci, o ktorych mowa wyzej nie stanowig przygotowania zwtok osoby zmartej do
pochowania i nie pobiera si¢ za nie opfat.
Jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, Zaklad moze pobiera¢ optaty za
przechowywanie zwlok przez okres dtuzszy niz okreslony w pkt 7 od osob lub instytucji
uprawnionych do pochowania zwtok oraz od podmiotéw, na zlecenie, ktorych przechowuje
si¢ zwloki w zwiazku z toczacym si¢ postgpowaniem karnym.
Zaktad moze pobiera¢ optaty od gminy za przechowywanie zwlok za okres przypadajacy po
uplywie 3 dni od dnia powiadomienia gminy o konieczno$ci pochowania zwtok pacjenta.
Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w pkt 8 1 9, okresla cennik ustalony przez Dyrektora

Zaktadu stanowiacy zatacznik nr 3

§ 34

Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Zaktadu, a opiniuje Rada Spoteczna.
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2.  Regulamin jest wprowadzany w zycie Zarzadzeniem Dyrektora.

3. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wymagaja formy pisemnej i1 mogg zostac
wprowadzone wytacznie w trybie wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu

4. Podanie Regulaminu Organizacyjnego do wiadomosci pacjentOw nastepuje poprzez jego

omowienie na zaj¢ciach

11. Zalaczniki:

1.  Schemat Organizacyjny Zakladu
2. Cennik przechowywania zwtok

3. Wysokos$¢ optat za $wiadczenia

21



Zatagcznik nr 1

Administracja

Gtéwny
Ksiegowy

Lecznictwo
Stacjonarne

Kierownik ds.
administracyjno-
organizacyjnych

Pracownik ds.
osobowych

Pracownik
techniczny

COTUA

NEIERVIE

Koordynator

pracy
pielegniarek

Lecznictwo
Ambulatoryjne

DOTUA |

NEIERLE]

Kierownik

PTUAIW

Tarnobrzeg

PLUSP

Tarnobrzeg

Kierownik

DOTUAII

Tarnobrzeg




Zatgcznik nr 2

CENNIK

przechowywania zwltok pacjentow zmartych podczas pobyt w Wojewodzkim Osrodku Terapii

Uzaleznienia od Alkoholu i Wspdétuzaleznienia
1. 50,00 zt netto plus nalezny podatek VAT za kazda rozpoczeta dobe

Za przechowywanie zwlok przez okres dtuzszy niz 72 godziny liczac od godziny, w ktorej
nastapita Smier¢ pacjenta od os6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie
ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz od podmiotéw, na

zlecenie, ktorych przechowuje si¢ zwloki w zwiazku z toczacym si¢ postepowaniem karnym.
2. 50,00 zt netto plus nalezny podatek VAT za kazda rozpoczeta dobe

Za przechowywanie zwlok za okres przypadajacy po uptywie 3 dni od dnia powiadomienia
gminy o koniecznoséci pochowania zwlok pacjenta w zwiazku z niepochowaniem ich przez inne
uprawnione osoby lub instytucje na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach

i chowaniu zmartych.



Zatgcznik nr 3

Wysokos$¢ oplat za udzielone Swiadczenia zdrowotne osobom nieubezpieczonym

lub nieuprawnionym do swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych

wykonywanych w Wojewdédzkim Osrodku Terapii Uzaleznienia od Alkoholu

i Wspotuzaleznienia w Stalowej Woli

Lp. Rodzaj §wiadczenia Cena/zl Czas trwania
Psychoterapia w catodobowym oddziale _
1. 127,40 /osobodzien | do 8 tygodni
terapii uzaleznienia od alkoholu
Psychoterapia w dziennym oddziale terapii )
2. 84,00 /osobodzien do 40 dni
uzaleznienia od alkoholu
3. | Porada lekarska diagnostyczna 75,60 45 minut
4. | Porada diagnostyczna 75,60 45 minut
5. | Porada lekarska terapeutyczna (kolejna) 25,20 15 minut
6. | Porada terapeutyczny (kolejna) 50,40 30 minut
7. | Sesja psychoterapii indywidualnej 100,80 1 godzina
8. | Sesja psychoterapii grupowej/uczestnik 25,20 2 godziny
9. | Sesja psychoterapii rodzinnej/uczestnik 33,60 2 godziny
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