POWIATOWY
INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO
05-500 Piaseczno ul. Chyliczkowska 20A tel. 750 66 95

Piaseczno, 29.11.2016r

ZARZADZENIE NR 5/16

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Piasecznie z dnia
29 listopada 2016 r.

w_sprawie: zmiany Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Piasecznie.

§ 1

Z dniem 1 grudnia 2016 roku ulega zmianie na mocy Zarzadzenia nr 3/16
z dnia 03.11.2016 r. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Piasecznie.
§2

Zmiana ta jest spowodowana wejsciem nowelizacji Kodeksu Pracy a
takze zmianami Ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994 roku (Dz. U. z 8
marca 2016 r. poz. 290 z pdzniejszymi zmianami).

§3

Regulamin  organizacyjny = Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru
Budowlanego w Piasecznie okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4

Regulamin organizacyjny z 03.11.2016 r. traci moc.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU

BUDOWLANEGO W PIASECZNIE

§1

Inspektorat dziata na podstawie:

9]
2)

[U—

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r., - Prawo budowlane (Dz. U z 8 marca 2016 r. poz. 290)
niniejszego regulaminu
§2

Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzacym w sktad
zespolonej administracji powiatowej, obstugujgcym Powiatowego Inspektora.
Inspektorat realizuje zadania na obszarze Powiatu Piaseczynskiego.

§3

Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu.
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego sprawuje nadzér nad wykonywaniem
zadan i kompetencji okreslonych w art. 83 ust. 1 Prawa budowlanego, w

szezegdlnosei:

dzialalnoscig inspekcyjna, polegajaca na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidtowosci procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,
postepowaniami administracyjnymi,

postgpowaniami egzekucyjnymi,

postepowaniami wyjasniajgcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
prowadzonymi obowigzkowymi kontrolami,

prawidlowym wspotdzialaniem z organami administracji architektoniczno —
budowlanej i organami kontroli panstwowej,

obstuga prawng inspektoratu,

kontrola wewngtrzng w Inspektoracie,

zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

10) przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny pracy,
11) gospodarowaniem mienia Inspektoratu.

§ 4

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

ustalanie regulaminéw wewnetrznych komérek organizacyjnych Inspektoratu
zatwierdzanie planow kontroli

podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej

udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

wylaczanie kontrolera z postepowania kontrolnego,

udzielanie imiennych upowazniefi pracownikom Inspektoratu do podpisywania

decyzji administracyjnych i postanowien,



7) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu
przed sadami powszechnymi

8) wystepowanie do Wojewody z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie
odpowiedzialno$ci zawodowej w budownictwie,

9) zawieranie i rozwigzywanie umdéw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awanséw Pracownikéw, ustalanie wysokos$ci dodatkow
10) podpisywanie decyzji administracyjnych

2. Powiatowy Inspektor Moze powotywa¢ state lub dorazne zespoty opiniodawcze i doradcze,
okreslajgc cel ich powotania, skiad, sklad osobowy oraz zakres zadan i tryb dzialania.
Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z wytaczeniem kompetencji, o ktdérych mowa w ust. 1 pkt. 11 9.

§5

Powiatowy Inspektor podpisuje:

1)
2)

3)

1) decyzje administracyjne i postanowienia
2) akty prawa wewnetrznego,
3) wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru

Budowlanego.
4) wystgpienia kierowane do organéw administracji rzgdowej i publicznej,
5) odpowiedzi na skargi i wnioski
6) dekretuje korespondencje na poszczegolne stanowiska

§6
W sktad inspektoratu wchodzg wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska ds.:

inspekcji, kontroli i orzecznictwa (SKO)
organizacyjno — administracyjne (SA)
ksiegowo kadrowych (SK)

Powiatowy inspektor Tworzy wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska do

prowadzenia spraw, o , o ktérych mowa w ust. 1,
Powiatowy Inspektor moze w razie potrzeby Iaczy¢ stanowiska, o ktorych mowa w

ust. 1
§7

Do zakresu dzialania stanowisk ds. inspekcji, kontroli i orzecznictwa nalezy
w szczegolnosei:

prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,

prowadzenie postgpowan wyjasniajagcych przyczyny i okoliczno$ci powstania
katastrofy budowlane;j

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora



4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wiasciwosci Powiatowego
Inspektora

5) prowadzenie postepowan egzekucyjnych

6) obstuga prawna inspektoratu

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora

2. W przypadku utworzenia wieloosobowego stanowiska ds. inspekc;ji, kontroli i orzecznictwa
kieruje nim pracownik wyznaczony przez Powiatowego Inspektora.

3. Kierujacy stanowiskiem:

a) opracowuje projekty planow inspekcji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1

b) przygotowuje okresowe sprawozdania z dziatalnosci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajgcymi z przeprowadzonych inspekeji w terminach wyznaczonych przez Powiatowego
Inspektora.

§8

1. Do zakresu dziatania stanowisk ds. organizacyjno — administracyjnych nalezy obstuga
organizacyjna i administracyjna inspektoratu, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie kancelarii ogélnej i archiwum zaktadowego,

2) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentéw

3) gospodarka sprzetowa

4) obstuga sekretariatu

5) prowadzenie rejestréw okreslonych w instrukcji kancelaryjne;j

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego

7) archiwizacja

§9

1. Do zakresu dzialania stanowiska ds. ksiegowo kadrowych nalezy w szezegélno$cei:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

3) analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu, Srodkow
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki,

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z stosunkiem pracy oraz prowadzenie teczek
akt osobowych pracownikow,

2. Do pracownik6w inspektoratu maja zastosowanie przepisy:

1) ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1511)
2) Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1053)
3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2016 1. poz. 34)
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