	
ZARZĄDZENIE nr 05/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury 
w Warcie Bolesławieckiej
z dnia 17 marca 2021 roku




w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w obiektach gminy Warta Bolesławiecka przekazanych do użytkowania Dyrektorowi Gminnego Centrum Kultury w Warcie Bolesławieckiej
 
Na podstawie art. 27 ust. 1  ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z późn. zm.) w związku art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ze sprostowaniem  zamieszczonym w Dz.U. UE L 127 z dnia 23 maja 2018 roku zarządzam co następuje:

§ 1

Wprowadzam  Regulamin funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego  w obiektach użytkowanych przez Gminne Centrum Kultury w Warcie Bolesławieckiej stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

 § 2

Pracowników administracyjnych i opiekunów świetlic zatrudnionych przez GCK zobowiązuje się do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu.

§ 3

Regulamin monitoringu  zostanie zamieszczony na stronie BIP podmiotu

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik 
do Zarządzenia nr 05/2021
z dnia 17 marca 2021 r.


Regulamin funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego 
w obiektach gminy Warta Bolesławiecka przekazanych do użytkowania 
Dyrektorowi Gminnego Centrum Kultury w Warcie Bolesławieckiej 

§ 1
1. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego dalej „monitoringiem” w otoczeniu budynków, znajdujących się na terenach nieruchomości i w obiektach budowlanych użytkowanych przez Gminne Centrum Kultury w Warcie Bolesławieckiej (dalej GCK), zasady rejestracji i zapisu informacji, sposób zabezpieczenia danych, a także możliwość udostępniania zgromadzonych danych.
1. Urządzenia monitoringu stanowią własność GCK ustanowioną umową darowizny nr SOG.Um.17.2021 z dnia 17 lutego 2021 roku.
§ 2.
Celem instalacji monitoringu jest:
1.  podniesienie poziomu bezpieczeństwa pracowników GCK oraz klientów jednostki,
1. ochrona mienia GCK oraz zapewnienie w tajemnicy informacji chronionych, w tym zawierających dane osobowe wytwarzane w jednostce,
1. rejestracja zdarzeń, w wyniku których doszło do sytuacji naruszenia celów wymienionych w pkt. 1 i 2, w celu ustalenia  w szczególności: osób odpowiedzialnych za naruszenie zasad bezpieczeństwa, ustalenie sprawców czynów przeciwko bezpieczeństwu osób lub mieniu  lub bezpieczeństwu i porządkowi w komunikacji, 
1. konieczność zapewnienia porządku publicznego i bezpieczeństwa obywateli oraz ochrony przeciwpożarowej i przeciwpowodziowej w przestrzeni publicznej.

§ 3.
1. Punkty, w których zamontowano monitoring wizyjny obejmuje w szczególności kamery, rejestratory, okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowiska komputerowe odbierające obraz z kamer i rejestratorów (rejestrator).
1. Urządzenia rejestrujące przechowywane są w pomieszczeniu, do którego mają dostęp wyłącznie  osoby upoważnione przez ADO.
1. Dostęp do odtwarzania nagrań mają wyłącznie osoby posiadające upoważnienie ADO, na podstawie dokumentu, którego wzór stanowi załącznik nr 1  do niniejszego Regulaminu lub poprzez wskazanie takiego dostępu w  treści umowy zawartej z podmiotem zewnętrznym do obsługi technicznej monitoringu.
1. Osoba posiadająca uprawnienia do przeglądania zapisów monitoringu wizyjnego dokonuje tej czynności za pomocą oprogramowania zainstalowanego na komputerze.
1. Spis miejsc, w których zainstalowane są elementy systemu monitoringu stanowi Załącznik nr  2  do niniejszego Regulaminu.
1. Nadzorem nad obsługą wszystkich systemów monitorujących w ramach udzielonego upoważnienia zajmuje się wyznaczony pracownik  GCK.
1. Sposób poinformowania pracowników GCK o celach, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu w budynku administracyjnym GCK i na terenie jego posesji ustala   Regulamin Pracy  GCK.

§ 4.
1. Administratorem nagrań zarejestrowanych przez system monitoringu jest Dyrektor GCK.  
1. Dostęp do urządzeń rejestrujących jest zabezpieczony hasłem. Prawo do zmiany hasła dostępu mają tylko osoby upoważnione.
1. Aktualne hasła do urządzeń rejestrujących przekazywane są ADO/Dyrektorowi GCK przez osobę dokonującą zmiany hasła dostępowego. 
1. Dane pochodzące z nagrań, w tym umożliwiające identyfikację osoby, zarejestrowane przez urządzenia systemu monitoringu uważane są za dane osobowe, w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz.U. UE L 119 z 4.05.2016 r. s. 1 ze sprostowaniem ogłoszonym w Dz.U. UE L 127 z dnia 23.05.2018 r. s.2)
1. Nagrania z monitoringu przechowywane są nie dłużej niż 3 miesiące, a następnie kasowane poprzez automatyczne nadpisanie.
1. Nagrania nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają udostępnieniu na podstawie ustawy o dostępie do informacji publicznej.

§ 5.

1. Nagrania mogą być udostępnione uprawnionym do tego organom ścigania: policji, sądom, prokuraturze, a pozostałym podmiotom, w tym osobom fizycznym wyłącznie na wniosek o zabezpieczenie nagrania w związku z wszczętym postępowaniem przed wymienionymi wyżej organami. Zabezpieczone nagranie zostanie udostępnione bezpośrednio organom prowadzącym postępowanie.
1. Wzór wniosku o zabezpieczenie danych z monitoringu stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
1. Wykaz komputerów z zainstalowanym oprogramowaniem umożliwiającym przeglądanie nagrań systemu monitoringu stanowi Załącznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
1. Udostępnienie nagrań odbywa się na podstawie pisemnego wniosku zatwierdzonego przez ADO i podlega rejestracji w EWIDENCJI WNIOSKÓW W SPRAWIE UDOSTĘPNIENIA/ZABEZPIECZENIA NAGRAŃ Z MONITORINGU, której wzór stanowi Załącznik nr 5  do niniejszego Regulaminu.
1. Ewidencję prowadzi pracownik ADO wymieniony w § 3 ust. 6 niniejszego Regulaminu.
1. Po utrwaleniu obrazu nośnik powinien zostać opisany i zabezpieczony przed utratą, zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostępem osób nieupoważnionych. 
1. Zapisane nośniki przechowane są  zabezpieczone w budynku administracyjnym GCK. 
1. Niszczenie nośników zawierających nagrania systemu monitoringu wykonywane jest komisyjnie w obecności min. dwóch osób wyznaczonych przez ADO.
1. Wykonanie niszczenia nośników zawierających nagrania potwierdzane jest wpisem                 w Rejestrze działań w systemie monitoringu.


 
§ 6
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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