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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zakupu ustugi polegajacej na przeprowadzeniu dziataii na LinkedIn budhjacych
swiadomos$¢ marki platformy startowej ,,Startup Heroes - platforma startowa dla nowych
pomystow” jest to projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
na lata 2014-2020, poddziatania 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw, finansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na potrzeby Gminy Miasta Etk —
Parku Naukowo-Technologicznego w Etku.

Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozdziale 6.5.1 ,\Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Niniejsze postepowanie zgodnie z art. 2, 1. pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pézn. zm.) jest prowadzone bez zastosowania
przepisow cytowanej ustawy.

3. Niniejsze postgpowanie prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zaméwier
publicznych o wartosci ponizej 130.000 ziotych netto — przyjetym Zarzadzeniem Nr
DTP.01.2021.PNT Dyrektora Parku Naukowo-Technologicznego w Etku z dnia 4 stycznia 2021
r:

1. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Etk — Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk

woj. warminsko-mazurskie

NIP: 8481825438, REGON: 790671076

tel. 87 732 63 01

e-mail: info@technopark.elk.pl

adres strony internetowej: www.technopark.elk.pl

2. Przedmiot zaméwienia: Przeprowadzenie dziafan na Linkedin budujacych $wiadomo$é marki Platforma
startowa STARTUP HEROES (w skrocie SUH). Opis zamoéwienia:

Utworzenie i uzupetnienie o treSci (content writing/copywriting) profilu Startup Heroes oraz
kampania reklamowa na platformie Linkedin.

Dziatania w ramach realizacji zamdwienia:
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Pozyskanie obserwujacych profil SUH w liczbie co najmniej 100 z branz: startup, innowacije,
IT/ICT, biznes, nowoczesne technologie ze szczegdlnym naciskiem na obszar Polski Wschodnie]
i wojewodztwo warminsko-mazurskie. Cel: uzyskanie rozpoznawalnosci marki SUH jako marki
eksperckiej na rynku inkubagcji startupow.

Regularna publikacja materiatow w okresie od podpisania umowy do 15 lipca 2023 r. W
tym okresie tworzenie i publikacja tresci, minimum: 20 postéw facznie (artykut, post z grafikg
itd.)/5 postow w kazdym miesigcu:

- wypetnienie profilu treSciami merytorycznymi z zakresu tematyki startupowej, ekosystemu
startupowego

- wypetnienie profilu tresciami dot. korzysci inkubaciji startupu w ramach Startup Heroes, m.in.
wywiady ze startupami, kiére przeszly inkubacje w platformie.

- podsumowanie efektow platformy Startup Heroes, osiggnie¢ inkubowanych startupow.

- kazdy z postow musi zawiera¢ informacje o zrodle finansowania projektu.

Okres realizacji od momentu podpisania umowy (kwiecieri) do 15 lipca 2023 r. na podstawie
przekazywanych informacji. Za czeS¢ graficzng i tekstowg odpowiada Wykonawca. Grafiki
profesjonalne w formatach dedykowanych platformie LinkedIn.

- Wykonawca w ciggu 7 dni po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
harmonogram zaplanowanych dziatan i publikacii.

Przygotowanie i przeprowadzenie kampanii reklamowej z celem ,$wiadomos¢ marki” /
prezentujacej projekt Startup Heroes; tre$¢ sponsorowana, w formacie reklamy wspierajgcym ten
cel (co najmniej 2 formaty z spo$rod: reklamy z pojedynczym zdjeciem, karuzela reklam, reklamy
wideo /materiat Zamawiajgcego/, reklamy tekstowe) — format do ustalenia po podpisaniu umowy.
Reklama kierowana do grupy docelowe] z obowigzkowg mozliwoscig przekierowania na profil
SUH.

- czas kampanii: okres od 01.05.2023 do 15.07.2023

- minimalna wymagana ilo$¢ wysSwietlen w okresie trwania kampanii to 1000 wyswietlen.

- podstawowe dane grupy docelowej kampanii reklamowej (do uzupetnienia i weryfikacji w trakcie
tworzenia kampanii): osoby w wieku 20-45 lat, z branz: IT/ICT, startupy, nowe technologie, biznes,
innowacie itp. na stanowiskach: CEO, programista, menadzer zarzadzajacy.

- Optymalizacja zasiegow wyzej wymienionych tresci w celu dotarcia do mozliwie szerokiego grona
odbiorcow branzowych.

4.

Cena ofertowa ma obejmowac caly zakres prowadzonej kampanii, w tym konfiguracje,
opracowanie tresci na podstawie wytycznych i kreacji graficznych spdjnych z identyfikacjg
wizualng marki Startup Heroes, budzet, przygotowanie, prowadzenie i optymalizowanie kampanii
(dostawca musi ponies¢ wszystkie biezgce koszty, rozliczenie nastepuje po realizacji kampanii);
Scista wspolpraca z Zamawiajacym na kazdym etapie zamowienia. Kazda opracowana przez
Wykonawce tres¢/materiat graficzny wymaga akceptacji Zamawiajgcego przed jego publikacja.
Wszystkie tresci publikowane na profilu w jezyku polskim.
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Warunkiem rozliczenia z dziatan Zamawiajgcego jest przedstawienie raportu korcowego
prezentujacego opis zrealizowanych dziatar na profilu i wyniki kampanii promocyjnej.

2.1. Wspolny stownik zaméwiers CPV: 79342000-3 Ustugi marketingowe

2.2, Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 15 lipca 2023 r. Realizacja
wszystkich dziatan na podstawie harmonogramu - Wykonawca w ciggu 7 dni po podpisaniu umowy
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego harmonogram zaplanowanych dziatar i publikacji.

2.3. Warunki udziatu w postepowaniu:

s

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i
doswiadczenie. Warunek zostanie uznany za speiniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie zrealizowat min. 2 ustugi odpowiadajgce rodzajem i
wartoscig ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia. Warunek Bedzie oceniany na zasadzie
spetnia/nie spetnia na podstawie zatgcznika nr 2.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie sg powiazane kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym (znaczenie i zakres powigzania ujety jest w zatgczniku nr 3 do
niniejszego zapytania).

Jezeli Wykonawca nie zfozy o$wiadczern potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub ztozone oswiadczenia badz dokumenty bedg niekompletne, zawierajace btedy
lub budzace watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnieri w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zfozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegaé bedzie odrzuceniu.

Z postgpowania Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktory:

1.
2.

Nie wykaze posiadanej wiedzy i do$wiadczenia zgodnie z pkt. 2.4.1.
Jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym (znaczenie i zakres powigzania ujety

jest w zataczniku nr 3 do niniejszego zapytania).

2.4. Warunki ptatnosci:

1.

2.

Warunkiem otrzymania zapfaty bedzie poprawnie wystawiona przez Wykonawce faktura na
adres wskazany przez Zamawiajgcego.

Zaptata za przedmiot zamowienia nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej
faktury.

Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany bez uwag przez Zamawiajgcego, Startup i
Wykonawce protokét odbioru przedmiotu zaméwienia. Protokét zostanie podpisany po
otrzymaniu raportu koricowego prezentujgcego opis zrealizowanych dziatan na profilu i wyniki
kampanii promocyjnej.

3. Kryterium wyboru oferty: najkorzystniejsza cena brutto.

3.1. W ofercie nalezy wskaza¢ catkowitg ceng brutto za realizacje ustugi objetej zapytaniem ofertowym
(kwota podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinkuy).
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3.2. Cena podana przez Wykonawce powinna zawieraC¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamowienia.

3.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczonych
w oparciu o kryterium CENA 100%, gdzie waga kryterium réwna sie ilosci przyznanych punktéw.

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Kryterium: Cena = 100 %

Maksymalng liczbe punktow tj. 100 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg catkowitg cene
za realizacje zamodwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe
punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

C = C—NxIOO

OB

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceneg;
Cn — najnizsza zaoferowana Cena;

Cos — Cena zaoferowana w ofercie badane;j.

4. Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

4.1. Pisemng oferte nalezy sporzadzi¢ w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4.2. Catkowita cena brutto za realizacje ustugi objetej zapytaniem ofertowym (kwota podana w ofercie
powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku) powinna
uwzgledniac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4.3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

4.4. Jezeli oferta zostanie podpisana przez upowaznionego przedstawiciela podmiotu, nalezy dotgczyé
wiasciwe umocowanie prawne.

4.5. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub osobe udzielajgcg pethomocnictwa lub osobe upowazniong
do podpisywania oferty.

4.6. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu w formie pisemnej: osobiscie,
listownie lub za pomocg poczty elektronicznej (format PDF) na adres:

Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, 19-300 Elk

e-mail: : g.wysocka@technopark.elk.pl
z dopiskiem: ,,Oferta — LinkedIn”

w terminie do 28 marca 2023 r. do godz. 14:00.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwose ztozenia oferty elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Ztozenie oferty traktowane jest jako wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach
niniejszego postepowania.

5. Informacje dodatkowe:

5.1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Parku Naukowo-Technologicznego w Etku (ul. Podmiejska 5, 19-
300 Etk, pok. 2.3) dnia 28 marca 2023 r. o godz. 14.30.

5.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy za posrednictwem
poczty elektronicznej na podany w ofercie adres e-mail.

5.3. W przypadku, gdy oferenci ztozg oferte z takg samg ceng, Zamawiajgcy poprosi o zlozenie ofert
dodatkowych.

5.4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana o planowanym terminie i miejscu podpisania umowy
zostanie poinformowany telefonicznie badz mailowo. Termin zwigzania ziozong ofertg wynosi 14 dni.

5.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, podajac
przy tym obiektywna przyczyne uniewaznienia.

5.6. Wszelkie pytania i watpliwosci dot. niniejszego postepowania nalezy kierowaé do pracownika Parku
Naukowo-Technologicznego w Etku — Gabriela Bieniewska-Wysocka,

e-mail: g.wysocka@technopark.elk.pl, tel.: 87 732 63 05 nie pdzniej niz do korica dnia 24 marca 2023
roku.

6. Odrzucenie oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie,

b) jest niezgodna z ustawa,

¢) Jjej tres¢ nie odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego,

d) jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

e) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

f) zawiera btgdy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyfki, polegajacej na niezgodnoéci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego niepowodujgcej
zmiany tresci oferty,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Park Naukowo-Technologiczny w Etku - jednostka
budzetowa Gminy Miasta Etk z siedzibg w Etku: 19-300 Elk, ul. Podmiejska 5.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: ido@technopark.elk.pl.

Fundusze ; Unia Europejska
el Rzeczpospolita b,
Europejskre - P Europejski Fundusz -
olska

Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego




% PARK PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W ELKU
y \f NAUKOWOD- ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk
@ TECHNOLOGICZNY tel.: 87 732 63 01
A W ELKU info@technopark.elk.pl, www.technopark.elk.pl

Dane osobowe Oferentdow przetwarzane bedg w celu zwigzanym z oceng ofert i wyborem
wykonawcow przez czas trwania oraz okresem archiwizacji.

Dane nie podlegajg profilowaniu ani automatyzacii.

Dane osobowe Oferentdw bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakohczenia i rozliczenia
projektu, chyba ze okres jest wydiuzony o ewentualne roszczenia.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawione do rozliczania i kontroli
dziatalnosci Administratora, podmioty $wiadczgce na rzecz Administratora (o ile przedmiot umowy
dotyczy takiego zakresu) ustugi prawne, banki za pomocg ktérych dokonywana jest ptatnosc
$wiadczen wynikajacych z niniejszej umowy, firmy hostingowe dostarczajgce ustugi poczty
elektronicznej na rzecz Zleceniobiorcy, operatorzy telekomunikacyjni sSwiadczacy ustugi
teleinformatyczne na rzecz Administratora Danych Osobowych.
. Oferent posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych wykonawcy;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osocbowych wykonawcy;,
3) na podstawie art. 18 RODQO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza przepisy RODO.

Obowigzek podania przez Oferentdw danych osobowych jest niezbedny do przystgpienia do
ziozenia oferty.
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