-z PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICINY W EEKY

Nr sprawy: ATP.400.40.2016.PNT/1.1.1.POPW Etk, dnia 16.03.2017 r.

Zaproszenie do sktadania ofert w ramach zapytania ofertowego na zakup ustugi w zakresie
produkcji animacji i spotu reklamowego na potrzeby 5 przedsigbiorstw typu startup
uczestniczacych w programie inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w
ramach projektu pt. ,Platforma startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents”.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Etk — Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk

woj. warminsko-mazurskie

NIP: 8481860713, REGON: 281466812

tel. 87 7326301

e-mail: info@technopark.elk.pl

adres strony internetowej: www.technopark.elk.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

1

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 6.5.3 ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata
2014-2020.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pdin. zm.) niniejsze postepowanie nie podlega
przepisom wyzej cytowane] ustawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwier publicznych.

Ill. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustugi w zakresie produkcji animacji i spotu
reklamowego na potrzeby 5 przedsiebiorstw typu startup uczestniczacych w programie
inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach projektu pt. ,Platforma
startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (O$ priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia, Dziatania 1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw, Poddziatania 1.1.1
Platformy startowe dla nowych pomystéw), finansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

Kody CPV:

92111210-7 produkcja filmow reklamowych
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Wb

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany na rzecz 5 przedsiebiorstw typu startup.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

8)

)

animacja ma by¢ samouczkiem, ktéra pozwoli nabywcom produktu zrozumie¢ kolejne
etapy jego uzytkowania;

czas trwania animacji: do 3 minut;

czas trwania spotu reklamowego w formie animacji: 30 sekund;

produkcja animacji oraz spotu w polskiej wersji jezykowej z napisami,

produkcja animacji powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatéw
programowych do standardéw technicznych stosowanych w TV i Internecie. Technika
obrazu HD, format 16 x 9;

Wykonawca powinien zapewni¢ scenariusz animacji (uwzgledniajacy wytyczne
Zamawiajacego), potrzebny sprzet, oprogramowanie, lektora, animacje, a takie
licencionowang muzyke z uwzglednieniem opfaty licencyjnej za ewentualne
wykorzystane utwory;

celem animacji bedzie promocja produktu;

Wykonawca zorganizuje kolaudacje, podczas ktdrej przedstawi Zamawiajagcemu do
akceptacji zmontowany materiat promocyjny. W terminie 3 dni roboczych od
przedstawienia zmontowanego materiatu promocyjnego Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do poprawek, a Wykonawca zobowigzuje sie nanie$é poprawki, w terminie 7
dni od zgtoszenia ich przez Zamawiajacego. Poprawki Zamawiajacy zgtasza w formie
pisemnej lub drogg elektroniczng do upowainionej przez Wykonawce osoby.
Zaakceptowany przez Zamawiajacego materiat promocyjny Wykonawca przekaze w
terminie 4 dni od akceptac;ji;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosd¢ powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom;
w cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do
materiatu promocyjnego na wszystkich polach eksploatacji, w szczegdlnosci :

- utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek technika w tym drukiem na kliszy
fotograficznej, na tasmie magnetycznej, cyfrowo w jakimkolwiek systemie i na
jakimkolwiek nosniku m.in. ptyta DVD, pendrive,

- wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej,

- publicznego udostgpniania materiatu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym ( m.in. w Internecie);

- publicznego odtwarzania,

- uzyczania iflub najmu,

- nadawania za pomoca wizji i/lub fonii przewodniej oraz bezprzewodowe]j przez
stacje naziemna,

- nadawania za posrednictwem satelity,

-rbwnoczesnego i integralnego nadawania m.in. za posrednictwem platform
cyfrowych i sieci kablowych.
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Wykonawca powinien o$wiadczy¢, iz przeniesienie w/w praw autorskich nie jest
ograniczone czasowo ani terytorialnie;

Zamawiajgcy zobowigzany jest we wiasnym zakresie uzyskaé¢ zezwolenia oséb,
ktorych wizerunki zostang utrwalone w Materiale promocyjnym na ich
rozpowszechnianie;

w filmie powinny znaleic sie:

- tytuf produktu,

- na poczatku i na koricu filméw powinny zostac zaprezentowane dane teleadresowe
oraz wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajacego.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 10 kwietnia 2017

roku.

V. Wa
okresl

1.

runki udziatlu w postgpowaniu — wymagania stawiane osobom swiadczacym ustuge
ong w przedmiocie zamowienia:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie s3 osobowo lub kapitalowo powiazani
z Zamawiajgcym.

W celu wykazania spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotaczyé do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi —tj. nie jest osobowo lub kapitatowo powigzany z
Zamawiajgcym zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i
doswiadczenie. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat minimum dwie
ustugi opisane w przedmiocie zamdwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
3.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik 4.

VL. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.

&

W ofercie nalezy wskaza¢ catkowita cene brutto za realizacje ustugi objetej
zapytaniem ofertowym.

Kwoty podane w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, z doktadnoscia
do dwdéch miejsc po przecinku.

W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza catkowita cena
brutto winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym naleiny podatek VAT, a w przypadku oséb fizycznych nie
prowadzacych  dziatalnosci  gospodarczej  wszelkie  koszty  Wykonawcy
i Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamdwienia
z uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

Fundusze " PLATFORMY Unia Europejska
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oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem
oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie
oferta zostata ztozona na okreslonym formularzu stanowigcym zatacznik nr 1
d. oferta jest zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
Podstawowg zasadg oceny ofert stanowi¢ bedzie stosowanie matematycznych
obliczed, ktére beda stosowane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.
Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie (w %):
a. cena brutto —80%
b. doswiadczenie wykonawcy — 20%.
Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania w danym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym ofertom, wypetniajgcym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio (proporcjonalnie) mniejsza liczba
punktéw. Suma punktdw uzyskana, w kazdym z kryteriéw bedzie traktowana, jako
wartos¢ punktowa oferty.
Sposob oceniania ofert:
Obliczanie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w:
KRYTERIUM a) zostanie dokonane na podstawie wzoru:
CENA = NCB/BCBx80,
gdzie
NCB — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich cen w ztozonych ofertach
BCB — cena brutto badanej oferty
1%=1 pkt
KRYTERIUM b) zostanie dokonane na podstawie:
informacji zawartych w formularzu ofertowym:
0 — 2 ustug — 0 pkt.
3 —5 ustug — 10 pkt.
6 — 10 ustug — 20 pkt.
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 20 pkt.
Ocena konicowa:
a. Zamawiajacy dokona zaokraglenia do drugiego miejsca po przecinku
b. za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw
c. jezeli nie moina wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Wykonawcy sktadajg oferty
dodatkowe w terminie ustalonym przez Zamawiajacego, pryz czym nie moga
oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

0T o

VII. Miejsce i termin skfadania ofert:

Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, pietro Il, pok. 2.3

19-300 Etk

lub

droga elektroniczng, w formie czytelnego skanu dokumentéw — na adres mail:
info@technopark.elk.pl
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w terminie do dnia 24 marca 2017 r. do godz. 12:00.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwad sie
numerem sprawy ATP.400.40.2016.PNT/1.1.1.POPW.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VIIl. Informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 8 rozdziatu 6.5.3
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020":

Wykonawcy nie moga by¢ osobowo lub kapitalowo powigzani z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji
¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika
d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopni lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. Okreslenie zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie moiliwo$¢ zmiany takiej
umowy:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez Instytucje
Posredniczacg bez prawa do dochodzenia odszkodowania przez Wykonawce.

X. Sposdb przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ tacznie z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Forma ztozenia oferty:
Oferte na zatgczonym formularzu oferty nalezy ztoiy¢ w formie pisemnej:
osobiscie, listownie lub za pomoca poczty elektronicznej (format PDF) na adres:
Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, pietro ll, pok. 2.3

19-300 Etk

e-mail: info@technopark.elk.pl
Fundusze _ by . PLATFORMY Unia Eur'opejska
Europe;sklg 9%+ STARTOWE Europejski Fundusz
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W tytule nalezy wpisac ,Zakup ustugi w zakresie produkcji animacji i spotu reklamowego
na potrzeby 5 przedsigbiorstw typu startup uczestniczacych w programie inkubacji w Parku
Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach projektu pt. ,Platforma startowa dla nowych
pomystéw - Hub of Talents” — oferta. W przypadku przestania oferty drogg pocztowa liczy
sie data wptywu oferty na adres wskazany powyie;j.

5.
6.
7-

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez Wykonawce,

Oferty ztoZzone po terminie nie bed3 rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci zatgczonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow oferty, a takie
rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

XI. Osoby do kontaktu:

1

2.

w zakresie merytorycznym:

Ewa Wasilewska; e-mail : e.wasilewska@technopark.elk.pl
w zakresie procedury zapytania ofertowego:

Pawet Artur Harasim; e-mail: p.harasim@technopark.elk.pl.

XIl. Wybor ofert i zlecenie realizacji:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewazinienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na kazdym etapie bez podania przyczyny.

2. W przypadku, gdy oferenci ztozg oferte z takg samg cena, Zamawiajgcy poprosi
o ztozenie ofert dodatkowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

4. Informujemy, Ze zawieramy umowy na podstawie wtasnych wzorow umaéw.

5. Informacje o wynikach postepowania Zamawiajgcy upubliczni w sposéb, o ktérym
mowa w Wytycznych Rozdziat 6.5.3 pkt. 11.

6. Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia o terminie
i miejscu zawarcia umowy telefonicznie lub poczta elektroniczng.

Xil. Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie — zatgcznik nr 2

3. Wykaz ilosci ustug — zatagcznik nr 3

4. Wykaz oséb — zafacznik nr 4.

W imieniu Zamawiajacego

Fundusze . PLATFORMY . Unia Europejska
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W zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach zapytania
ofertowego Nr ATP.400.40.2016.PNT/1.1.1.POPW, ktorego przedmiotem jest Zakup ustugi w
zakresie produkcji animacji i spotu reklamowego na potrzeby 5 przedsiebiorstw typu startup
uczestniczgcych w programie inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach

/- PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICINY W EEKU

Gmina Miasto Etk - Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk
NIP: 8481860713, REGON: 281466812
tel. 87 73263 01,
w imieniu ktérego dziata Daniel Bolestaw Kulig

- Dyrektor Parku Naukowo-Technologicznego
w Etku

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAIJACY:

projektu pt. ,Platforma startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents”.

sktadam oferte:

Nazwa wykonawcy:

Forma prawna wykonawcy:

Adres/siedziba wykonawcy:

NIP:

Regon:

Imie

kontaktéw w sprawach zwigzanych

i nazwisko osoby

z oferty:

do

Telefon:

Adres e-mail:

Nazwa przedmiotu Een Cena
ey . L ‘s
i zamowienia/typ, model llosé tad jedn. VAT Wactasc Wartosc
; n.
? oferowanego przedmiotu sit. | ! brutto % BELD, brutto
g E netto (kal.4 + (kol.4 x kol.3) (kol.7 + kol.6)
zamowienia kol.6)
1 2 3 4 5 6 7 8
RAZEM:
Stownie brutto:
Fundusze " PLATFORMY Unia Europejska
Europejskie ‘A STARTOWE Europejski Fundusz
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Oswiadczenie Wykonawcy:
1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z zaproszeniem do sktadania oferty cenowej oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.
2. Oswiadczam, Ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
przedmiotu zamodwienia.

data podpis Wykonawcy

Fundusze " PLATFORMY Unia Europejska
Europejskie B STARTOWE Europejski Fundusz
Polska Wschodnia g LA Rozwoju Regicnalnego
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Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy

Sktadajac oferte¢ w ramach zapytania ofertowego na Zakup ustugi w zakresie produkcji
animacji i spotu reklamowego na potrzeby 5 przedsiebiorstw typu startup uczestniczgcych w
programie inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach projektu pt.
»Platforma startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents” oswiadczam, ie nie podlegam
wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie sg osobowo lub kapitatowo powigzany/na z
Zamawiajgcym.

............................................

Miejscowosc i Data Podpis Wykonawcy

Fundusze s PLATFORMY Unia Europejska
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Zatacznik nr 3 — Wykaz ilosci ustug

Wykaz ilosci ustug

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na Zakup ustugi w zakresie produkgji
animacji i spotu reklamowego na potrzeby 5 przedsiebiorstw typu startup uczestniczacych w
programie inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach projektu pt.
»Platforma startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents” przedktadam wykaz
przeprowadzonych ustug bedacych przedmiotem zamdwienia:

. Podmiot, na rzecz ktdrego zostata
Data wykonania d ¢
rzeprowadzona ustuga

Lp. Przedmiot zamdwienia od - do przep &

Miejscowosc i Data Podpis Wykonawcy
Fundusze o PLATFORMY Unia Europejska
Europejskie ) STARTOWE Europejski Fundusz
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- PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W ELKU
Zatacznik nr 4 — Wykaz osdéb

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na Zakup zakup ustugi w zakresie produkgji
animacji i spotu reklamowego na potrzeby 5 przedsiebiorstw typu startup uczestniczgcych w
programie inkubacji w Parku Naukowo-Technologicznym w Etku w ramach projektu pt.
»Platforma startowa dla nowych pomystéw - Hub of Talents” przedktadam wykaz oséb, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia:

Osoby bedace w
dyspozycji Wykonawcy
[oddane do dyspozycji

przez inny podmiot**

Nazwisko i imie Doswiadczenie

Wtiasne/oddane do
dyspozycji*

Wiasne/oddane do
dyspozycji*

Wiasne/oddane do
dyspozycji*

Wiasnefoddane do
dyspozycji*

Wtiasne/oddane do
dyspozycji*

* niewtasciwe skreslic¢

UWAGA: Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ wszystkie rubryki, podajac kompletne
informacje, z ktérych wynikac bedzie spetnienie warunkéw zapytania ofertowego.

Miejscowos¢ i Data Podpis Wykonawcy
Fundusze *pdst PLATFORMY Unia Europejska
Europejskie S 4 STARTOWE Europejski Fundusz
Polska Wschodnia S S Rozwoju Regionalnego

oS



