REGULAMIN ORGANIZACYJINY
' +SZPITAL W SREMIE”
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Postanowienia ogolne

§1
Szpital w Sremie Spotka z ograniczona odpowiedzialnosdcig (dalej: Szpital) dziata na
podstawie:
1. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. Nr 112, poz. 654 ze
zm.),
2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkow publicznych (Dz.U. Z 2008r., Nr 164 poz. 1027 ze zm.),
3. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze
zZm.),
4. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze
Zm.),
innych przepisow regulujacych dzialalno$é podmiotéw leczniczych,
wpisu do rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza.
aktu zatozycielskiego spotki
regulaminu organizacyjnego.
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§2
Regulamin organizacyjny Szpitala okresla w szczeg6lnosci:

1. przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w Szpitalu z zapewnieniem wiasciwej
dostegpnosci i jakosci tych swiadczen w jednostkach lub komoérkach organizacyjnych
przedsiebiorstwa podmiotu,

2. organizacj¢ i zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych przedsiebiorstwa

podmiotu oraz warunki wspdétdziatania migdzy tymi jednostkami,

warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$é lecznicza,

wysokos$¢ optaty za udostgpnienie dokumentacji medyczne;j,

organizacj¢ procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat,

. wysokos¢ oplat za udzielane swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkow

publicznych,

wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta,

sposob  kierowania jednostkami Iub komoérkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa

podmiotu.
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§3
I. Podmiot leczniczy dziala pod firma Szpital w Sremie Spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscia.
2. Podmiot leczniczy moze uzywa¢ nazwy skréconej: Szpital w Sremie Sp. z 0. 0.
3. Siedziba podmiotu leczniczego jest Srem, ul., Chetmonskiego 1.

Miejsce udzielania swiadczen

§4
1. Szpital udziela $wiadczen zdrowotnych w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje Spétka
Szpital w Sremie sp. z 0.0., tj. w Sremie ul. Chetmonskiego 1.
2. Udzielanie przez Szpital ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych moze odbywaé sie
takze w pojezdzie przeznaczonym do udzielania tych $wiadczen lub w miejscu pobytu
pacjenta.



Cele i zadania podmiotu

§5

1. Celem gléwnym Szpitala jest podejmowanie dziatan na rzecz ochrony i poprawy stanu
zdrowia ludnodci poprzez organizowanie i prowadzenie dziafalnosci leczniczej,
profilaktycznej, state podnoszenie poziomu $wiadczonych ustug oraz propagowanie
zachowan prozdrowotnych.

2. Do zadan Szpitala nalezy w szczegdlnosci udzielanie sSwiadczen zdrowotnych ze
szczegblnym uwzglednieniem $wiadczen wysokospecjalistycznych w ramach specjalnosci
reprezentowanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne, w  warunkach
ambulatoryjnych oraz stacjonarnych i catodobowych.

Rodzaj dzialalnoéci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych

§6
1. Szpital prowadzi dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju:
a) stacjonarne i calodobowe $wiadczenia szpitalne,
b) stacjonarne i calodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne,
¢) ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne.
2. Zakres $wiadczen udzielanych przez Szpital obejmuje:
a) swiadczenia podstawowej i specjalistycznej opieki zdrowotne;j,
b) badania diagnostyczne wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postgpowania leczniczego,
¢) swiadczenia rehabilitacji leczniczej,
d) s$wiadczenia ratownictwa medycznego.

Sposob kierowania jednostkami lub komorkami organizacyjnymi przedsigbiorstwa
podmiotu

§7

I. Kierownikiem Szpitala jest organ uprawniony do kierowania podmiotem leczniczym
i reprezentowania go na zewngtrz zgodnie z umowa spotki i powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa. Funkcj¢ Kierownika Szpitala sprawuje Prezes Zarzadu spotki Szpital
w Sremie Sp. z 0.0.

2. Kierownik Szpitala wykonuje wszystkie obowigzki i prawa, jakie na podmiot leczniczy
naktadajg powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, prowadzi sprawy oraz reprezentuje
podmiot leczniczy na zewnatrz.

3. Kierownik Szpitala kieruje podmiotem leczniczym oraz jednostkami i komérkami
organizacyjnymi przedsigbiorstw podmiotu,

4. Kierownik Szpitala moze powotywac kierownikéw jednostek organizacyjnych
i kierownikow komorek organizacyjnych. Kierownicy jednostek organizacyjnych
podlegaja nadzorowi Kierownika Szpitala, za$ kierownicy komérek organizacyjnych
podlegajg nadzorowi kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej nadrzedne;.

5. W przypadku powolania kierownikéw jednostek lub komoérek organizacyjnych Kierownik
Szpitala okresli zakres ich obowigzkdow.

6. Podczas nieobecnosci Kierownika Szpitala zastepuje go Dyrektor ds. Lecznictwa.
W przypadku nieobecnosci zaréwno Kierownika Szpitala jak réwniez Dyrektora ds.
Lecznictwa, Kierownika Szpitala zastgpuje upowazniony przez niego pracownik.

§8
1. Poszczegolnymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi kieruja odpowiednio
kierownicy tych jednostek i komorek organizacyjnych, z zastrzezeniem ust. 4.



2. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegajg bezposrednio nadzorowi Kierownika
Szpitala, za$ kierownicy komorek organizacyjnych podlegaja bezposrednio nadzorowi
kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej nadrzedne;j.

3. Do kompetencji kierownikéw poszczegélnych jednostek i komérek organizacyjnych
nalezy:

a) organizacja pracy w kierowanej jednostce lub komérce,

b) nadzér nad podlegtymi pracownikami jednostki lub komorki organizacyijnej,

c) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w kierowanej jednostce
lub komorce,

d) organizowanie wspolpracy pomigdzy poszczegdlnymi jednostkami i komorkami
organizacyjnymi,

e) organizacja oraz nadzor nad prawidlowym prowadzeniem i przechowywaniem
dokumentacji, w tym zwlaszcza medycznej,

f) zapewnienie przestrzegania oraz wdrazanie do stosowania powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa oraz przepisdéw wewnetrznych,

g) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Szpitala.

4. W przypadku niepowotania przez Kierownika Szpitala kierownikéw poszczegolnych
jednostek lub komdrek organizacyjnych, wykonuje on ich zadania samodzielnie lub za
posrednictwem upowaznionego pracownika.

Struktura organizacyjna

§9
I. Strukture organizacyjna podmiotu leczniczego Szpital w Sremie Sp. z 0.0. tworza
przedsigbiorstwa:
I. Szpital w Sremie
I1. Rehabilitacja ,,Szpital w Sremie”
I11. Ambulatorium, Szpital w Sremie”

2. Przedsigbiorstwo - Szpital w Sremie tworzg nastepujace jednostki organizacyjne :
a) Szpitalny Oddziat Ratunkowy

b) Oddziat Urologiczny

¢) Oddziat Pediatryczny

d) Oddziat Chorob Wewnetrznych

e) oddzial Laryngologiczny

f) Oddziat Neurologiczny

g) Pododdzial Udarowy

h) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii

i) Oddziat Polozniczo-Ginekologiczny

j) Oddziat Noworodkowy

k) Oddziat Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu
1) Oddziat Chirurgiczny

b Blok Operacyjny

m) Blok Porodowy

n) Izba Przyjec¢

0) Apteka Szpitalna

p) Centralna Sterylizatornia

3. Przedsigbiorstwo Rehabilitacja .Szpital w Sremie” tworzy Oddzial Rehabilitacji
Neurologicznej

4. Przedsigbiorstwo Ambulatorium ,.Szpital w Sremie” tworza nastepujace jednostki
organizacyjne:

~



a) Ambulatorium Ogolne

b) Poradnia Ortopedyczna

¢) Poradnia Neurologiczna

d) Poradnia Chirurgiczna

e) Poradnia Urologiczna

f) Poradnia Otolaryngologiczna

¢) Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza
g") Poradnia Geriatryczna

g”) Poradnia Onkologiczna

g%) Poradnia Preluksacyjna

g") Poradnia Dermatologiczna

g°) Poradnia Neonatologiczna

h) Gabinet Zabiegowy

i) Pracownia Endoskopowa

J) Dzial Fizjoterapii

k) Rehabilitacja Dzienna

1) Pracownia USG

) Pracownia Tomografii Komputerowe;j
m) Pracownia RTG

n) Gabinet EMG

0) Gabinet EKG i Spirometrii

p) Gabinet EEG i Audiometrii

r) Pracownia Prob Czynnosciowych Ukladu Krazenia
s) Zespot Specjalistyczny Wyjazdowy S
t) Zespot podstawowy wyjazdowy P

5. Jednostki organizacyjne wymienione w ust. 1-4 kierowane sg przez Ordynatordéw
Oddziatow, przez Kierownikow Oddziatow lub Koordynatoréw Oddziatow.

1.

Organizacja i zadania poszezegélnych jednostek lub komoérek organizacyjnych
przedsi¢biorstw podmiotu leczniczego oraz warunki ich wspoldzialania

§ 10
Do zadan komorek organizacyjnych wymienionych w § 9 nalezy wykonywanie $wiadczen
zdrowotnych w zakresie lecznictwa szpitalnego oraz ambulatoryjnego, a w szczegdlnosci:
a) udzielanie porad lekarskich;
b) udzielanie konsultacji lekarskich;
c) przeprowadzania badan diagnostycznych;
d) rehabilitacja lecznicza,
e) ratownictwo medyczne,

2. Komorki organizacyjne dziatalno$ci medycznej podlegaja bezposrednio Dyrektorowi

ds. Lecznictwa, a w zakresie opieki pielggniarskiej bezposrednio Naczelnej Pielegniarce,
ktérzy podlegaja bezposrednio Kierownikowi Szpitala.

Kierownikowi Szpitala podlega bezposrednio Pielegniarka Epidemiologiczna do zadan
ktorej nalezy biezaca ocena sytuacji epidemiologicznej, nadzorowanie przestrzegania
procedur zapewniajacych ochrong przed zakazeniami zaktadowymi oraz likwidowaniem
zakazen szpitalnych. Do zadan Pielegniarki Epidemiologicznej nalezy réwniez kierowanie
Centralna Sterylizatornia.
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Do zadan Izby Przyje¢ nalezy objecie pacjentow zglaszajacych sie do Szpitala w celu
planowanego przyjecia opiekg pielggniarska i lekarska; rejestracja, przyjecie i przekazanie
do odpowiedniego oddziatu pacjentow zakwalifikowanych do hospitalizacji.

Do zadan Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego nalezy udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej polegajacych na wstepnej diagnostyce i leczeniu pacjentébw w stanach
bezposredniego =zagrozenia zdrowia i zycia wynikajacych z przyczyn naglego
zachorowania lub urazu. Do zadan Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego nalezy réwniez
kierowanie pacjentow do dalszego leczenia do odpowiednich Oddzialow Szpitala
lub zewngtrznych podmiotdéw leczniczych.

Do zadan Oddzialu Urologicznego nalezy kompleksowa opieka nad pacjentem
w szczegblnodci udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczenia
schorzen uktadu moczowego.

Do zadan Oddzialu Pediatrycznego nalezy kompleksowa opieka nad pacjentem
w szczegOlnosci udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczenia
schorzen wieku dziecigcego.

Do zadafh Oddzialu Choréb Wewnetrznych nalezy kompleksowa opieka nad pacjentem
w szczegblnosci udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczenia
schorzen narzadéw wewngtrznych.

Do zadan Oddziatu Laryngologicznego nalezy kompleksowa opieka nad pacjentem
w szczegdlnosci udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczenia
schorzen uszu, nosa, gardla, krtani u dorostych i u dzieci powyzej 3 — roku zycia.

Do zadan Oddziatu Neurologicznego oraz Pododdziatlu Udarowego nalezy kompleksowa
opieka nad pacjentem w szczegdlnosci udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
diagnostyki i leczenia schorzen centralnego i obwodowego uktadu nerwowego (ostrych
i przewlektych).

Do zadan Oddziatu Anestezjologii i Intensywnej Terapii nalezy kompleksowa opieka nad
pacjentem w szczegolnosci udzielanie s$wiadczen opieki zdrowotnej w  zakresie
intensywnej terapii, anestezji, reanimacji, leczenia bolu i kompleksowej pielegnacji
i rehabilitacji pacjentdw leczonych na oddziale.

Do zadan Oddzialu Potozniczo - Ginekologicznego nalezy kompleksowa opieka nad
kobieta cigzarna, jej ptodem, porodem, pologiem i noworodkiem oraz zachowawcze
i operacyjne leczenie schorzen narzadu rodnego.

.Do zadan Oddzialu Noworodkowego nalezy udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej

noworodkom urodzonym w szpitalu oraz zapobieganie $miertelnosci okotoporodowe;j.

Do zadan Oddziatlu Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu nalezy kompleksowa
opieka nad pacjentem w szczegdlno$ci udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
diagnostyki, leczenia operacyjnego i zachowawczego zwiazanego z chorobami narzadu
ruchu.

Do zadan Oddzialu Chirurgicznego nalezy kompleksowa opieka nad pacjentem
w szezegdInosei  udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w  zakresie leczenia
operacyjnego i zachowawczego schorzen objetych zakresem chirurgii ogdlne;.
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Do zadan Oddzialu Rehabilitacji Neurologicznej nalezy kompleksowa opieka nad
pacjentami ze schorzeniami neurologicznym, ktorzy ze wzgledu na kontynuacje leczenia
wymagaja stosowania kompleksowych czynnoécei rehabilitacyjnych oraz calodobowe
nadzoru medycznego.

Do zadan Bloku Operacyjnego nalezy udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
leczenia operacyjnego z zakresu chirurgii ogdlnej, ortopedii i traumatologii narzadu
ruchu, urologii, ginekologii, poloznictwa, laryngologii, wykonywanie procedur
inwazyjnych w diagnostyce choréb z dziedziny medycyny zachowawczej, prowadzenie
Okotooperacyjnej Karty Kontrolnej. Koordynatorem Okotooperacyjnej Karty Kontrolnej
jest lekarz operator.

Do =zadan Bloku Porodowego nalezy udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
w szczegblnosci kompleksowa opieka nad rodzacg i jej ptodem.

Do zadan Apteki Szpitalnej nalezy zaopatrywanie komodrek medycznych Szpitala
w produkty lecznicze, sanitarne, srodki dezynfekcyjne i wyroby medyczne, nadz6r nad
gospodarkg produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi w komérkach medycznych
Szpitala, przygotowywanie lekow i prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu
produktoéw aptecznych.

Do zadan Centralnej Sterylizatornii nalezy sterylizacja sprzgtu i sterylizacja materiatow
opatrunkowych, narzedzi i bielizny, przeprowadzanie kontroli jakosci sterylizacji,
magazynowanie wysterylizowanych pakietow.

Do zadan Ambulatorium Ogélnego nalezy udzielanie $wiadczefi opieki zdrowotnej
w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna w zakresie nocnej i $wigtecznej opieki
zdrowotne;j.

Do zadan Poradni Ortopedycznej nalezy w szczegdlno$ci diagnostyka, leczenie
i profilaktyka zaburzen i chordéb ukfadu kostno — stawowego.

Do zadan Poradni Neurologicznej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie
i profilaktyka zaburzen i chordb centralnego i obwodowego uktadu nerwowego.

Do zadan Poradni Chirurgicznej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie
i profilaktyka zaburzen i chorob z zakresu chirurgii ogdlne;j.

Do zadan Poradni Urologicznej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie
i profilaktyka zaburzen i choréb ukfadu moczowego.

Do zadan Poradni Otolaryngologicznej nalezy w szczegélnosdei diagnostyka, leczenie
i profilaktyka zaburzen i chorob uszu, nosa, gardta, krtani.

Do zadan Poradni Ginekologiczno - Polozniczej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka,
leczenie i profilaktyka zaburzen i choréb uktadu rodnego oraz kompleksowa opieka nad
kobietg cigzarng.

27") Do zadah Poradni Geriatrycznej nalezy w szczegdlnoéci diagnostyka, leczenie

i profilaktyka oraz wykonywanie s$wiadczen medycznych okre$lonych w zakresie
czynnosci lekarza geriatry.



27%) Do zadafi Poradni Onkologicznej nalezy w szczegdlnoéci diagnostyka, leczenie

i profilaktyka oraz wykonywanie Swiadczen medycznych okreslonych w zakresie
czynnosci lekarza onkologa.

27%) Do zadan Poradni Preluksacyjnej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie

i profilaktyka oraz wykonywanie S$wiadczen medycznych okreslonych w  zakresie
czynnosci lekarza ortopedy.

27") Do zadan Poradni Dermatologicznej nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie

i profilaktyka oraz wykonywanie $wiadczen medycznych okreslonych w  zakresie
czynnosci lekarza dermatologa.

27°) Do zadan Poradni Neonatologiczne] nalezy w szczegdlnosci diagnostyka, leczenie
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i profilaktyka oraz wykonywanie Swiadczen medycznych okreslonych w zakresie
czynnosci lekarza neonatologa.

Do zadan Gabinetu Zabiegowego nalezy w szczegdlnosci wykonywanie $wiadczen
zdrowotnych polegajacych na wykonywaniu injekcji, opatrunkéw, pomiaréw parametrow
zyciowych na rzecz pacjentéw poradni specjalistycznych.,

Do zadan Pracowni Endoskopowej nalezy wykonywanie badan endoskopowych w celach
diagnostycznych i leczniczych na rzecz pacjentdéw leczonych w Szpitalu oraz pacjentéw
ambulatoryjnych.

Do zadan Dziatlu Fizjoterapii nalezy wykonywanie $wiadczen zdrowotnych z zakresu
rehabilitacji leczniczej polegajacej na wykonywaniu zabiegéw fizjoterapeutycznych
w warunkach ambulatoryjnych.

Do zadan Rehabilitacji Dziennej nalezy w szczegolnosci wykonywanie $wiadczen
zdrowotnych polegajacych na kompleksowej rehabilitacji wielonarzadowej, ze
szczegdlnym uwzglednieniem rehabilitacji ze wskazan ortopedycznych, neurologicznych,
reumatologicznych.

Do zadan Pracowni USG nalezy wykonywanie badan ultrasonograficznych na rzecz
pacjentow leczonych w Szpitalu oraz pacjentéw ambulatoryjnych.

Do zadan Pracowni Tomografii Komputerowej nalezy wykonywanie badan tomografii
komputerowej na rzecz pacjentéw leczonych w Szpitalu oraz pacjentéw ambulatoryjnych.

Do zadan Pracowni RTG nalezy nalezy wykonywanie badan rentgenodiagnostyki na rzecz
pacjentow leczonych w Szpitalu oraz pacjentdw ambulatoryjnych.

Do zadan Gabinetu EMG nalezy wykonywanie badan elektromiograficznych na rzecz
pacjentow leczonych w Szpitalu oraz pacjentéw ambulatoryjnych.

Do zadan  Gabinetu EKG i  Spirometrii  nalezy  wykonywanie  badan
elektrokardiograficznych i spirometrycznych na rzecz pacjentdw leczonych w Szpitalu
oraz pacjentéw ambulatoryjnych.

Do zadan Gabinetu EEG 1 Audiometrii nalezy wykonywanie badan
elektroencefalograficznych i audiometrycznych na rzecz pacjentéw leczonych w Szpitalu
oraz pacjentow ambulatoryjnych.
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i)

Do zadan Pracowni Prob Czynnosciowych Ukladu Krazenia nalezy wykonywanie badan
echokardiograficznych, préb wysitkowych i Holter EKG i Holter ci$nieniowy na rzecz
pacjentdow leczonych w Szpitalu oraz pacjentéw ambulatoryjnych.

Do zadafh zespotu wyjazdowego ,,S” nalezy podejmowanie medycznych czynnosci
ratunkowych w warunkach pozaszpitalnych w zakresie dziatan specjalistycznych
przewidzianych przez ustawg z dnia 8 wrzesnia 2006 o ratownictwie medycznym (Dz. U.
z 2006 nr 191 poz. 1410 z pdzn. zm)

Do zadan zespolu wyjazdowego ,,P” nalezy podejmowanie medycznych czynnosci
ratunkowych w warunkach pozaszpitalnych w zakresie dzialan podstawowych
przewidzianych przez ustawe z dnia 8 wrzesnia 2006 o ratownictwie medycznym (Dz. U.
z 2006 nr 191 poz. 1410 z pdézn. zm).

§11
Obstuge administracyjno-finansowo-techniczna spétki Szpital w Sremie sp. z o.0.
zapewniajg podlegte bezposrednio Kierownikowi Szpitala:
Dziat Ksiggowosci kierowany przez Glowng Ksiegowg
Dzial Spraw Pracowniczych kierowany przez Kierownika Dziatu Spraw Pracowniczych
Dziat Organizacji i Nadzoru kierowany przez Kierownika Dziatu Organizacji i Nadzoru
Dziat Techniczno-Eksploatacyjny kierowany przez Kierownika Dzialu Techniczno-
Eksploatacyjnego
Dziat Zamowien Publicznych
Radca Prawny
Petnomocnik Prezesa ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig i Marketingu
Administrator Sieci Komputerowej
Specjaliste ds. BHP i P. Poz.
Sekretariat

Do zadan Dziatu Ksiggowosci nalezy prowadzenie ksiggowosci zgodnie z Ustawsa
o Rachunkowosci, kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw Zrédlowych,
prowadzenie gospodarki kasowej, sporzadzanie sprawozdan finansowych i deklaracji
podatkowych, wystawianie rachunkéow za $wiadczone ustugi, prowadzenie ewidencji
majatkowej, kontrola terminowosci rozliczen naleznosci.

Do zadan Dziatu Spraw Pracowniczych nalezg zadania zwigzane z prowadzeniem spraw
zwigzanych z kreowaniem polityki kadrowej oraz zatrudnieniem, przeszeregowaniem,
premiowaniem, karaniem, udzielaniem urlopéw, rozwiazywaniem stosunku pracy
i prowadzenie akt osobowych.

Do zadan Dzialu Organizacji i Nadzoru nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych
wynikajgcych z dzialalnosci podstawowej, kontraktowanie i obstuga umoéw na
swiadczenia zdrowotne z Narodowym Funduszem Zdrowia w tym kontrola spehiania
przez spotk¢ obowigzkéw natozonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia, prowadzenie
archiwum medycznego, prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej, obstuga umow
z medycznymi podmiotami zewngtrznymi.

Do zadan Dziatu Techniczno — Eksploatacyjnego nalezg zadania zwiazane z utrzymaniem,
konserwacja i naprawg infrastruktury technicznej szpitala oraz zaopatrzeniem.

Do zadan Dzialu Zamowien Publicznych nalezy organizowanie, przygotowywanie
i realizowanie procedur udzielania zaméwien publicznych.

I~
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Do zadan Radcy Prawnego nalezy wykonywanie c¢zynno$ci o charakterze
konsultacyjnym, opiniodawczym i doradczym Prezesa Zarzadu, opiniowanie projektéw
uméw oraz wewnetrznych aktow normatywnych oraz wystgpowanie w charakterze
petnomocnika Szpitala.

Do zadan Petnomocnika Prezesa ds Systemu Zarzadzania Jakoscig i Marketingu nalezy
prowadzenie, nadzorowanie i koordynowanie systemu zarzadzania jakoscig zgodnie
z norma ISO 9001 — 2008 oraz redagowanie planu marketingowego.

Do zadan Administratora Sieci Komputerowej nalezy administrowanie siecig
komputerowa Szpitala.

Do zadan Specjalisty ds. BHP i P. Poz. nalezy realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy w zakladzie oraz ochrony przeciwpozarowej jak rowniez realizacja zadan
w zakresie obrony cywilne;j.

Zadaniem sekretariatu jest obstuga organizacyjna Prezesa zarzadu oraz kancelaryjna
obstuga Szpitala.

§12

. Poszczegblne jednostki i komorki organizacyjne Szpitala obowigzane sg do wspotdziatania

dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego pod
wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym i administracyjno-gospodarczym.

. Wspdldziatanie odbywa si¢ z poszanowaniem powszechnie obowiazujacych przepiséw

prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

. Za prawidtowe wspoldziatanie odpowiedzialni sa kierownicy wiasciwych jednostek

i komorek organizacyjnych, badz inne osoby wyznaczone przez Kierownika Szpitala.

4. Kierownik Szpitala moze okresli¢ zasady wzajemnej wspdtpracy poszezegolnych komorek

—

organizacyjnych w drodze odrebnych zarzadzen.

Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§13

. Szpital organizuje $wiadczenia zdrowotne udzielane w zakresie okreslonym w niniejszym

regulaminie z zapewnieniem wilasciwe] dostepnosci i jakosci tych $wiadczen
w jednostkach organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu, w sposob gwarantujacy
pacjentom najbardziej dogodng forme korzystania ze $wiadczen.

2. W uzasadnionych przypadkach $wiadczenia mogg by¢ udzielane w domu badz innym

—_—

miejscu pobytu pacjenta.

§14

. Rejestracja pacjentéw odbywa si¢ w kazdej formie tj. osobiscie, za posrednictwem

cztonkéw rodziny lub osob trzecich, telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i godziny
realizacji swiadczenia zdrowotnego.

Swiadczenia zdrowotne udzielane bedg w miare mozliwosci w dniu zgloszenia
lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem wedlug ustalonej kolejnosci, w dniach
i godzinach ich udzielania.

3. Szpital ustala kolejno$¢ udzielenia swiadczenia opieki zdrowotnej na podstawie zgloszen

pacjentdéw oraz informuje pisemnie pacjentéw o terminie udzielenia swiadczenia.

4. W celu zabezpieczenia prawidtowej kolejnosci udzielania $wiadczen Szpital prowadzi liste

pacjentow oczekujacych na udzielenie $wiadczenia. Liste oczekujgcych prowadzi sie
w sposéb  zapewniajacy  poszanowanie  zasady  sprawiedliwego,  réwnego,
niedyskryminujacego i przejrzystego dostgpu do $wiadczen opieki zdrowotne] oraz



zgodnie z kryteriami medycznymi okreslonymi w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa. Szpital dokonuje okresowej, nie rzadziej niz raz w miesigcu, oceny listy
oczekujgcych.

. Szpital koryguje odpowiednio termin udzielenia $wiadczenia w razie zmiany stanu
zdrowia pacjenta, wskazujacej na potrzebe wczesniejszego udzielenia $wiadczenia niz
wynika to z listy oczekujgcych. Szpital informuje pacjenta o tym fakcie oraz o nowym
terminie udzielenia swiadczenia.

. W stanach naglych $wiadczenia opieki zdrowotnej sg udzielane pacjentowi przez Szpital
niezwlocznie. Szpital nie moze odméwi¢ udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie,
ktéra potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego s$wiadczenia ze wzgledu na
zagrozenie zdrowia lub zycia, niezaleznie od ustalonej kolejki swiadczen.

. W razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili ustalania
terminu udzielenia $wiadczenia opieki zdrowotnej, a ktére uniemozliwiaja zachowanie
terminu wynikajacego z listy oczekujacych, Szpital informuje pacjenta w kazdy dostepny
sposob o zmianie terminu udzielenia $wiadczenia.

§ 15
. Przyjecie pacjentow zglaszajgcych si¢ do szpitala odbywa si¢ w 1zbie Przyje¢ na podstawie
skierowania do szpitala lub w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym bez skierowania.
Pacjenci przyjmowani sg calodobowo, w trybie planowym i w trybie pozaplanowym.
. W przypadku braku miejsc na oddziatach szpitalnych kierujacy oddzialem zobowigzany
jest do dokonania:
- weryfikacji przyje¢ planowych i dostosowania terminu przyje¢ do mozliwosci
oddziatu,
— w sytuacji przyje¢ pilnych do powiadomienia Starszego Lekarza Dyzuru szpitala
i wspdlnego rozwiazania probleméw organizacyjnych, poprzez wyznaczenie
miejsca hospitalizacji na innym oddziale. Obowiazuje zasada wyznaczenia
miejsca hospitalizacji na innym oddziale zabiegowym w przypadku braku miejsc
na wskazanym oddziale zabiegowym, oraz wyznaczenia miejsca hospitalizacji na
innym oddziale zachowawczym w przypadku braku miejsc na wskazanym
oddziale zachowawczym
. Opuszczenie przez pacjenta oddziatu powinno by¢ uzgodnione z personelem medycznym
(lekarz lub pielegniarka, potozna) i odnotowane w dokumentacji przez nich prowadzone;.
Zapis wyjscia pacjenta poza oddzial nalezy zamiesci¢ w ,Zeszycie wyjs¢ pacjentow”,
ktéry powinien zawiera¢: imig i nazwisko pacjenta, dat¢ i godzing wyjscia, czytelny
podpis pacjenta/opieckuna, podpis personelu medycznego, godzing powrotu, podpis
pacjenta/opiekuna po powrocie. Wyjscie pacjenta poza oddzial bez zgody personelu
medycznego jest rownoznaczne z samowolnym opuszczeniem oddziatu.
. Wypisanie pacjenta z oddziatu nastgpuje po zakonczonej hospitalizacji, o czym decyduje
lekarz prowadzacy w porozumieniu z lekarzem kierujacym oddzialem. W sytuacji, gdy
pacjent opuszcza szpital na wlasne zadanie lub przedstawiciela ustawowego lekarz
zobowigzany jest sporzadzi¢ odrgbng informacjg w dokumentacji medyczne;j.
W informacji powinien znalez¢ sie zapis o pouczeniu pacjenta, o skutkach prawnych
i medycznych tej decyzji. Chory wypisywany zobowiazany jest opusci¢ t6zko szpitalne do
godziny 12.00 w dniu wypisu.
. Przekazanie pacjentdbw miedzy poszezegdlnymi  komoérkami  organizacyjnymi
wymienionymi w § 9 odbywa si¢ po konsultacjach wzajemnych os6b prowadzacych
leczenie, pielegnacje lub rehabilitacje, celem zapewnienia ciaglosci przebiegu procesu
udzielenia $wiadczen zdrowotnych na rzecz tych pacjentéw. Problemy organizacyjne
zwigzane z przekazaniem pacjentéw miedzy poszczegdlnymi komérkami wymienionymi
w § 9 rozwigzywane sg przez Dyrektora ds. Lecznictwa, a w przypadku jego nieobecnosci
przez Starszego Lekarza Dyzurnego wyznaczanego w Harmonogramie dyzuréw
lekarskich.



§ 16

1. Lekarze Szpitala kierujg pacjentébw na konsultacje specjalistyczne przez wystawienie
skierowania zgodnie z warunkami okreslonymi w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa oraz przez platnikow.

2. Lekarze Szpitala kierujg pacjenta na leczenie szpitalne i inne niz szpitalne realizowane
w warunkach stacjonarnych i calodobowych, jezeli cel leczenia nie moze by¢ osiggniety
ambulatoryjnie, a konieczno$¢ hospitalizacji zostanie uzasadniona na skierowaniu.

3. W stanach naglych $wiadczenia zdrowotne sg udzielane bez wymaganego skierowania.
Szpital nie moze odmoéwi¢ udzielenia Swiadczenia zdrowotnego osobie, ktéra potrzebuje
natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia ze wzglgdu na zagrozenie zdrowia
lub zycia, niezaleznie od posiadanego przez dang osobe skierowania badz jego braku.

§17

1. W razie Smierci pacjenta Szpital zobowigzany jest nalezycie przygotowa¢ zwioki poprzez
ich umycie i okrycie, z zachowaniem godnosci naleznej osobie zmarlej, w celu ich
wydania osobie lub instytucji uprawnionej do ich pochowania.

2. Przechowywanie zwlok pacjenta przez czas dluzszy niz 72 godz. liczone od godziny jego
smierci, jest dopuszczalne w razie:

a) gdy zwioki nie mogg zosta¢ weczesniej odebrane przez osoby lub instytucje uprawnione
do ich pochowania,

b) w zwiazku ze zgonem zostalo wszczete dochodzenie albo $ledztwo, a prokurator nie
zezwolil na pochowanie zwtok,

¢) z innych waznych przyczyn, za zgoda albo na wniosek osoby lub instytucji uprawnionej
do pochowania zwlok pacjenta.

3. Za przechowywanie zwlok pacjenta przez czas dtuzszy niz 72 godz. liczone od godziny
jego Smierci, osoby lub instytucje uprawnione do ich pochowania bgdz podmioty, na
zlecenie ktérych przechowuje si¢ zwloki w zwigzku z toczgcym si¢ postepowaniem
karnym, ponosza oplate w wysokosci okreslonej w Cenniku ustug stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

§18
Kierownik Szpitala moze okredlic szczegétowe zasady, standardy postepowania
i procedury wykonywane w poszczegoélnych jednostkach i komdérkach organizacyjnych
Szpitala w celu zapewnienia wlasciwego poziomu i jakosci $wiadczen zdrowotnych.

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi

§19
1. Szpital w celu zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania $wiadczenn zdrowotnych,
wspotdziata z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza, udzielajacymi
$wiadczen zdrowotnych na rzecz tych pacjentow.
2. Szpital oraz osoby udzielajgce w jego imieniu Swiadczen zdrowotnych, udzielajg innym
podmiotom wykonujacym dziatalno$¢ lecznicza informacji zwigzanych z pacjentem
w przypadku gdy:
a) pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgodg na ujawnienie tajemnicy,
b) zachowanie tajemnicy moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia pacjenta
lub innych o0saéb,
c) zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie zwiazanych
z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujgcym zawdd medyczny,
uczestniczgcym w udzielaniu tych $wiadczen,
d) obowigzujgce przepisy prawa tak stanowig.



3. Szpital udostgpnia podmiotom wykonujacym dziatalno$¢ leczniczg dokumentacje
medyczng pacjentow, jezeli dokumentacja ta jest niezbgdna do zapewnienia ciggtodci
$wiadczen zdrowotnych.

4. Wspotdziatanie z innymi podmiotami wykonujagcymi dzialalno$é leczniczg odbywa sie
z poszanowaniem powszechnie obowiazujacych przepisow prawa oraz z poszanowaniem
praw pacjenta.

Prowadzenie dokumentacji medycznej oraz oplaty za jej udostepnianie

§ 20

1. Szpital prowadzi dokumentacj¢ medyczng osob korzystajgcych ze $wiadezen
zdrowotnych oraz zapewnia ochrong i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji,
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w przypadku udzielania
Swiadczen finansowanych ze srodkéw publicznych takze zgodnie z wymogami
okreslonymi przez ptatnika swiadczen.

Szpital udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1:

a) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZ osobie upowaznionej przez
pacjenta; po Smierci pacjenta, prawo do wgladu w dokumentacje medyczna ma osoba
upowazniona przez pacjenta za zycia;

b) podmiotom udzielajagcym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna
do zapewnienia cigglosci $wiadczen zdrowotnych;

¢) organom wladzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu
zawodow medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewddzkim, w zakresie
niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci kontroli
i nadzoru;

d) podmiotom, uprawnionym w mys$l ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej do przeprowadzania na zlecenie ministra wilasciwego do spraw zdrowia
kontroli podmiotu leczniczego, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli;

¢) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sadowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej,
w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem;

f) uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

g) organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwigzku
z prowadzonym przez nie postgpowaniem;

h) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestrow;

i) zaklfadom ubezpieczen - za zgoda pacjenta;

J) lekarzowi, pielggniarce lub potoznej, w zwiazku z prowadzeniem procedury oceniajgcej
podmiot udzielajgcy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji
w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia;

k) szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych - bez
ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktdrej
dokumentacja dotyczy.

2. Dokumentacja medyczna jest udostgpniana do wgladu w siedzibie przedsiebiorstwa
podmiotu leczniczego Szpitala lub poprzez sporzadzenie jej kserokopii, odpiséw badz
wyciagow, w tym takze na no$nikach elektronicznych.

3. Za udostepnienie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzenie kopii, odpisu, wyciggu
badz nosnika elektroniczny Szpital pobiera optaty. Wysokos$¢ oplaty za jedna strone kopii
lub za jedng strong odpisu, wyciggu badz za nosnik elektroniczny ustalona jest stosownie
do art. 28 ust. 4 pkt. czwarty ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta



i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. 2009 nr. 52 poz 417) i umieszczona jest w cenniku
stanowiacym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Wysokos¢ oplat oraz organizacja procesu udzielania swiadczen zdrowotnych odplatnych

§21

. Szpital udziela §wiadczen zdrowotnych nieodplatnie i odptatnie.

. Swiadczenia zdrowotne finansowane ze srodkéw publicznych ($wiadczenia zdrowotne
nieodptatne) udziclane s3 osobom ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia badz
innym osobom uprawnionym, na podstawie umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych
zawartej migdzy Szpitalem a Narodowym Funduszem Zdrowia.

3. Za udzielone $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkéw publicznych
(Swiadczenia zdrowotne odplatne) pacjenci wnoszg oplaty zgodnie z ustalonym cennikiem
ustug Szpltala w Sremie sp. z 0.0.. Cennik stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu
organizacyjnego.

4. Wysoko$¢ oplat za wykonywanie $wiadczen zdrowotnych innych niz finansowane ze
srodkdéw publicznych okreslonych w cenniku moze zosta¢ zmieniona zarzadzeniem
Kierownika Szpitala.

(1N IS

§22

1. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych organizowane jest w taki sposdb, aby nie
ogranicza¢ dostgpnosci do §wiadczen finansowanych ze srodkéw publicznych, w sposob
zapewniajgcy poszanowanie zasady sprawiedliwego, réwnego, niedyskryminujacego
i przejrzystego dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi.

2. Udzielanie swiadczen zdrowotnych odpfatnych pozostaje bez wptywu na kolejnosé pozycji
na prowadzonej przez Szpital liscie oczekujagcych na udzielenie $wiadczenia
finansowanego ze $rodkéw publicznych.

3. Swiadczenia zdrowotne odptatne udzielane bedg w miare mozliwosci w dniu zgloszenia
lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem, wedug ustalanej kolejnosci w dniach
i godzinach ich udzielania.

4. Pacjent ma prawo do pelnej informacji dotyczacej jego prawa do uzyskania $wiadczenia
finansowanego ze $wiadczen publicznych oraz warunkach uzyskania takiego $wiadczenia.

5. Szpital nie moze odmoéwi¢ udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie, ktéra potrzebuje
natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia ze wzgledu na zagrozenie zycia
lub zdrowia.

§23
1. Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego zostal nadany przez jego Kierownika
i zatwierdzony przez Zgromadzenie Wspdlnikéw Spélki Szpital w Sremie Sp. z 0.0..
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Zgromadzeme Wspdlnikow
Spotki Szpital w Sremie Sp. z 0.0.

Zalgczniki:
Zalacznik nr 1 - Cennik ustug i
Zalacznik nr 2 — Schemat organizacyjny : PREéES ZARZADU

iejscowos¢, datp ( Michal Sobolewski
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Schemat organizacyjny podmiotu leczniczego
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