Regulamin Organizacyjny podmiotu leczniczego: Ptawia Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.

Zafycznik do Zarzdzenia Nr 21/2012
z dnia 26 czerwca 2012 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

podmiotu leczniczego; Powiatowe Centrum Zdrowia Sgz 0.0.

Regulamin ustala organizacj poradek procesu udzielanigwiadczéd zdrowotnych w Powiatowym
Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. zwanego dalej Szpitalem:

1) przebieg procesu udzielaniaiadczé zdrowotnych z zapewnieniem Wewej dostpnasci i
jakasci tych swiadczeéd w poszczegodlnych komérkach organizacyjnych,

2) organizag i zadania poszczegoélnych komérek organizacyjnywehfym zakresy czynnioi
pracownikow oraz warunki wspétdziataniagahzy tymi komorkami dla zapewnienia sprawecio
funkcjonowania Szpitala pod wzglem leczniczym, administracyjnym i gospodarczym,

3) warunki wspotdziatania z innymi zakladami opieki r@adotnej w zakresie zapewnienia
prawidtowej diagnostyki, leczenia pacjentéwdgtosci postpowania,

4) prawa i obowizki pacjenta,

5) obowigzki Szpitala w raziémierci pacjenta

Podstawy prawne Regulaminu:

1) ustawa z dnia 6 lutego 1997 r. 0 powszechnym ubezphiu zdrowotnymz.U. nr 28 poz. 153
z p&n.zm.);

2) ustawa z dnia 27 wrZeia 2004r. gdwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychsmakow
publicznych(Dz. U. nr 210, poz. 213 z frozm.)

3) Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatdicideczniczejDz.U. nr 112, pozycja 654)

4) Ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pa&jé Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. z
2009r. Nr 52, poz. 417).

5) Rozporadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012vrsprawie sposobu pepbwania
podmiotu leczniczego wykomagego dziatalnéé lecznicz w rodzaju stacjonarne i calodobowe
swiadczenia zdrowotne ze zwlokami pacjenta w przipagierci pacjentgDz. U. Nr 0, poz.
420).

6) Rozporadzenie Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r.sparwie rodzajow i zakresu
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwaad@ze. U. Nr 252, poz. 1697).

7) Statut Szpitala Powiatowego w Drezdenku,
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ROZDZIAL |
Postanowienia og6lne
§1

Podmiotem leczniczym w ndyUstawy z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatadnbleczniczej(Dz.U. nr
112, pozycja 654pst Powiatowe Centrum Zdrowia Spotka z ogranigamifpowiedzialnécia, nazwa
skrécona: Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.,ren@alej Szpitalem.
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. prowadzi psidibrstwa:
- Szpital Powiatowy w Drezdenku
- Przychodnia Specjalistyczna
- Zaktad Opiekaczo-Leczniczy
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. stanowi wygbdiony organizacyjnie zespét osofrodkow
majgtkowych utworzony i utrzymywany w celu:
- udzielaniagwiadczé zdrowotnych,
- promocji zdrowia.
Siedzily Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. jest mi@s&rzdenko
Podstawowym celem Powiatowego Centrum Zdrowia Sm.@ jest udzielanie mieszakeom
Powiatu Strzelecko - Drezdeneckiego, az¢éaknych regiondw Rzeczpospolitej Polskiej, najsaej
jakasci specjalistycznej opieki medycznej, attonej z edukagjzdrowotry oraz rozwojem dziataz
zakresu promaociji zdrowia.
Do zada Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. ngleidzielanieswiadczéx zdrowotnych
sluzacych zachowaniu, ratowaniu i poprawie zdrowia orpadejmowanie innych dziata
medycznych wynikajcych z procesu leczenia lub przepisoéw reguayih zasady ich wykonywania,
a w szczegOlniei:
1) udzielanigwiadcze zdrowotnych w zakresie lecznictwa szpitalnego,
2) udzielanigwiadczé zdrowotnych profilaktyczno — leczniczo — pighacyjnych,
3) udzielanigwiadcze zdrowotnych w zakresie ratownictwa medycznego,
4) udzielanigwiadcze zdrowotnych w zakresie opieki dlugoterminowej,
5) udzielanigwiadcze zdrowotnych w zakresie opieki psychiatrycznejizienia uzalenien
6) udzielanigwiadczeé zdrowotnych w zakresie rehabilitacji medycznej,
7) udzielanigwiadczeé zdrowotnych z zakresu ambulatoryjny@shiadczeé specjalistycznych,
8) udzielanieswiadczér zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki zdrowptmocnej i
Swigtecznej opieki zdrowotnej; transportu sanitarnegamach POZ,
9) udzielanigwiadczeé zdrowotnych w zakresie diagnostyki,
10) promocja zdrowia,
11) ksztalcenie os6b wykorglych zawody medyczne.
Miejscem udzielanidwiadczeé zdrowotnych w okrgdonych zakresach jest:
- Drezdenko
- Strzelce Kraj.,
- Dobiegniew
Do zada Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. ngl®dwniez wykonywanie zadaobronnych
w czasie pokoju w wypadku zaistnienia nadzwyczdjnygagraen i stanu kryzysowego oraz w
czasie stanu zagrenia pastwa i wojny.
Zakres i rodzaj udzielonyciwiadczeéh medycznych mze by poszerzony w zammosci od potrzeb
wynikajacych z przyjmowanych zledei zawieranych uméw oraz w miarposiadanych przez
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.aiosci ich wykonania.
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10.

11.

12.

13.

14.

Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. 7@awiadczy¢ ustugi medyczne wszystkim osobom

ubezpieczonym Iub nieubezpieczonym niezaile od ich miejsca zamieszkania, na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej.

Udzielanieswiadczér medycznych osobom nieubezpieczonym i cudzoziemeome odbywé sie

na zasadach olflenych w odebnych przepisach.

Odrebne przepisy okiaja:

1) zasady orzekania o stanie zdrowia,

2) rodzaje dokumentacji medycznej, sposéb jej proenidz oraz szczegétowe warunki jej
udostpniania.

Zadania statutowe Powiatowego Centrum Zdrowia Sp.oz zwanego dalej Szpitalem realizowane

sa bezpdrednio przez przeddbdiorstwa podmiotu leczniczego, jednostki i koméokganizacyjne

oraz stanowiska pracy.

Przedsibiorstwami podmiotu leczniczego: Powiatowe Centoinowia Sp. Z 0.0.85

- Szpital Powiatowy w Drezdenku
- Przychodnia Specjalistyczna
- Zaktad Opiekdczo-Leczniczy

15.

Jednostl organizacyjn podmiotu leczniczego: Powiatowe Centrum ZdrowiaZSp.o. jest:

- Szpital Powiatowy w Drezdenku
- Przychodnia Specjalistyczna
- Zaktad Opiekdczo-Leczniczy

16.

W ramach jednostki organizacyjnej Szpital Powiatowy Drezdenku funkcjondgj nastpujace
medyczne komoérki organizacyjne:

1) Oddziat Choréb Wewgtrznych i Nefrologii,

2) Oddziat Pediatryczny,

3) Oddziat Ginekologiczno — Pataiczy Rooming—In,

4) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,

5) Oddziat Chirurgii Og6lnej z Pododdziatem Chirurdiiazowo-Ortopedycznej,

6) Oddziat Rehabilitacyjny,

7) Oddziat Neonatologiczny,

8) Odziat Urologiczny Jednego Dnia,

9) lzba Przyg¢,

10) Apteka Szpitalna,

11) Centralna Sterylizatornia,

12) Blok Operacyjny,

13) Ambulatorium w Strzelcach Kraj.

14) Ambulatorium Ogélne

15) Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej

16) Bank Krwi

17) Pracownia Diagnostyki Obrazowej — RTG,

18) Pracownia Diagnostyki Obrazowej — USG.

19) Pracownia Endoskopii,

20) Zespdt Specjalistyczny w Drezdenku,

21) Zespét Podstawowy w Drezdenku,

22) Zespo6t Podstawowy w Strzelcach Kraj.,

23) Zespo6t Podstawowy w Dobiegniewie,

24) Zespot Transportowy Sanitarny,

25) Dyspozytornia,

26) Piekgniarka Epidemiologiczna

27) Prosektorium

28) Oddziat Otolaryngologii Jednego Dnia
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17.W ramach jednostki organizacyjnej Przychodnia Spistyczna funkcjonuj nastpujace
medyczne komoérki organizacyjne:
1) Poradnia Grdicy i Chorob Ptuc,
2) Poradnia Urazowo — Ortopedyczna,
3) Poradnia Zdrowia Psychicznego,
4) Poradnia Ginekologiczno — Paltdcza,
5) Poradnia Chirurgii Ogolnej,
6) Poradnia Nefrologiczna,
7) Poradnia Diabetologiczna,
8) Poradnia Urologiczna,
9) Poradnia Pulmonologiczna dla dzieci,
10) Poradnia Reumatologiczna,
11) Poradnia Neurologiczna
12) Gabinet zabiegowy nr 1
13) Gabinet zabiegowy nr 2
14) Zaktad Fizjoterapii Medycznej,

18. W ramach jednostki organizacyjnej Zaktad Opigkao-Leczniczy funkcjonaj nastpujace
medyczne komoérki organizacyjne:

1) Zakiad Opiekuczo — Leczniczy,

19. Swiadczenia zdrowotne udzielane grzez personel posiadajy odpowiednie kwalifikacje,
zgodnie z zakresem kompetencji, obgeujacymi procedurami na poszczegoélnych stanowiskach
pracy oraz kodeksem etyki zawodowej.

20. Swiadczenia zdrowotne udzielang = poszanowaniem intymgai i godndci osobistej pacjenta.
W tym celu, w czasie przeprowadzania wywiadéw lek&h, udzielania porad i rozméw z
przedstawicielami ustawowymi pacjentéw, zapewrgadpowiednie warunki lokalowe.

21. Szpital zapewnia ochrerdanych dotycgeych stanu zdrowia pacjenta i sposobu leczeniazeapr
odpowiednie zabezpieczenie tych danych przed osolgostronnymi oraz zobowzanie
personelu do przestrzegania przepisow obouygcych w tym zakresie.

22. Personel zobowkrany jest do uprzejmegayczliwego traktowania pacjentéw i ich rodzin oraz
udzielania im niezg&dnych informacji i pomocy w poruszaniwg §io Szpitalu.

23. W sytuacji ograniczonej mtiwosci udzielania wszystkim potrzelygym odpowiednich
swiadczeéh medycznych lekarz ustala kolefidalostpu doswiadcze w oparciu o rzetelyy opary
na kryteriach medycznych procedur

24. Warunki wspotdziatania z innymi zaktadami opieki radotnej w zakresie zapewnienia
prawidtowdici diagnostyki, leczenia pacjentéw igglosci postpowania - kadorazowo okréla
odrebna umowa dotyeza przedmiotu wspotdziatania.

§2

1. Struktug organizacyjg Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. tvggpiony:

1) medyczny,
2) administracyjny.

2. W skiad pionu medycznego wchgdmstpujagce komorki organizacyjne:
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1) Oddziat Choréb Wewgtrznych i Nefrologii,

2) Oddziat Pediatryczny,

3) Oddziat Ginekologiczno — Patoiczy Rooming—In,
4) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,

5) Oddziat Chirurgii Og6lnej z Pododdziatem Chirurdiiazowo-Ortopedycznej,
6) Oddziat Rehabilitacyjny,

7) Oddziat Neonatologiczny,

8) Odziat Urologiczny Jednego Dnia,

9) Zakiad Opiekdczo — Leczniczy,

10) Izba Przyg¢,

11)Zaktad Fizjoterapii Medycznej,

12) Apteka Szpitalna,

13)Centralna Sterylizatornia,

14)Blok Operacyijny,

15)Ambulatorium w Strzelcach Kraj.
16)Ambulatorium Ogdlne

17)Poradnie specjalistyczne:

a) Gruwlicy i Choréb Phuc,

b) Urazowo — Ortopedyczna,
c) Zdrowia Psychicznego,

d) Ginekologiczno — Polmicza,
e) Chirurgii Ogolnej,

f) Nefrologiczna,

g) Diabetologiczna,

h) Urologiczna,

i) Pulmonologiczna dla dzieci,
i) Reumatologiczna,

k)  Neurologiczna

18)Pracownie Diagnostyczne:

a) Diagnostyki Laboratoryjnej,
e pracownia mikrobiologii z parazytolagi
» pracownia analityki medycznej,
» serologia krwi.

b) Bank Krwi,

¢) Pracownia Diagnostyki Obrazowej — RTG,

d) Pracownia Diagnostyki Obrazowej — USG.

19)Pracownia Endoskopii,
20)Pomoc Dorana:
a) Zespot Specjalistyczny w Drezdenku,
b) Zespo6t Podstawowy w Drezdenku,
c) Zespot Podstawowy w Strzelcach Kraj.,
d) Zesp6t Podstawowy w Dobiegniewie,
e) Zespot Transportowy Sanitarny,
f) Dyspozytornia
21)Piekgniarka Epidemiologiczna
22)Prosektorium
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23)Gabinet zabiegowy nr 1
24)Gabinet zabiegowy nr 2
25)0ddziat Otolaryngologii Jednego Dnia

2. Pomkedzy poszczegblnymi komérkami organizacyjnymi wykpieymi swiadczenia medyczne
utrzymana jestscista wspotpraca poprzez wzajemne konsultacje, addiagnostyczne oraz
zabiegi.

3. Komorki organizacyjne wykonege swiadczenia medyczne w zakresie lecznictwa szpitaine
ratownictwa medycznego, transportu sanitarneg@hiétacji leczniczej (Oddziat Rehabilitacyjny),
diagnostyki medycznej i opieki diugoterminowej alajg w systemie catodobowym.

4. Komdérki organizacyjne wykongge swiadczenia medyczne w zakresie ambulatoryjnej dpiek
specjalistycznej, opieki psychiatrycznej i leczeniaalenien, rehabilitacji leczniczej (Zaktad
Fizjoterapii Medycznej), nocnegiviagtecznej opieki zdrowotnej dzialaggodnie z harmonogramami
pracy.

§3
W skiad pionu administracyjnego wchgdmstpujace komarki organizacyjne:

1) dziat finansowo — kadrowy:
a) sekcja ksigowa,
b) kasa,
c) sekcja ds. kadr i ptac.

2) dziat logistyki:
a) stanowisko ds. zamowi@ublicznych,
b) stanowisko ds. inwestycji,
c¢) stanowisko ds. administracji,
d) stanowisko ds. obstugi informatycznej
e) obstuga Szpitala,
h) sekretarka.

3) dziat monitorowania kosztow i statystyki:
a) sekcja rozlicz i analiz ekonomicznych,
b) sekcja —rejestr ustug medycznych
c) stanowisko ds. statystyki medyczne;j.

4) samodzielne stanowiska pracy:
a) petnomocnik Prezesa ds. systeammdzania jakecig
b)kapelan szpitalny,
c) petnomocnik ds. informacji niejawnych.
d) inspektor do spraw BHP, obrony cywilnej, sty ppa.

§4
1.W Powiatowym Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. obgmuija zasady jednoosobowego kierowania i

odpowiedzialnéci oraz przestrzegania prawa i kompleksowego raalhuakonomicznego przy
podejmowaniu decyzji gospodarczych i ocenie diriakai.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.

Na czele Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.Rtezes Zargdu Spotki Powiatowe Centrum
Zdrowia Sp. z 0.0. w Drezdenku.
Prezes kieruje bigca dziatalngcig Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0 oraz reprege go
na zewatrz.
Prezesa Zagdu powotuje i odwotuje oraz ustala zasady i wysokovynagrodzenia Rada Nadzorcza
Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. z sieglziv Drezdenku, po zagjnieciu opinii
Zgromadzenia Wspolnikow.
Czynndci z zakresu prawa pracy wobec Prezesa, z zastrigan ust. 3, wykonuje Przewodnicy
Rady Nadzorczej.
Jezeli Prezes nie jest lekarzem, powotuje gpst ds. medycznych. Zagica dyrektora ds.
medycznych w takim przypadku m® by wylgcznie osoba posiadga kwalifikacje do
wykonywania zawodu lekarza medycyny.
Prezes podejmuje samodzielnie decyzje dageZunkcjonowania Powiatowego Centrum Zdrowia
Sp. z o.0.
Prezes jest przetonym wszystkich pracownikéw, ktérym okfe zakres obovizkdw.
W czasie nieobecioi Prezesa Powiatowym Centrum Zdrowia Sp. z o.eruig jego zagpca lub
inny wyznaczony przez dyrektora pracownik na pasigtgisemnego petnomocnictwa.
Prezes kieruje Powiatowym Centrum Zdrowia Sp. z @@y pomocy:
1) zasipcy dyrektora ds. medycznych,
2) gtébwnego ksgowego,
3) naczelnej piegniarki,
4) kierownikow poszczegolnych komorek organignych, przy czym:
- oddziatami szpitalnymi kiergjordynatorzy lub lekarze kiengy oddziatem,
- zespotami pielgniarek w oddziatach kieraipielegniarki oddziatowe,
- innymi komérkami organizacyjnymi kierukierownicy tych komérek.
Prezesowi bezgeednio podlegaj:
- zasfipca dyrektora ds. medycznych,
naczelna piggniarka,
- gtéwny ksigowy,
kierownik dziatu logistyki,
- kierownik dziatu monitorowania kosztévsiatystyki,
- petnomocnik Prezesa ds. zgfzania jakécia,
- inspektor do spraw BHP, obrony cywilreghrony ppe.,
- inspektor ds. informacji niejawnych,
- kapelan szpitalny.

Zakresy kompetencji pracownikéw zatrudnionych w Ra@wym Centrum Zdrowia Sp. z 0.0
okreslaja zakresy czynnizi stosownie do zajmowanych stanowisk.

Zastpca Dyrektora ds. Medycznych nadzoruje praedycznych komérek organizacyjnych.
Naczelna Piglgniarka organizuje i nadzoruje opéekpielegniarsly, prae sredniego personelu
medycznego oraz wspéldziata w zakresie tej opiekiwszystkimi komérkami organizacyjnymi
Szpitala.

Prae oddziatow szpitalnych organizuj nadzorug ordynatorzy/lekarze kieragy oddziatami.

Prae pozostatych komoérek organizacyjnych orgarjaujadzorug kierownicy tych komorek.
Poradniami specjalistycznymi kiegujordynatorzy/lekarze kierggy oddziatami szpitalnymi w
reprezentowanej specjakud lub lekarze wyznaczeni przez £-Dyrektora ds. Medycznych.

Prae poradni specjalistycznych nadzoruje bezpdnio Zasipca Dyrektora ds. Medycznych.

Prae Bloku Operacyjnego i Izby Przyj organizug i nadzoruj kierownicy wyznaczeni przez Zc
Dyrektora ds. Medycznych.
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20. W udzielanieswiadczéd medycznych zaangawane §: Komitet Terapeutyczny oraz Zespét i
Komitet Kontroli Zakaen Szpitalnych, ktorych sktad, zadnia i zasady praatwierdza Dyrektor
Szpitala.

§5

Struktue organizacyjs Szpitala z okréeniem podlegtéci poszczegdlinych komérek organizacyjnych
przedstawia zatznik nr 1 i zadcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

86

1. Podstawowe obowkki pracownikéw wynikajce ze specyfiki zatrudnienia obejmu;j
a) zaangaowane postawy moralno-etyczne, indywidualne kwdifje zawodowe i wysak

sprawnd¢ dziatania, umacniania autorytetu Szpitala,

b) caloksztalt przedsivzie¢ zwigzanych z ochraptajemnicy pastwowej i stitbowej,

c) inicjatywe i nowatorstwo, tworcze poszukiwanie i stosowanignaktyce optymalnych form i
metod dziatania w petzeniu z wysok dyscyplip wykonawcz, kulturg i pryncypialngcig
wymaga.

2. Wszyscy pracownicy Szpitala przy wypetnianiu otgrkdw stwbowych zwizanych z obstug
chorego kieryj sie postanowieniami Karty Praw Obywatela i Obgakiéw Urzdnika oraz Karty
Praw Pacjenta.

3. W celu zapewnieniaagjtosci kierowania i pracy oraz wymogéw dyscypliny jagodstawowego
warunku sprawnego dziatania w prowadzamsiszpitalu naspujace zasady:

a) podczas kadej, nawet krétkotrwalej nieobecsu kierownika komorki organizacyjnej oboyzki
jego wykonuje wyznaczony, kompetentny pracownik,

b) krotkotrwate opuszczenie rejonu Szpitala dla z&akia spraw stzbowych lub osobistych nxe
nasgpi¢ tylko za zgod bezpdredniego przetoonego. W kadym przypadku opuszczania miejsca
pracy w czasie godzin pracy obawije podanie wspOtpracownikom miejsca pobytu i
ewentualnie numeru telefonu oraz terminu powratpisanie s§ do ksazki wyjsé znajdujcej sk
w sekgcji ds. kadr i ptac,

€c) o0 niemanosci stawienia s do pracy z przyczyny z gory wiadomej pracownik poen
poinformowa bezpdredniego przelmnego,

d) w razie niestawienia gido pracy z innych przyczyn — pracownik jest olxpany zawiadondi
bezpdredniego przetzonego o przyczynie nieobecd i przewidywanym czasie jej trwania
pierwszego dnia nieobecdftd, nie péniej jednak ni w dniu nasipnym osokicie lub przez inne
osoby (dopuszczacspowiadomt telefonicznie),

e) pracownik jest obowgzany usprawiedlivi nieobecné¢ w pracy lub spgnienie przedstawiag
niezwtocznie bezpwedniemu przelonemu przyczyny nieobecém, a na jegozadanie take
odpowiednie dokumenty.

ROZDZIAL I

Przebieg procesu udzielanigwiadczei zdrowotnych
87

1. Do korzystania zeswiadczer stacjonarnej opieki zdrowotnej udzielanych bezpatw Szpitalu
uprawnione &
1) osoby objte powszechnym obogzkowym i dobrowolnym ubezpieczeniem zdrowotnym,
2) osoby, ktdre nie ukzyly 18 rokuzycia,
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10.

3)
4)

kobiety w okresie gizy, porodu i potogu,
inwalidzi wojenni i osoby represjonowane.

Bezptatneswiadczenia stacjonarnej opieki zdrowotnej udzielapagak-e osobom nieposiadgym
uprawniér z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, na podstawiebmych przepiséw, okéjacych
zrédto finansowania tyckwiadczeé. S to m.in.:

1)

2)
3)

zatrzymani przez orgarigigania przyjmowanigwg karty zlecé na podstawie umow z Policji
Prokuratus,

wigzniowie - peten zakres ustug na podstawie skieroayani

chorzy, ktérych leczenie zgaane jest z okéonymi jednostkami chorobowymi:
- grudica,

- choroba zakaa,

- choroba alkoholowa,

- narkomania,

- choroba psychiczna,

- Ciagza, pordd, potdg,

- choroba weneryczna.

4) bezdomni i inne osoby b&rodkéw dozycia — finansowanie przezs@dki Pomocy Spotecznej

5)

odpowiednio do ostatniego miejsca zameldowania,

cudzoziemcy, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dfidutego 1997 r. o powszechnym
ubezpieczeniu zdrowotnym,a subezpieczonymi na podstawie ustawy. Ponadto cietray
zamieszkali w krajach, z ktérymi Polska posiadawy miedzypaistwowe w zakresie pierwszej
pomocy korzystaj zeswiadczér medycznych w tym zakresie bezptatnie.

Nieubezpieczeni w innych przypadkach pkreilone w ust. 2 pkt. 1- 6 ponaspelny koszt ustugi
po cenach komercyjnych, zgodnie z ,Cennikiem ushgglycznych obowgzujacym w Powiatowym
Centrum Zdrowia Sp. z 0.0

W zakresie opieki stacjonarnej podsgawdzieleniaswiadczenia jest skierowanie od lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego, zwanego dalej lekarzemdpwod ubezpieczenia.

Skierowania nie wymagaesw przypadkach nagtych i zagegacych zyciu.

W przypadku stanu nagtego, dokumentzmdy¢ przedstawiony nie pdiej niz w terminie 30 dni
od dnia rozpocgia udzielanigwiadczenia, o ile pacjent nadal przebywa w Szpitaillo w terminie
do 7 dni od dnia zakmzenia hospitalizacji.

Pacjenci w innych przypadkach, nie posigdgjskierowania lub dowodu ubezpieczenia pogosz
petny koszt leczenia. Po okazaniu dowodu ubezpeazecjent ma prawo do zwrotu kosztow.
Pacjent skierowany do Szpitala powinien postalamplet bada diagnostycznych daacych w
zakresie lekarza kiergego i typowych dla danej jednostki chorobowej osazzepienie przeciw
WZW, jesli hospitalizacja jest zwizana z zabiegiem operacyjnym.

W przypadkach, gdzie koszt ponosi ubezpieczonyzgaleysk& jego pisemyg zgod: na pokrycie
kosztéw przed hospitalizacj

Szpital nie mae odmowe hospitalizacji bez uzasadnionej przyczyny i niezenkierowa pacjenta
do szpitala o tym samym poziomie referencyjnysti jpoze sam wykonaustug:.

11.

Hospitalizowany podlega jednorazowej ewidencji wiettze gtdwnej bez wzgllu na liczlg
oddziatéw leczcych w czasie jednego pobytu.

12.

Pacjent ma prawo do bezptatnego luksciowo platnego transportu sanitarnego w celu odbyci
leczenia na zasadach ofoaych w odebnych przepisach.

13.

Koszty transportu sanitarnego odbyweggo s¢ w trakcie hospitalizacji lub bezgp@dnio po niej,
jesli stan pacjenta tego wymaga, ponosi zlgogj

14.
15.

16.

Kazda hospitalizacja musi byudokumentowana.

Hospitalizacja pacjenta w Szpitalu dokumentowarst f@story choroby bez wzgbu na ruch
miedzyoddziatowy z wyjtkiem Oddziatu Rehabilitacji i Zakladu Leczniczgi€kuczego.
Swiadczenia udzielane odptatnig Zjodne z obowizujacym cennikiem.

10
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=

10.

11.

12.

13.

14.

1.

2.

3.

88

Rejestracja pacjentéw przyjmowanych do Szpitalaodglvana jest w systemie komputerowym
“INFOMEDICA”".

Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielangwsedtug kolejnéci zgtoszenia oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi.

Oddzialy szpitalne, poradnie specjalistyczne pragdidty oczekugcych na udzieleniéwiadczenia,
ktore stanow integralry czes¢ dokumentacji medycznej oddziatu.

Informacje o liczbie ubezpieczonych oczeayich na udzieleniéwiadczenia i czasie oczekiwania
nalezy przekazywa z oddziatéw Zespotowi oceny preyjw Szpitalu do 5 dnia kdego miesjca,
Za miesic poprzedni.

W zakresie lecznictwa szpitalnego, Szpital zapewwagentowi:

1) swiadczenia zdrowotne

2) srodki farmaceutyczne i materiaty medyczne

3) zakwaterowanie i wyywienie odpowiednie do stanu zdrowia

4) opielke catodobow.

Pacjent ubezpieczony ale bez skierowania (pozaymagbrzypadkami), pacjent nie posiagtaj
dowodu ubezpieczenia ponosi peten koszt leczemiakdzaniu dowodu ubezpieczenia pacjent ma
prawo do zwrotu kosztéw.

Pacjent skierowany na konsultagiowinien posiadakomplet bada diagnostycznych natecych do
kompetencji lekarza podstawowej opieki zdrowotrigpowych dla danej jednostki chorobowej i
niezkednych do udzielenia konsultacji. slepacjent nie ma wymaganych bad#o naley ich
kosztem obaizy¢ lekarza kierujcego.

Rejestracja pacjentow odbywa sv siedzibie Szpitala po telefonicznym lub osohiszgtoszeniu.
Lekarz specjalista decyduje o liczbie kolejnychaabkontrolnych.

O wyniku konsultacji lekarz specjalista zawiadartéllarza podstawowej opieki zdrowotnej na
pismie.

Badania diagnostyczne zlecone przy kolejnej wizyakei wykonane w gabinecie zabiegi odbyavaj
sie na koszt udzielagego porady.

Na wykonanie zabiegu nale uzysk& pisemm zgod: pacjenta lub jego prawnego opiekuna
(wystarczy podpis w historii choroby lub kste konsultacyjnej).

Wszelkie skierowania na badania diagnostycznedbiitacyjne poza wtagnplacéwile, na badania
MR, TK oraz na konsultagjinnego specjalisty odbywagic na odpowiednich drukach.

Kazda porada musi ldyudokumentowana. Musi zawiérabowihzkowo: czytelne ind i nazwisko
chorego, jego adres zamieszkania, numer PESEL adakidat urodzenia, rodzaj udzielonego
swiadczenia, procedury medyczne, jednostki chorobowvaz wycen punktova zgodm z
obowigzujagcymi przepisami.

§9
Procedura przyjecia do Szpitala

Przyjcie pacjenta do Szpitala odbywa @i I1zbie Przyg¢. Przygcia dokonuje i o kazdej porze na
podstawie decyzji ordynatora lub jego zasl, a po godz. 15-tej lekarzaaynego.

Swiadczenia zdrowotne udzielane pacjentom z nafsta starannécia, z poszanowaniem praw
pacjenta, zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedegyoznej, dogpnymi metodami isrodkami
zapobiegania, rozpoznawania, leczenia choréb oasadami etyki zawodowej, przepisami prawa
obowigzujgcymi w tym zakresie.

Pacjenci, zgtaszagy sk do Szpitala maghby¢ przyjmowani:

11
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4.

5.

7.

10.

11.

12.

a) w trybie planowym,

b) w trybie nieplanowym ze skierowaniem, lub bez skienia,

c) w trybie nagtym,

Kazdy chory zgtaszapy sk ze skierowaniem do Szpitala lub przewieziony dpitafa powinien by
niezwlocznie zbadany przez lekarzagiynego.

Jezeli z rozpoznania wgpnego wynikai bezwzgédne wskazania do natychmiastowego leczenia
szpitalnego (obserwaciji), lekarz ayny wydaje konieczne zlecenia lecznicze (diagroasty i
ogolne) i kieruje chorego na odpowiedni oddziat.

Przy badaniu i kwalifikowaniu do leczenia chorycinje wymagajcych natychmiastowej
hospitalizacji nalgy przestrzeganastpujacych zasad:

a. chory zglaszagy sk do leczenia szpitalnego powinien przedstawystawione przez
lekarza lecgcego skierowanie na leczenie szpitalne z ustalopymypuszczalnym
rozpoznaniem, a tak wyniki wykonanych poprzednio badadiagnostycznych
potwierdzagcych wsepne rozpoznanie,

b. lekarz dyurny bada chorego w izbie przyjzaseégajc w razie potrzeby konsultacji
wiasciwego lekarza dyurnego oddziatu lub ordynatora i w razie stwierdaemskaza
do hospitalizacji kieruje chorego na ¥¢avy oddziat,

c. jezeli w chwili zgloszenia sichorego Szpital nie rozpadza wolnymi tGkami, lekarz
dyzurny sam lub w porozumieniu z ordynatorem oddzialb lekarzem poradni
przyszpitalnej ustala przylbny termin przycia do Szpitala,

d. oddzialy g obowhzane, w miay mozliwosci codziennie, rezerwowaodpowiedmni
liczbe t6zek dla chorych oczekagych przygcia wpisanych do terminarza zgtosze

e. chorych nie zakwalifikowanych do leczenia szpitglme a wymagajcych leczenia
ambulatoryjnego, lekarz dyrny przekazuje z odpowiednimi notatkami, dotymzni
dalszego sposobu pepbwania, do ustalonych zaktadéw opieki zdrowotriejote;,

f. chorzy nie zakwalifikowani do leczenia szpitalnegzymup karte odmowy przygcia
do Szpitala i & informowani przez lekarza dyrnego o dalszym sposobie
postpowania, a w migrpotrzeby otrzymuj niezledng pomoc dorana.

Jezeli lekarz dyurny stwierdzi potrzep niezwlocznego umieszczenia chorego w Szpitalurak b
miejsc, zakreswiadczeé zdrowotnych udzielanych przez Szpital lub wagl epidemiologiczne nie
pozwalaj na przygcie, Szpital po udzieleniu nieginej pomocy kieruje pacjenta do innego szpitala,
po telefonicznym uzgodnieniu miejsca, zapevwgtidjansport.

O dokonanym rozpoznaniu stanu zdrowia i o piydh czynnéciach lekarz dokonuje odpowiedniego
wpisu do dokumentacji medycznej.

W przypadku braku wolnych miejsc w Szpitalu, gdginspacjenta nie wymaga natychmiastowej
hospitalizacji lekarz dyurny lzby Przygé w porozumieniu z whkxiwym ordynatorem/lekarzem
kierujacym oddzialem wyznacza termin pragia zgtaszajcego s¢ do Szpitala wpisyp go na list
oczekugcych na przyjcie.

Chorych przywiezionych do Szpitala w ngstwie wypadku wpisuje siw izbie przygé do ,Ksigzki
przyje¢ ambulatoryjnych” oraz powiadamia Poticj

Jezeli chory przywieziony jest do Szpitala w stanieprzytomnym, przy wpisywaniu do kgki
przyje¢ ambulatoryjnych lekarz dyrny odnotowuje okoliczrii znalezienia chorego, jego
owczesny stan (wygll), czas i okolicznixi przewiezienia (dane personalne oséb towagrysh) i
przyjecia chorego. Piegniarka wypetnia w takim wypadku €€ meldunkove ksiazki przyje¢ do
szpitala na podstawigwiadcze rodziny lub oséb towarzyseych, adz na podstawie znajdagych
sie przy chorym dokumentow.

Jezeli lekarz dyurny przy badaniu chorego poiveie uzasadnione podejrzenig jego uszkodzenie
ciata lub zaburzenia czyném pozostag w zwigzku z popetnieniem przegistwa jest obowizany
bezzwlocznie powiadorio danym przypadku Poligjub prokuratora.

12
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Lekarz dyurny w razie stwierdzenia potrzeby wykonania w hagaym czasie u przyjmowanego
chorego zabiegu operacyjnego jest ok@any zagdat od chorego, a w razie jego nieprzytorério
lub ubezwtasnowolnienia — od jego rodziny (opiekunprawnych lub faktycznych), wyraenia
pisemnej zgody na wykonanie zabiegu.

W razie odmowy udzielenia zgody na wykonanie zahidgkarz dyurny jest obowjzany uzyské
od chorego (cztonka rodziny, opiekuna) piseméwiadczenie z adnotagjze zostat on uprzedzony
0 mogicych wysgpi¢ nasepstwach niewykonania zabiegu.

Jezeli nie mazna uzyské oswiadczenia okrdonego w ust. 2, a zabieg operacyjny jest konieczny
umotywowany wskazaniami zyciowymi, o wykonaniu zabiegu decyduje na wniosek
ordynatora/lekarza kieragego oddziatem Zagica Dyrektora ds. Medycznych.

Okolicznaci, o ktérych mowa w ust. 1-3, powinny dydnotowane przez lekarza aynego w
historii choroby, niezalaie od dodczenia odpowiedniego dokumentu. Notatkkarza dyurnego,
dotyczca odmowy podpisania swiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, podpisuje rd@wni
pielegniarka izby przyj¢, jakoswiadek odmowy.

Chorzy przyjmowani do Szpitala powinnidlegitymowani na podstawie dowoduws$amdgci.

Z chwila przyjecia pacjenta do Szpitala zakladana jestepagica dokumentacja medyczna:

1) Historia choroby,

2) Karta zleca lekarskich,

3) Karta gogczkowa,

4) Karta statystyczna,

5) Woywiad epidemiologiczny.

Warunkiem przycia pacjenta do Szpitala jest pisemna zgodna ngitabsacg. Pacjent
zobowhgzany jest wskazaosoly upowaniong do uzyskiwania informacji o jego stanie zdrowiaor
uzyskiwania dogpu do dokumentacji medycznej z przeprowadzanegeiea.

Po przygciu do Szpitala, a przed umieszczeniem choregodziate naley:

a) chorego doprowad&ido wymaganego stanu higienicznego przez:

* kapiel lub umycie ciept wodg z mydiem, przy czym dpieli lub mycia
ciezko chorych musi dokonywapielgniarka, ewentualnie z pompc
salowej,

e ostrzyenie chorego - na polecenie lekarzazudpego, w razie
stwierdzenia znacznego zawszenia,

e przydzielenie choremu czystej bielizny i odzjieszpitalnej,

b) chory powinien odda do depozytu szpitalnego swoje rzeczy osobistehigiee,
kosztowndci oraz odzie, obuwie itp. W indywidualnych wypadkach lekarzzdsny mae
zezwol¢ na zabranie do domu przedmiotéw mabych do chorego przez towarzysych
mu cztonkow rodziny,

c) pielegniarka Izby Przyj¢ jest zobowizana zapozriéachorego, o ile pozwala na to stan jego
zdrowia, z obowgzujgcym regulaminem dla chorych oraz przeprowédziywiad
epidemiologiczny wg obowkujagcego wzoru,

d) lekarz dyurny powinien nadzorowaczynndci przy przyjmowaniu eizko chorego. Ze
wzgledu na stan zdrowia giko chorego lekarz dyirny moe zwolnt go od
przeprowadzenia niektorych czyréco

e) obtoznie chorzy powinni by przetransportowani, a inni chorzy - doprowadzeriep
pracownika Izby przy¢ do oddziatu wskazanego przez lekarzaudyego.

Odziez pacjenta przechowywana jest w magazynie rzeczgycho

Szpital jest obovgizany zawiadondi rodzire lub opiekunéw pacjenta:

1) o przygciu bez ich wiedzy do Szpitala pacjenta niepetmidgio;

2) o przygciu pacjenta bez wzgllu na wiek w przypadku nagtym iegkim albo o znacznym
pogorszeniu sgistanu chorego lub jego zgonie;

13
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3) o przeniesieniu pacjenta do innego zaktadu opidkbwotnej z podaniem dokladnego adresu
tego zakiadu.

23. Zawiadomi, o ktérych mowa w ust. 22, dokonuje pigghiarka lub inny personel na zlecenie lekarza

N

dyzurnego.
§ 10
Dokumentacja medyczna

Dokumentacja medyczna pacjentéw znajdugessArchiwum Szpitalnym.
Z dokumentacji medycznej me skorzyst&
1) pacjent, jego przedstawiciel lub petnomocnik,
2) sady i prokuratura,
3) Minister Zdrowia,
4) zaklady opieki zdrowotnej w celu zachowaniggédsci leczenia,
5) organy kontrolujce,
6) zaktady ubezpiecze
7) organy rentowe,
8) szkoty wyzsze lub jednostki badawczo-rozwojowe bez ujawnieawiska pacjenta.
Za udosgpnianie dokumentacji medycznej poprzez spdranie jej wycigow, odpisow lub kopii
Szpital pobiera optat
a) Wysoka¢ optat za udogpnienie dokumentacji medycznej ustalona jest zgodnart. 28
ust.4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawaatjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz.U. z 2009r. Nr 52, poz. 417).
b) Szpital pobiera optatza przygotowanie dokumentacji medycznej zgodn#amzdzeniem
wewretrznym w sprawie: ustalenia opfat za spozenie i udogpnienie wycagoéw, odpisow
a takee kserokopii dokumentacji medycznej, w wys&ko
- jedna strona kserokopii dokumentacji medycznejvysokdci 0,70 zt brutto w tym
stawka VAT 23%,
- jedna strona wyggu lub odpisu dokumentacji medycznej w wys@kd®,96 zt brutto w
tym stawka VAT 23%,
- sporadzenie wycigu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na wlmkcznym
nosniku danych w wysolkei 6,96 zt brutto w tym stawka VAT 23%

§11
Zaopatrywanie noworodkdéw i dzieci do lat 7 w znaktozsamdci.

Noworodki i dzieci w wieku do lat 7 przebywsap w Szpitalu powinny kiyzaopatrzone w stale
czytelne znaki tessamdci.

Znakami tasamdci s bransoletki-identyfikatory zaimne i zaszyte swobodnie, ale w sposéb
gwarantugcy utrzymanie si ich wokoét nadgarstkow obwk, wykonane z tasiemki, ptétna lub
tworzywa sztucznego, na ktorych wypisane czytebgigowiednim nigcieralnym tuszem nazwisko,
imie i data urodzenia dziecka.

Personel Szpitala odbiegay pordod (lekarz, potma), jest obowizany natychmiast paywym
urodzeniu si noworodka zakomunikowamatce jego pie a naspnie przekazamatce noworodka
i w jej obecndci — przed przeniesieniem zzka porodowego na inne miejsce — zgtomu znaki
tozsamdci. W tym przypadku znak tsamdci powinien ponadto zawietagyodzire urodzenia, imi
matki oraz pté, a u bléniat lub trojaczkéw — kolejné& urodzenia oznaczgniczbg rzymsk.
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10.

11.

12.

Personel przyjmapy noworodka na sal noworodkdéw, obowgzany jest sprawdégi znaki
tozsamdci i opatrzy zewretrzmg strore kotderki, w ktdén zawinkte jest dziecko, numeremzd
jego matki, wykonanym z sztucznego tworzywa lukin@d

Podczas przyjmowania do Szpitala dziecka (noworpa&é&odowiska domowego naig

1) ustal tozsamda¢ dziecka na podstawie dokumentow oraz, w enjaotrzeby, na podstawie
informacji otrzymanej od osoby konwojggj dziecko,

2) sprawdzt i zatlazy¢ dziecku znaki tesamdci,

3) odnotowd& w dokumentacji dziecka spadzenie i zataenie znakéw tzsamdci; adnotacja
powinna by opatrzona podpisem osoby, ktéra tego dokonata,

4) odnotow& w dokumentacji, dotyeazej danego dziecka, nazwiska, imiona i adresy oddi
lub opiekuna, a tale konwojenta dziecka — na podstawie dowodéw osgdbistadz innych
dokumentow stwierdzggych tazsamdgc.

Przy przyjmowaniu dziecka (noworodka) skierowanegmnego zaktadu natg sprawdzi, czy

posiada ono znaki tsamdci.

Jezeli zostanie stwierdzony brak znakéwdamdci, personel szpitala przyjmygy dziecko jest

obowizany sporzdzi¢ protokdét, ustalajcy w szczegolnéi nastpujace dane:

1) tozsamdé dziecka — na podstawigwiadczenia konwojenta, z tynze w protokéle naley
poda dane osobowe konwojenta i jego adres na podstdmieodu osobistego lub innego
dokumentu stwierdzagego tasamda,

2) okoliczndici przyjecia dziecka,

3) wykaz dokumentéw dostarczonych Szpitalowi réwnéoizez dzieckiem.

Protokot powinien b§ podpisany przez osebprzyjmupca dziecko i jego konwojenta oraz

dofgczony do dokumentacji dotygzej danego dziecka.

Bezzwilocznie po spisaniu protokotu, osoba przyjoajdziecko jest obogkana sporgzi¢ i

zatary¢ dziecku znaki tesamdci.

W razie dostarczania przez funkcjonariusza Polidji inng osolg dziecka (noworodka), ktérego

tozsamdci nie mana ustalk ze wzgkdu na brak wiarygodnych danych, osoba przyjrajdziecko

(noworodka) powinna:

1) sporadzi¢ protokét zgodnie z ust.8 pkt. 21 3,

2) zaopatrzy dziecko w znaki rozpoznawcze pozwata na jego zidentyfikowanie,

3) jezeli dziecko ma przebywadtuzej w Szpitalu — zatatwi formalndgci zwigzane z nadaniem
dziecku imienia i nazwiska oraz ustanowienia opnekav myl przepisdw o aktach stanu
cywilnego i prawa rodzinnego.

Przy wypisywaniu dziecka lub noworodka personelitdip w obecnéci osoby odbierafe;

dziecko jest obovgzany sprawdZijego tazsamd¢ na podstawie znakéwisamdci i odnotowa te

okolicznai¢ w dokumentaciji dotyegej potaznicy lub dziecka. Adnotacja ta powinnaékhyodpisana
przez pracownika Szpitala i osobdbierajca dziecko.

Pacjenci Oddziatu Anestezjologii i Intensywnej Teraraz pacjenci z zaburzeniami psychicznymi

przebywagcy w Szpitalu, powinni bytak-e zaopatrzeni w znakiteamdci.

§12
Przechowywanie rzeczy wartéciowych w depozycie

Pacjent ma prawo przechowybwaartagciowe rzeczy w depozycie Szpitala.
Depozytami wartéciowymi g3 przedmioty wartéciowe i papiery warticiowe:
a) do przedmiotéw warfoiowych zaliczamy:
» pienigdze zgromadzone, monety i banknoty
» pienigdze obiegowe polskie
» bizuteria z metalu koloruo6tego i biatego
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* inne przedmioty uznane za watimwe przez personel Izby Prz¥j
b) do papieréw warteiowych zalicza s
» weksle, czeki, karty bankomatowe, obligacje, kamarancyjne,
ksigzeczki oszczdndsciowe, oryginalne dowody zabezpiecga prawa
wlasndgci
3. Piekgniarka oddzialowa Izby Przyj odpowiedzialna jest za zorganizowanie pyaig i
przechowywania depozytéw wagtmowych w oddziale.
4. Podczas nieobecka pielegniarki oddzialowej za obieg depozytéw i ich odpesviie wydanie
odpowiada pielgniarka dyurujgca na lzbie Przyf
5. Po godz. 15 i w dni wolne od pracy depozyt przygnujprzechowuje lub wydaje pacjentowi
pielegniarka dyurna za potwierdzeniem
6. Depozyty wartéciowe przechowuje siw kasecie metalowej do momentu przekazania pamjént
lub przekazania do kasy szpitala.
7. Sporadzenie protokotu przgfia depozytu:
a) Protokdt sporiza s¢ w 4-egzemplarzach:
+ oryginat protokotu otrzymuje pacjent Z@i jest nieprzytomny - detzy¢ do historii choroby)
¢ drugi egzemplarz wkiadaesilo wewntrz depozytu
¢ trzeci egzemplarz wraz z depozytem przekazujecgriddrka oddziatowa lub pigdniarka
dyzurujgca kasjerowi
¢ czwarty egzemplarz pozostaje w aktach Izby Rézyj
8. Jezeli pacjent zostaje przywieziony do szpitala keggikgotowia w stanie wytzapcym swiadome
postpowanie, nalgy sporadzi¢ na Izbie Przyj¢ w 4-egzemplarzach komisyjny spis przedmiotéw
9. Jeeli pacjent w chwili przyjcia do szpitala posiada przy sobie myrgociski, inne materiaty
niebezpieczne lub wybuchowe, narkotyki mgl@oinformowd policje, ktéra przyjmuje powsszy
depozyt za pokwitowaniem.
10. W skiad komisji przyjmujcej depozyt wchodzi:
1) Ratownik karetki pogotowia ratunkowego.
2) Lekarz dyurny Izby Przygé.
3) Piekgniarka oddziatowa lub piggniarka dyurujaca na Izbie Przyg.
b) Protokét podpisuj w/w osoby obecne przy spisie depozytu waimvego
¢) Na opakowaniu depozytu zamieszczadsine okréajace:
- hazwisko i imé
- dak urodzenia
- rodzaj depozytu
- numer kolejny ksigi depozytow
c) W przypadku niemmasci ustalenia tesamdci pacjenta okrda si jako NN do
czasu jej ustalenia
11.Pietgniarka Izby Przyj¢ przechowuje otrzymany depozyt w kasecie do czazekpzania za
potwierdzeniem swojej hagtczyni lub oddziatowe;j.
Informacje o przyjtym depozycie umieszcza si raporcie pielgniarskim.
12.W godzinach funkcjonowania kasy pigtiarka oddziatowa przekazuje depozyt kasjerowi.
13. Przekazanie depozytu do kasy szpitala powiasgpi¢ w maziwie najszybszym terminie.
14. Kasjer kwituje pielgniarce oddzialowej, przekazany depozyt na 4-eglamgrh protokotu
depozytowego oraz w protokole przekazania depozy@sa wydaje oryginat dowodu depozytowego.
15.Przy wptacie gotéwki - kasa wydaje druk KP.
16. Po zdaniu depozytu w kasie szpitalaggjelarka oddziatowa oryginat dowodu depozytowegoPi K
przekazuje pacjentowi. W przypadku braku peldejadomdci pacjenta przekazuje piginiarce
oddziatowej lub zagpcy piekgniarki oddziatowej za pokwitowaniem
15. Dopuszcza gimazliwos¢ wydania depozytu z I1zby Przyj bezpdrednio pacjentowi.
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16. W przypadku zgonu pacjenta w lzbie Pegyjdokonuje si spisu przedmiotéw warfoiowych i
papierow wartéciowych na protokole przggia depozytu. Protokolarny spis depozytu pacjentariego
sporzdza komisja w skladzie:

- pigggniarka dyurna Izby Przyj¢
- lekarz dyurny Izby Przygé

§13

Zadania wspélne oddziatéw szpitalnych

Oddziat Szpitala funkcjonuje catdobe i jest podstawow komérky organizacyjs leczniczo-

profilaktyczry dziatalngci Szpitala.

Zasady przyi¢ w oddziaty: przygcia planowe, przygcia nagte-catodobowo.

Do zad# oddziatu szpitalnego zwanego dalej "oddziatemleaya

1) przyjecie do leczenia pacjenta zaspadnictwem Izby Przyg,

2) zbadanie kadego nowo przytego chorego,

3) rozpoznanie choroby pacjenta i zgodnie z tym lelezemachowawcze lub operacyjne w
prezentowanej specjalém, zgodnie z pogpem wiedzy lekarskiej,

4) zapewnienie chorym przebyvwgaym w oddziale calodobowej opieki lekarskiej, pigliarskiej,
nalezytej obstugi i bezpieczsstwa,

5) przeprowadzanie konsultacji lekarskich pacjentémyah oddziatow Szpitala,

6) prowadzenie rehabilitacji leczniczej przikbwej,

7) prowadzenie wymaganej dokumentacji medycznej w @&postaranny i zgodny z
obowigzujgcymi przepisami w wersji pisemnej oraz elektroni&jzn zastosowaniem programu
INFOMEDICA,

8) zapewnienie pacjentowi wywienia odpowiedniego do stanu zdrowia, odpowiednic
warunkow sanitarno - higienicznych,

9) zapobieganie zakaniom szpitalnym,

10) Scista wspolpraca ze wszystkimi komorkami organipagyi Szpitala,

11) udzielanie informacji o stanie zdrowia chorego @snlupowanionym przez pacjenta,

12) kierowanie chorych na leczenie uzdrowiskowe,

13) orzekanie o stanie zdrowia pacjentéw,

14) dbatd¢ o efektywne wykorzystanie 46k

15) state podnoszenie kwalifikacji personelu medyczremjoudnionego w oddziale,

16) sukcesywne wprowadzenie nowych procedur medycznyetttug przygtych standardéw w
poszczegdlnych specjalfeiach,

17) realizacja programéw zdrowotnych i promocja zdrqwia

18) utrzymywanie oddzialu w natgtym stanie sanitarno-higienicznym i padkowym,

19) utrzymywanie w nateytym stanie aparatury medycznej oraz gprz medycznego i
gospodarczego znajdigego s¢ w oddziale,

20) sktadanie biggcych zapotrzebowaoddziatlu narodki i aparatuy niezkedng do prawidtowego
funkcjonowania oddziatu,

21) udzielanie konsultacji dla pacjentow innych oddamiSzpitala na zlecenie lekarza kieaggo
oddziatem,

22) terminowe i doktadne opracowywanie statystyki odtlziwedtug obowgzujacych przepisow
oraz wymogéw Narodowego Funduszu Zdrowia.

23) prowadzenie dokumentacji medycznej dotyeg diagnozowania i leczenia pacjenta oraz pracy
oddziatu, w szczegdlgoi:

» Ksigzka ruchu chorych,
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» Ksigzka raportéw,
» Ksigzka zleca@ lekarskich,
» Ksigzkasrodkow odurzajcych i psychotropowych,
» Ksigzka narkotykow,
» Ksigzka transfuzyjna,
» Ksigzka konsultaciji,
» Ksigzka kontroli czasu pracy lamp bakteriobojczych,
» Ksigzka zleconych bada
24) realizowanie buzktu oddziatu.
4. W przypadku leczenia operacyjnego do Zadddziatu, naley rowniez:

1) przygotowanie pacjenta do zabiegu operacyjnego,

2) dostarczenie wymaganej dokumentacji medycznej,

3) prowadzenie pooperacyjne pacjenta.

5. Prae oddziatu organizuje i nadzoruje ordynator/lekaerjacy oddziatem.

6. Ordynator/lekarz kiergcy oddzialem jest bezpednim zwierzchnikiem shbowym catego
personelu oddziatu.

7. W przypadku nieobecdoi Ordynatora/ Lekarza kiemgego oddziatem jego zakres obezkow i
uprawnig przejmuje wyznaczony przez niego lekarz po uprirednzgodnieniu z Zaspcay
Dyrektora ds. Medycznych

8. Prae personeldredniego i ntszego oddziatu organizuje i nadzoruje gigiarka oddzialowa.

9. Piekgniarka oddzialowa podlega fachowo Naczelnej ¢Bidbhrce, a w wykonywaniu swoich
czynnaci w oddziale ordynatorowi/lekarzowi kieagiemu oddziatem.

10. Personel lekarski oddziatu stangwv szczegolngci:

1) starsi asystenci,
2) asystenci,

3) mtodsi asystenci,
4) lekarze staysci

11. Personedredni i nizszy oddziatu tworgz w szczegOlInsxi:
1) pielegniarki odcinkowe,
2) potozne
3) technicy rehabilitacji,
4) terapeuta zagiowy,

5) sekretarki medyczne,
6) noszowi,
7) salowe.

12. Rozklad czasu pracy personelu lekarskiego oddz&dpitala ustala ordynator/lekarz kieywy
oddziatem w uzgodnieniu z Zapta Dyrektora ds. Medycznych.

13. Ordynator/lekarz kiergpy oddziatem ponosi odpowiedziakidaza przestrzeganie przepiséw o czasie
pracy.

14. Rozkiad czasu pracy personghedniego i niszego oddzialu Szpitala ustala oddziatowaegighrka
w uzgodnieniu z NaczedrPiekgniarks.

15. Oddziatowa piglgniarka ponosi odpowiedzialfioza przestrzeganie przepiséw o czasie pracy.

16. W okresie po godzinach normalnej ordynacji Szpitghéele lekarsly na oddziale sprawuje lekarz
dyzurny.

17. Lekarz dyurny oddzialu w czasie petnienia ayu podlega Lekarzowi Naczelnemu Szpitala,
wyznaczanemu przez £2©®yrektora ds. Medycznych.

18. Rozklad dnia w zakresie obslugi i gighowania chorych ustalany jest przezzda oddziata
indywidualnie kierujc sk specyfily poszczegdlnych oddziatow.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Badanie w celu ustalenia rozpoznania i leczeniaipoovby¢ rozpoczte z chwil przyjecia pacjenta
do oddziatu.

Pacjenta skierowanego na oddziatl prowadzi lekavev@dzcy wyznaczony przez ordynatora/lekarza
kierujagcego oddziatem.

Po przygciu pacjenta do oddzialu sekretarka medyczna lulma inwyznaczona przez
ordynatora/lekarza kierggego oddzialem zobowdana jest do uzupetnienia w historii choroby
brakupcych danych osobowych

Lekarze oddziatu as obowigzani prowadzi na biegco histore chor6b w wersji papierowej i
elektronicznej.

Lekarz prowadgcy obowghzany jest do bicego prowadzenia dokumentacji pacjentow gizgh

do oddziatu oraz prowadzenia naMien dokumentacji w systemie elektronicznym i porzssing
odpowiedzialnég.

Historie chordb pacjentow przebywaych w oddziatach szpitalnych przechowywagewspokoju
lekarskim.

Raport lekarski jest zorganizowany w formie zeladekarzy, w czasie ktdrego odbywa slacja z
przebiegu dyuru, oméwienie zmian w stanach pacjentéw, dyskasga podejmowaneagecyzje w
sprawach leczenia i pignacji pacjentbw. Zebranie odbywa e sipod przewodnictwem
Ordynatora/Lekarza kierafego oddziatem lub upowmionego lekarza. W raporcie uczestniczy
Piekgniarka Oddziatowa.

Wizyta lekarska obejmuje wszystkich pacjentow. Wasie wizyty lekarz prowadey saé
przeprowadza wywiad z pacjentem, ustala zmianyawistpacjenta, wydaje odpowiednie zalecenia w
zakresie leczenia i diagnostyki. Wszystkie decyrjdejmowane przez lekarza prowackgo wizyt

Sg przez niego rejestrowane i podpisywane. Wizytayadbse z udziatlem pielgniarki oddziatowej i
pielegniarki opiekujcej skt sah.

Wizyta odbywa s co najmniej dwa razy w @iu dnia — rano i wieczorem. Wizywieczorry
przeprowadza lekarz dyrny z udziatem piegniarki.

W razie potrzeby Ordynator/Lekarz kiezey oddziatem decyduje o zwotaniu konsylium lekaegki,

z udziatem wysoko wykwalifikowanych specjalistow bznych dziedzin medycyny, celem
wspolnego podgcia decyzji o dalszych dziataniach diagnostyczndeezniczych dotycgych
pacjenta.

W uzasadnionych przypadkach pacjenrckensultowani przez specjalistéw z innych oddzialdty
zaktadéw opieki zdrowotnej. W kdym oddziale Ordynator/Lekarz kiesoy oddziatem wyznacza
lekarzy, ktérzy ma obowhzek udzielania konsultacji, w zakresie posiadasggcjalnéci,
pacjentom innych oddziatéw. Wezwanie na konsultagjstpuje telefonicznie. Wezwany konsultant
ma obowizek niezwlocznego udzielenia konsultacji chybag zachodz okoliczngci
usprawiedliwiagce zwilole. Konsultacja wpisywana jest przez konsultanta hiktorii choroby
pacjenta. W czasie dyru obowazki konsultanta petni lekarz dyrny.

Badania diagnostyczno — lecznicze powinny lidokumentowane. Dokumentacja winna zawiera
skierowanie na badanie wraz z podpisem lekarzaaplmgo badanie, a tai& wynik badania z
podpisem osoby je wykomgej.

Informacji o stanie zdrowia chorych udzi@layytacznie lekarze, w dniach i godzinach ustalonych
przez ordynatora/lekarza kiegopgo oddzialem, co powinno dyodane do wiadondoi. O stanie
zdrowia cézko chorych hdz w przypadkach szczegolnie uzasadnionych lekarzgnpo udziela
takze informacji w innym czasie.

Informacje o stanie zdrowia pacjenta przez telgfowinny by udzielane jedynie, gdy przemavgaj
za tym szczegolne okoliczém.

Obowigzkiem lekarza prowadzego jest zgtoszenie ordynatorowi/lekarzowi kigeejnu oddziatem
wniosku o wypisanie pacjenta niezwtocznie po Zakeniu leczenia szpitalnego oraz przedstawienie
do zatwierdzenia, w dniu wypisu, historii choroby.
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34. W celu dokonania rozlicestatystycznych i finansowych realizowanyéhiadczér medycznych

Lekarz prowadgcy zobowgzany jest przygotowado przekazania kompletrhistorie choroby w
terminie do 3 dni roboczych od dnia wypisania patgiee Szpitala.

35. Do chwili opuszczenia Szpitala pacjent pozostagtamie chorych.

No

§14

Wobec o0s6b z zaburzeniami psychicznymi, azéakvobec osob, ktére na podstawie zalecenia
lekarskiego, powinny yczasowo unieruchomione we byt stosowany w okitonych sytuacjach
przymus bezpgedni. Zasady stosowania przymusu bépginiego okrdone  w odrbnych
przepisach.

§15
Terminarz odwiedzin, udzielanie informacji o staniezdrowia

Informacji o stanie zdrowia pacjentéw przebyyegch w Szpitalu udziela ordynator /lekarz
kierujacy oddzialem lub wyznaczony przez ordynatora/lek&izrupcego oddzialem, lekarz.
Informacje dotycace zasad odwiedzin wywieszongrsa tablicach informacyjnych poszczegélinych
oddziatow.

Dni i godziny odwiedzin ustala Dyrektor Szpitala porozumieniu z ordynatorami/lekarzami
kierujagcymi poszczegoélnymi oddziatami

W razie pogorszeniasistanu zdrowia chorego powodcoggo zagrgenie zycia lub w razie jego
smierci personel oddziatlu, w ktorym leczony jest jpat zobowjzany jest niezwiocznie
zawiadomt o tym fakcie wskazanprzez chorego osehbub instytucg, przedstawiciela ustawowego
lub opiekuna faktycznego.

W celu tworzenia warunkéw dla wdmenia hasta ,Szpital przyjazny dziecku” przedstaglii
ustawowi mog odwiedza& pacjentéw przez caly dziez wyjgtkiem okresu wizyt lekarskich i pory
nocnej. W szczegOlnych sytuacjach Ordynator/Lekégmijacy oddzialem mze wyrazé zgod: na
pozostanie ich tale w porze nocnej, jednaé& obecné¢ przedstawicieli ustawowych nie m®
zaburzy¢ normalnej pracy oddziatlu oraz musiétggodna z przepisami bhp, pp@raz wytycznymi
w zakresie sanitarno — epidemiologicznym.

Dzieci ponizej 14 rokuzycia mog przebywa w oddziatach wydcznie pod opiekosob dorostych.

Na oddziatach Anestezjologii i Intensywnej Terag#iinekologiczno-Potmiczym, ,Rooming—in”
Oddziale Neonatologicznym odwiedziny realizujgwiuzgodnieniu z lekarzem giyrnym.

§ 16
Wypisanie pacjenta ze szpitala

Wypisanie pacjenta ze Szpitala rasie:

1) gdy jego stan zdrowia nie wymaga dalszego lecasr$apitalu,

2) nazadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego,

3) gdy pacjent przebywagy w szpitalu w sposob racy narusza regulamin, a nie zachodzi obawa,
ze zaprzestanie udzielarfaiadczéh moze spowodowéabezpdrednie zagrgenie dla jegaycia
lub zdrowia albazycia lub zdrowia innych oséb.

Osoba wysipujagca 0 wypisanie za szpitala na wlasnaeanie powinna by poinformowana przez

lekarza leczcego o maliwych nastpstwach zaprzestania leczenia w Szpitalu. Osobskitda
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pisemne éwiadczenie o wypisaniu ze szpitala na wlasgdanie. W przypadku braku takiego
oswiadczenia lekarz spagdza adnotagjw dokumentacji medycznej pacjenta.

Po wypisaniu pacjenta z oddzialu, sekretarka mewycihub inna osoba wskazana przez
ordynatora/lekarza kieragego oddzialem przekazuje dokumengacnedycza do Dzialu
Monitorowania Kosztow i Statystyki.

Jezeli przedstawiciel ustawowyada wypisania ze Szpitala osoby, ktorej stan zdrowyenaga
bezwzgtdnego leczenia w szpitalu, szpital reoodmowt wypisania chorego do czasu wydania w
tej sprawie orzeczenia przegdopiekuczy.

8§17
Lecznictwo ambulatoryjne - zataenia wspélne

Swiadczenia zdrowotne udzielangws terminach uzgodnionych z osptiokonujca rejestracii.

Rejestracja pacjentow jest dokonywana wdea formie: osobicie, przez cztonkdéw rodziny, przez

osoby trzecie, telefonicznie, z wyznaczeniem piizgilej godziny realizacji swiadczenia

zdrowotnego.

W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz dlmejawydaje skierowania na badania

diagnostyczne do innych poradni specjalistycznythw celu leczenia stacjonarnego.

W przypadkach uzasadnionych medycznie lekarz diajanaze obpé¢ pacjenta statlym leczeniem.

Lekarz specjalista informuje lekarza kiexeggo i sprawujcego podstawogvopieke nad pacjentem

0 przebiegu leczenia oraz o etip w state leczenie specjalistyczne.

Lekarze specjalci udzielajcy swiadcze zdrowotnych w poradniach nie mpg tym samym czasie

petnic obowhzkéw na oddziale szpitalnym.

W kazdej poradni, w miejscu ogoélnie dephym dla pacjentéw powinny Byprzedstawione

informacje o:

1) zasadach udzielanfaviadcze,

2) sposobie rejestracji,

3) dniach i godzinach przg¢ z uwzgkdnieniem godzin administracyjnych,

4) nazwiskach lekarzy wraz z tygodniowym harmonogranpeaty i wyszczegoélnieniem godzin

pracy kadego lekarza udzielpjegoswiadcze.

Zadania wspolne dla poradni:

1) $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradw zgtaszarych sé do Poradni,

2) kierowanie chorych na leczenie sanatoryjne,

3) kwalifikowanie i kierowanie chorych do zaktadéwzeiczych,

4) orzekanie o stanie zdrowia pacjentéw,

5) prowadzenie dokumentacji medycznej w sposdb stgranmrzgodny z obowgzujacymi
przepisami,

6) promocja zdrowia i realizacja programéw zdrowotnych

7 utrzymywanie w nateytym stanie aparatury medycznej oraz sfwz medycznego
znajdupcego st w Poradni,

8) skladanie biggcych zapotrzebowa Poradni nasrodki i aparatug niezlzdng do jej
prawidtowego funkcjonowania,

9) terminowe i doktadne opracowywanie statystyki Paragediug obowdzujacych przepiséw
oraz wymogow Narodowego Funduszu Zdrowia,

10) prowadzenie szkofew zakresie wykrywalndi

11) prowadzenie €wiaty zdrowotnej wrod ludndci.

§18
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10.

11.

12.

1.

Pracownie diagnostyczne — zakenia wspolne

Zadaniem pracowni jest wykonywanie bada pacjentéw leczonych w Szpitalu, w poradniach,
skierowanych przez inne zaktady opieki zdrowotmagalla innychiwiadczeniobiorcéw.

Pracownie powinny posiadaco najmniej nagpujace pomieszczenia: pokoje badapokoje
personelu oraz poczekainiutrzymane w nalgtym stanie sanitarno-higienicznym i pgdkowym.
Aparatura, sprt, odczynniki wywane w pracowniach winny Byracjonalnie wykorzystywane,
utrzymane we wkxiwy stanie higienicznym, konserwowane i poddawakresowej kontroli.

Pokéj bada musi by nalezycie zabezpieczony przed wszelkimi wplywami powagdyni
zaburzenia w prawidtowej czynéw aparatury.

Przyjmowanie chorych do ba@l@owinno odbywé sie wedtug planu uzgodnionego z ordynatorami
poszczegOinych oddziatéw i kierownikami poradni.

Dni i godziny przyg¢ pracowni naley umiesci¢ w miejscu dosipnym.

Niezalenie od ustalonej planem liczby badalziennych nakey podd& badaniu wszystkich
pacjentéw, u ktérych wyspita nagta potrzeba wykonania badania — zagwarar@wykonywania
badah pilnych w systemie catodobowym.

Skierowanie na badania powinno zawéeodbok danych personalnych chorego, rozpoznanieoblyor
oraz ewentualne informacje o lekach, ktérych st@sowma wptyw na wynik badania.

Wyniki bada przed wydaniem na oddziat, do poradni, innemu aziddvi opieki zdrowotnej lub
pacjentowi winny by podpisane przez uprawniplo ich wykonania os@bi wpisane do kaizki
bada\ pracowni.

Pracownie powinny ponadto wykonyivgerminowo i dokladne wszelkie czyriwd administracyjne
zwigzane z jej zakresem dziatania oraz spdea’ sprawozdania z zakresu statystyki medycznej na
podstawie danych o ruchu chorych i wykonywanychalnaatch.

Personel pracowni zobogziany jest do wspotpracy z oddziatami szpitalnyrmiriymi komorkami
organizacyjnymi Szpitala.

Personel zobowrany jest do statego podnoszenie kwalifikacji.

ROZDZIAL Il

Organizacja i zadania poszczeg6lnych komérek orgamacyjnych Szpitala

8§19
Oddziat Choréb Wewnetrznych i Nefrologii
Do zada Oddziatu Choréb Wewatrznychi Nefrologii nalery w szczego6Inéci:
1) kompleksowa diagnostyka i terapia pacjentéw wymgyah hospitalizacji i leczenia z zakresu
choréb wewntrznych, szczegélnie: schorzehematologicznych, gastroenterologicznych,

endokrynologicznych i diabetologicznych, nefrolagigch
2) nadzorowanie leczenia poszpitalnego i udzielaniaghéekarskich.

§20
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Oddziat Chirurgii Ogélnej z Pododdziatem Urazowo-Ottopedycznym

Do zada oddziatu naley w szczegdlngci:

1.

N

o gk

1)

2)

kompleksowa diagnostyka i terapia pacjentow wyrmgyah hospitalizacji i leczenia z zakresu
chirurgii ogélnej, ortopedycznej, urazowe;j.
nadzorowanie leczenia poszpitalnego i udzielanragtekarskich poprzez swoje poradnie.

§21
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii

Do zada oddzialu nalgy w szczegdlngi:

1
2)

3)
4)

5)
6)

7

udzielanie specjalistycznej pomocy medycznej paojen u ktdrych wysipito bezpdrednie
zagraeniezycia,

prowadzenie leczenia i ngphie przekazanie do odpowiednich oddziatéw pacjentoktorych
zagraenie to migto,

zapewnienie obstugi anestezjologicznej wszystkiméikom leczniczym Szpitala,
wspotdziatanie z Blokiem Operacyjnym, z oddziatasmpitalnymi dyscyplin zabiegowych i
zachowawczych, z lzb Przyg¢ w zakresie przygotowywania chorych do zabiegow
operacyjnych i prowadzenia po zabiegu operacyjnyrorych wymagajcych intensywnego
nadzoru,

wykonywanie zad@oddziatu szpitalnego w prezentowanej specjaio

stata gotowé¢ i wykonywanie zabiegéw resuscytacyjnych u pacjentbby Przygé i innych
komorek Szpitala,

konsultacje (diagnostyka i terapia) u pacjentéw agapcych leczeniaywieniowego poza lub
dojelitowego.

§22

Oddziat Pediatryczny

W Oddziale Pediatrycznym hospitalizowanedgieci w wieku do 18 lat.
Oddziat Pediatryczny zobogdany jest do stworzenia warunkéw zapewguggh zdrowie, rozwo;j i
bezpieczéastwo hospitalizowanych w nim dzieci, a w szczegétio

1)
2)

3)

zapewnienia opieki piegniarskiej podczas transportu dzieci z izby pggyjdowazenia lub
doprowadzania na badania lub zabiegi,

sprawowaniescistego nadzoru nad wdewym zachowaniem sidzieci w czasie positkdw,
czynndci higieniczno-sanitarnych, zabaw w celu uniai nieszczsliwych wypadkdw,
udzielanie zezwole na widzenie si dziecka z przedstawicielami ustawowymi w wypadkach
wyjatkowych i bezwzgidnie przestrzeganie w czasie tych wizyt wynfaganitarnych i
higienicznych.

Piekgniarka przy przyjciu winna dziecko zway¢, zmierzy temperatuy, sprawdzt czystgé skory
glowy i catego ciata, wykoriekapiel i przebra w bielizre szpitalm w razie potrzeby.

Wszelkie czynnéci wykonywane podczas przgjia nadzoruje lekarz dyrny.

Oddziat zobowjzany jest zapewtimiejsca dla 0séb przebywgajch z dzieckiem.

Karmienie niemowgt piersh odbywa st na salach chorych.
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7. Dzieci wypisane z oddzialu wymagag wzmaonej opieki srodowiskowej nalgy zgtost do
wilasciwego lekarza POZ.

8. Woypisane dziecko z oddziatu najewydaé rodzicom lub prawnym opiekunom, ktdrzy zobgzéni
sa potwierdze ten fakt podpisem w historii choroby. Wraz z pazdniem dokumentacji wypisowej
lekarz prowadgcy lub upowaniona do tego piefiniarka zobowjzany jest przekazainformacje
dotyczce dalszego pogtowania z dzieckiem.

9. Personel oddzialu zobogziany jest zagwarantowabezpieczéstwo w czasie pobytu poprzez
zapewnienie statego nadzoru nad chorymi dnrie szczeg6lnie w odniesieniu do dzieci
zamroczonych, nieprzytomnych, pobudzonych.

§23
Oddziat Ginekologiczno - Potaniczy Rooming-in

Na Oddziale wykonywanegsprocedury z zakresu: paloictwa, ginekologii zachowawczej i
operacyjnej oraz szerokiej diagnostyki. Wszystld@iadczone ustugi medyczneg sbezptatne,
wykonywane w ramach kontraktu z NFZ.

Oddziat zajmuje sileczeniem w zakresie:
1. potanictwa:

- opieka nad kobietciczarng,

- opieka okotoporodowa,

- porody rodzinne,

- patologia cizy.

2. zabiegbw i operaciji:

- endoskopii ginekologicznej (laparoskopia, hisséapia),

- onkologii ginekologicznej,

- zaburzé statyki narzdu rodnego ( nie trzymania moczu) z zastosowanieatemiatow

protezujcych (tot, double tot, zabiegi protegcg),

- inne zabiegi wykonywane drgdprzuszg i pochwowa.

3. diagnostyki i leczeniagiy chordb wiktajcych i wspotistnigjcych

- petnego zakresu batlaltrasonograficznych ( nagdu rodnego, aizy, sutka),

- diagnostyki i leczenia ginekologicznego,

- petnej profilaktyki raka szyjki macicy (screeniogtologiczny, badania kolposkopowe).

§24
Oddziat Neonatologiczny

1. Oddziat Neonatologiczny jest przeznaczony do prasai opieki perinatalnej nad
noworodkiem zdrowym i chorym urodzonym na Sali Rlonej Oddz. Polmiczego, Bloku
Operacyjnym lub urodzonego poza szpitalem( w darbun drodze do szpitala)

2. Opieka prowadzona przez Oddz. Neonatologicznyrggdizowana wécistej wspotpracy z Oddz.
Polazniczym w pomieszczeniach nadeych organizacyjnie do Oddz. Pekiczego — System
Rooming - in

3. Zadania Oddziatu Neonatologicznego

a) ocena stanu zdrowia noworodka orazgta nad nim opieka, leczenie i monitorowanie
wczeniakéw i noworodkéw w stanie zagemnia zycia i/lub z nasilonymi, ostro
przebiegajcymi zaburzeniami adaptacji,
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b) prowadzenie resuscytacji ggeniowo — oddechowej w stanach zagmia zycia
noworodka,

c) diagnostyka i leczenie wcadakéw i chorych noworodkéw z problemamisednim i
bardzo o}zkim nasileniu, przyjtych bezpérednio z sal porodowych Szpitala

d) diagnostyka wad rozwojowych

e) stosowanie sztucznych wentylacji chorych noworodkéwezeniakow,

f) przygotowanie noworodkéw chorych i wéméakdéw w sytuaciji dalszego diagnozowania
do transportu karegkN do szpitali 0 wyszym poziomie referencyjso

g) wykonywanie testow przesiewowych zgodnie z rozpdeeniem M.Z. z dn.21
grudnia 2004r. " w sprawie zakresu swiadczé opieki
zdrowotnej w tym badaprzesiewowych oraz okreséw w ktorychdadania s
przeprowadzone” (Dz. U. z dn.28 grudnia 2004r)

h) wykonywanie szczepfe ochronnych, zgodnie z aktualnym kalendarzem sieep
zgodnie z Rozpogdzenie M.Z. z dn. 19 grudnia 2002r w sprawie wykazu
obowigzkowych szczepie ochronnych oraz zasad przeprowadzania i dokurgienta
szczepié ( Dz. U. nr 237, poz.2018 z p. zm. z 2008r.)

i) edukacja rodzicow

j) inne zadania, wni okreslone wyej, wynikapce z posiadanej wiedzy i kwalifikacji
personelu, mdiwosci technicznych oddziatu oraz katalogmiadcze opieki zdrowotne;j
okreslonym w umowie z NFZ.

§25
Odziat Urologiczny Jednego Dnia

Do zad& Oddziatu Urologii Jednego Dnia najew szczegO6Ingci:

1).

udzielanigwiadczé opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczeahoréb uktadu moczowego.

§ 26
Izba Przyjeé

Do zada Izby Przyg¢ nalery:

a) badanie lekarskie chorych zgtasgaich sé do Szpitala,

b) przyjmowanie do Szpitala chorych zakwalifikowanytthleczenia szpitalnego,

€) udzielanie pomocy szpitalnej chorym, kt6rzy nistati zakwalifikowani do leczenia w szpitalu

lub zostali zakwalifikowani do przggia w p&niejszym terminie,

d) transport pacjentéw na oddziaty, blok operacyjrypcacowni diagnostycznych,

e) badanie os6b zatrzymanych przez Pelicj

f) organizowanie zespotu do transportu zwiok.

W Izbie Przyg¢ ogoblnej powinien siznajdowd telefon sieci miejskiej oraz spis telefonow i aifne

zaktadow opieki zdrowotnej, z ktérymi Szpital wgp@icuje, komendy policji, prokuratury, stya

pozarnej oraz pracownikéw zajmagych kierownicze stanowiska w Szpitalu.

W Izbie Przyg¢ nalezy prowadzé nastpujaca dokumentag medyczn:

- ksigzke przyje¢ chorych do Szpitala,

- ksigzke odmow,

- ksigzke udzielania porad i zabiegéw ambulatoryjnych,

- ksigzke raportow,

- ksigzke wykonanych zleaglekarskich,

- ksigzke ewidencji chorych zakwalifikowanych do leczenigit@inego w péniejszym terminie,
wraz z terminarzem przewidywanego pezjg tych chorych do Szpitala,
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11.

12.

13.

14.

15.

- ksigzka zgonéw,

- wykaz liczby t&ek na poszczegoélnych oddziatach Zaktadu z podatigetoy wolnych té&ek.

Personel I1zby Przg¢ ogolnej podlega w wykonywaniu swych czysoidekarzowi dyurnemu.

Praca Izby Przyg Szpitala trwa przez catoby.

Obsad lekarsk I1zby Przyg¢ stanowd lekarze z oddziatow szpitalnych.

W godzinach normalnej ordynacji Szpitala lekarzybylzPrzyg¢ imiennie wyznaczaj

ordynatorzy/lekarze kiergfy oddziatami w uzgodnieniu z kierownikiem Izbyiec.

Rozktad dyuréw, o ktérych mowa w ust. 5, podlega zatwierdagmizez Zasgjpce Dyrektora

ds. Medycznych.

9. Lekarz dyurny Izby Przyg¢ po godzinach normalnej ordynacji Szpitala podlegapdrednio
Lekarzowi Naczelnemu Szpitala.

10. Prae sredniego i niszego personelu medycznego organizuje i nadzorig&gpiarka
oddziatowa Izby Przyi.

No o s

o

§ 27
Blok Operacyjny

Blok Operacyjny stanowi wydzielankomoérle organizacyjs Szpitala z wyznaczonym przez

Dyrektora Szpitala i jemu bezfrednio podporzdkowanym Kierownikiem Bloku Operacyjnego,

obstugujca oddzialy zabiegowe.

Do podstawowych zadanalezy:

1) Przeprowadzanie zabiegdéw operacyjnych chorych zZiikmavanych do leczenia operacyjnego,

2) Prowadzenie wymaganej dokumentaciji,

3) Utrzymywanie pomieszchei wyposaenia Bloku Operacyjnego we wzorowej czysioi
porzadku, odpowiadajcym wymogom sanitarno - epidemiologicznym,

4) Przygotowanie spetu, materiatdw, lekéw, usdzen niezkednych do wykonania zabiegu
operacyjnego,

5) Zabezpieczenie sprawnego dziatania aparaturydme i sprztu bloku operacyjnego.

Prae sredniego i niszego personelu nadzoruje oddziatowa podlegtgdtielrce Naczelnej.

Blok operacyjny powinien hky utrzymany w stanie stalego pogotowia operacyjnégtak

zorganizowany, aby w razie naglej potrzeby persdnstrumentarium, bielizna i sptz byly

przygotowane do bezzwtocznego wykonania zabieguaogmego o kadej porze.

W czasie trwania zabiegu operacyjnego caty persanejdujcy sk w sali operacyjnej jest

podporadkowany w sprawach dotygzych technicznego przeprowadzenia zabiegu — lekarzo

operupcemu, a w sprawach ogolnego gpsiwania i bezpieczstwazycia i zdrowia operowanego

lekarzowi anestezjologowi.

Wstep na saj operacyja w czasie zabiegu mgpoza personelem operacyjnym tylko osoby fachowe,

ktore uzyskaty zezwolenie kierownika Bloku.

Z zastrzeeniem okrélonym ust. 5 personel sal operacyjnych podlega dseednio kierownikowi

Bloku Operacyjnego.

Zabiegi operacyjne odbywajsie wedtug ustalonego planu, ktéry do godz.: 12: 0Gadn

poprzedzajcego wykonywane zabiegi, powinienébymieszczony na tablicy informacyjnej Bloku

Operacyjnego. Plan zabiegbw winien zawdera

1) Data operacji, oddziat kieragy do zabiegu operacyjnego

2) Imie, nazwisko i wiek operowanego,

3) Nrsali, w ktérej zostanie przeprowadzony zabieg,

4) Rozpoznanie, rodzaj zabiegu,

5) Rodzaj znieczulenia,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

6) Zapotrzebowanie na krew,

7) Okreslenie zespotu operacyjnego (operatoréw, asystystap@loga),

8)  Srodki dodatkowo potrzebne do operacii.

Zespoly operacyjne (operatorow i asysty) wyznaceejlynatorzy oddziatéw szpitalnych lub lekarze
przez nich upowanieni,

Anestezjologa do zabiegu operacyjnego wyznacza natdy Oddzialu intensywnej terapii w
uzgodnieniu z kierownikiem Bloku Operacyjnego.

Wszelkie zmiany w programie operacyjnym mogasapi¢ tylko za zgod kierownika bloku
operacyjnego lub ordynatora oraz za zglekarza anestezjologa.

Dokumentacja medyczna Bloku Operacyjnego:

1) Ksigzka operacyjna,

2)  Ksigzka bada histopatologicznych,

3)  Protokét instrumentowania,

4)  Karta znieczulenia.

Na bloku operacyjnym natg prowadzé dokumentag wykonanych zabiegow w kgize
operacyjnej wedtug obowzujacych wzoréw.

Doktadne spormizenie opiséw operacyjnych powinno ngét bezpdrednio po zakfczeniu
operacji.

Opisy operacyjne spadza lekarz operagy lub lekarz petnjcy pierwsa asyst.

Lekarz operujcy jest zobowjzany osohicie zbada przed rozpocgiem operacji i upewiisic czy
chory adz jego rodzina lub opiekunowie wyrazili zgpdha zabieg operacyjny,atlz tez czy
zachodz podstawy do wykonania zabiegu bez uzyskania takjegly.

Wykonanie zabiegu operacyjnego winno ¢bypoprzedzone fizycznym i psychicznym
przygotowaniem pacjenta.

Zabiegi operacyjne planowane przeprowadzavsivyznaczonych salach operacyjnych.

Zabiegi operacyjne chorych zakenych wirusem HIV, zarmnych chorobami zakaymi lub
wenerycznymi oraz wszystkich ropnych stanéw chonglot, zwanych "brudnymi" przeprowadza
sie w wydzielonej sali septyczne;.

Po zakaczeniu operacji, operowany powinienéhyrzekazany przez personel sali operacyjnej lub
personel anestezjologiczny pod ogielddziatu i pozostawapod stad kontroh lekarsly. Wszelkie
zalecenia lekarskie powinny bywidocznione w dokumentach chorego.

W razie smierci pacjenta na stole operacyjnym lekarz opegujpowinien niezwtocznie
zawiadomt o tym Dyrektora Szpitala.

Personel Bloku Operacyjnego jest zobgmeiny zachow& w tajemnicy wszystko, o czym
powezmie wiadoméci w czasie wykonywania swych obaekdw.

W dniu poprzedzagym planowany zabieg lekarz anestezjolog, bez #odstgo wezwania do
Oddzialu, ustala czy stan pacjenta pozwala na dwkerzabiegu.

W dniu zabiegu pacjent jest przekazywany przezgigarke z oddziatu na Blok operacyjny pod
opieke zespotu anestezjologicznego, ktéry zapewnia siplele anestezjologiczp od momentu
przyjecia pacjenta do chwili opuszczenia Bloku operaayine

Kazdy pacjent przekazywany na Blok operacyjny powinpesiadé opask identyfikacyjry z jego
danymi (nazwisko, imi data urodzenia). Wraz z pacjentem przekazywast gbowjzujgca
dokumentacja.

Pacjent mee opuci¢ blok operacyjny - sal wybudzé, po wydaniu decyzji przez lekarza
anestezjologa stwierdaagj, ze stan zdrowia pacjenta pozwala na przekazanie gadziat.

Pacjent opuszcza blok operacyjny pod opigielegniarki z oddziatu.

Personel scisle przestrzega szczegotowych standardéw i procedurzakresie sanitarno -
epidemiologicznym dotygzych m.in.: poruszania ¢sipo bloku, ubrania, nagdzi, materiatow,
obtozenia pola operacyjnego oraz innych daiataapobiegajcych zakaeniom szpitalnym i
powiklaniom pooperacyjnym.
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33. Obowigzuje scisty zakaz wsfpu na blok oséb postronnych, w tym przedstawidistawowych
pacjentow.

34. W przypadku, gdy zabieg operacyjny nie z@p z uzasadnionych przyczyn, odbgic w
zaplanowanym terminie, lekarz sprawey opiek nad pacjentem jest obaygany wyjg&nié
przedstawicielom ustawowym przyczyny przesuig zabiegu i okrdi¢ przewidywany termin
zabiegu

§28
Zaktad Opiekunczo-Leczniczy

1. Zaklad Opiekaczo-Leczniczy zwany dalej ZOL jest jednastktacjonary, w ktorej prowadzi si
opielke calodobow obejmujca $wiadczenia o charakterze pighacyjnym, opiekficzym i
rehabilitacyjnym z uwzgbnieniem kontynuacji leczenia farmakologicznego iétetycznego dla
pacjentow nie wymagagych leczenia szpitalnego.

2. Celem Zaktadu Opiekezo — Leczniczego jest @lgjie catlodobow opiely i leczeniem osoéb, ktére
majg ukoaczony proces diagnozowania, leczenia operacyjnegb Intensywnego leczenia
zachowawczego, nie wymagdgjlz dalszej hospitalizacji, jednak ze wedli na stan zdrowia lub stopie
niepetnosprawnici oraz braku mdiwosci samodzielnego funkcjonowania $odowisku domowym
wymagaj statego nadzoru lekarskiego, profesjonalnegpighcji i rehabilitacji, a w szczego6léw :
zahamowania istniggego procesu chorobowego,

ztagodzenia objawéw chorobowych i powodowanych ridolegliwaci,

zapobiegania nawrotom choroby,

utrzymywania i gzenia do poprawy jakioi zycia,

podtrzymania funkcjonowania pacjentamdowisku szpitalnym,

zapewnienia pacjentowi kontaktu z rodgin

3. Zadania Zaktadu Opiekazo — Leczniczego

1) Leczniczo — rehabilitacyjne - czyndm mapce na celu realizagj zleconego leczenia
farmakologicznego i rehabilitacyjnego, konsultasgpecjalistyczne.

2) Diagnostyczne w zakresie podstawowych Idddaoratoryjnych i radiologicznych.

3) Opiekwczo-piebgnacyjne — czynrimi mapce na celu bezgeednyg pomoc fizyczg lub
psychicza w wykonywaniu czynné&i dnia codziennego, ulatwianie realizacji programu
rehabilitacji, zapewnienie poczucia bezpietstea.

4) Terapii zagciowej i promocji zdrowia - uczenie pacjentow ragbych zachowa aby
umazliwi ¢ powrét do zdrowia lub podtrzyrige na odpowiednim poziomie oraz nauczanie
zdolndgci do samoopieki, stymulowanie i rozwijanie kontaktz rodziry i sSrodowiskiem.

5) Organizacyjne - zapewnienie warunkéw technicznyolganizacyjnych niezlinych do
wykonywania zad® dokumentowania dziataldc, zapewnienia obiegu informacji oraz
zabezpieczenia caid opieki.

4. Prag Zaktadu organizuje i nadzoruje Kierownik ZOL.

5. Kierownik ZOL pod wzgtdem fachowym podlega zapty Dyrektora ds. medycznych i Naczelnej
Piekgniarce.

6. Kierownik ZOL jest bezpsrednim zwierzchnikiem stibowym catego personelu ZOL-u.

7. Lekarz zatrudniony w ZOL podlega beZpednio w zakresie dziadaterapeutycznych Zagicy
Dyrektora ds. medycznych.

8. Opiele medyczn pacjentom ZOL po godz. 15-tej zapewnilgkarze dyurni oddziatéw szpitalnych.

YVVVYVVY
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§29
Oddziat Rehabilitacyjny

1.Do zada Oddziatu Rehabilitacyjnego nalew szczegolnéci udzielanieswiadczeé opieki zdrowotnej z
zakresu rehabilitacji leczniczej w szczegdkiavykonywanie zabiegdw kinezyterapeutycznych i
fizykoterapeutycznych u chorych leczonych stacjoigar

2. Do oddziatu Rehabilitacyjnego przyjmowaaipacjenci ze schorzeniami naadn ruchu tj. po

zabiegach operacyjnych, urazach, wypadkach z charbbwyrodnieniowymi kggostupa, bioder,

stawdw, RZS.

3. Zadania oddziatu rehabilitacji w zakresie uspriawia hospitalizowanych pacjentowwykonane przy
petnej wspétpracy z zaktadem rehabilitacji twarav ten sposob podstawy do rozszerzenia uspravenieni
i wykorzystania istnieicego ju sprztu i aparatury oraz zatrudnieniu fachowych prac&awi

§ 30
Ambulatorium w Strzelcach Kraj.

Do zakresu udzielankiadczér medycznych przez ambulatorium nale

- $wiadczenia nocnejdwigtecznej opieki zdrowotnej w ramach POZ.

Przedmiotem s $wiadczenia gwarantowane o ktdrych mowa w § 2 pkt. & Rozporzdzenia MZ,
udzielneswiadczeniobiorcom w przypadku nagtego zachorowhrbianagtego pogorszenia stanu zdrowia
swiadczeniobiorcy, a tale swiadczenia udzielane w zyeku z potrzeh zachowania egtosci leczenia,
pozostajce w zakresigwiadczer swiadczeniodawcy POZ oraz wynilkgp ze wskaza medycznych
swiadczenia transportu medycznego.

§31

Ambulatorium Ogélne

Do zakresuswiadczén medycznych udzielanych przez ambulatorium ogdlliadezy wykonywanie
swiadczéh z zakresu nocnejdwigtecznej opieki zdrowotnej obejmage swiadczenia udzielane przez
pielegniarke w warunkach ambulatoryjnych.

Przedmiotem s $wiadczenia gwarantowane o ktdrych mowa w § 2 pkt. @ Rozporadzenia MZ,
udzielneswiadczeniobiorcom w przypadku nagtego zachorowhrbianagtego pogorszenia stanu zdrowia
swiadczeniobiorcy, a tale swiadczenia udzielane w zyzku z potrzel zachowania agtosci leczenia,
pozostaice w zakresigwiadcze swiadczeniodawcy POZ oraz wynikae ze wskaza medycznych
swiadczenia transportu medycznego.

§ 32
Poradnia Chirurgii Ogoélnej

1.Rejestracja odbywacsiv godzinach przgc poradni.
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2. Rejestracji mma dokoné osobicie lub telefonicznie.
3.Do zada Poradni naleg w szczegolnéci:

1.
2.
3.

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb z zakrestuodii ogéinej,

2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczengjgradw zgtaszapych sé do Poradni,
3) opieka poszpitalna w stosunku do chorych chirurgisz

4) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupatio

§33
Poradnia Ginekologiczno-Potanicza
Rejestracj@dbywa s§ w godzinach przy¢é poradni.
Rejestracji mana dokoné osobicie lub telefonicznie.
Do zada Poradni naleg w szczegolngci:
1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb z zakresalgilogii i potaznictwa,

2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggrdaek zgtaszagych sé do poradni,
3) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupatn

§34

Poradnia Chorob Ptuc i Gruzlicy

1. Rejestracj@dbywa s¢ w godzinach przyg¢ poradni,
2. Rejestracji mma dokoné osobicie lub telefonicznie.
3. Do zada Poradni naley w szczegolngi:

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb ptuc, w tymwdicy i nowotworéw,

2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczengjgradéw z chorobami ptuc, w tym gilicy
i nowotworow,

3) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupatio

4) opieka poszpitalna w stosunku do chorych z przewekchorobami ptuc i oskrzeli,

5) badanie profilaktyczne wszystkich kontaktéw zAjas.

§35

Poradnia Urazowo-Ortopedyczna

1. Rejestracjandbywa s¢ od poniedziatku do ptku w godzinach 07:00 — 14:30.
2. Rejestracji mana dokond& osobgcie lub telefonicznie
3. Do zada Poradni nalgg w szczegOIngxi:

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb adtzruchu,

2) $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradw z chorobami nagdu ruchu
bedacych nasipstwem urazéw oraz schorziego narzdu,

3) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupatn

4) opieka poszpitalna w stosunku do chorych z chordobanzmdu ruchu.
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§ 36
Poradnia Zdrowia Psychicznego

1. Rejestracj@mdbywa st w godzinach przyg poradni,
2. Rejestracji mina dokondé osobicie lub telefonicznie.
3. Do zada Poradni naleg w szczegolngi:
1) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradw z zaburzeniami zdrowia
psychicznego,
2) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupatio

§ 37
Poradnia Nefrologiczna

1. Rejestracjandbywa s¢ od poniedziatku do ptku w godzinach 07:00 — 14:30.
2. Rejestracji mena dokoné osobicie lub telefonicznie
3. Do zada Poradni nalgg w szczegOIngxi:
1) $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradw z chorobami nerek,
2) diagnozowanie i leczenie zataa uktadu moczowego,
3) leczenie przewlekltej niewydolda nerek,
4) konsultacje oséb dializowanych,
5) kwalifikowanie i kierowanie chorych do zaktadéwzediczych,
6) promocja zdrowia i realizacja programéw zdrowotnych

§ 38
Poradnia Diabetologiczna

1.Rejestracjadbywa s¢ od poniedziatku do piku w godzinach 07:00 — 14:30.
2.Rejestracji mana dokona osobgcie lub telefonicznie
3. Do zada Poradni naleg w szczegolngi:

1) prewencja i wczesne wykrywanie cukrzycy,

2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenggradw z cukrzyg oraz chorobami

wspotistniecymi z cukrzya,

3) opieka poszpitalna w stosunku do chorych z chorobaspotistniecymi z cukrzya,

4) promocja zdrowia i realizacja programow zdrowotnych

5) edukacja pacjentow z zakresgwienia.

§ 39
Poradnia Urologiczna

1.Rejestracjadbywa s¢ od poniedziatku do piku w godzinach 07:00 — 14:30.
2.Rejestracji mana dokona osobgcie lub telefonicznie
3. Do zada Poradni nalgg w szczegOIngxi:
a) Profilaktyka i wczesne wykrywanie chordb uktadu mmeego
b) badania profilaktyczne i przesiewowe
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c) Diagnostyka i leczenie zachowawcze choréb uktadozowego i mskich naradéw
piciowych.

§ 40
Poradnia Pulmonologiczna dla dzieci

1.Rejestracjadbywa s¢ od poniedziatku do piku w godzinach 07:00 — 14:30.
2.Rejestracji mana dokona osobgcie lub telefonicznie
3. Do zada Poradni naleg w szczegdlIngi:

1). prewencja i wczesne wykrywanie choréb z zakmdmonologii

2). kompleksowa diagnostyka i leczenie schdmmg@imonologicznych dzieci.

§41
Poradnia Reumatologiczna

1. Rejestracjandbywa s¢ od poniedziatku do ptku w godzinach 07:00 — 14:30.

2. Rejestracji mana dokoné osobgcie lub telefonicznie.

3. Do zada Poradni nalgg w szczegolIngci:

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb reumatych i osteoporozy,

2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradw z chorobami reumatycznymi i
osteoporoz,

3)opieka poszpitalna w stosunku do chorych z chammélseumatycznymi,

4)promocja zdrowia i realizacja programéw zdrowatmy

§42
Poradnia Neurologiczna

1. Rejestracjandbywa s¢ od poniedziatku do ptku w godzinach 07:00 — 14:30.
2. Rejestracji mena dokoné osobicie lub telefonicznie
3. Gléwnym zadaniem poradni jest kwalifikowanie doziegia zachowawczego choréb gmanych z
centralnym uktadem nerwowym (mozg, rdzkregowy) oraz nerwami obwodowymi poprzez leczenie
fizjoterapeutyczne, farmakologiczne lub kwalifikana do leczenia szpitalnego.
4. Do zad#& Poradni nales w szczegolngci:

a) prewencja i wczesne wykrywanie choréb uktadu nevego,

b) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczeniggradéw min. z:

- profilaktyka i leczenie choréb naczyniowych

- zespoty agpienne i choroby zwyrodnieniowe CSN,

- padaczki,

- béle gtowy,

- béle kegopochodne,

- urazy czaszkowo-moézgowe,

c) czynne poradnictwo w stosunku do wybranych grupyatin

d) kwalifikowanie i kierowanie chorych do zaktadéwzedaczych,
e) opieka poszpitalna w stosunku do chorych z chorob&tadu nerwowego,
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N

f)  kierowanie chorych na leczenie szpitalne,

g) orzekanie o stanie zdrowia pacjentéw,

h) prowadzenie dokumentacji medycznej w sposob stgramgodny z obovgizujagcymi
przepisami,

i) promocja zdrowia i realizacja programow zdrowotnyc

§43
Zespot transportowy sanitarny

Zespot transportowy sanitarny realizuje przewozyadania specjalistyczne, na leczenie do innych
placowek stuby zdrowia, pacjentom leczonym w oddziatach szpyteth.

Zespot transportowy sanitarny realizuje przewdegdkami transportu sanitarnego drogowego
(ambulansem) pacjentom ze wskazaniami medycznymi, ndjblizszego swiadczeniodawcy
udzielapcego swiadczéd we wiaciwych zakresie a w przypadkéwiadczér w trybie
ambulatoryjnym take z powrotem do miejsca zamieszkadigiadczeniobiorcy, na podstawie
zlecenia lekarza POZ.

Zespot transportowy sanitarny realizuje przewozyamach tzw. transportu dalekiego w poz, na
podstawie zlecenia lekarza poz.

Swiadczenia udzielanegod poniedziatku do piku w godzinach 18:00-8:00 dnia ngstego oraz

w soboty, niedziele iinne dni ustawowe wolne oacy do godz.:8:00-8:00 dani ngatego.

W przypadku konieczrioi wezwania zespotu ratownictwa medycznego lekatz piekgniarka
pozostate w miejscu udzielanegwiadczenia do czasu przyjazdu zespotu.

§44
Zakiad Fizjoterapii Medycznej

. Do zakresu czyndoi Zaktadu Fizjoterapii Medycznej nalgw szczegdIngci:
a) wykonywanie zabiegbéw kinezyterapeutycznych i fizgkapeutycznych u chorych leczonych
stacjonarnie lub ambulatoryjnie,
b) udzielanie zalededo dalszej rehabilitacji domowej pacjentom opuajpcym Szpital.
. Zaklad Fizjoterapii Medycznej zapewrigiadczenia medyczne w zakresie
1)fizjoterapii ambulatoryjnej na podstawie skieroneauprawnionego lekarza ( zaréwno
specjalistéw jak i lekarzy POZ (w przypadku reajzéizjoterapii ambulatoryjnej zaktad jest
zobowgzany doswiadczé fizjoterapii domowej)
2)fizjoterapii na wszystkich oddziatach szpitalnyhwyptkiem ZOL-u, ktory posiada wtagn
komorle rehabilitacyjn.
- g to zabiegi stugce zachowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia verapecjalistyczmopielg
rehabilitacyjm polaczory z edukagj zdrowia oraz rozwojem dziata zakresu promocja zdrowia.
. Za widciwe funkcjonowanie Zaktadu Fizjoterapii Medyczoepowiada jej Kierownik.

§45
Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej

Zakres badaustala Zagpca Dyrektora ds. Medycznych na wniosek Kierowmikacowni.
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No o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przyjmowanie materiatbw do batlaPracownia Diagnostyki Laboratoryjnej, zwanej dalej
laboratorium powinno odbywissie planowo i odpowiednio do warunkéw miejscowych.

Materiat do badania pobiera personel sstaego oddziatu,scisle przestrzegag wskazowek
pracowni, co do sposobu pobierania i dostarczania.

Wyjatek stanowd badania ustalone przez kierownika pracowni, doryktd materiat pobiera
upowaniony personel pracowni.

Materiat od pacjentéw pracowni oraz poradni przisipych pobiera personel pracowni.

Materiaty do badania natg przekazywa pracowni bezzwiocznie po pobraniu.

Pracownia przyjmuje tylko taki materiat do badark#ry zostat jej przestany wraz z doktadnie
wypetniory “kartg skierowania materiatu do badania” oraz tylko také&zynia z materiatem do
badania, ktére zostaly opatrzone natepknazwiskiem, imieniem, wiekiem chorego i podpisem
pracownika, ktéry materiat pobierat.

Pracownia mpe odmOowg przyjecia materiatu nieodpowiednio pobranego lub nieodpdnio
zabezpieczonego albazteazadaé powtérnego dostarczenia materialgbpobrania materiatu przez
personel pracowni.

Badania, ktérych wynik wzbudzitatpliwosci lekarza, naley wykona ponownie, niezwtocznie.
Otrzymanie wartéci wynikéw bada wskazugcych na istnienie zagreniazycia badanego winno
by¢ niezwtocznie przekazane lekarzowi prowgmbmu.

W celu skontrolowania wyniku badania kierownik praoi analitycznej mge zagdaé dostarczenia
danych dotycgcych leczenia oraz historii choroby.

O wszystkich badaniach pilnych naje zawiadomé niezwlocznie kierownika pracowni
analitycznej.

Materiat przesytany do badania stanowi wiggnmracowni analitycznej.

Wynik badania wpisuje sina odwrocie “karty skierowania materialu do badanbadz na
specjalnych drukach. Wynik badania podpisuje kieti@vwpracowni analitycznej lub upowsaiony
personel.

Wyniki bada materiatu odbiergj z pracowni analitycznej pracownicy oddziatéw saipiych i
poradni, pracownicy innych zaktaddw opieki zdrovejtiub osobicie pacjenci pracowni.

Materiat pozostaty po wykonaniu badania powinied bgpowiednio utylizowany, a naczynia po
materiale doktadnie poddane myciu i dezynfekciji.

§ 46

Pracownia analityki medycznej

Do zada Pracowni analityki medycznej nalew szczegdlngxi:

oukrwnE

pobieranie materiatu do batla

przygotowanie i przechowywanie materiatu do lrada

wykonywanie badaz zakresu chemii klinicznej,

wykonywanie badaz zakresu hematologii,

wykonywanie badaz zakresu analityki ogdine;j,

wykonywanie bad@ immunochemicznych (oznaczanie poziomu hormonoéw, rkemaw
nowotworowych, witamin, biatek specyficznych i przeciat).
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§ 47

Pracownia mikrobiologii z parazytologia

Do zad& Pracowni mikrobiologii z parazytolaghalezy w szczegolngci:

1.

PN A WN

©

wykonywanie posiewow, identyfikacja bakterii, wykavanie antybiograméw oraz okienie
mechanizméw obronsoi wyhodowanych drobnoustrojéw w ramach bakteriblogdlnej,
badanie katu w kierunku Salmonella i Shigella,

badanie katu na obecftopasaytow,

test na obecrsé Rota-Adenowiruséw w kale,

test do wykrywania antygenu paciorkowca ropotwdgoz8treptococcus pyogenes w gardle,
test immunochromatograficzny do wykrywania antygpasayta Giardia lamblia w kale,
hodowla i okrélanie morfologii bakterii beztlenowych,

ekspediowanie wszystkich bada mikrobiologicznych  (bakteriologiczne, serologiczne
parazytologiczne) wykonywanych poza pracahzOZ Szpital Powiatowy w Drezdenku,
uczestniczenie w dziataniach zapobigggmn zakaeniom szpitalnym.

§ 48

Serologia

Do zakresu zadaPracowni serologii naly w szczegoélnéci udzielanieSwiadczeé opieki zdrowotnej w
zakresie zapewnienia zgodio serologicznej krwi i preparatéw krwiopochodnyginzy przestrzeganiu
zasad prawidtowej gospodarki kiwi

§49

Bank Krwi

Gtoéwnym zadaniem jest:

1) Przechowywanie w odpowiednich warunkach krwi i @mepdéw krwiopochodnych tak, by byty
dostpne w kadej chwili gdy zajdzie potrzeba ich zastosowania.

2) Sktadanie zaméwie na krew i preparaty krwiopochodne w najbliym Oddziale terenowym
RCKIK.

3) Odbiér otrzymanych preparatéw krwiopochodnych.

4) Przechowywanie krwi i preparatéw krwiopochodnychcdasu ich wydania na oddziaty szpitalne.

5) Przechowywanie w odpowiednich warunkach zapaséw krpreparatow na wtasne potrzeby
Szpitala.

6) Wydawanie preparatow krwiopochodnych na oddziapitaine.

7) Prowadzenie dokumentacji przychodéw i rozchodévparatéw krwiopochodnych.

8) Nadzo6r nad sprawsdcig sprztu do przechowywania krwi i preparatow krwiopochgeim
oraz sprztu do rozmraania osocza.

9) Prowadzenie kontroli pomiaru temperatur chitodni zamraarek niezbdnych do
przechowywania krwi i preparatéw krwiopochodnych.
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§ 50

Pracownia Diagnostyki Obrazowej -RTG

1. Do zada Pracowni Diagnostyki Obrazowej najem.in.:

1) Wykonywanie bada diagnostycznych (rtg,) dla potrzeb pacjentow Sdait i innych
Swiadczeniobiorcow.

2) Ewidencja bada

3)  Zbiorcza archiwizacja dokumentacji badarowadzona przez rejestrac]

4)  Sporadzanie miesicznej statystyki przez poszczegodlne pracownie.

5)  Wewretrzna gospodarka materiatagmiattoczutymi.

Zdjecia opisuje lekarz radiolog na karcie badania ladioznego.

W pracowni winny by wywieszone w widocznym miejscu: wygi z przepiséw dotyegzrych

ochrony radiologicznej, bezpieamstwa pacjentéw i personelu.

Zdjecia winny by podpisane imieniem i nazwiskiem pacjenta zadatkonania oraz dawk

promieniowania.

§51
Pracownia Diagnostyki Obrazowej — USG

Do zada Pracowni Diagnostyki Obrazowej najem.in.:
1) Wykonywanie bada diagnostycznych dla potrzeb pacjentéw Szpitala innych
swiadczeniobiorcow.
2) Ewidencja bada
3) Zbiorcza archiwizacja dokumentacji bada
4)  Sporzdzanie miesicznej statystyki
Opisu USG dokonuje lekarz specjalista wykaoyjbadanie.

§ 52

Pracownia Endoskopowa

Pracownia wykonuje endoskopowe badania diagnostyprrewodu pokarmowego na rzecz pacjentéw
oddziatéw szpitalnych, poradni specjalistycznych zlecenie innych podmiotéw.

wnN e

§ 53
Pomoc Dorana
Obszarem dziatania jest obszar powiatu strzeleckoeneckiego.
Za wigciwg organizagj i przebieg pracy Pomocy Ddraej odpowiedzialny jest Kierownik.

Za wiaciwe i zgodne z obowkujacymi przepisami ( w tym sanitarnymijviadczenie ustug przez
personel zespotéw ratownictwa medycznego odpowiaei@mwnik Pomocy Dorzne;.

36



Regulamin Organizacyjny podmiotu leczniczego: Ptawia Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.

a s

10.
11.

Kierownik Pomocy Doranej podlega Dyrektorowi Szpitala.

Za prag dyspozytora medycznego odpowiada bémnio pie¢gniarka koordynujca Pomocy

Doraznej , ktéra podlega kierownikowi oraz Righiarce Naczelnej.

Za przyjmowanie zgtoshe o wypadku, urazie, porodzie, nagtym zachorowanib hagtym

pogorszeniu stanu zdrowia powaodgltym zagraeniezycia jest odpowiedzialna dyspozytor.

Swiadczenia zdrowotne w razie wypadku, urazu, porodaglego zachorowania lub nagtego

pogorszenia stanu zdrowia powoglyjch zagreenie zycia @ udzielane przez jednostki Systemu

Paistwowego Ratownictwa Medycznego.

W zespotach ratownictwa medycznego udzielg sSwiadczér zdrowotnych w ramach

podejmowanych medycznych dziateatowniczych.

Do zada Pomocy Doranej w Drezdenku nakhy:

1) udzielanie bezzwtocznej pomocy damaj w miejscu zdarzenia osobom, ktore ulegly
wypadkom lub nagle zachorowaly i stanowi to pagnie dlazycia i zdrowia,

2) przewaenie chorych, ktérym stan zdrowia nie pozwala ne¥stanie z publicznyckbrodkéw
transportu. Przew6z odbywaesha zlecenie lekarza w przypadkach bezedge tego
wymagajcych po akceptaciji przez kierownika,

3) organizowanie doramej pomocy lekarskiej w wkszych okolicznéciowych zbiorowiskach
ludzi,

4) udzielanie informacji o chorych, ktérym zostata iettna pomoc przez stagpogotowia.

5) organizowanie pomocy w akcjach ratowniczych nanierebwodu NZOZ Szpital Powiatowy w
Drezdenku lub w razie potrzeby udziat w akcjadbwaiczych w gsiednich rejonach,

6) analiza nieszegliwych wypadkéw i naglych zachorowaoraz niezwtoczne zawiadomienie
Dyrekcji w przypadkach wykrycia powodéw mgych by ich przyczyn,

7) Prowadzenie statystyki i sprawozdaw§zo

Pomoc Doranascisle wspotpracuje z RPstwowg Strazg Pazarm oraz Polic.

W razie braku mdiwosci udzielaniaswiadczé opieki zdrowotnej z przyczyn tgcych po stronie

Szpitala lub w zwjzku z wysgpieniem sity wyszej, Szpital zapewnia udzieleriwiadczé opieki

zdrowotnej przez innegiwiadczeniodawg

§ 54
Apteka Szpitalna

Do zada Apteki Szpitalnej natey w szczegolngxi:

1) zaopatrywanie medycznych komérek organizacyjnycpit®a w leki i wyroby medyczne
(tj.: opatrunki, materialy szewne itp.Jrodki dezynfekcyjne do dezynfekcjigkt i bton
sluzowych,

2) utrzymywanie i witdciwe przechowywanie normatywnych zapasow lekéw irolgw
medycznych.

3)  wytwarzanie lekéw recepturowych zgodnie z zapowreimiem oddziatu,

4)  udzielanie lekarzom zatrudnionym w Szpitalu infodgina lekach kdacych w dyspozycji
Apteki Szpitalnej, w tym o nowych lekachnawadzonych do obrotu,

5)  nadzoér nad gospodarkekami w oddziatach szpitalnych i poradniach,

6) prowadzenie spraw importu docelowego indywidualnego

7) posiadanie i wikciwe przechowywanie potrzebnego zapasadkéw farmaceutycznych,
materiatéw opatrunkowych  Siodkéw dezynfekcyjnych,

8) okresowa kontrola gospodarki lekami na oddziatachparadniach ze szczegdlinym
uwzgkdnieniem:
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o prawidtowagci dokumentacji w zakresie rozchodurodkéw narkotycznych i
psychotropowych,

» wihasciwej rotacji lekéw,

» prawidtowego przechowywania lekow.
Apteka realizuje zapotrzebowania na leki seginie wg Szpitalnej listy lekéw, wgtkowo
sprowadza lek na ratunek zgodnie z zapotrzebiewaardynatora oddziatu lub starszego lekarza
szpitala.
Szpitalna lista lekéw jest uktadana i uzupelniamaep Komitet Terapeutyczny dziaday na
podstawie zakglzenia Dyrektora i zgodnie z obazujacymi w zakladzie instrukcjami.
Leki, wyroby medyczne Erodki dezynfekcyjne gotowe dozycia dostarczanegsna oddziaty
poprzez transport wewtrzny, a wydawane z Apteki na podstawie dostangdanmeceptariuszy,
podpisanych przez Ordynatora lub upamianego przez niego lekarza, lekarzy — kierownikéw
pracowni i zaktadow lub dziatow bz tez lekarzy dyurnych. Przy podpisie obogduje wigciwa
piecztka nagtéwkowa i imienna podpigaggo. Leki psychotropowe i narkotyczne wydawane s
apteki na podstawie receptariuszy podpisanych pgetezzy odpowiedzialnych za gospodatimi
lekami z danego oddziatu.
Codziennie realizowane grzez personel Apteki zamowienia typu ,cito”.
Recepty i zamoéwienia dostarczane do apteki winny firgez personel Apteki sprawdzone pod

wzgledem merytorycznym i fachowym, a w razie jakiglwiek watpliwosci i niezgodnéci z
obowigzujagcymi przepisami, personel Apteki poprzez swego dkigika, dz jego zaspce
winien porozumié sie z lekarzem, ktory podpisat zaméwienie, gdy to jasmaliwve — z

ordynatorem oddziatu.

W razie braku przepisanego lekydb niemanasci jego sporzdzenia, kierownik Apteki winien
porozumi€ sie z lekarzem przepisagym lek, wskazujc leki zasgpcze lub inne sposobu
przyrzadzania leku. Jesli lek jest niezbdny i nie mae byt zasgpiony przez inny lek Apteka
szpitalna obowizana jest postaéasie 0 zakupienie wigciwego leku wedtug obowzujgcych zasad.
Apteka wydaje leki dz inne materiaty czyrodki osobom uprawnionym do ich odbioru, za
potwierdzeniem na oryginatach receptariusza.

Apteka dla celéw kontrolnych przechowuje kopie pcezrealizowanych zaméwiew swoich
aktach przez 5 lat oraz prowadzi odpowigdiokumentagj rozliczeniovy i sprawozdawcg

Apteka opracowuje i spagdza plany zaopatrzenia Szpitala w leki, wyroby noedg isrodki
dezynfekcyjne.

§55

Centralna Sterylizatornia

Funkcjonuje jako odbna komorka organizacyjna. Jej pr&eeruje kierownik.

Personel zatrudniony do obstugi sterylizatoréw yesym celu specjalnie przeszkolony.

Do zada Centralnej Sterylizatorni nalg w szczegdélnéci:
sterylizacja dla potrzeb Szpitala oraz dla innptdcéwek na podstawie zawartej ze Szpitalem
umowy nasipujacych materiatdw: bielizny operacyjnej, materiatowatrunkowych, naedzi i
sprztu medycznego itp.,
przygotowanie bielizny operacyjnej oraz sezi innych artykutow do sterylizacji,
magazynowanie nagdzi i sprztu wchodacego w zestawy sterylizacji,
wykonywanie sterylizacji pgroraz parami formaldechydu,
monitorowanie procesu sterylizacji oraz kontrojesjaitecznéci,
prowadzenie wymaganej dokumentaciji.
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Z Centralnej Sterylizatorni wysytany jest wystargwany materiat w oznakowanych kontenerach
transportowych, puszkach, pakietach na oddziahjtalmp do przychodni i innych jednostek
organizacyjnych.

856
Prosektorium

Zadaniem Prosektorium jest przechowywanie zwlokkamywanie sekcji oraz pobieranie do b&ada
mikroskopowe materiatu sekcyjnego i biopsyjnego.

W kostnicy mog znajdowa sie jedynie przedmioty zwgzane z przechowywaniem zwtok. Kostnica
powinna by zabezpieczona przed kradzje

Zwtoki dostarcza do kostnicy personel Szpitala.

Zwtoki powinny by zaopatrzone w “Kagt skierowania zwtok do kostnicy” i wpisane do “Kgi
zaktadu”. Na kaczynie zmartego nahy odnotowa tuszem liczb porzdkowg Ksiegi.

Przyjecie zwtok do kostnicy powinno ypotwierdzone w “Karcie potwierdzenia odbioru zwtok
Oddziat przesyta wraz ze zwtokami “Kaekcyjrm” oraz historé choroby.

Zwtoki przeznaczone do sekcji przenosi i kostnicy do sali sekcyjnej gdzie przeprowadza si
sekcg.

Po przeprowadzeniu sekcji i doprowadzeniu zwilokndéerytego wyghdu naley zwioki ubra i
przenig¢ do pomieszczenia przedpogrzebowego, gdzie pozakiajzasu pochowania.

Dosep rodziny zmartego do pomieszczenia przedpogrzegowjest dozwolony w godzinach
ustalonych przez Kierownika Szpitala.

Zwtoki przeznaczone do sekcidowo-lekarskiej pozostawiaesw kostnicy @ do czasu otrzymania
decyzji prokuratora lubgslu i specjalnie gije zabezpiecza.

Jezeli nikt z rodziny lub oséb upovizaionych nie zgtosit si po zwtoki w cagu 72 godzin od chwili
zgonu personel Prosektorium zawiadamia o tym DwrekSzpitala w celu wydania decyzji co do
dalszego pogpowania ze zwtokami.

O dniu i godzinie sekcji powinien byzawiadomiony ordynator, na ktérego oddziale zmany
leczony.

Podczas sekcji powinien 6pbecny ordynator lub delegowany przez niego lekddziatu.

Jezeli w czasie sekcji nasuniegsiizasadnione podejrzenigge zgon nagpit wskutek przesipstwa
prosektor powinien przerwasekcg, doktadnie opisastan nargdow, ktére nasudy podejrzenie
oraz zabezpiec#yzwioki i narady.

O powyzszym podejrzeniu prosektor powinien zawiadomatychmiast Dyrektora Szpitala.

Pobrane podczas sekcji materiaty do Madaatomorfologicznych i histopatologicznych po
whasciwym oznakowaniu i utrwaleniu przekazywaneds badania.

Do materiatu skierowanego do badania powinné tylagczona “Karta skierowania materiatu do
badania” podpisana przez lekarza.

§ 57
Gabinet zabiegowy

Do podstawowych zadasabinetu zabiegowego w szczegdbimalezy:

a) wykonywanie iniekcji podskornych , doedhiowych i dazylnych,
b) zaktadanie i zmiana opatrunkéw

c) wykonywanie zabiegéw diagnostyczno-leczniczych,

d) poradnictwo zdrowotne z promacidrowia,

e) prowadzenie dokumentacji medyczne;.
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ROZDZIAL IV

§ 58
Warunki wspétdziatania komaérek organizacyjnych Szptala

1. Medyczne komorki organizacyjne Szpitala wspoOldzataz  pozostatymi  komérkami

organizacyjnymi w sprawie spitm, aparatury medycznej, lekowéiiodkéw opatrunkowych oraz
innychsrodkéw niezldnych do ich wiéciwego funkcjonowania.

2. Wiasciwy przeptyw informacji poprzez obieg pism od chviéh powstania lub wplywu do czasu
ich wystania, przekazania do ‘tawej komorki organizacyjnejdulz archiwum szpitalnego reguluje
Instrukcja kancelaryjna i Rzeczowy wykaz akt.

ROZDZIAL V

§ 59
Warunki wspotdziatania Szpitala z innymi zaktadamiopieki zdrowotnej

1. W celu zapewnienia petnej diagnostyki, leczenigigradw i chgtosci postpowania medycznego
Szpital Powiatowy w Drezdenku wspétdziata z innyraktadami opieki zdrowotnej oraz lekarzami

prowadacymi indywidualry praktyle lekarsly na zasadzie umoéw o udzielanisviadczeé
zdrowotnych. Umowy podpisano z:

1) lekarzami specjalistami na udzielanie konsultacjipecalistycznych pacjentom
hospitalizowanym oraz personelowi Szpitala (w ramaada profilaktycznych),
2) publicznymi i niepublicznymi zakladami opieki zdrotnej w zakresie wykonywania

wysokospecjalistycznych batlgnp. EEG, TK, MRI, mammografia, badania laboraoey
pacjentom Szpitala,

3) Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa zakresie dostarczania krwi i
preparatow krwiozagpczych i krwiopochodnych hospitalizowanym patpen.
ROZDZIAL VI
§ 60
KARTA PRAW PACJENTA
CZESC OGOLNA

Dotyczy pacjentéw: korzystgiych zeswiadczé zdrowotnych w ramach ubezpieczenia zdrowotnego,
korzystajcych z prywatnego sektora ustug medycznych oragcimmiz ubezpieczeni.

PRAWA PACJENTA

1. Prawo do ochrony zdrowigrt. 68 ust. 1 Konstytucji Rzeczpospolitej Poliskignia 2 kwietnia 1997
r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483, z frd zm.)).
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Prawo doswiadczeé zdrowotnych odpowiadagych wymaganiom wiedzy medycznej, opartej na
dostpnych metodach $rodkach zapobiegania, rozpoznawania i leczeniadthovykonywanych
przez lekarzy, lekarzy dentystoéw, gighiarki, potezne, diagnostéw laboratoryjnych z nalt
starannécig i zgodnie z zasadami etyki zawodowej, a w sytuagiraniczonych madiwosci
udzielenia odpowiednickwiadcze - do korzystania z rzetelnej, opartej na krytdriagedycznych
jawnej procedury ustalgiej kolejng¢ dostpu doswiadcze (art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30
sierpnia 1991r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Diz.z 2007 r. Nr 14, poz. 89) zwanej dalej
.ustawg o zakladach opieki zdrowotnej”; t.af ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o
zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz. U. z 2008r 226, poz. 1943, z pd. zm.) zwanej dalej
Lustawg o zawodach lekarza i lekarza dentysty”; art. 18ams/ z dnia 5 lipca 1996 r. o zawodach
pielegniarki i potanej (Dz. U. z 2001 r. Nr 57, poz. 602, Zmdzm.), zwanej dalej: ,ustaywo
zawodach piegniarki i potenej’; art. 21 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o dragstyce
laboratoryjnej (Dz. U. z 2004 r. Nr 144, poz. 1529 ¢&n. zm.) zwanej dalej ,,ustayo diagnostyce
laboratoryjnej”).

Prawo do natychmiastowej pomocy medycznej w zakdadapieki zdrowotnej, ze wzglu na
zagrazenie zdrowia lulzycia pacjentdart. 7 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej).

Prawo do intymnéci i poszanowania godda osobistej w czasie udzielarfaiadczeé zdrowotnych
(art. 19 ust. 1 pkt 4 ustawy o zaktadach opiekowrdrtnej; art. 36 ust. 1 ustawy o zawodach lekarza i
lekarza dentysty).

Prawo do umierania w spokoju i godnob (art. 19 ust. 1 pkt 5 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej).

Prawo (pacjenta lub jego przedstawiciela ustawoealp uzyskania przygpnej informacji od
lekarza o0: swoim stanie zdrowia, rozpoznaniu, pnopaanych oraz mdiwych metodach
diagnostycznych, leczniczych, daych sé przewidzi€ nastpstwach ich zastosowania albo
zaniechania, wynikach leczenia, rokowaniu. Lekarazenby zwolniony z tego obowizku
wylacznie nazadanie pacjenta. Lekarz m® udzielé powyzszych informacji, innym osobom tylko
za zgod pacjentgart. 31 ust. 1 - 3 ustawy o zawodach lekarzaale& dentysty; art. 19 ust. 1 pkt 2
ustawy o zakfadach opieki zdrowotnej).

Prawo do wyraania zgody na przeprowadzenie badania lub udza&lénnych swiadcze
zdrowotnych, po uzyskania od lekarza odpowiedmifgrmacii. Jeeli obowizujace przepisy prawa
nie stanowj inaczej, zgoda pacjenta w® byt wyrazona ustnie albo nawet poprzez takie jego
zachowanie, ktére w sposéb niebamzwatpliwosci wskazuje na wel poddania si proponowanym
przez lekarza czyngoiom medycznym(art. 32 ust. 1 i ust. 7 ustawy o zawodach lekanekarza
dentysty; art. 19 ust. 1 pkt 3 ustawy o zaktadaukle zdrowotnej).

Prawo do wyraenia w formie pisemnej zgody na zabieg operacy]byp aa zastosowanie metody
leczenia lub diagnostyki stwarzegj podwyszone ryzyko dla pacjentgrt. 34 ust. 1 ustawy o
zawodach lekarza i lekarza dentysty).

Prawo do wyraenia w formie pisemnej zgody (a w przypadku nienoéci wyrazenia zgody w
powyzszej formie, za rownowaie uwaa sk wyrazenie zgody ustnie zhnej w obecngci dwoch
swiadkow) na uczestnictwo w eksperymencie medyczipgmuprzednim uzyskaniu informacji: o
celach, sposobach i warunkach przeprowadzenia mipgsivego eksperymentu, spodziewanych
korzysciach leczniczych lub poznawczych, ryzyku oraz ozlimmsci odsgpienia od udzialu w
eksperymencie, w kdym jego stadium. W przypadku gdyby natychmiastopraerwanie
eksperymentu mogto spowodoivaiebezpieczéstwo dlazycia lub zdrowia jego uczestnika, lekarz
obowigzany jest go o tym poinformowdart. 24, art. 25 ust. 1 ustawy o zawodach lekarnekarza
dentysty).

Prawo do wyraenia dobrowolnigwiadomej zgody w formie pisemnej na uczestnictwbadaniu
klinicznym (a w przypadku niemacsci wyrazenia zgody w powsszej formie, za rbwnowae
uwaza Sk wyrazenie zgody ustnie zhonej w obecnéci, co najmniej dwochswiadkéw), po
wczeniejszym przekazaniu informacji dotyz/ch istoty, znaczenia, skutkow i ryzyka zmanego
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z badaniem klinicznym. Uczestnik badania kliniczmegaze w kazdej chwili bez szkody dla siebie
wycofat sie Z badania klinicznedart. 37 b ust. 2 pkt 2, art. 37 f ustawy z dnia@enia
2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2004 r.98; poz. 533, z pA. zm.) zwanej dalegj
~prawem farmaceutycznym”).

Prawo do wyraenia sprzeciwu na pobranie pmierci komérek, tkanek i nagddéw oraz cofngcia
tego sprzeciwu w kalym czasie(art. 5 i art. 6 ustawy z dnia 1 lipca 2005 r. obperaniu,
przechowywaniu i przeszczepianiu komorek, tkameltzzdow (Dz. U. Nr 169, poz. 1411) zwanej
dalej ,ustawy o transplantacji”).

Prawo do pomieszczenia i wywienia odpowiednich do stanu zdrowia pacjenta Wagiach opieki
zdrowotnej przeznaczonych dla os6b wymagyaih catodobowych lub catodziennysétiadcze
zdrowotnych(art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy o zaktadach opiekowndrtnej).

Prawo do dodatkowej opieki piginacyjnej sprawowanej przez osobliska lub inng osolke
wskazag przez pacjenta w zaktadach opieki zdrowotfaet. 19 ust. 3 pkt 1 ustawy o zaktadach
opieki zdrowotnej).

Prawo do kontaktu osobistego, telefonicznego lukegmondencyjnego z osobami z zeten w
zaktadach opieki zdrowotnej. Jeduekkontakt osobisty mm zostd ograniczony w przypadku
zagraenia epidemicznego lub ze wedl na warunki przebywania innych os6b chorych wtakp
Kierownik zaktadu opieki zdrowotnej lub upoivaony lekarz mae ogranicz§ prawo do kontaktu
osobistego z osobami z zeytrz, w tym do sprawowania opieki pighacyjnej przez osebbliska

lub inng osole wskazan przez pacjentéart. 19 ust. 3 pkt 2 i art. 19 ust. 5 ustawy otadich opieki
zdrowotnej).

Prawo do opieki duszpasterskiej w zakladach opakibwotnej(art. 19 ust. 3 pkt 3 ustawy o
zaktadach opieki zdrowotnej).

Prawo do wskazania osoby lub instytucji, ktaraklad opieki zdrowotnej obogdany jest
niezwtocznie powiadondiw razie pogorszeniacsstanu zdrowia pacjenta powodcggo zagreenie
zycia lub w razigmierci pacjentdart. 20 ust. 2 ustawy o zaktadach opieki zdrowjptne

Prawo do wypisania ze szpitala, gdy stan zdrowiepda nie wymaga dalszego leczenia w szpitalu
badZz na wlasnezadanie - w takiej sytuacji pacjent ma prawo do infacji o maliwych
nastpstwach zaprzestania leczenia w szpitalu. Przy sigppacjent ma prawo do otrzymania
oryginalu oraz jednej kopii Karty Informacyjnej 2¢zenia Szpitalnego z podaniem rozpoznania w
jezyku polskim (art. 22 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej, § u€fi. 1, ust 2 pkt 1
rozporz;dzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2006 w. sprawie rodzajow i zakresu
dokumentacji medycznej w zaktadach opieki zdrowatrsz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. Nr
247, poz. 1819) zwanego dalej ,rozpgzeniem w sprawie dokumentacji medycznej”).

Prawo do wyraenia osobicie lub przez przedstawiciela ustawowego sprzeciswwykonanie sekcji
zwiok w zaktadach opieki zdrowotnggrt. 24 ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowjptne

Prawo do dogpu do dokumentacji medycznej na wniosek pacjenégo j przedstawiciela
ustawowego lub osoby przez niego upomianej, a w raziesmierci - osoby przez pacjenta
upowanionej do uzyskania dokumentacji w przypadku jegonu w formie m.in.: wgkdu w
zakladzie opieki zdrowotnej lub poprzez odptatneramlzenie jej wycigow, odpiséw, kopi(art. 18
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej; § 52 rozgdzenia w sprawie dokumentacji medycznej).
Odptatnd¢ wynosi 6.63 pln 1 strona wygu lub odpis, 0,66 pln - 1 strona kopii dokumernitacj
medycznej, nénik danych 6,63 pin.

Prawo do ochrony danych zawartych w dokumentacjdyoenej oraz innych zwranych z
udzielaniemswiadcze zdrowotnych(art. 27 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o oclieodanych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,Zznpfm.); art. 18 ust. 2 ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej; 8§ 52 ust. 2 rozpagdzenia w sprawie dokumentacji medycznej).

Prawo do zachowania w tajemnicy informacji gzeinych z pacjentem uzyskanych przez personel
medyczny w zwjzku z wykonywaniem zawodu z uwedhieniem wyjtkOw przewidzianych w
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przepisach prawéart. 40 ustawy o zawodach lekarza i lekarza déptyat. 21 ustawy o zawodach
pielegniarki i polanej; art. 29 ustawy o diagnostyce laboratoryjnej).

22. Prawo do przechowywania waftbiowych rzeczy w depozycie zaktadéw opieki zdroveptn
przeznaczonych dla os6b wymaggajch calodobowych lub calodziennyéiadczeér zdrowotnych
(art. 19b ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej).

23. Prawo do uzyskania od lekarza i lekarza dentysfgrimacji o realnej mdiwosci uzyskania
swiadczenia zdrowotnego u innego lekarza lub w zgiaopieki zdrowotnej, je@li lekarz odmadwit
udzieleniawiadczenigart. 38 ust. 2 ustawy o zawodach lekarza i lekaleatysty).

24. Prawo do otrzymania od farmaceuty w przypadku rgagisagraenia zdrowia lukrycia bez recepty
lekarskiej produktu leczniczego zastraeego do wydawania na receptv najmniejszym
terapeutycznym opakowaniu z wgkeniemsrodkdédw odurzajcych, substancji psychotropowych i
prekursoréw grupy I-Rart. 96 ust. 2 prawa farmaceutycznego).

25. Prawo do dogpu do informacji o prawach pacjenta w zakladzieckipzdrowotnej. Pielgniarka,
potozna ma obowgzek poinformowd pacjenta o jego prawacfart. 19 ust. 6 ustawy o zakladach
opieki zdrowotnej; art. 20 ustawy o zawodachggjelarki i potanej).

26. Prawo do zteenia skargi na lekarza i lekarza dengydb rzecznika odpowiedzialéc zawodowej
przy wigciwej izbie lekarskiej w przypadku podejrzenia ppstvania sprzecznego z zasadami etyki
i deontologii zawodowej oraz za naruszenie przepisdwykonywaniu zawodu lekarz@rt. 41
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o izbach lekarskizn U. Nr 30, poz. 158, z fd zm.)).

27. Prawo do zleenia skargi na piegniarke i potozng do rzecznika odpowiedzialéc zawodowej przy
wihasciwej izbie pietgniarek i potanych w przypadku podejrzenia pgsbwania sprzecznego z
zasadami etyki zawodowej oraz za zawinione naruszpreepiséw dotyeych wykonywania
zawodu piejgniarki i potaznej (art. 38 ustawy z dnia 19 kwietnia 1991 r. o samadeze piegniarek
i potaznych (Dz. U. Nr 91, poz. 178, zZp6zm.)).

28. Prawo do zleenia skargi na diagnastaboratoryjnego do rzecznika dyscyplinarnego wjéire]
Izbie Diagnostéw Laboratoryjnych w przypadku pogdeijria postpowania sprzecznego z zasadami
etyki zawodowej lub przepisami dotycymi wykonywania czynniei diagnostyki laboratoryjnej
(art. 56 ust. 1 ustawy o diagnostyce laboratoryjnej

CZESC SZCZEGOLOWA
Dotyczy pacjentow korzystggych, na zasadzie rownego dgst, zeswiadcze opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznych na warunkach i w zakresie élkmieym w ustawie z dnia 27
sierpnia 2004 ro swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanyckradkéw publicznycliDz. U. Nr
210, poz. 2135, z @h.zm.), zwanej dalej: ,ustayo swiadczeniach”.
Rozdziat 1

PRAWA PACJENTA W ZAKLADACH OPIEKI ZDROWOTNEJ NP.: W PRZYCHODNI,
OSRODKU ZDROWIA, PORADNI, AMBULATORIUM

JAKO PACJENT W RAMACH UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO MAS Z PRAWO DO:
1. Wyboru i zmiany lekarza, pigyniarki i potaznej podstawowej opieki zdrowotnej, spad lekarzy,

pielegniarek i potanych ubezpieczenia zdrowotnego. Przedmiotowa zmranze nasipi¢ nie
czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym, a w przypadkuzdeq kolejnej zmiany Jeste
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10.

zobowhzany wnig¢ optat w wysokdci 80 ztotych — nie dotyczy to zmiany miejsca zasnl@nia i
sytuacji zaprzestania udzielariaiadcze opieki zdrowotnej przez wybranego lekarza, qgelarke

i potozng podstawowej opieki zdrowotnej oraz innych przycayezalenych od Twojej woli z
zastrzeeniami wynikajcymi  z obowjzujacych przepisOw prawgart. 28 ust. 1 ustawy o
swiadczeniach).

Wyboru lekarza dentysty sfrdd lekarzy dentystow, ktérzy zawarli umowy o udimee Swiadczeé
opieki zdrowotnej z Narodowym Funduszem Zdrowia astzeeniami wynikagcymi  z
obowigzujacych przepiséw prawgart. 31 ust. 1 ustawy fwiadczeniach).

Swiadczeér zdrowotnych lekarza dentysty oraz materiatéw stotpgicznych stosowanych przy
udzielaniu tychiwiadcze, zakwalifikowanych jak@wiadczenia gwarantowane (art. 31 ust. 2 ustawy
o swiadczeniach).

Jezeli Jesté kobiep w cigzy i w okresie potogu masz prawo do dodatkowyskiadcze
zdrowotnych lekarza dentysty oraz materiatow stofogtcznych stosowanych przy udzielaniu tych
swiadczey, zakwalifikowanych jakgwiadczenia gwarantowane dla tych ogéti. 31 ust. 3 ustawy o
swiadczeniach).

Wyboru swiadczeniodawcy udzielggego ambulatoryjnychwiadczeér specjalistycznych spgodd
tych, swiadczeniodawcow, ktérzy zawarli umowy o udzielasigiadczeér opieki zdrowotnej z
Narodowym Funduszem Zdrowia z zaskex@iami wynikagcymi z obowjzujacych przepisow
prawa (art. 29 ustawy swiadczeniach).

Ambulatoryjnychswiadczé specjalistycznych finansowanych &edkéw publicznych udzielanych
na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenianatnzgo.

Wyzej wymienione skierowanie, nie jest wymagane\wiadcze:

1) ginekologa i potmika;

2) dentysty;

3) dermatologa;

4) wenerologa;

5) onkologa;

6) okulisty;

7) psychiatry;

8) dla 0s6b chorych na dfice;

9) dla 0os6b zakanych wirusem HIV;

10) dla inwalidow wojennych i os6b represjonayeh;

10a) dla cywilnych niewidomych ofiar dziatevojennych;

11) dla os6b uzataionych od alkoholusrodkéw odurzajcych i substancji psychotropowych - w
zakresie lecznictwa odwykowego;

12) dla uprawnionegminierza lub pracownika, w zakresie leczenia uraidwchoréb nabytych
podczas wykonywania zagli@oza granicami gestwa(art. 57 ust. 1 i ust. 2 ustawyswiadczeniach).
Swiadczeér rehabilitacji leczniczej uswiadczeniodawcy, ktéry zawart umewz Narodowym
Funduszem Zdrowia o udzielandeiadcze opieki zdrowotnej, na podstawie skierowania lelarz
ubezpieczenia zdrowotnegart. 59 ustawy Gwiadczeniach).

Zaopatrzenia w wyroby medycznedace przedmiotami ortopedycznymi orazsmdki pomocnicze
na zlecenie lekarza ubezpieczenia zdrowotnegodigzdra ubezpieczenia zdrowotndga. 40 ust.

1 ustawy gwiadczeniach).

Rejestracji swiadczeniodawcy w szczegOKud: osobicie, przez osoby trzecie i telefonicznie (8§12
zalcznika do rozporgzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 fiziernika 2005 r. w sprawie ogélnych
warunkOw umow o udzielaniaviadcze opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 197, poz. 1643)).

W stanie naglym - do niezwtocznego uzyskamieadcze opieki zdrowotnej w niezllinym zakresie
rowniez przezswiadczeniodawg, ktéry nie zawart umowy o udzielnfsviadcze opieki zdrowotnej

z Narodowym Funduszem Zdrow(art. 19 ust. 1 ustawy swiadczeniach).
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. Swiadczex opieki zdrowotnej na zasadach i w zakresie @&rgch dla ubezpieczonych,zgi nie

jesta osoly ubezpieczom a Jestew okresie cizy, porodu i potogyart. 13 ust. 1 pkt 2 ustawy o
swiadczeniach).
Przejazdurodkami transportu sanitarnego (w tym lotniczega)a—zlecenie lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego lub felczera ubezpieczenia zdrowotnégonajblizszego zakladu opieki zdrowotnej
udzielapcegoswiadczeé we wigciwym zakresie, i z powrotem bezptatnigorzypadkach:

1) koniecznéci podgcia natychmiastowego leczenia w zakladzie opiekirowdtnej;

2) wynikajcych z potrzeby zachowaniagtosci leczenia.
Ponadto przystuguje Ci na podstawie zlecenia lekarkezpieczenia zdrowotnego lub felczera
ubezpieczenia zdrowotnego, bezptatny przej@zdikami transportu sanitarnego - w przypadku
dysfunkcji naradu ruchu uniemdiwiajacej korzystanie zérodkéw transportu publicznego, w celu
odbycia leczenia - do najbtizego zakladu opieki zdrowotnej udzietago swiadczér we
wiasciwym zakresie, i z powroteart. 41 ust. 1 i ust. 2 ustawysaiadczeniach).
Orzeczé i zawiadcze lekarskich wydawanych bezptatniezgd 53 one zwizane z: dalszym
leczeniem, rehabilitagj niezdolndcia do pracy, kontynuowaniem nauki, uczestnictwem azie
uczniéw, stuchaczy zaktadéw ksztatcenia nauczydiedtudentow w zagiach sportowych i w
zorganizowanym wypoczynku, a tak wydawanych dla celéw pomocy spotecznej lub uzyiska
zasitku pie¢gnacyjnegdart. 16 ust. 1 pkt 1 ustawyswiadczeniach).

Rozdziat 2
PRAWA PACJENTA W SZPITALU
JAKO PACJENT W RAMACH UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO MAS Z PRAWO DO:

Wyboru szpitala spodd szpitali, ktére zawarty umawo udzielanigswiadczé opieki zdrowotnej z
Narodowym Funduszem Zdrowia z zastexiami wynikagcymi z obowijzujacych przepisow
prawa(art. 30 ustawy Gwiadczeniach).
Przyjecia do szpitala, ktéry zawart umewe udzielaniewiadcze opieki zdrowotnej z Narodowym
Funduszem Zdrowia, na podstawie skierowaniazd&go) lekarza, lekarza dentysty lub felczera,
jezeli cel leczenia nie m® by oshgnicty przez leczenie ambulatoryjne zgodnie z ustalan
oparciu o kryteria medyczne hisbczekujcych (art. 58, art. 20 - 23 ustawyswviadczeniach).
Udzielenia Ciswiadczenia zdrowotnego bez wymaganego skierowamiastanach nagtych (np.:
wypadek, zatrucie, poréd, stany zagmoiazycia albo zdrowia), w powsgzym stanie masz prawo
rowniez do niezwtocznego uzyskaniaiadczé opieki zdrowotnej w niezininym zakresie rownie
od $wiadczeniodawcy, ktéry nie zawart umowy o udzielrwiadczér opieki zdrowotnej z
Narodowym Funduszem Zdrowfart. 19 ust. 1, art. 60 ustawyswiadczeniach).
Przejazddérodkami transportu sanitarnego (w tym lotniczegop-—=zlecenie lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego lub felczera ubezpieczenia zdrowotndgmajblizszego zaktadu opieki zdrowotnej
udzielapcegoswiadczé we wiaciwym zakresie, i z powrotem bezptatnie, w przy etk

1) koniecznéxi podgcia natychmiastowego leczenia w zakladzie opiekbwdtnej;

2) wynikajcych z potrzeby zachowaniagtosci leczenia.
Ponadto przystuguje Ci na podstawie zlecenia lekabezpieczenia zdrowotnego lub felczera
ubezpieczenia zdrowotnego, bezptatny przejaadkami transportu sanitarnego - w przypadku
dysfunkcji naradu ruchu uniemadiwiajacej korzystanie zérodkéw transportu publicznego, w celu
odbycia leczenia - do najbfizego zaktadu opieki zdrowotnej udzietagoswiadczeé we
wiasciwym zakresie, i z powroteart. 41 ust. 1 i ust. 2 ustawysaiadczeniach).
Wyrazenia zgody (obok zgody lekarza) na uczestnictwydhnosob poza personelem medycznym
niezkednym ze wzgidu na rodzaj udzielanego Tobi@iadczenia zdrowotneg@rt. 36 ust. 2 ustawy
o zawodach lekarza i lekarza dentysty).
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Wyrazenia zgody na uczestnictwo podczas udzielania Tébiadczeér zdrowotnych: studentow
nauk medycznych, lekarzy oraz innego personelu pmubgo, w przypadku demonstracji o
charakterze wykcznie dydaktycznym, jeli Jesté pacjentem Kliniki, szpitala akademii medycznych,
medycznej jednostki badawczo-rozwojowej lub inregrjostki uprawnionej do ksztatcenia asy
wymienionych(art. 36 ust. 4 ustawy o zawodach lekarza i leka=atysty).

Whioskowania o zasegniccie przez lekarza (udzielgiego Tobieswiadczé zdrowotnych) opinii
whasciwego lekarza specjalisty lub zorganizowania kdinay lekarskiego w razie stpliwosci
diagnostycznych lub terapeutycznychzgle wyzej wymieniony lekarz uzna to za uzasadnione w
swietle wymaga wiedzy medycznefart. 37 ustawy o zawodach lekarza i lekarza dewptys
Bezptatnychirodkéw farmaceutycznych i materiatdbw medycznyckzhidnych do udzielania Tobie
swiadczeér zdrowotnych, jeeli s3 one konieczne do wykonanfaviadczenia(art. 20 ust. 1 pkt 2
ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej; art. 35 wst@swiadczeniach).

Rozdziat 3
PRAWA PACJENTA Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI
W TRAKCIE HOSPITALIZACJI JAKO PACJENT MASZ PRAWO D O:

Bezptatnych swiadczeéx zdrowotnych w zakresie psychiatrycznej opieki mevtmej oraz do
bezptatnych produktéw leczniczych, wyrobéw medyainysrodkédw pomocniczych, jeli Jesté
osoly choml psychicznie (wskazaga zaburzenia psychotyczne) lub djemizory umystowo, nawet
jezeli nie Jest€ osoba ubezpieczgr(art. 10 ust. 1 i ust. 2, art. 3 pkt 1 lit. a i Istawy o0 ochronie
zdrowia psychicznego).

Tego, aby personel medyczny przy wyborze rodzajetod posipowania leczniczego, brat pod
uwag: nie tylko cele zdrowotne, ale tak Twoj interes i inne Twoje dobra osobiste,aiyd do
osiggniecia poprawy stanu zdrowia w sposob najmniej dlabigieuchzliwy (art. 12 ustawy o
ochronie zdrowia psychicznego).

Porozumiewania gibez ogranicae z rodziry i innymi osobamiart. 13 ustawy o ochronie zdrowia
psychicznego).

Niekontrolowania Twojej korespondenggirt. 13 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego).
Uzyskania pomocy w ochronie Twoich praw jako paigem szczegOlrizi:

a) do spotkania z Rzecznikiem Praw PacjeStpitala Psychiatrycznego, w warunkach
zapewniaicych swobod wypowiedzi, nie péniej niz w terminie 7 dni od dnia zgloszenia takiej
potrzeby,

b) przekazywania ustnych i pisemnych skargakresie dotycym naruszenia Twoich praw oraz
uzyskania informacji o rozstrzyggiu zgtoszonej przez Ciebie sprawy,

¢) uzyskania informacji o rozstrzygeiu zgtoszonej sprawfart. 10a ust. 1 i 4 ustawy o ochronie
zdrowia psychicznego).

Nieutrwalania Twoich $wiadczeé obejmujcych przyznanie sido popetnienia czynu zabronionego
pod graba kary w dokumentacji dotygeej bada lub przebiegu Twojego leczer(art. 51 ustawy o
ochronie zdrowia psychicznego).

Zapoznania Gi przez lekarza z planowanym pgsbwaniem leczniczyngfart. 33 ust. 2 ustawy o
ochronie zdrowia psychicznego).

Uprzedzenia Gi o zastosowaniu wobec Twojej osotrpdka przymusu bezgmedniego przed tym
zanimsrodek ten zostanie pady oraz zachowania szczegolnej ogtra@ici i dbataci o Twoje dobro
przez personel medyczny w trakcie stosowam@dka przymusu bezgeedniego(art. 18 ust. 4
ustawy 0 ochronie zdrowia psychicznego).

Tego, aby przymus bezfredni w formie unieruchomienia lub izolacji na #e@ lekarza nie mogt
trwac diuzej niz 4 godziny. Jednede w razie potrzeby lekarz, po osobistym zbadaniojénosoby,
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moze przedtay¢ unieruchomienie na nagsine okresy 6-godzinn€§ 9 ust. 2 rozporgzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 23rgiga 1995 r. w sprawie sposobu stosowania
przymusu bezgeedniego (Dz. U. Nr 103 poz. 514) zwanego dalefizporzydzeniem w sprawie
sposobu stosowania przymusu beppdniego”).

Krotkotrwatego uwalniania od unieruchomienia w celmiany pozycji lub zaspokojenia potrzeb
fizjologicznych i higienicznych, nie rzadziejnco 4 godziny(814 ust. 1 pkt 2 rozpagdzenia w
sprawie sposobu stosowania przymusu héepoiego).

Zachowania w tajemnicy przez osoby wykagmg czynnéci wynikajgce z ustawy o ochronie
zdrowia psychicznego wszystkiego, o czym powgzmiadomaé w zawhazku z wykonywaniem
powyzszych czynngci z wyjatkiem okr&lonych w w/w ustawie sytuacji, gdy osoby tezsolnione
zachowania tajemnicfart. 50 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego).

Przygcia za swaj zgody (lub Twojego przedstawiciela ustawowego) do doromacy spotecznej,
jezeli nie jesté w stanie zaspokéiswoich podstawowych potrzefgciowych i nie masz midiwosci
korzystania z opieki innych oséb, a potrzebujesdeptopieki i pie¢gnaciji, lecz nie wymagasz
leczenia szpitalneg@rt. 38 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego).

Rozdziat 4

PRAWA DZIECKA
W TRAKCIE UDZIELANIA SWIADCZE N ZDROWOTNYCH

Jako pacjent pomeéj 18 rokuzycia masz prawo do korzystania zelWszaci praw przystugujcych
osobom dorostym w trakcie korzystaniase@adcze zdrowotnych z uwzgbinieniem uprawni@ Twoich
rodzicow lub opiekundéw i z uwzglnieniem ograniczewynikajacych z Twojego wieku.

JAKO PACJENT PONI ZEJ 18 ROKU ZYCIA MASZ PRAWO DO:

Swiadcze opieki zdrowotnej na zasadach i w zakresie d&rgch dla 0s6b ubezpieczonygrt. 13
ust. 1 pkt 1 ustawy swiadczeniach).

Dodatkowych swiadczér zdrowotnych lekarza dentysty oraz materialdw stologicznych
stosowanych przy udzielaniu tygwiadcze\, zakwalifikowanych jakdgwiadczenia gwarantowane
dla dzieci i mtodzigy do ukaczenia 18 rokuycia (art. 31 ust. 3 ustawy fwiadczeniach).

Jezeli jestd matoletnim powyej lat szesnastu lekarz ma obemék udziek Ci informacji w
zakresie i w formie potrzebnej do prawidtowegoaimizgu Twojego procesu diagnostycznego lub
terapeutycznego, ponadto masz prawo do xenia swojego zdanigart. 31 ust. 7 ustawy o
zawodach lekarza i lekarza dentysty).

Jezeli jestg maloletnim powyej lat szesnastu lekarz ma obewék udziek Ci przystpnej
informacji o Twoim stanie zdrowia, rozpoznaniuoponowanych oraz mbwych metodach
diagnostycznych, leczniczych, deych sé¢ przewidzié nastpstwach ich zastosowania albo
zaniechania, wynikach leczenia oraz rokowa(ait. 31 ust. 1 i ust. 5 ustawy o zawodach lekarza
lekarza dentysty).

Jezeli jestd maloletnim powyej lat szesnastu wymagana jest réwni{@bok zgody Twojego
przedstawiciela ustawowego) Twoja zgoda na wykanhadania lub udzielenie inne§wiadczenia
zdrowotnego. W przypadku zastosowania zabiegu opjego albo metody leczenia lub
diagnostyki stwarzagej podwyszone ryzyko dla Ciebie jest wymagana réwn{ebok zgody
Twojego przedstawiciela ustawowego) Twoja zgodaownfe pisemnejart. 34 ust. 4 ustawy o
zawodach lekarza i lekarza dentysty).

Jezeli jestd matoletnim powyej lat szesnastu, masz prawo do vigrda sprzeciwu na pobranie po
$mierci komorek, tkanek i nagdow (art. 5 ust. 3 ustawy o transplantaciji).
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10.

11.

12.

13.

Jezeli jesté matoletnim i uk@czytes szesnasty rokycia lub nie ukéczyles szesnastego rokwycia

i jest& w stanie z rozeznaniem wypowiedziepinic w sprawie swego uczestnictwa w
eksperymencie medycznym lub badaniu klinicznym gpoformowaniu G¢ o istocie, znaczeniu,
skutkach i ryzyku tego badania), konieczne jestangmie w formie pisemnej Twojejwiadomej
zgody na udziat w powgzych obok zgody Twojego przedstawiciela ustawow@gb 25 ust. 2
ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty; 3ftb ust. 2 pkt 4 i art. 37h ust. 1 pkt 1 prawa
farmaceutycznego).

Wyrazenia w kadej chwili cofnicia zgody na udziat w badaniu klinicznym lub ekspezncie
medycznym bdz wycofania s} w kazdej chwili z tego badania lub eksperymeféut. 27 ust. 1
ustawy o0 zawodach lekarza i lekarza dentysty; 3fh ust. 1 pkt 3 i art. 37 b ust. 2 pkt 2 prawa
farmaceutycznego).

Tego, aby w celu zminimalizowania bolu i dyskomifosw trakcie trwania badania klinicznego
zapewniono Tobie udziat w przedmiotowym badanispeelu posiadagego wiedz i umiejtnosci

w zakresie pogpowania z matoletnimi oraz zastosowania metodzaslgch minimalizacji
dyskomfortu zwazanego z wykonywanym badani€g23 pkt 1 rozporalzenia Ministra Zdrowia z
dnia 30 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu prowagzbada: klinicznych z udziatem matoletnich
(Dz. U. Nr 104, poz. 1108)).

Jezeli jestd matoletnim powyej lat trzynastu masz prawo do wyeaia zgody na pobranie od
Ciebie szpiku na rzecz Twojego rodgewa, jeeli nie spowoduje to dgfego s przewidzié
upcéledzenia sprawnigi Twojego organizmuart. 12 ust. 3 ustawy o transplantaciji).

Jezeli jesté maloletnim powyej lat szesnastu masz prawo do zelwa wniosku do &&lu
opiekwczego wiaciwego ze wzgldu na miejsce Twojego zamieszkania o zgod pobranie od
Ciebie szpiku lub komodrek krwiotwérczych krwi obwawle] w sytuacji gdy ma miejsce
bezpdrednie niebezpiechstwo utraty zycia Twojego rodzéstwa (art. 12 ust. 4 ustawy o
transplantacji).

Jezeli urodzite sie w szpitalu lub zostateprzyjety do szpitala przed ukezeniem sibdmego roku
zycia jesté zaopatrywany w znak teamdci (art. 21a ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej).
Jezeli jestg matoletnim powyej lat szesnastu i jestedolny do wyraenia zgody wymagana jest
réwniez Twoja zgoda na przggie do szpitala psychiatrycznegart. 22 ust. 4 ustawy o ochronie
zdrowia psychicznego).

Podstawa prawna Karty Praw Pacjenta:

1.
2.
3.

4.,

8.

9.

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwiat1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483, zpdzm.);
ustawa z dnia 30 sierpnia 199brzaktadach opieki zdrowotn@z. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89);
ustawa z dnia 27 sierpnia 2004orswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychsmelkow
publicznych(Dz. U. Nr 210, poz. 2135, z pd. zm.);

ustawa z dnia 5 grudnia 1996orzawodach lekarza i lekarza dentyfdz. U. z 2005 r. Nr 226, poz.
1943, z pén. zm.);

ustawa z dnia 5 lipca 1996a.zawodach pietniarki i potanej (Dz. U. z 2001 r. Nr 57, poz. 602, z
pézn. zm.);

ustawa z dnia 19 sierpnia 1994rochronie zdrowia psychiczne@@z. U. Nr 111, poz. 535, z pg.
zm.);

ustawa z dnia 1 lipca 2005 @. pobieraniu, przechowywaniu i przeszczepianiu kekydkanek i
narzgdéw (Dz. U. Nr 169, poz. 1411);

ustawa z dnia 6 wrZaia 2001 r. Prawo farmaceutyczn@®z. U. z 2004 r. Nr 53, poz. 533, z4pd
zm.);

ustawa z dnia 27 lipca 2001a.diagnostyce laboratoryjndpPz. U. z 2004 r. Nr 144, poz. 1529, z
pézn. zm.);

10.ustawa z dnia 17 maja 198%rizbach lekarskickDz. U. Nr 30, poz. 158, z gt. zm.);
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11.ustawa z dnia 19 kwietnia 1991arsamorzdzie pieggniarek i potanych(Dz. U. Nr 91, poz. 178, z
pézn. zm.);

12.ustawy z dnia 29 sierpnia 1997rochronie danych osobowy(bz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pézn. zm.);

13.rozporadzenie Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2006 w. sprawie rodzajéw i zakresu
dokumentacji medycznej w zaktadach opieki zdrosyatraz sposobu jej przetwarzar(@z. U. Nr
247, poz. 1819);

14.rozporadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z d@@ sierpnia 1995 mw sprawie sposobu
stosowania przymusu bezpedniego(Dz. U. Nr 103, poz. 514);

15rozporzdzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z ddissierpnia 1995 nw sprawie wykazu
swiadczé zdrowotnych wymagggych odegbnej zgody pacjenta lub jego przedstawiciela
ustawoweg@Dz. U. Nr 100, poz. 503);

16.rozporadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 fmziernika 2005 rw sprawie ogolnych warunkéw umow
o udzielanigwiadcze opieki zdrowotnefDz. U. Nr 197, poz. 1643);

17 rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 kwietnia 2004vrsprawie sposobu prowadzenia bada
klinicznych Z udziatem matoletr{Dz. U. Nr 104, poz. 1108).

Szczegoétowych informacji o prawach pacjenta udziela
Rzecznik Praw Pacjenta

ul. Zjednoczenia 25

01-829 Warszawa

www.bpp.waw.pl

bezptatna infolinia Biura:

0-800-190-590

e-mail: sekretariat@bpp.waw.pl

ROZDZIAL VII
Obowigzki Szpitala w razie§mierci pacjenta
§ 61

1. Postpowanie ze zwlokami oséb zmartych oiteeRozporadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10
kwietnia 2012 r. w sprawie sposobu ppsiwania podmiotu leczniczego wykogcggo dziatalngt
lecznicz w rodzaju stacjonarne i calodoboweiadczenia zdrowotne ze zwlokami pacjenta w
przypadkwmierci pacjentgdDz. U. Nr 0, poz. 420

2. W przypadku zaobserwowania przez gigliarke objawow wskazujcych na wygéniccie
czynndaci zyciowych, pietgniarka powiadamia lekarza o zgonie pacjenta.

3. Lekarz pelnicy dyzur na oddziale przeprowadza edginy, stwierdza zgon.

a) Dokonuje wpisu w dokumentaciji:
- w karcie gogczkowej / data, godzina zgonu, podpis z pidcZ
-w historii choroby / data, godzina, ew. okoliczciazgonu /
- w raporcie lekarskim / data, godzina zgonu, ewlioznaici zgonu/
- kart statystyczna zgonu
4. Piekgniarka odnotowuje zgon:
- W raporcie pielgniarskim
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- W zeszycie zgondw oddziatu
- w Ksiedze Chorych Oddziatu
5. Statystyka Medyczna odnotowuje zgon:
- w Ksedze Gléwnej Przy i Wypiséw
- w systemie komputerowym.

6. W przypadku zgonu w lIzbie Prz¥§j lub w Poradni Przyszpitalnej péginiarka Izby Przyjc

odnotowuje zgon w Kstdze zgonodw Izby Przgg

7. Piekgniarka wykonuje toaletposmiertry zachowujc zasady intymniei ( jezeli jest maliwosé
wyprasza wpoHegcych z sali, lub oddziela #io zmartego parawanem). Wszystkie czy§uiawigzane
Z toaley pasmiertna wykonuje w odziy ochronnej / fartuchekawiczki, maska jednorazowa/ . Unika
kontaktu wiasnej odziy ochronnej ze zwlokami. Piginiarka rozbiera zwiloki, przysay,
poszczegoblne ugrlzenia odicza , usuwa  cewniki, dreny, wenflony, wkiuciabezpiecza rany .
Zamyka zmartemu powieki, nie naktada gazikbw nayot&ykonuje toalet calego ciata zmartego,
krocze ochrania pieluchomagtkZmartego uklada ptasko, ramiona przyktada dowtido Nie naley
podwigzywat zmartemuw.uchwy, koczyn . Jeeli zmarty posiadat protez nalezy owinag¢ jg w ligning
lub gaz, przymocowa ja przylepcem do zwiok z opisem ( nazwisko i ¢n@martego). Nagpnie
zaktada na przegub dioni albo stopy osoby zmadeptyfikator wykonany z tasiemki, ptétna lub
tworzywa sztucznego ( zgiznik nr 1). W przypadku braku mlawosci ustalenia tesamdci osoby
zmartej na identyfikatorze dokonujez siznaczenia ,, NN” . Ubiera zwioki w bielizrosoby zmartej /
koszula nocna, pichma/ lub jednorazowy fartuch ochronny . Zmartegoyok przdcieradtem lub
specjalnym workiem, wypetnia karskierowania zwitok do chiodni Kartskierowania zwiok do
kostnicy ( zadcznik nr2 ) przykleja na klatce piersiowej , napstol na zewstrznej powierzchni worka
lub przécieradfa . Pielgniarka powiadamia noszowego o przewozie zwioklz cteorych do PRO-
MORTE. Przewiezienie zwtok z sali chorych do PRORIE- odbywa si wraz z tGkiem lub przy
wykorzystaniu wézka do transportu zwtok umieszcrzones pomieszczeniu PRO-MORTE poziom 0
budynku szpitala

8. Noszowy na wyrzne polecenie piegniarki z oddziatu , w czasie przezmokreslony stawia s§ w
oddziale. Po odebraniu zgtoszenia pobiera kluco RRO-MORTE z Izby Przg¢. Przed
rozpoczciem transportu zwilok ubiera jednorazpwdziez ochronm ( maska, ¢kawiczki, fartuch
jednorazowy). Udaje sido PRO-MORTE poziom O budynku szpitala i pobierastamid wozek
transportowy. W przypadku wcf@ejszego wykorzystania wbdzka transportowego praekgniarki
oddziatu w celu przewiezienia zwlok z sali chorydth PRO- MORTE , noszowy odbiera zwlokizju
umieszczone na wozku, w przypadku przewiezieniak\wtzez piejgniarki oddziatu z sali chorych do
PRO-MORTE na tku , noszowy przektada zwioki z #a na woézek transportowy. Zwioki w
pomieszczeniu PRO-MORTE pozostprzez okres 2 godzin.

9. Po uptywie 2 godzin lekarz z danego oddziatu wykio nasgpit zgon pacjenta , schodzi do PRO-
MORTE i ponownie potwierdza zgon.

10. Po ponownym potwierdzeniu zgonu , noszowi przewewitoki do POST-MORTE — klucz do
pomieszczenia pobiera z Izby Prgyj Noszowi przewgg zwioki do POST-MORTE wozkiem do
transportu zewgtrznego , zamykanym. Zwtoki  umieszcgajw komorze chlodniczej zgodnie z
instrukcp postpowania BHP i schematem umieszczonym na drzwiatddoh Pozostawiaj wozek
transportowy zamykany w POST-MORTE. Gdzie jestyngtezynfekowany i przechowywany do
ponownego #ycia

11. Noszowy myje i dezynfekuje wozek i pomieszczelROPMORTE. Po dokonaniu w/w czyniod
odnotowuje to w zeszycie dezynfekcji wozkéw tramgpeych, zwraca klucze na lgbPrzygé. W
trakcie transportu zwiok noszowi zachowujszelkie srodki ostraznosci, polegagce na unikaniu
zbednego dotykania zwlok swoja odzieochronm. Po przelaeniu zwlok do komory chtodniczej
nalezy zdja¢ odziez ochronm umiesici¢ ja w koszu na odpady medyczne w POST-MORTE, direge.
Nalezy postpowa® ze zmartym nie naruszagj godndci zwlok
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12. Postpowanie administracyjne Pigniarka Oddzialowa spagdza protokolarnie spis rzeczy
pienidzy i przedmiotéw wartziowych zmarlego , a naginie piengdze i rzeczy wartziowe
przekazuje do depozytu.

13. Lekarz powiadamia rodzgrpacjenta o zgonie ( telefonicznie lub korespongignie).

14. W przypadku braku danych o rodzinie lub braku k&ht z rodzig Piekgniarka Oddziatowa lub
Piekgniarka Oddziatowa Izby Pray niezwtocznie wdrza pos¢powanie administracyjne, prowage
do ustalenia danych najidizych czionkéw rodziny w porozumieniu Zrodkiem Pomocy Spotecznej
Urzedu Gminy Drezdenko tzn. powiadamia pracownikaddka osmierci pacjenta z podaniem jego
danych osobowych i miejsca zameldowania i / lubatoé##go pobytu. Fakt wszezia tego typu
postpowania nalgy odnotow& w dokumentacji medycznej pacjenta, a po uzyskatdsownych
informacji zawrzé je do dokumentacji medyczne;j

15. Wszelkie formalnéci administracyjne zwgzane z wydaniem zwlok osobom uprawnionym do ich
pochowania muszby¢ poprzedzone wydaniem przez Dyrektora ds. Medydzriyzpitala decyzji o
dokonaniu lub zaniechaniu sekcji zwtok na wniose#lyDatora Oddziatu.

16. Historie choroby i Kagt Zgonu wypetnia lekarz oddzialu na ktérym zmartjpat Jeeli pacjent
przekazywany jest z jednego oddziatu na drugiy létuzej niz 6 godzin , to dokumentacjvypisuje
lekarz oddziatu na ktérym zmart pacjentzelezgon pacjenta nagiuje do 6 godzin od chwili przygia
na drugi oddziat to ordynatorzy ustalajiedzy soly kto wypisuje Kag Zgonu.

17. Zwitoki z pomieszczenia POST-MORTE wydaje pracowpiksektorium. Zabrania esiwydawania
zwiok bez karty zgonu oraz w przypadku proby odeiarawlok bez zapewnienia zamétgj trumny
lub worka.

Rozdziat VIII

862
Postanowienia kaicowe

Niniejszy Regulamin organizacyjny zostat opracowangparciu o obowdizujgce przepisy.

Regulamin organizacyjny ustala Prezes PowiatowegggrGm Zdrowia Sp. z 0.0.

Zmiany i uzupetnienia do Regulaminu nalevprowadza na bieaco w miae zachodgcych zmian

w strukturze organizacyjnej Szpitala oraz zmiarhpdzcych w wyniku obowizywania nowych

przepiséw prawa.

4. Personel zatrudniony w Szpitalu zoberdany jest doscistego przestrzegania postanofvie
niniejszego Regulaminu.

5. Organizag} i porzadek pracy oraz zwrane z tym prawa i obowdki pracodawcy i pracownikow

okresla ,, Regulamin pracy”.

whN e

§ 63

Niniejszy Regulamin obowkuje od dnia26 czerwca 2012roku.
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