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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ organizacji szkolen.

1.

Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Zaganska 6, 67 — 300 Szprotawa, telefon: 68
376 32 30, 68 376 12 69.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug szkoleniowych w ramach projektu ,,Aktywna
integracja alternatywa na lepsze jutro” wspotfinansowanym ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Ustugi szkoleniowe beda $wiadczone dla 10
uczestnikow z okreslonym III profilem pomocy, o ktérym mowa w art. 33 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i uczestnictwem w
programie aktywizacji i integracji.

Postepowanie zostalo podzielone na 2 czg$ci. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czg¢sciowych. Oferte mozna sktada¢ na dowolng ilo$¢ czesci.

Czescl

Warsztaty rozwoju osobistego — dla grupy10 uczestnikoéw projektu (70 h na grupe)

Celem warsztatu jest odkrycie 1 wykorzystanie swojego potencjalu przez uczestnikow projektu,

zmiana systemu warto$ci, wzrost motywacji i wiary we wilasne sity.

Wykonawca zobowigzany jest do:

— przeprowadzenia warsztatdow rozwoju osobistego dla grupy 10 osobowe;,

— przygotowanie niezbednych materiatdw szkoleniowych (m.in. prezentacji szkoleniowej,
¢wiczen),

— przygotowanie 1 przeprowadzenie testu na rozpoczgcie 1 zakonczenie warsztatow
badajacego poziom rozwoju osobistego uczestnikow

— przygotowanie programu warsztatbw -  minimalny zakres tematyczny: rozwijanie
samos$wiadomosci, przypatrywanie si¢ wlasnym zachowaniom, emocjom, wyznaczanie
celow zyciowych, adaptowanie si¢ do zmieniajacych si¢ warunkow zycia, tworzenie relacji
z otoczeniem, komunikacja interpersonalna, elementy technik negocjacji, podstawowe
techniki organizacji czasu, savoir vivre,

— prowadzenia dokumentacji realizacji umowy m.in. karty czasu pracy za kazdy miesigc pracy



prowadzenia dokumentacji m.in.: listy obecnosci, dziennik zajec,

organizowania zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym

niezwlocznego informowania kazdego dnia zaje¢ Zamawiajacego w formie telefonicznej lub
e-mail, o nieobecno$ciach Uczestnikbw na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych
problemach

informowania uczestnikow o wspotfinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

przekazania w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentéw potwierdzajacych ich
odbycie

Zajecia odbywac sie beda wedlug ustalonego harmonogramu dostosowanego do potrzeb
Uczestnikéw Projektu.

Czas realizacji ustugi: od 13 marca do 12 maja 2017r.

Miejsce realizacji ushugi: Klub Integracji Spotecznej przy ul. Krasinskiego 23, 67 — 300
Szprotawa.

Czas pracy 70h, czas wykonania 2 miesigce (proporcjonalnie liczba godzin po 35h na

miesigc).

Czes¢ 11

Grupowe poradnictwo specjalistyczne — dla 10 uczestnikéw projektu (10h na grupg)

Wykonawca zobowigzany jest do:

przygotowania i przeprowadzenia grupowego poradnictwa specjalistycznego w zakresie
poszukiwania pracy dla 10 uczestnikow projektu

przygotowania niezb¢dnych materiatow szkoleniowych (min. prezentacji szkoleniowej,
testu, ¢wiczen)

przygotowania ankiet ewaluacyjnych

po zakonczeniu warsztatow sporzadzenie karty diagnozy dla kazdego z uczestnikdéw
projektu

przygotowanie programu warsztatbw, minimalny zakres tematyczny: tworzenie
dokumentow aplikacyjnych, przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, analiza rynku
pracy, metody poszukiwania pracy

prowadzenia dokumentacji m.in.: listy obecnosci, dziennik zajec¢

organizowania zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym

niezwlocznego informowania kazdego dnia zaje¢ Zamawiajacego w formie telefonicznej lub
e-mail, o nieobecnosciach Uczestnikéw na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych

problemach



— informowania uczestnikow o wspoétfinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
— przekazania w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentéw potwierdzajacych ich
odbycie.
Spotkania grupowe odbywac si¢ beda wedtlug ustalonego harmonogramu dostosowanego do potrzeb
Uczestnikéw Projektu.
Czas realizacji ushugi: od 13 marca do 12maja 2017r.
Migjsce realizacji ustugi: Klub Integracji Spotecznej przy ul. Krasinskiego 23, 67 — 300 Szprotawa
Czas pracy: 10h, czas wykonania 2 miesigce (proporcjonalnie liczbg godzin po Sh na miesigc).
4. Zajecia moga odbywac si¢ maksymalnie po 8h dziennie/grupg.
5. Inne istotne warunki zamoéwienia:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dostarczenie:
a) oferty szkoleniowej
b) preliminarza szkolenia
¢) programu szkolenia obejmujacego:
- nazwg¢ 1 zakres szkolenia,
- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia, cele szkolenia,
- plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem w
miar¢ potrzeby czeSci teoretycznej 1 czeSci praktycznej, tresci szkolenia w zakresie
poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,
- wykaz niezbednych $rodké6w i1 materialéw dydaktycznych,
- sposob sprawdzania efektoéw szkolenia, sporzadzonego w oparciu o standardy kwalifikacji
zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych dostepnych w bazach danych
prowadzonych przez ministra.
Przedtozenie kserokopii wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem.
Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednig kadra dydaktyczna.
6. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami: cena 100%
7. Sposob przygotowania oferty .
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na szkolenie cze$¢ ...”.
Oferte zlozy¢ mozna osobiscie u zamawiajacego — sekretariat lub poczta.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty.



Oferte zlozy¢ nalezy do dnia 02.03.2017r. Godz. 15:00.

Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j

Tadeusz Pozaroszczyk



