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ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku  z  art.  4  ust.  8  ustawy z  dnia  29  stycznia  2004  r.  Prawo  zamówień  publicznych

zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę organizacji szkoleń.

1. Zamawiający: Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Żagańska 6, 67 – 300 Szprotawa, telefon: 68

376 32 30, 68 376 12 69.

2. Przedmiot  zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest  realizacja  usług szkoleniowych w ramach projektu  „Aktywna

integracja alternatywą na lepsze jutro”  współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  Usługi  szkoleniowe będą  świadczone  dla  10

uczestników z określonym III profilem pomocy, o którym mowa w art. 33 ustawy z dnia 20

kwietnia  2004r.  o  promocji  zatrudnienia  i  instytucjach  rynku  pracy  i  uczestnictwem  w

programie aktywizacji i integracji.

3. Postępowanie  zostało  podzielone  na  2  części.  Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert

częściowych. Ofertę można składać na dowolną ilość części. 

Część I

Warsztaty rozwoju osobistego – dla grupy10 uczestników projektu (70 h na grupę)

Celem warsztatu jest  odkrycie  i  wykorzystanie  swojego potencjału przez uczestników projektu,

zmiana systemu wartości, wzrost motywacji i wiary we własne siły.

Wykonawca zobowiązany jest do: 

– przeprowadzenia warsztatów rozwoju osobistego dla grupy 10 osobowej,

– przygotowanie  niezbędnych  materiałów  szkoleniowych  (m.in.  prezentacji  szkoleniowej,

ćwiczeń),

– przygotowanie  i  przeprowadzenie  testu  na  rozpoczęcie  i  zakończenie  warsztatów

badającego poziom rozwoju osobistego uczestników

– przygotowanie  programu  warsztatów  -   minimalny  zakres  tematyczny:  rozwijanie

samoświadomości,  przypatrywanie  się  własnym  zachowaniom,  emocjom,  wyznaczanie

celów życiowych, adaptowanie się do zmieniających się warunków życia, tworzenie relacji

z  otoczeniem,  komunikacja  interpersonalna,  elementy  technik  negocjacji,  podstawowe

techniki organizacji czasu, savoir vivre,

– prowadzenia dokumentacji realizacji umowy m.in. karty czasu pracy za każdy miesiąc pracy



– prowadzenia dokumentacji  m.in.: listy obecności, dziennik zajęć,

– organizowania zajęć zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiającym

– niezwłocznego informowania każdego dnia zajęć Zamawiającego w formie telefonicznej lub

e-mail,  o  nieobecnościach  Uczestników  na  zajęciach  oraz  wszelkich  zaistniałych

problemach 

– informowania  uczestników o  współfinansowaniu  kursu  ze  środków Unii  Europejskiej  w

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

– przekazania  w  terminie  7  dni  od  zakończenia  zajęć  dokumentów  potwierdzających  ich

odbycie 

Zajęcia  odbywać się  będą według ustalonego harmonogramu dostosowanego do potrzeb

Uczestników Projektu. 

Czas realizacji usługi: od 13 marca do  12 maja 2017r. 

Miejsce realizacji usługi:  Klub Integracji Społecznej przy ul. Krasińskiego 23, 67 – 300

Szprotawa.

Czas  pracy  70h,  czas  wykonania  2  miesiące  (proporcjonalnie  liczbą  godzin  po  35h  na

miesiąc).

Część II

Grupowe poradnictwo specjalistyczne – dla 10 uczestników projektu (10h na grupę)

Wykonawca zobowiązany jest do: 

– przygotowania  i  przeprowadzenia  grupowego  poradnictwa  specjalistycznego  w  zakresie

poszukiwania pracy dla 10 uczestników projektu

– przygotowania  niezbędnych  materiałów  szkoleniowych  (min.  prezentacji  szkoleniowej,

testu, ćwiczeń) 

– przygotowania ankiet ewaluacyjnych 

– po  zakończeniu  warsztatów  sporządzenie  karty  diagnozy  dla  każdego  z  uczestników

projektu 

– przygotowanie  programu  warsztatów,  minimalny  zakres  tematyczny:  tworzenie

dokumentów  aplikacyjnych,  przygotowanie  do  rozmowy  kwalifikacyjnej,  analiza  rynku

pracy, metody poszukiwania pracy 

– prowadzenia dokumentacji m.in.: listy obecności, dziennik zajęć 

– organizowania zajęć zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiającym

– niezwłocznego informowania każdego dnia zajęć Zamawiającego w formie telefonicznej lub

e-mail,  o  nieobecnościach  Uczestników  na  zajęciach  oraz  wszelkich  zaistniałych

problemach 



– informowania  uczestników o  współfinansowaniu  kursu  ze  środków Unii  Europejskiej  w

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

– przekazania  w  terminie  7  dni  od  zakończenia  zajęć  dokumentów  potwierdzających  ich

odbycie.

Spotkania grupowe odbywać się będą według ustalonego harmonogramu dostosowanego do potrzeb

Uczestników Projektu. 

Czas realizacji usługi: od 13 marca do 12maja 2017r. 

Miejsce realizacji usługi: Klub Integracji Społecznej przy ul. Krasińskiego 23, 67 – 300 Szprotawa 

Czas pracy: 10h,  czas wykonania 2 miesiące (proporcjonalnie liczbą godzin po 5h na miesiąc).

4. Zajęcia mogą odbywać się maksymalnie po 8h dziennie/grupę. 

5. Inne istotne warunki zamówienia: 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest dostarczenie:

a) oferty szkoleniowej

b) preliminarza szkolenia

c) programu szkolenia obejmującego:

- nazwę i zakres szkolenia,

- czas trwania i sposób organizacji szkolenia, cele szkolenia,

- plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem w

miarę  potrzeby  części  teoretycznej  i  części  praktycznej,  treści  szkolenia  w  zakresie

poszczególnych zajęć edukacyjnych,

- wykaz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

-  sposób sprawdzania efektów szkolenia,  sporządzonego w oparciu o standardy kwalifikacji

zawodowych i  modułowych programów szkoleń zawodowych dostępnych w bazach danych

prowadzonych przez ministra.

Przedłożenie kserokopii wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych poświadczonej za zgodność

z oryginałem. 

Wykonawca musi dysponować odpowiednią kadrą dydaktyczną. 

6. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: cena 100% 

7. Sposób przygotowania oferty .

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,

nieścieralnym  atramentem  lub  długopisem.  Oferta  winna  być  podpisana  przez  osobę

upoważnioną.  W przypadku  składania  oferty  w  siedzibie  zamawiającego  lub  pocztą  na

kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na szkolenie część ...”.

Ofertę złożyć można osobiście u zamawiającego – sekretariat lub pocztą.

8. Miejsce i termin złożenia oferty.



Ofertę złożyć należy do dnia 02.03.2017r.  Godz. 15:00.

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej

            Tadeusz Pozaroszczyk


