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Zatgcznik do ogtoszenia

»Instrukcja dla wykonawcow”

Rozdziat | Forma oferty

1. Na oferte sktadajg sie: formularz oferty oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.), zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Instrukgcji.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

5. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,

w ktérych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb:

11. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofa¢ jej po uptywie terminu

do sktadania ofert.

© 0N o

Osrodek Pomocy Spotecznej w Policach,
ul. Siedlecka 2a, 72-010 Police, pok. nr 415 (IV pietro)

»,oferta na Swiadczenie ustug psychoterapeuty dla 16 Uczestnikdw/Uczestniczki Projektu
KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”

»hie otwieraé przed 08.05.2019r., godz. 15:00”
ROZDIAL Il Oferty wspdlne
1. Wykonawcy moga sktadac oferty wspdline.
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy.
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Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotgczy¢ do oferty.
Wszelkg korespondencje w postepowaniu zamawiajgcy kieruje do petnomocnika.
Oferta wspdlna musi byé sporzadzona zgodnie z Instrukcjg dla wykonawcow.
Wspdlnicy spotki cywilnej s3 wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielnie zamdwienia
i maja do nich zastosowanie zasady okre$lone w pkt 1-5.
Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielnie zamdwienia bedg
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg co najmnie;j :
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy
realizacje przedmiotu umowy.

ROZDIAL Ill Tajemnica przedsiebiorstwa

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu

przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy
przedsiebiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére bedg stanowity tresé
zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu
na zasadach okres$lonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg ,nie udostepniac. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

. W przypadku gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy

przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisdw informacje te beda
podlegaty udostepnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDZIAL IV. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L Nr
119, str. 1) (dalej: RODQ), Osrodek Pomocy Spotecznej informuje, ze:
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1. Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedzibg w Policach, ul. Siedlecka 2a, kod pocztowy 72 — 010, e-mail: ops@police.pl, tel. 91
42 43 840

2. Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: ul. Siedlecka 2a,
72 — 010 Police, e-mail: iod@opspolice.pl, tel. 91 42 43 854

w

. Cele przetwarzania danych osobowych: dane osobowe bedg przetwarzane w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, natomiast w przypadku
wybranego Wykonawcy takze w celu zawarcia i realizacji umowy.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywac¢ sie bedzie na podstawie: art. 6 lit c RODO.

5. Konsekwencje niepodania danych osobowych: obowigzek podania danych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579) (dalej: PZP) zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy PZP.

(0]

. Odbiorcy danych: dane pozyskane przez zamawiajgcego w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego mogg by¢ przekazywane wszystkim zainteresowanym
podmiotom iosobom, poniewaz co do zasady postepowanie o udzielenie zamédwienia
publicznego jest jawne

7. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) organy i instytucje administracji publicznej;

2) organy i instytucje uprawnione do pozyskania danych osobowych na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisbw prawa w tym w szczegdlnosci sady,
prokuratura, policja;

3) podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art.
8 oraz art. 96 ust. 3 PZP,

4) podmioty lub osoby ktére uzyskaty od Pani/Pana zgode na ich pozyskanie danych.

8. Okres przechowywania danych: dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego bedg przechowywane zgodnie z przepisami tj. do czasu zakorniczenia
sprawy, a po jej zakonczeniu przez okres obowigzkowej archiwizacji.
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9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: decyzje dotyczgce danych
osobowych nie bedg podejmowane w sposdéb zautomatyzowany ani nie bedg profilowane.

10. Prawo dostepu do danych osobowych: kazdy ma prawo dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a takze o prawo
do przenoszenia danych.

11. Osoba ktdrej dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody, posiada prawo w
dowolnym momencie wycofac zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

12. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego: kazdej osobie ktérej dane s3
przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

ROZDIAL V Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdéwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry spetnia ponizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Minimalny poziom zdolnosci:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a)  w zakresie oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia:
dysponuje, lub bedzie dysponowac:

iedna osoba, ktdra bedzie Swiadczy¢ ustuge psychoterapeuty, posiadajagcg minimum 3 lata
doswiadczenia w pracy z osobami zagrozonymi ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz
minimalne wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku psychologia i posiadanie uprawnien
do prowadzenia psychoterapii.

Definicja 0s6b zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spoftecznym zawarta jest
w dokumencie ,,Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtaczenia spotecznego
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i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem S$rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020”, do pobrania na stronie
internetowej: funduszeeuropejskie.gov.pl. Sg to m.in. osoby korzystajgce ze swiadczern pomocy
spotecznej, osoby niesamodzielne, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby bezrobotne etc.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden
z wykonawcdw w catosci.

b)  w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:
posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu psychoterapii.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden
z wykonawcdw w catosci.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt 1, wykonawca dotagcza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie
o spetnianiu warunkow udziatu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Instrukcji dla
wykonawcow.

3. Potencjat podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw,
gdy podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4. Wykonawca przedktada wraz z ofertg :
1. wykaz oséb niezbednych do prawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat: ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, posiadanych
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uprawnien oraz doswiadczenia zawodowego, podstawie do dysponowania tymi osobami
odpowiednio na zataczniku nr 4 do Instrukcji dla wykonawcéw;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdiny wykaz

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale

2. wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji dla wykonawcow
oraz dowody ze zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢é jeden wspdlny wykaz
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale
Dowody i inne dokumenty w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ przez wykonawce.

5. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:
1) formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji dla

wykonawcow;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) oswiadczenie, wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedfug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 czesc¢ | do Instrukcji dla wykonawcow.
W _ przypadku skfadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcédw sktada odrebne

oswiadczenie. Ww. o$wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.

3) oswiadczenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powoddw,
okreslonych w oswiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Instrukgji dla
wykonawcéw,

W _ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcédw sktada odrebne

oswiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

4) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcdw sktada odrebny dokument.

Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

oraz w sytuacji jezeli dotyczy:

6|Strona



FUTCUS2E "‘I Unia Europejska 7
Eu ropejskie é"a pOIT]OI’.ZE Europejski Fundusz Sl?)otjeczny **,, *:
Program Regionalny "'l;.! Zachodnie *

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
OS5 Priorytetowa VII Wlaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacje spoleczno-zawodowa wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K710/17 pn. ,,KOMPAS - WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”

Nr sprawy: 1/2019

5) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziatem V pkt 3 ppkt 2 Instrukcji dla
wykonawcéw jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw;

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

6) odpowiednie petnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4
Instrukcji dla wykonawcdédw oraz w Rozdziale Ill pkt 2.
Ww. pethomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii nhotarialnie potwierdzonej.

7) oswiadczenie, wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 czes¢ Il do
Instrukcji dla wykonawcow wskazujgce czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca
powierzy podwykonawcom oraz firmy podwykonawcéw (jezeli wykonawca przewiduje
udziat podwykonawcow).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jedno oswiadczenie.
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

6. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
o ktérym mowa w rozdziale V ppkt b) zostaty wcze$niej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktada¢ dowoddédw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

7. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentdw lub os$wiadczen o ktérych mowa w pkt 2, 4, 5,
dokumenty lub oswiadczenia sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zmawiajgcego watpliwosci, zamawiajagcy moze wezwa¢ do ich ztozenia, uzupetnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczgcych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien
i dokumentéw).

9. Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykazy, oswiadczenia lub
inne ztozone dokumenty budzg watpliwosci zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwrdcic sie
bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz, ktdrego ustugi byty wykonane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.
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10. Zamawiajgcy wymaga aby zatgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
zostaty ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

ROZDIAL VI Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2019r.

ROZDZIAL VII Wyjasnienia tresci Instrukcji, sposéb porozumiewania sie wykonawcow
z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach (pracujgcych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach: w poniedziatki od 7:30-15:30, od wtorku do pigtku od 7:00 do 15:00.

2. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy przekazujg pisemnie przy
czym zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujgcych dokumentéw:

1) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczgce tresci ogtoszenia
lub Instrukcji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedZ wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcow.

3. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje
W momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawcy.

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami
powinny byé sporzagdzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest
p. Joanna Siedlarz, fax/tel. 91 42 43 840 w poniedziatki w godz. od 7.30 do 15.30,
od wtorku do pigtku w godz. od 7:00 do 15:00, e-mail: jsiedlarz@opspolice.pl.

6. Wykonawca moze zwrédci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji dla

wykonawcéw/ Ogtoszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdiniej
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10.

niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcéw/Ogtoszenia wptynie do zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji/Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w rozdziale IX, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w rozdziale IX.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Instrukcji/ Ogtoszenia. Dokonang zmiane zamawiajacy udostepniana
w Biuletynie Informacji Publicznej.

ROZDZIAL VIl Sposéb obliczenia ceny oferty

. Wykonawca podaje cene w formularzu oferty na zataczniku nr 1 do Instrukcji dla

wykonawcow
Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad
elementow.

. Podstawa wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wtasna oparta na rachunku

ekonomicznym kalkulacja.

. Cena oferty musi obejmowaé wszystko co jest konieczne do prawidtowego wykonania

przedmiotu zamoéwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towardw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy.

. Cena podana przez wykonawce za ustuge jest obowigzujgca przez okres trwania umowy i nie

bedzie podlegata waloryzacji w tym okresie.

. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.
. Cena musi by¢ wyrazona w zfotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad

elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat IX Sktadanie i otwarcie ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Policach, ul. Siedlecka

23, 72-010 Police, , w terminie do dnia 08.05.2019r., do godziny 15:00.
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2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

3. Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg oraz
godzine i minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w sposOb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 09.05.2019r., o godzinie 8:00, w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Policach, ul. Siedlecka 2a, 72-010 Police, pokdj nr 415, (IV pietro). Otwarcie ofert
jest jawne, wykonawcy mogg w nim uczestniczyc.

5. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia. Nastepnie zamawiajacy poda firmy i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

ROZDIAL X Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow oceny
ofert:

Cena -70%

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteridw oceny
ofert:

1) cena-70%

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (C):

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 pkt x 70 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej

Zamawiajgcy w celu przyznania punktow w kryterium cena przemnozy kwote brutto za godzine
realizacji ustugi wskazang przez wykonawce na zatgczniku nr 1 do Instrukcji dla wykonawcéw
przez maksymalng liczbe godzin realizacji ustugi. Tak otrzymana kwota brutto bedzie podlegac
ocenie przez Zamawiajgcego.
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2) doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu ustug psychoterapeutycznych — 30%

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,doswiadczenie” (D):

Liczba lat doswiadczenia w prowadzeniu | Liczba przyznanych punktéw
ustug psychoterapeutycznych

do 2 lat 0 punktow

powyzej 2 do 4 lat 10 punktéw

powyzej 4 do 6 lat 20 punktéw

powyzej 6 lat 30 punktéw

2. Najwieksza ilo$¢ punktéow wyliczonych w powyiszy sposdb decyduje o uznaniu oferty za

najkorzystniejsza.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentdow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu.

5. Zamawiajgcy moze poprawié w tresci ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek)
a takze inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcja dla wykonawcow

(niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty).

6. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium(éw) oceny ofert

okreslonym(ych) w Instrukcji dla wykonawcéw.
7. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktory:
1) nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy oswiadczenia o braku podstaw do

wykluczenia,

3) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzat likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j.: Dz. U. z 2017 poz. 1508 ze
zm.), lub ktérego upadtos¢ ogtoszono z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje, majatku upadtego, chyba ze sgd
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 336 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.

Prawo upadtosciowe (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.).
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8.

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukcji dla wykonawcdédw lub Ogtoszenia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razgco niskg cene tj. jest nizsza

od szacunkowej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej ztozonych ofert o wiecej, niz
30 %.

10. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w nastepujgcych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone sg wadg,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia,

3)  wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozina byto
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11. Zamawiajacy poinformuje wykonawcdw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposéb

okres$lony w Rozdziale VII.

12. Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu

zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamowienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL XI Zawarcie umowy

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 6 do
Instrukcji dla wykonawcéw.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamdwienia przetwarzane bedg dane osobowe
uczestnikdw, przed podpisaniem umowy na wykonanie ustugi z Wykonawcg zostanie
zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do Instrukcji dla wykonawcéw.

Zmiany postanowien umowy mogga nastgpi¢ w przypadku gdy:
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1)
2)

3)

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczagcym realizowanej umowy, ktéry spowoduje

koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce;

wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujgce potrzebg

zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie oséb przewidzianych do realizacji zamoéwienia, pod
warunkiem spetniania przez te osoby warunkdw okreslonych w Instrukcji. o doswiadczeniu

nie mniejszym niz osoba zastepowana.

ROZDIAL XII Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiot zamdéwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug psychoterapeuty polegajacych
na przeprowadzeniu indywidualnej terapii wspierajgcej w zakresie prawidtowego
wypetniania funkcji spotecznych dla 16 Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu — oséb
zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym, w tym osoby bezrobotne, ktore
korzystajg z pomocy spotecznej lub bezrobotne, dla ktérych ustalono Il profil pomocy
zgodnie z wustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy tzw. oddalone od rynku pracy oraz osoby

z niepetnosprawnos$ciami.

2) Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu ,,KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii  Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego.

3) Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z zatozeniami programowymi dla Osi VI

Wiaczenie spoteczne oraz z wytycznymi RPO WZ 2014 — 2020.

2. Cel zamodwienia:

Celem zamowienia jest rozwdj kompetencji psychospotecznych Uczestnikow projektu,
ktéry zwiekszy szanse Uczestnikow/Uczestniczek Projektu na integracje w wymiarze

spotecznym, edukacyjnym, zdrowotnym i zawodowym.

3. Zakres ustugi:

1) Diagnoza probleméw w funkcjonowaniu psychospotecznym oraz przeprowadzenie
indywidualnej psychoterapii, stworzenie opinii dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki

projektu w nastepujacych jego etapach realizacji:
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2)

3)

4)

na wejsciu do projektu (ankieta ex ante badajgca poziom kompetencji spotecznych na
wejsciu + indywidualna diagnoza probleméw w funkcjonowaniu psychospotecznym),
w trakcie udziatu w projekcie (indywidualna psychoterapia pod katem zdiagnozowanych
problemdw i obszaréw deficytowych),
po zakonczeniu S$ciezki wsparcia (wystawienie indywidualnej opinii specjalistycznej
po zamknieciu procesu psychoterapeutycznego + ankieta ex post badajgca wzrost
poziomu kompetencji spotecznych + ankieta ewaluacyjna badajgca poziom satysfakcji z
udzielonego wsparcia).
Wspdtpraca z pracownikiem socjalnym w obszarze stworzenia Indywidualnej Sciezki
Reintegracji oraz monitorowania postepow kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu.
Zakres tematyczny:
diagnoza problemdw,
wzmachianie poczucia wiasnej wartosci,
praca nad schematami,
motywacja i podejmowanie decyzji zyciowych,
zrozumienie i zaspokajanie wtasnych potrzeb,
praca nad zasobami,
radzenie sobie z emocjami,
terapia leku,
transmisja pokoleniowa mysli i zachowan,
»pozegnanie” z przesztoscia,
radzenie sobie ze stratg, postrzeganie i ksztattowanie linii zycia,
relacje matzenskie,
relacje rodzinne,
sytuacje trudne.
Wymiar czasu pracy:
Liczba Uczestnikow/Uczestniczek projektu: 16 oséb.
18 godzin zegarowych na Uczestnika/ Uczestniczke projektu (1 godzina = 60 minut), w
tym:
o 15 godzin zegarowych na bezposrednia prace z uczestnikiem oraz
o 3 godziny na opracowanie niezbednej dokumentacji uczestnika.
Razem: 288 godzin zegarowych realizacji ustugi w okresie maj — listopad 2019 r.
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5) Szczegétowy harmonogram realizacji ustugi zostanie ustalony z Wykonawca
po wyborze oferty i bedzie stanowit zatgcznik do podpisanej umowy.

6) Miejsce realizacji: ustuga bedzie realizowana w pomieszczeniach udostepnionych przez
Zamawiajgcego tj. OPS Police przy ul. Siedleckiej 2a lub w innym miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego w granicach administracyjnych miasta Police.

4. Dokumentowanie ustugi:

1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi,
materiatdw dydaktycznych oraz certyfikatéw i dyploméw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdw i polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajgcemu nastepujgca
dokumentacje:

Zatgczniki:

imienne listy obecnosci — podpisane przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
(w przypadku braku mozliwosci podpisania sie ze wzgledu na posiadang
niepetnosprawnos¢ potwierdzenia dokonuje pracownik socjalny).

imienne diagnozy problemdéw w funkcjonowaniu psychospotecznym.

imienne specjalistyczne opinie po zamknieciu procesu psychoterapeutycznego.
kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem imiennych zaswiadczen
o udzielonym wsparciu,

ankiety ex-ante i ex-post badajgca poziom kompetencji spotecznych,

ankiete majacg na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z udzielonego
wsparcia.

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
w Policach

1. Zatgcznik nr 1 do Instrukcji: formularz oferty.
2. Zatgcznik nr 2 do Instrukcji: o$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu i
podmiotach trzecich.

s w

Zatacznik nr 3 do Instrukcji: oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Zatacznik nr 4 do Instrukcji: wykaz oséb.

5. Zatgcznik nr 5 do Instrukcji: wykaz ustug.
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6. Zafacznik nr 6 do Instrukcji: wzér umowy.
7. Zafacznik nr 7 do Instrukcji: wzér umowy dane osobowe
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