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Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
OS5 Priorytetowa VII Wlaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacje spoleczno-zawodowa wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K710/17 pn. ,,KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”

Nr postepowania: 6/2018

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ZAMAWIAJACY:
OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ W POLICACH,
UL. SIEDLECKA 2A, 72-010 POLICE

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU NA UStUGI SPOLECZNE PROWADZONYM
NA PODSTAWIE ART. 138 O USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA:

»organizacje cyklu zajeé¢ grupowych pn. Akademia dla rodzicow dla Uczestnikow/Uczestniczek
Projektu ,,KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”

Rozdziat I: Forma oferty;

Rozdziat ll: Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat lll: Oferty wspdline;

Rozdziat IV: Jawnos$¢ postepowania;

Rozdziat V:Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty;
Rozdziat VI: Termin wykonania zamdwienia;

Rozdziat VII: Wyjasnienia tresci Instrukcji i sposéb porozumiewania sie wykonawcow z
zamawiajgcym;

Rozdziat VIII: Sposéb obliczenia ceny oferty;

Rozdziat IX: Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat X: Wybér oferty najkorzystniejszej;

Rozdziat XI: Zawarcie umowy;

Rozdziat XIlI: Opis przedmiotu zamdéwienia.

Podstawa prawna: Art. 138 o Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
22017 r. poz. 1579), zwana dalej ustawa.
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Rozdziat | Forma oferty

1. Na oferte skfadajg sie: formularz oferty oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.), zgodnie z Rozdziatem V Instrukcji dla wykonawcéw.

2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedfug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Instrukcji dla wykonawcow.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

5. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktérych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb:

©® N

Osrodek Pomocy Spotecznej w Policach,
ul. Siedlecka 2a, 72-010 Police, pok. nr 307

,oferta na organizacje cyklu zaje¢ grupowych pn. Akademia dla rodzicéw dla
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu ,KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”

»hie otwieraé przed 03.08.2018 r., godz. 14:00”
ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed
terminem sktadania ofert.
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
swg wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale | pkt 10
z dopiskiem ,,wycofanie”.
2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za
sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiescic¢
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w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w Rozdziale | pkt 10 przy czym
koperta powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

3. W przypadku ztozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte
wykonawcy.

ROZDZIAL Il Oferty wspdlne

1. Wykonawcy mogg sktadac oferty wspdline.
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pethomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotgczy¢ do oferty.
Wszelkg korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.
Oferta wspdlna musi byé sporzagdzona zgodnie z Instrukcjg dla wykonawcow.
Wspdlnicy spotki cywilnej s3 wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielnie zamdwienia
i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5.
7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielnie zamdwienia beda
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg co najmnie;j :
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktdry nie moze by¢ krdtszy niz okres obejmujgcy
realizacje przedmiotu umowy.

ouvkAw

ROZDZIAL IV Jawno$¢ postepowania

1. Zamawiajgcy prowadzi protokot z postepowania.

2. Protokodt z postepowania jest jawny.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca nie pdiniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako
tajemnicy przedsiebiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda
stanowity tres¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie
podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
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publicznej.

4. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg ,nie udostepniaé.
Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

5. W przypadku gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw informacje
te bedg podlegaty udostepnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

O udzielenie zamoéwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry spetnia ponizej okreslone warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Minimalny poziom zdolnosci:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamodwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowa¢ minimum:

1. w zakresie 0séb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamédwienia:

a.l) jedng osobg prowadzacy zajecia z wyksztatceniem wyzszym kierunkowym
psychologicznym lub pedagogicznym, posiadajgcg co najmniej 2 letnie doswiadczenie
w pracy psychologa/pedagoga.

a.2) jedng osobg bedacy opiekunem dzieciecym z wyksztatceniem wyzszym
kierunkowym wychowania przedszkolnego, edukacji wczesnoszkolnej lub pedagogiki
opiekunczo wychowawczej, posiadajgcg co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w pracy z
dzie¢mi w wieku przedszkolnym.

Ww. osoby nie mogag taczyé funkcji.

2. w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:

1) wykonat nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, minimum dwie
ustugi polegajace na organizacji szkolen/warsztatow rozwijajacych kompetencje
spoteczne klientow instytucji pomocy spotecznej.
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co nhajmniej
jeden z wykonawcéw w catosci.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie dokumentéw ztozonych w postepowaniu na zasadzie spetnia/nie
spetnia.

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa w pkt 1, wykonawca dofacza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Instrukcji dla

wykonawcow.

2. Potencjat podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, gdy
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca przedktada wraz z ofertq :

a) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami odpowiednio na zatgczniku nr 4 do Instrukgcji dla wykonawcéw;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdiny wykaz
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale

b) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktdérych ustugi zostaty
wykonane, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji dla wykonawcéw
oraz dowody, ze zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, w celu przyznania
punktow zgodnie z kryterium oceny ofert ,doswiadczenie wykonawcy w zakresie
organizacji szkolern/warsztatéw rozwijajgcych kompetencje spoteczne klientéw instytucji
pomocy spotecznej”.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢é jeden wspdlny wykaz.

Ww. os$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale, natomiast dowody (tj. np. referencje lub

inne dokumenty) w kopii potwierdzonej przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.

4. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajcego, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty:

1)

2)

3)

4)

formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji dla
wykonawcow;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozyé jeden wspdlny formularz

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
oswiadczenie, wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 2 czes¢ | do Instrukgcji dla wykonawcow,
W__ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sktada odrebne

oswiadczenie. Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

oswiadczenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powoddw,
okreslonych w oswiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Instrukcji dla
wykonawcow,

W__ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sktada odrebne
oswiadczenie.

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji

W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcédw sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

oraz w sytuacji jezeli dotyczy:

5)

zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziatem V pkt 3 ppkt 2 Instrukcji dla
wykonawcow jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
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sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw;
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

6) odpowiednie petnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4
Instrukcji dla wykonawcédw oraz w Rozdziale Ill pkt 2.

Ww. petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

7) osSwiadczenie, wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 czes$é¢ Il do
Instrukcji dla wykonawcéw wskazujgce cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca
powierzy podwykonawcom oraz firmy podwykonawcéw (jezeli wykonawca przewiduje
udziat podwykonawcéw).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jedno oswiadczenie.

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

5. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
ustug o ktorym mowa w pkt 4, lit. b zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktada¢ dowoddédw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen o ktérych mowa w pkt 2, 4, 5
dokumenty lub oswiadczenia sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez
zmawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwaé do ich ztozenia, uzupetnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia, uzupetfnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
zfozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien
i dokumentéw).

8. Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykazy, o$wiadczenia lub

inne ztozone dokumenty budzg watpliwosci zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwrécié sie
bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz, ktdrego ustugi byty wykonane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

9. Zamawiajgcy wymaga aby zatgczone do oferty dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
zostaty ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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ROZDZIAL VI Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania zamoéwienia od dnia 01.09.2018 r. do dnia 30.11.2018 r.

ROZDZIAL VII Wyjasnienia tresci Instrukcji, sposéb porozumiewania sie wykonawcow
z zamawiajacym

1. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

2. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy przekazujg pisemnie przy
czym zamawiajagcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

1) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczgce tresci ogtoszenia
lub Instrukcji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcéw.

3. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwfocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzen wykonawcy.

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami
powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej Instrukcji dla
wykonawcoéw. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty
kierowane wytgcznie na ten adres.

6. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest
p. Joanna Siedlarz, fax/tel. 91 42 43 840 w godz. od 7.30 do 15.30,
e-mail: jsiedlarz@opspolice.pl

7. Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji dla
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wykonawcéw/ Ogtoszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdziniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcéw/Ogtoszenia wptynie do zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji/Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7.

10. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ Instrukcji/ Ogtoszenia. Dokonang zmiane zamawiajgcy udostepniana na
stronie internetowej.

ROZDZIAL VIl Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje cene oferty w formularzu oferty na zataczniku nr 1 do Instrukcji dla
wykonawcow

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad
elementow.

3. Podstawg wyliczenia ceny oferty powinna by¢ dla Wykonawcy jego wtasna oparta na
rachunku ekonomicznym kalkulacja.

4. Cene jednostkowg nalezy skalkulowac¢ z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do
prawidtowej realizacji ustugi zgodnie z wytycznymi okre$lonymi w Rozdziale Xl Opis
przedmiotu zamowienia. Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztédw nie bedzie
stanowi¢ podstawy do domagania sie ich pokrycia przez zamawiajgcego w terminie
pozniejszym. Ponadto musi obejmowaé wszystko co jest konieczne do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena
powinna zawiera¢ podatek od towardow i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy. W cenie oferty Wykonawca musi
uwzgledni¢ miedzy innymi:

1) koszty przygotowania dla uczestnikow wszelkich niezbednych materiatéw dydaktycznych,
2) koszty wykorzystania w trakcie prowadzonych zaje¢ sprzetu niezbednego do prawidtowe;j
realizacji zaje¢,

3) koszt bufetu i obiadu dla wszystkich uczestnikéw i ich dzieci podczas kazdego dnia zajeg,

4) koszty zapewnienia sali dydaktycznej i sali do opieki nad dzie¢mi uczestnikéw,
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5) wynagrodzenie osoby prowadzgcej zajecia,
6) wynagrodzenie osoby opiekujgcej sie dzie¢mi uczestnikow w trakcie trwania zajeg,
7) podatki i optaty publicznoprawne,
8) ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw i ich dzieci.

5. Cena podana przez wykonawce za ustuge jest obowigzujgca przez okres trwania umowy i nie
bedzie podlegata waloryzacji w tym okresie.

6. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

7. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementdéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAt I1X Sktadanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ sekretariacie w Osrodku Pomocy Spotecznej w Policach, ul. Siedlecka 2a,
72-010 Police, w terminie do dnia 03.08. 2018r., do godziny 13:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

3. Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz
godzine i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 03.08.2018r., o godz. 14.00 w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Policach, ul. Siedlecka 2a, pok. nr 307. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga
W nim uczestniczy¢.

5. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajgcy poda firmy i adresy wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty.
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ROZDZIAL X Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow oceny
ofert:

1) cena-60%
Sposdéb przyznania punktéw w kryterium ,cena” (C):
najnizsza cena ofertowa

C-= x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej

Zamawiajgcy w celu przyznania punktow w kryterium cena weZmie pod uwage kwote brutto
wskazang przez wykonawce na zatgczniku nr 1 do Instrukcji dla wykonawcow.

2) doswiadczenie wykonawcy w zakresie organizacji szkoler/warsztatéw rozwijajacych
kompetencje spoteczne klientéw instytucji pomocy spotecznej — 40%

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,doswiadczenie” (D):

Liczba wykonanych ustug polegajgcych na organizacji szkolern/warsztatow rozwijajacych
kompetencje spoteczne uczestnikdw w ofercie ocenianej

Za kazda wskazang ustuge Wykonawca otrzyma 4 punkty. Maksymalna liczba wskazanych ustug
wynosi 10. W przypadku gdy wykonawca wskaze wiecej niz 10 ustug do oceny oferty brana
bedzie maksymalna liczba 40 punktdw.

2. Najwieksza ilos¢ punktéw wyliczonych w powyzszy sposéb decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejszga.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od oferentow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu

5. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
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rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a
takze inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg dla wykonawcéw
(niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty).

6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w Instrukcji dla wykonawcéw.

7. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory:

1) nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia,

3) w stosunku do ktdérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzat likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U z 2017 r. poz. 1508 ze
zm.), lub ktérego upadtosé¢ ogtoszono z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje, majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344).

8. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji gdy:

1) jejtresc nie odpowiada tresci Instrukcji dla wykonawcdéw lub Ogtoszenia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

9. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razgco niskg cene tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej ztozonych ofert o wiecej, niz
30 %.

10. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w nastepujgcych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone sg wadg,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

11. Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposéb
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okres$lony w Rozdziale VII.

12. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamdwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL XI Zawarcie umowy

Umowa.

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr
7 do Instrukcji dla wykonawcow.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Z uwagi na fakt, iz ustuga bedzie realizowana z udziatem dzieci Wykonawca przed
zwarciem umowy ztozy Zamawiajgcemu oswiadczenie, ktorego wzér stanowi zatacznik
nr 6 do Instrukcji dla wykonawcoéw, ze wskazane do realizacji zamdéwienia osoby nie
figurujg w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym prowadzonym przez
Ministra Sprawiedliwosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (t.j.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 405). Nie ztozenie przedmiotowego oswiadczenia zostanie poczytane jako
uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

4. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamdwienia przetwarzane beda dane osobowe
uczestnikéw, przed podpisaniem umowy na wykonanie ustugi z Wykonawcga zostanie
zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych wedifug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 8 do Instrukcji dla wykonawcow. Nie zawarcie niniejszej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zostanie poczytane jako
uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy na wykonanie ustugi.

5. Zmiany postanowiern umowy mogg nastgpi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczgcym realizowanej umowy, ktdry
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce;

2) wystgpig obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujgce
potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie 0sob przewidzianych do realizacji
zamowienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkdw okreslonych w
Instrukcji. o dos$wiadczeniu nie mniejszym niz osoba zastepowana. Wraz ze zmiang
osoby wykonawca przedktada oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. 3.
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ROZDZIAL XIl Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja cyklu zaje¢ grupowych pn. Akademia dla
rodzicow dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu ,KOMPAS — WYZNACZ SWO)
KIERUNEK” — 0sdb zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym, w tym osoby
bezrobotne, ktére korzystajg z pomocy spotecznej lub bezrobotne, dla ktérych ustalono
Il profil pomocy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach  rynku pracy tzw. oddalone od rynku pracy oraz osoby
z niepetnosprawnosciami.

2. Celem ustugi jest zdobycie przez Uczestnikow/Uczestniczki kompetencji spotecznych
dotyczacych radzenia sobie z matzenskimi i rodzicielskimi rolami spotecznymi, w tym
nabycie kompetencji wychowawczych umozliwiajgcych ksztattowanie dojrzatosci
psychospotecznej wtasnych dzieci.

3. Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu ,,KOMPAS — WYZNACZ SWOJ KIERUNEK”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii  Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

4. Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z zatozeniami programowymi dla Osi VII
Witaczenie spoteczne oraz z wytycznymi RPO WZ 2014 - 2020.

5. Kod CPV:
80.57.00.00-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego,
55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i podawania positkdw,
85.31.21.10-3 Ustugi opieki dziennej nad dzie¢mi.

6. Zakres ustugi:

1) Zajecia zostang przeprowadzone dla dwéch grup:
I grupa - 16 uczestnikéw oraz od 2 do 7 dzieci uczestnikow.
Il grupa - 14 uczestnikéw oraz od 2 do 7 dzieci uczestnikow.

Razem — 30 uczestnikow.
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2) Minimalny wymagany zakres merytoryczny zaje¢ (moze podlega¢ modyfikacji
polegajacej na jego rozszerzeniu):

Grupal l
Wzmacnianie wtasnej osobowosci:

e Poznanie i ocena siebie,

e Budowanie poczucia wtasnej wartosci,

e Poznawanie partnerow i wspotmatzonkéw,
e Zycie w zgodzie z wtashym temperamentem,
e Poznawanie potrzeb wtasnych i partnera,

e Ksztattowanie inteligencji emocjonalnej,

e Stres i sposoby radzenia sobie z nim,

Hierarchia wartosci.

Budowanie relacji ze wspdétmatzonkiem:

e Zasady komunikacji matzenskiej,

e Rozwigzywanie konfliktdw w matzenstwie,

e Warunki udanej relacji w matzenstwie,

o Mitos¢ w matzenistwie,

e Rodznice ptciowe a relacje w matzenstwie,

e Seksualnos¢ i planowanie rodziny,

e Radzenie sobie z problemami w relacjach matzenskich.

Relacje w rodzinie:
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e Reguty funkcjonowania w rodzinie,
e Kryzysy w relacjach rodzinnych,
e (o jest prawidtowe w rodzinie, a co nie? Przejawy dysfunkcji w rodzinie,
e Budowanie mapy wifasnej rodziny.

Grupal ll
e prawidtowa komunikacja miedzy cztonkami rodziny;

budowanie wzajemnych relacji w rodzinie (miedzy rodzicami — dzie¢mi, rodzicami —
rodzicami, rodzenstwem);

e umiejetnosci rozwigzywania probleméw i konfliktéw rodzinnych;

® przemoc i agresja;

e prawidtowe wypetnianie rél spotecznych;

e aspekty prawne dotyczgce wypetniania funkcji opiekuriczo — wychowawczej;
e profilaktyka zdrowia (higiena, badania lekarskie itp.);

e bezpieczenstwo i uzaleznienia (alkohol, narkotyki, Internet, gry komputerowe itp.) —
profilaktyka uzaleznien, zagrozenia;

e sprawne i skuteczne zarzadzanie budzetem domowym (hierarchia potrzeb) — symulacja
wydatkdw, planowanie budzetu domowego;

e fazy rozwoju — od cigzy do nastolatka.
3) Wymiar czasu, organizacja zajec:

e zajecia nie moga rozpoczynac sie wczesniej niz od godziny 08:00 i koriczyé sie nie pdzniej,
niz do godziny 16.00.

e zajecia powinny trwac¢ 5 godzin dziennie (1 godzina = 60 minut). Do powyziszego czasu
realizacji zaje¢ Wykonawca powinien doliczy¢ minimum dwie 15 minutowe przerwy
oraz jedng 30 minutowg przerwe obiadowa.

e zajecia powinny zostaé¢ zorganizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
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z wyfaczeniem dni $wigtecznych i ustawowo wolnych od pracy.

e razem: 114 godziny zegarowe realizacji ustugi. Szczegdtowe daty realizacji zaje¢ zostang
ustalone z Wykonawcg po wyborze oferty przy uwzglednieniu nastepujgcego
ramowego harmonogramu:

»wrzesien 2018 r. - 7 spotkan z grupa | (6 h dziennie = 42 godziny zegarowe),

» wrzesien, pazdziernik i listopad 2018 r. — 12 spotkan z grupg Il (6 h dziennie = 72
godziny zegarowe).

»Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy, ze warsztaty bedg odbywaty sie
w kolejno po sobie nastepujgcych dniach.

4) Wykonawca zapewni jedna sale dydaktyczng, w ktdrej beda odbywaly sie zajecia oraz
jedng sale w ktorej bedzie odbywata sie opieka nad dzieémi uczestnikéw
(obydwie sale mieszczace sie w jednym budynku, znajdujgcym sie w granicach
administracyjnych miasta Police w miejscu dobrze skomunikowanym, umozliwiajgcym
dotarcie Uczestnikom na miejsce zaje¢ srodkami komunikacji miejskiej):

e sala dydaktyczna o wielkosci dostosowanej do prowadzenia zaje¢ z minimalng
grupy 16 osob dorostych, wyposazona w tawki/stoliki i krzesta oraz urzadzenia
multimedialne do prowadzenia zaje¢ (komputer, rzutnik, itp.).

e sala do opieki nad dzie¢mi dostosowana do prowadzenia zaje¢ i zabaw z grupg od
2 do 7 dzieci uczestnikdw w wieku od 2 do 7 lat.

e zamawiajacy nie dopuszcza realizacji ustugi w obiekcie, w ktérym prowadzone sg
prace remontowe.

5) W trakcie realizacji zaje¢ Wykonawca przekaze uczestnikom materialy w postaci
skryptéw lub kopii materiatdw dydaktycznych, ponadto w dniu rozpoczecia zaje¢ kazdy
z uczestnikdw ma otrzymac notatnik i dtugopis.

6) Wykonawca kazdego dnia zaje¢ zapewni opieke i aktywne spedzanie czasu przez dzieci
uczestnikéw (opieka wykwalifikowanej osoby, gry i zabawy z dzie¢mi umozliwiajgce im
aktywne spedzanie czasu).
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7) Wykonawca kazdego dnia zajeé¢ zapewni uczestnikom i ich dzieciom: bufet (herbata,
woda, ciasta, ciastka, napoje niegazowane), jednodaniowy obiad (jedno ciepte danie
obiadowe z napojem, serwowany w pojemnikach jednorazowych, dla dzieci
uczestnikdéw porcja dziecieca).

8) Wykonawca zapewni warunki zgodnie z bezpieczenstwem i higieng pracy w trakcie
trwania zajed.

9) Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi i ich dzieciom ubezpieczenie NNW
obowigzujgce podczas kazdego dnia zaje¢. Wykonawca zobowigze sie do przedtozenia
Zamawiajgcemu polisy — umowy ubezpieczenia uczestnikow najpdzniej w rozpoczecia
zajec.

Dokumentowanie ustugi:

1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi,
materiatow dydaktycznych oraz certyfikatédw i dyploméw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdw i polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ i przekaza¢ w terminach okreslonych w umowie
Zamawiajgcemu nastepujgcg dokumentacje:

e dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec,

o kopie list potwierdzajgcych odbidér materiatéw dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajgce opis zagadnien ujetych w programie);

o kserokopie list potwierdzajacych skorzystanie z bufetu i obiadu.

e kopie polisy ubezpieczenia NNW;

e dokumentacje fotograficzng wustugi, w tym wykonanie zdje¢ materiatéow
dydaktycznych, sal dydaktycznych, miejsc w ktéorych umieszczono plakaty
promujgce projekt,

e kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem list obecnosci — podpisane
przez Uczestnikdw projektu,

e kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem imiennych zaswiadczen
o udzielonym wsparciu,

e ankiety ex-ante i ex-post badajgce poziom kompetencji spotecznych
(przed udziatem w zajeciach oraz po przeprowadzonych zajeciach)

e ankiete majgcg na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z udzielonego
wsparcia.
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Zataczniki:

nr 1 - formularz oferty,

nr 2 - oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu i podmiotach trzecich,

nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

nr 4 - wykaz oséb ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,

nr 5 - wykaz ustug na potrzeby dokonania oceny ofert w kryterium doswiadczenie,

nr 6 - wzor oswiadczenia o niefigurowaniu osoby skierowanej do realizacji zamdwienia w
Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,

nr 7 - wzor umowy wykonanie ustugi,

nr 8 — wzér umowy dane osobowe.

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
w Policach
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