-
ZARZADZENIE Nr\\.é.JZOZO
Dyrektora Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej

z dnia 8.07.2020 roku

w sprawie dostepu do informacji publicznej Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-
Pomorskiej w Wejherowie.

Na podstawie § 11 pkt.2 ust.6 Statutu Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w
Wejherowie (zatgcznik do uchwaty Rady Powiatu Wejherowskiego nr V/VIII/92/15 z dnia 19.06.2015
r.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie obowigzujagcy wniosek o udostepnienie informacji publicznej (zatacznik nr 1),
stanowigcy integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.




(Miejscowosé, data)
Whioskodawca:

(imig i nazwisko/nazwa firmy, adres,
telefon, adres e-mail*)

Muzeum PiSmiennictwa i Muzyki
Kaszubsko-Pomorskiej

ul. Zamkowa 2a

84-200 Wejherowo

Whiosek o udost¢pnienie informacji publicznej

Na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z 2019 roku (j. Dz. U. z 2019 poz. 1429 ze
zm..) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji w nastgpujacym zakresie:

Sposéb i forma udostepnienia informacji*:
dostep do przegladania informacji w Muzeum
kserokopia
pliki komputerowe
Forma przekazania informacji*:
przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres: ...........ocoevvevevecieeeoieeceeeeeeeeeeere e,
przestanie informacji poczta pod adres: ..........coooeiireiiiciiiiee e

odbidr osobiscie przez wnioskodawce

W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ). Podanie danych w zakresie imienia,
nazwiska, nazwy firmy, telefonu jest dobrowolne, adres winien by¢ wskazany, jesli taka forma
przekazania informacji zostania wybrana.

czytelny podpis wnioskodawcy

* prosze zakresli¢ whasciwe pole krzyzykiem



KLAUZULA INFORMACYJNA

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Pi$miennictwa i Muzyki
Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie z siedzibg przy ul. Zamkowa 2A 84-200
Wejherowo ( nr tel. 58 672 29 56, e-mail sekretariat@muzeum.wejherowo.pl), zwany dalej
Administratorem.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@muzeum.wejherowo.pl ( nr. tel. 58 672 29
56 w. 20)

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg mogty by¢ przekazywane wylacznie podmiotom
upowaznionym z mocy prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania
lub przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej dokumentéw, w ktorych ujete sg dane,
okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od Administratora:

O dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, lub ograniczenia
przetwarzania,

[ wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

[1 przenoszenia danych,

[0 cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

1 wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg niepodania
danych osobowych wymaganych przez Administratora jest brak mozliwosci zawarcia i
wykonania umowy.

Tres¢ klauzuli informacyjnej wynika z realizacji obowigzku informacyjnego zawartego w art.
13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine
rozporzadzenie o ochronie danych).

(Czytelny Podpis)



Informacje publiczne nieudostepnione w BIP

Zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, informacja
publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek zainteresowanego, przestany do Muzeum Pismiennictwa i Muzyki
Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie.

W celu wypetnienia wniosku mozna skorzystac z formularza przygotowanego przez Muzeum
Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie. Formularz nie jest drukiem
obligatoryjnym, ma jedynie charakter pomocniczego wzoru. Podanie danych w zakresie
imienia, nazwiska, nazwy firmy, telefonu jest dobrowolne, adres winien by¢ wskazany jesli
taka forma przekazania informacji zostata wybrana.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdiniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze
by¢ udostepniona w tym terminie, Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w
Wejherowie powiadomi w tym terminie o powodach opdinienia oraz o terminie w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zfozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze byc¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku, Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie
powiadomi pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku moiliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskaze, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze
by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w
formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Muzeum Pismiennictwa i
Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie bedzie musiato ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, bedzie mogto pobra¢ od
wnioskodawcy optfate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Muzeum Pismiennictwa i
Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z
wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba Ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji, w przypadkach
okreslonych w ustawie.






