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Frombork, dnia 14.07.2014r.
Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie uslugi szkoleniowej

w ramach projektu systemowego ,,Program Aktywizacji Spoleczno-Zawodowej
Bezrobotnych w Gminie Frombork”

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnos$ci w ramach PO KL
1. Informacje ogdlne

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej we Fromborku zwany dalej Zamawiajacym,
stosujac zasad¢ konkurencyjnos$ci zaprasza do ztozenia oferty, ktérej celem jest wylonienie
Wykonawcy, na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej w siedzibie Zamawiajacego w zwigzku
z realizacja projektu ,,Program Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej Bezrobotnych w Gminie
Frombork” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat ludzki Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej 7.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji 7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji
przez os$rodki pomocy spolecznej.

Celem gtéwnym projektu jest wzrost aktywizacji spoteczno-zawodowej 16 uczestnikow
projektu z obszaru gminy Frombork, zagrozonych wykluczeniem spotecznym w ciggu
roku 2014.

2. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mtynarska 5b, 14-530 Frombork, NIP
5821031990, REGON 170007384

3. Sposob porozumiewania si¢ i osoby uprawnione do kontaktu

Krystyna Mroczkowska tel. 55 249 86 10, e-mail: mgops.frombork@interia.pl
tel./fax: 55 243 75 35

Pytania w formie pisemnej mozna kierowa¢ na podany wyzej numer faxu lub e-mailowo
lub na adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy, bez ujawnienia zrodta pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktorym wystat
zapytanie ofertowe o pytaniach 1 odpowiedziach, w tym o zmianie tre$ci zapytania

oraz zamieszcza te informacje na swojej stronie internetowej. Zamawiajacy moze zmienié
tre$¢ zapytania ofertowego. Wszelkiego rodzaju o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub e-mailowo.
Zapytanie ofertowe wystano drogg elektroniczng i1 /lub poczta i1/lub faksem i/lub dorgczono
osobiscie oraz umieszczono w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie projektu
mgopsfrombork.nbip.pl
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UWAGA:

Wykonawca zapewni uczestnikom: materialy szkoleniowe, wydanie certyfikatow
potwierdzajacych ukonczenie szkolen.

Wykonawca zobowiazany jest do zamieszczania logotypow Unii Europejskiej,
KAPITAL LUDZKI oraz informacji o wspolfinansowaniu projektu ze sSrodkow UE

w ramach EFS — oznakowania projektu zgodnego z obowigzujacymi Wytycznymi,

w szczegolnosci na certyfikatach, zaswiadczeniach lub Swiadectwach ukonczenia kursu.

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg si¢ dokladnie z trescia dokumentu.
Z1ozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje¢ zasad prowadzenia postepowania
opisanych w niniejszym dokumencie.

4. Opis przedmiotu zamowienia

» Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie przez Wykonawce ustugi

szkoleniowej z zakresu:

1. Warsztaty réwnosciowe — rozwijanie wiedzy z zakresu stereotypizacji pflci.

w siedzibie Zamawiajacego dla 16 uczestnikow projektu, podzielonych na 2 grupy
8-osobowe, kazda po 24 godz. ogotem 48 godz. Spotkania odbywac si¢ beda
naprzemienne w Klubie Integracji Spotecznej we Fromborku.

Termin realizacji zamowienia sierpien 2014r.

2. Kurs zawodowy ,,Kucharz-kelner” skierowany do 5 uczestnikow projektu,

w wymiarze 150 godzin szkoleniowych w tym odpowiednia ilo$¢ godzin zajeé
praktycznych. Szkolenie teoretyczne w Klubie Integracji Spotecznej we Fromborku,
natomiast zajgcia praktyczne w wybranej restauracji (koszt dojazdu do wybranej
restauracji ponosi Wykonawca). Wykonawca przeprowadzi hiezbedne badania
lekarskie dla 5 uczestnikow projektu.

Termin realizacji zamowienia 0d wrze$nia do konca pazdziernika 2014r.

3. Kurs zawodowy ,,Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej” skierowany

do 11 uczestnikow projektu, w wymiarze 100 godzin. Szkolenie teoretyczne

I praktyczne (11 kas fiskalnych) odbedzie si¢ w Klubie Integracji Spotecznej

we Fromborku.

Termin realizacji zamowienia 0d wrze$nia do konca pazdziernika 2014r.

» Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 80500000-9 — ustugi szkoleniowe.

» Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia dla w/w grup
szkoleniowych oraz prowadzenie dokumentacji szkoleniowej.

» Zajecia odbywac sie beda 3-4 razy w tygodniu $rednio po 8 godzin lekcyjnych
dziennie z uwzglednieniem niezb¢dnych przerw. Zaj¢cia mogg odbywacé si¢ od wtorku
do piatku w godzinach migdzy 8.00-15.00. Z Wykonawcg zostanie uzgodniony
indywidualny harmonogram zaj¢¢ uwzgledniajagcy wymagang czgstotliwose
prowadzonych zajg¢.

» Zajecia majg by¢ realizowane zgodnie z programem szkolenia.



KAPITAL LUDZKI e | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY T

* g

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY JEST ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU

SPOLECZNEGO

N

Wykonawca przedlozy szczegdtowy program szkolenia ze wskazaniem ilo$ci godzin
zajecC.

Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego
szkolenia.

5. W Kkoszt szkolenia (kazdej godziny szkolenia) powinny by¢ wliczone wszystkie koszty
okreslone w przedmiocie zamowienia, w szczegolnosci:

1.
2.

o s

o

Wynagrodzenia wyktadowcow szkolenia.

Opracowanie i przedstawienie Zamawiajacemu ,,Planowanego programu zajec¢”
zawierajgceg0 CO najmniej zakres tematyczny zapytania ofertowego.

Zebranie podpiséw na listach: obecnosci, 1 zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnie
z wymogami dokumentacji projektu.

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z przedmiotem zamdwienia.
Przekazanie kopii dokumentacji szkoleniowej potwierdzonej ,,za zgodnos¢

z oryginatem” Zamawiajacemu.

Wspotpraca przy przeprowadzaniu ankiet monitorujacych i ewaluacyjnych.
Zapoznanie wykltadowcow 1 instruktorow ze specyfika projektu, obstuga kontroli
monitorujacych szkolenia.

6. Zasady dokumentacji oraz monitoringu.

1.

3.

Zaplanowane zaj¢cia beda monitorowane przez kadre projektu. Zastosowane zostang
jako narzedzia pomiaru: dziennik lekcyjny, listy obecnosci uczestnikow. Zajecia beda
réwniez kontrolowane pod katem zgodno$ci zatwierdzonych programow zajeé

z ich rzeczywistym wykonaniem. Uczestnicy zaje¢ beda ankietowani pod katem
uzyskanych korzysci z podniesienia kwalifikacji lub nabycia nowych umiejgtnoscei,
stopnia zadowolenia z uczestnictwa w projekcie, kazdy z wyktadowcow

lub instruktorow bedzie podlegat ocenie.

Dokumentacja projektowa: szczegdétowa ewidencja oraz liczba 0sob biorgcych udziat
w szkoleniu, uwzgledniajaca informacje¢ o uczestnikach, ktorzy przerwali udziat

w szkoleniu, listy obecnosci uczestnikow, listy wydanych materiatow szkoleniowych,
rejestry wydanych zaswiadczen, analiz¢ frekwencji uczestnikow, informacje

o problemach, nietypowych zdarzeniach zaistniatych w trakcie realizacji zamowienia
oraz podjetych srodkach zaradczych, wypeknione przez uczestnikéw ankiety
monitorujgce i ewaluacyjne; dzienniki lekcyjne.

W sktad dokumentacji szkoleniowej wchodzi¢ beda nastgpujace dokumenty:

- szczegblowy program szkolenia zawierajacy tresci programowe, zaktadane rezultaty,
poziom nabytych umiejetnosci przez uczestnikow szkolenia.

- dziennik lekcyjny prowadzony na biezaco,

- listy obecnosci dzienne,
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- wypetnione przez uczestnikow ankiety monitorujace i ewaluacyjne,

- informacje o problemach, nietypowych zdarzeniach np. zbyt duza absencja , zaistniatych
w trakcie realizacji zamowienia, podjetych srodkach zaradczych,

- zaswiadczenia, wydane zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z 11 stycznia 2012r. ws.
uzyskiwania 1 uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

7. Termin wykonywania zamowienia.

1. Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane w okresie od wrzesnia do konca pazdziernika
2014r.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1. Przekazywania informacji o miejscu organizacji zaje¢ praktycznych dot. kursu
,,Kucharz-kelner”.

2. Dostarczania wzordw oznaczen materialow szkoleniowych oraz wzoréw oznaczen
dokumentacji szkoleniowej tj. dziennikdw zaje¢, list obecnosci, harmonograméow
szkolen, ankiet monitorujacych i ewaluacyjnych.

9. Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek
dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnos$ci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Wykonawca
jest zobowigzany do przedstawienia na etapie sktadania dokumentow:

- Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych (kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem)

- Akredytacja Kuratora O$wiaty ( kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem)

1. Wykonawca posiada niezb¢dng wiedze 1 do§wiadczenie oraz dysponuje lub bedzie
dysponowa¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, tj.: winny one posiada¢ wiedze 1 doswiadczenie. Wykonawca wykaze si¢
spetnieniem tego warunku, jezeli nalezycie wykonat w ostatnich 3 latach
przed uptywem sktadania ofert co najmniej 3 ustugi szkoleniowe (w tym co najmniej
jedna dla minimum 16 0sdb), obejmujace minimum dwudniowe szkolenie, ktorych
tematyka odpowiada przedmiotowi zamoéwienia.

2. Brak mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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10. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu.

1. Formularz ofertowy Wykonawcy — Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oferta cenowa Wykonawcy — Zalgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Wykaz szkolen przeprowadzonych przez Wykonawce — Zafgcznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego.

11. Platnosci

Platnos$ci na rzecz Wykonawcy bedg realizowane po zakonczeniu poszczego6lnych szkolen,
dokonaniu protokolarnego odbioru ushugi. Ptatnos$¢ nastapi po otrzymaniu rachunku/faktury
przez Zamawiajacego.

12. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada

za koszty poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwala, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte,
ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobe sktadajaca oferte. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i1 parafowane przez osobg,
ktora jest jej] Wykonawca.

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
13. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty tradycyjnej lub dostarczona
osobiscie na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Mtynarska 5b,

14-530 Frombork do dnia 31 lipca 2014 roku do godz. 14.00 (liczy si¢ data wplywu)

w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta w ramach zasady konkurencyjnosci na usluge
szkoleniowa”.

2. Oferty ztozone po terminie, na innym druku, nieckompletne lub niespelniajace stawianych
wymagan nie beda rozpatrywane.
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3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

14. Ocena ofert

Zamawiajacy wybierze jedng — najkorzystniejsza ofert¢ spetniajaca warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria:

» Kryteria dostepu w tym:
a) Cena — dalszej weryfikacji zostang poddane jedynie te oferty, ktorych cena nie przekroczy
kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia — weryfikacja
na podstawie Zatgcznika nr 2.
b) Wiedza i doswiadczenie — jednostka posiada praktyczne doswiadczenie w zakresie
certyfikacji, prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowg przez min. ostatnie 3 lata (liczac na dzien
sktadania ofert) oraz wykonata nalezycie minimum 3 ustugi szkoleniowe zgodnie
z przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ztoZenia oferty -
weryfikacja na podstawie dokumentow rejestrowych, o§wiadczen oferenta Zatacznik nr 1
oraz Zalacznika nr 3 wraz z minimum 3 referencjami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
ustug.
¢) Posiadanie kluczowego personelu niezbednego do prawidlowego wykonania ushugi —
realizacja zamoOwienia przez kadre trenerskg z kwalifikacjami, wiedza
i minimum 3 letnim do$wiadczeniem w realizacji szkolen stanowigcych przedmiot
zamowienia.

» Kryteria wyboru :
a) Cena oferty — max. 100 punktow (weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 2).
* Punktacja wyliczana w oparciu o wzor:

100 pkt. x (cena najnizszej oferty/ cena ocenianej oferty).

15. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz umiesci informacje¢ na swojej stronie internetowej i w swojej
siedzibie.

16. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
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Bedzie zawierata razaco niska ceng;

Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu wskazanych
w pkt. 9 zapytania ofertowego.

ok w

17. Uniewaznienie post¢powania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia powyzszego postepowania
bez konieczno$ci podania przyczyny uniewaznienia.

2. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy postgpowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy lub gdy nastapi rozwigzanie umowy
pomiedzy Zamawiajacym a Instytucja Posredniczacy.

UWAGA

Jezeli zlozona zostanie tylko jedna oferta wazna oferta przewyzszajaca kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkow zwiazanvch

z realizacja zadania.

Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej we Fromborku

/-/ Janina Jachimowicz
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Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Dane Wykonawcy:

Imig i nazwisko i/lub nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
Kraj, wojewddztwo,
Kod, miejscowos¢,
Ulica, nr lokalu

Nr telefonu: Nr faksu:
E-mail:
Nr NIP: Nr REGONU:

Ja (My) nizej podpisani:

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia:

1.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu
zamoOwienia 1 warunkow jego realizacji, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym nie wnosimy do nich
zadnych zastrzezen.

Zamdéwienie wykonamy na warunkach okre§lonych w zapytaniu ofertowym. Oferte skladamy
na ..... kolejno ponumerowanych stronach.

Oswiadczamy, ze informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach od ..... do ..... stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostgpnione. Informacje i dokumenty zawarte na pozostatych
stronach oferty sa jawne.

Zapewniamy kadre dydaktyczna, posiadajacg kwalifikacje i do$§wiadczenie w prowadzeniu szkolen
objetych przedmiotem zamoéwienia. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych
przeprowadzenie zaje¢ osobom wskazanym w ofercie, zobowigzujemy si¢ do zapewnienia 0sOb
na zastepstwo, o co najmniej rownorzednych kwalifikacji.

Przeprowadzimy szkolenie zgodnie z Programem Szkoleniowym przedstawionym w ofercie.
Oswiadczamy, ze wszystkie ceny zawierajg niezbedne koszty w celu wykonania przedmiotu niniejszego
zamoOwienia, w tym m.in. wynagrodzenic wykladowcow/instruktorow, sprzetu, koszt wszelkich
niezbednych do prowadzenia zajec.

Zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertoweqo

pieczatka oferenta dnia.....ccoeeeeeriieiee s

OFERTA

Do

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamodwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
Publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z pdzn. zmianami), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )

sktadamy ofert¢ nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zZamoOwienia za CeNE NEO.........cc.eerveeereerreerreerreerreereeeeeeeseess seeenns zt.
Obowigzujacy podatek VAT ....... 0 e zt
CNADIULLO ...ttt e eaenea zt
SEOWIIIE: ...ttt ettt ettt e sttt b e b e bt et e e e s b e sb e st e beebe sheeareenneen

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki.
3. Os$wiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP e
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Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

pieczatka oferenta

WYKAZ USLUG

dot. zapytania ofertowego

Na potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie $§wiadczenia ustugi okreslonej w zapytaniu
ofertowym z dnia 14.07.2014r. przedstawiamy wykaz ustug odpowiadajacych swym zakresem przedmiotowi

zapytania ofertowego

. Termin

. Lo . . Wartos¢ .

Lp. Przedmiot zamoéwienia Nazwa Zamawiajacego e realizacji

zamoéwienia L.

zamOwienia
1.
2.
3.

Swiadomy/a  odpowiedzialnosci za  skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda oswiadczam,
ze podane wyzej informacje sa zgodne ze stanem faktycznym. Na kazde zadanie Zamawiajacego dorecze/ymy

niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartej w tym oswiadczeniu.

Miejscowos¢, data Podpis osoby upowaznionej Wykonawcy



