Za rok sklada si¢ nastepujace sprawozdania finansowe:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),

- zestawienie zmian w funduszu,

- informacja dodatkowa ,

- dane do informacji opisowe] z wykonania budzetu za rok budzetowy.

Ponadto w jednostce sporzadza sig:

- deklaracj¢ ZUS,

- deklaracje podatku dochodowego od osdb fizycznych PIT 4R,

- deklaracje o podatku od towaréw i ustug VAT-7.

4. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera. Program komputerowy stosowany w|

jednostce zabezpiecza powiazanie poszczegdlnych zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe w jedna calosé

odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gldwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotem

zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujace zasady:

- zasade podwdjnego ksiegowania,

- systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi glowne;j,

- odnosnie zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna numeracje.

Konta syntetyczne i analityczne tworzone sa w celu ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w sposob zgodny

z Ustawa o rachunkowosci oraz zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13

wrzesnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont

dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Konta ksiggi gtéwnej to konta syntetyczne.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegoélowiajace dla wybranych kont ksiegi glownej.

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na nich rejestrowane nie

ipowoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow.

INa kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani

innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.

5. Metody inwentaryzowania sktadnikow majatkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic

inwentaryzacyjnych reguluje instrukcja inwentaryzacyjna opracowana na podstawie art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

- spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowym skladnikéw majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

- uzgodnienie z bankiem i kontrahentami naleznosci droga potwierdzenia sald,

- porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej




