ZATWIERDZAM:

2
rd
MNMACZELNIK
WYDZIALL OPEBACNINEG
bry;

STANOWISKA KIEROWANIA
KOMENDATNA POWIATOWEGO
Panstwowej Strazy Pozarnej w Otwocku

OTWOCK, pazdziernik 2015 r.




Zatwierdzony do stosowania Zarzgdzeniem Nr 7/2015
Komendanta Powiatowego
Paristwowej Strazy Pozarnej w Otwocku

w sprawie: wprowadzenia do uzytku stuzbowego Regulaminu Stanowiska Kierowania

Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej w Otwocku.

z dnia 20 paZdziernika 2015r.

1. Zadania podstawowe

Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego PSP w Otwocku (SK KP) realizuje
zadania zintegrowanego systemu dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych,
wchodzacych w sktad Krajowego Systemu Ratowniczo- Gasniczego na terenie powiatu,
w zakresie:

1.1.

1.2,

1.3.

1.4,

i -

1.6.

1/,

1.8.

przyjmowania, ewidencjonowania i rejestrowania zgtoszen o zdarzeniach
wymagajacych udziatu jednostek ochrony przeciwpozarowej,

przyjmowania sygnatéw z urzadzeri i systeméw monitorujgcych powstanie
pozaréw w zaktadach i obiektach,

dysponowania sit i $rodkéw jednostek ochrony przeciwpozarowej do zdarzen
powstatych na terenie powiatu,

ciagtego analizowania aktualnie prowadzonych dziatan ratowniczych,

wspotdziatania z kierujgcymi dziataniami ratowniczymi celem osiggnigcia
optymalnej skutecznosci prowadzonych dziatan,

dysponowania sit i $rodkéw Mazowieckiej Brygady Odwodowej formowanych
spoéréd jednostek ochrony przeciwpozarowej zlokalizowanych na terenie
powiatu, zgodnie z dyspozycja Dyzurnego Operacyjnego Stanowiska
Kierowania Komendanta Wojewddzkiego (SK KW),

dysponowania do dziatari Powiatowych Plutondw Ratowniczych z terenu
powiatu,

uruchamiania planéw alarmowania, dziatania i wspotdziatania,



1.9.

1.10.

1.11,

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

wspotdziatania z instytucjami i stuzbami, w zakresie likwidacji skutkéw
pozarow, klesk zywiotowych i innych miejscowych zagrozen,

zgtaszania do  Stanowska Kierowania Komendanta Wojewddzkiego
w Warszawie potrzeby uizycia sit i $rodkéw ratowniczych spoza terenu
powiatu,

biezacej i okresowej oceny sytuacji pozarowej, klesk zywiotowych i innych
miejscowych zagrozen,

ewidencjonowania stanu sit i srodkow jednostek organizacyjnych ochrony
przeciwpozarowej,

biezacej i okresowej oceny stanu sit i $rodkéw jednostek ochrony
przeciwpozarowej,

przyjmowania, rejestrowania, ewidencjonowania i nadawania do SK KW
meldunkéw o udziale jednostek ochrony przeciwpozarowej w likwidacji
zdarzen powstatych na terenie powiatu,

prowadzenia i aktualizowania ,Banku Danych Operacyjnych”, w tym
dokumentacji operacyjnej i innej wymaganej,

nadzoru nad przekazywanymi do SK KW meldunkami dotyczgcymi wystapienia
powaznej awarii przemystowej,

powiadamiania przetozonych o istotnych zdarzeniach powstatych na terenie
obszaru chronionego,

utrzymywania statej tagcznosci operacyjnej z Czasowym Posterunkiem JRG oraz
SK KW.

2. Organizacja Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego

2l

W celu prawidtowego funkcjonowania SK KP, a w szczegdlnosci w zakresie
organizowania dziatan ratowniczych podejmowanych przez system
ratowniczo-gasniczy funkcjonujacy na terenie powiatu, w SK KP powotane sg
nastepujgce rodzaje stuzby dyzurnej:
2.1.1 w systemie zgloszeniowo-dyspozytorskim SK KP na kaidej zmianie
stuzbowe;j:
- Dyzurny Operacyjny lub Pomocnik Dyzurnego Operacyjnego,

2.1.2  Oficer operacyjny * powiatu (stuzba nieetatowa):
- w systemie dyspozycyjnych dyzurow domowych.

! Pojecie ,oficer operacyjny” — nalezy w tym wypadku rozumie¢ jako nazwe zwyczajowa dotyczaca
funkcjonariusza PSP wyznaczonego do petnienia dyzuru domowego przez Komendanta Powiatowego.




2.2,

2.3

2.4.

2.5

W zaleinosci od potrzeb, wynikajgcych gtéwnie z sytuacji pozarowej,
podwyzszonego stanu gotowosci operacyjno-technicznej lub innych
uzasadnionych przypadkach, Komendant Powiatowy PSP w Otwocku moze
powotac¢ dodatkowe nieetatowe stuzby dyzurne SK KP:

— dodatkowego Pomocnika Dyzurnego Operacyjnego,
— grupy operacyjne.

Stuzbe w SK SP moga petni¢ oficerowie i aspiranci PSP oraz podoficerowie PSP
posiadajacy przeszkolenie.

W przypadkach nieobecnoséci etatowej stuzby dyzurnej SK KP (nagta choroba,
delegacja itp.), do petnienia tych stuzb oraz do petnienia nieetatowych stuzb
w SK KP, w pierwszej kolejnosci, powotywani sa funkcjonariusze petnigcy
stuzbe w Wydziale Operacyjnym.

Do petnienia stuzb, o ktérych mowa w pkt. 2.2., funkcjonariusze powotywani
sq doraznie, rozkazem Komendanta Powiatowego PSP, a wyznaczani
w okresowych grafikach, ktére opracowuje Naczelnik Wydziatu Operacyjnego.

Bezposéredni nadzér nad biezgcym funkcjonowaniem SK KP, w imieniu
Komendanta Powiatowego PSP, sprawuje Naczelnik Wydziatu Operacyjnego,
a w przypadku jego nieobecnosci upowazniony pracownik merytoryczny
Wydziatu.

3. Podstawowe obowiazki stuzby dyzurnej SKKP

3.1

Podstawowe obowiazki Dyzurnego Operacyjnego/Pomocnika Dyzurnego
Operacyjnego:

3.1.1. prawidtowa realizacja zadan stuzby dyzurnej stanowiska,
3.1.2. przestrzeganie zapisow niniejszego Regulaminu,

3.1.3. przyjmowanie zgloszen i meldunkéw o zdarzeniach powstatych

na terenie powiatu wymagajacych interwenciji sit i srodkéw ochrony
przeciwpozarowej,

3.1.4. przyjmowanie zgtoszeri o zdarzeniach z poza obszaru powiatu

i przekazywanie ich do odpowiedzialnych obszarowo SK KP lub innych
podmiotow,

3.1.5. dysponowanie do dziatan ratowniczych sit i Srodkow ksrg oraz

podmiotéw wspoétpracujgcych z systemem,

3.1.6. znajomos¢ przebiegu dziatarn ratowniczych podczas zdarzen

powstatych w czasie stuzby,



3.1.7.

3.1.8,

3.1.9.

3.1.10.

3.4.11,

3:1.42.

3.1.13.

3.1.14.

5.1.15.

8.1.16.

3:1:17.

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.

doktadna znajomos¢ stanu sit i $rodkéw ratowniczych wraz z ich
parametrami  taktyczno-technicznymi, bedacych w  dyspozycji
Komendanta Powiatowego,

dokonywanie biezacej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu,
w tym zdarzerh wymagajacych podjecia dziatad ratowniczych oraz
stanu sit i Srodkow ratowniczych,

analizowanie aktualnie prowadzonych dziatan ratowniczych,

wspotdziatanie z instytucjami i stuzbami w zakresie likwidacji skutkéw
pozarow, klgsk zywiotowych i innych miejscowych zagrozen,

dysponowanie do dziatai ratowniczych wtasnych sit i $rodkéw
wchodzacych w sktad Mazowieckiej Brygady Odwodowe] oraz
Powiatowych Plutondéw Ratowniczych formowanych sposrod jednostek
ochrony przeciwpozarowej, zgodnie z dyspozycja Dyzurnego
Operacyjnego SK KW,

dysponowanie sit i Srodkéw jednostek ochrony przeciwpozarowej poza
teren powiatu - wg polecen Dyzurnego Operacyjnego SK KW,

uruchamianie planéw alarmowania, dziatania i wspétdziatania,

uruchamianie systemoéw alarmowania stanéw osobowych jednostek
organizacyjnych PSP,

biezace prowadzanie i aktualizowanie ,,Banku Danych Operacyjnych”,
w tym wymaganej dokumentacji SK KP,

powiadamianie przetozonych i SK KW o zaistniatych zdarzeniach
i prowadzonych dziataniach ratowniczych, jak réwniez zapewnienie

ciagtego przekazywania i obiegu meldunkow i informacji,

wspotdziatanie z kierujagcymi dziataniami ratowniczymi w celu
osiggniecia optymalnej skutecznosci prowadzonych dziatan,

zgtaszanie do SK KW potrzeb uzycia sit i srodkéw w dziataniach
ratowniczych spoza terenu powiatu,

staty nadzor nad funkcjonowaniem sieci radiowej PSP na terenie
powiatu,

nadzor nad prawidtowoscig prowadzonej korespondencji w sieci
radiowe]j PSP na terenie powiatu,



3.2.

3.1.21.

3.1.22.

3.1.23.

3.1.24.

3.1.25.

3.1.26:

3:.1.27.

3.1.28.

3.1.29.

dysponowanie do dziatar ratowniczych, w zaleznosci od potrzeb akcji
ratowniczo-gaséniczej, oficera operacyjnego (funkcjonariusz wskazany
w pkt 2.1.2 niniejszego Regulaminu) oraz nieetatowej grupy
operacyjnej,

przyjmowanie informacji o zdarzeniach, ewidencjonowanie zdarzen
przy likwidacji ktorych braty wudziat sity i S$rodki jednostek
organizacyjnych ochrony przeciwpozarowej,

sporzadzanie codziennego zestawienia sit i srodkow podlegtych
jednostek ochrony przeciwpozarowej,

przyjmowanie i nadawanie meldunkéw o wypadkach samochodowych
oraz lekkich, ciezkich, zbiorowych i s$miertelnych jakim ulegli strazacy,

cztonkowie OSP, ZSR i ZSP,

sporzadzanie zestawienia dobowego z udziatu jednostek ochrony
przeciwpozarowe]j w akcjach ratowniczo- gasniczych,

przyjmowanie oraz nadawanie pilnych telefonogramow, faksow,
i e-mali,

prawidfowe sporzadzanie kart manipulacyjnych podczas akcji
ratowniczych,

ochrona danych osobowych zgodnie z ohowigzujgcymi przepisami,

kontrolowanie i utrzymywanie w pefnej gotowosci powierzonego
sprzetu i urzadzen oraz mienia.

Dyzurny Operacyjny/Pomocnik Dyzurnego _ Operacyjnego w ramach

wykonywania swoich obowigzkdw stuzbowych upowazniony jest do:

8.2

3.2.2.

3:2:3:

3.2.4.

reprezentowania Komendanta Powiatowego PSP w zakresie
udzielonego upowaznienia,

podejmowania decyzji o dysponowaniu do dziatai ratowniczych grupy
operacyjnej Komendanta Powiatowego oraz innych funkcjonariuszy
petnigcych stuzbe w komdrkach organizacyjnych KP PSP Otwock,

dysponowania jednostkami bedgcymi w dyspozycji Komendanta
Powiatowego,

wyznaczania i dysponowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
poza granice terenu dziatania KP PSP Otwock, w oparciu o dyspozycje
SK KW.



3.3, Podstawowe obowiazki: _oficera operacyjnego (dyzurnego) powiatu
i nieetatowej grupy operacyijnej:

3.3.1 wyjazd do dziatari ratowniczych na terenie powiatu wg polecer
Dyzurnego  Operacyjnego/Pomocnika Dyzurnego Operacyjnego,
przejmowanie, w zaleznosci od potrzeb, kierowania dziataniami
ratowniczymi do szczebla taktycznego w imieniu Komendanta
Powiatowego PSP lub reprezentowanie go,

3.3.2. uczestniczenie w zespofach Komendy Powiatowej powotanych do
przeprowadzania inspekcji gotowosci  operacyjno-technicznych
jednostek organizacyjnych ochrony przeciwpozarowej zgodnie
z obowigzujgcymi harmonogramami i wytycznymi,

3.3.3. udziat w opracowywaniu analiz i wnioskéw w zakresie przygotowania
jednostek organizacyjnych ochrony przeciwpozarowej z obszaru
powiatu do zwalczania skutkdw zdarzen,

3.3.4. kontrolowanie i utrzymywanie w petnej gotowosci powierzonego
sprzetu i urzadzen oraz mienia,

3.3.6.czynne uczestniczenie w dziataniach sztabu organizowanego na
potrzeby akcji ratowniczej.

3.4. Zadania, zasady i zakres petnienia nieetatowej stuzby dyzurnej SK KP, stosownie
do potrzeb stuzby (doraznie), okresla Komendant Powiatowy lub osoba przez
niego upowazniona.

4. Wyposaienie Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego

4.1, Wyposazenie w srodki techniczne;

a) urzadzenia tgcznosci alarmowania ISDN (998),

b) urzadzenia tacznosci przewodowej:
— linie telefoniczne miejskie ISDN,
— linia telefoniczna — 998
— linia bezpos$rednia z instytucja Naukowe Centrum Badar Jadrowych
w Swierku,
— linie telefoniczne wewnetrzne,

¢) urzadzeniatacznosci bezprzewodowe;j:

— radiotelefony w sieci konwencjonalnej z czestotliwosciami
przydzielonymi jednostkom organizacyjnym ochrony
przeciwpozarowej,

— radiotelefon bazowy w sieci trankingowe] systemu tgcznosci,




d)

e)

f)

g)

h)

i)

j)

— radiotelefony w sieci administratoréw obszarow lesnych
/Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych, Kampinoskiego Parku
Narodowego w/g odrebnych ustalen/,

— telefon komoérkowy,

urzadzenia monitorujgce powstanie pozaréw w zaktadach pracy i innych
obiektach,

urzadzenie faks,
urzadzenia komputerowych systeméw bankow danych, wspomagania
dowodzenia, urzadzenia do transmisji danych umozliwiajgce korzystanie

z poczty elektronicznej,

urzadzenia rejestrujgce prowadzone rozmowy  telefoniczne
i korespondencje radiotelefoniczna,

urzadzenia umozliwiajgce awaryjne podtrzymanie zasilania urzadzen
elektroenergetycznych SK KP wraz ze stabilizacja napigcia,

urzadzenia i instalacje umozliwiajgce dtugotrwate awaryjne zasilanie
instalacji i urzgdzen elektroenergetycznych w SK KP,

urzadzenia selektywnego alarmowania jednostek OSP.

Wszystkie potaczenia stuzbowe realizowane przez SK KP, z wykorzystaniem tacznosci

przewodowej i
Archiwizowani
Operacyjnego.

bezprzewodowej podlegajg rejestracji w sposob ciagty’.
e ich oraz przetwarzanie lezy wytacznie w gestii Naczelnika Wydziatu

4.2, Wyposazenie w dokumentacije

SK KP wyposazone jest w dokumentacje operacyjna:

— podstawowsg,
— specjalna,
— pomocniczg.

Ramowy wykaz dokumentacji okreslony jest w aktualnym "Wykazie Dokumentacji SK KP"

opracowanym n
Operacyjnego.

w sytuacjach awary
optymalnych warunk
funkcji rejestrowania

a podstawie obowigzujgcych przepiséw przez Naczelnika Wydziatu

inych, gdy nie ma technicznej mozliwosci rejestrowania potaczen, celem zapewnienia
6w realizacji zadan przez SK KP dopuszcza sig czasowe realizowanie potaczen pominigciem




5. Organizacja SK KP w sytuacja nadzwyczajnych zagrozen 2ycia, zdrowia lub srodowiska

Do funkcjonowania SK KP w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia

lub sSrodowiska wyznacza sie i przygotowuje zastepcze miejsce stuzby (pracy).
Plany ewakuacji SK KP w zastepcze miejsce stuzby oraz procedury jego

funkcjonowania okre$lajg odrebne ustalenia.

6. Postanowienia koricowe

6.1.

6.2.

6.3.

Stuzba w SK KP petfniona jest w umundurowaniu jednolitym, stuzbowym lub
dowddczo-sztabowym, ukompletowanym w zaleznos$ci od pory roku.
Funkcjonariusze otrzymujacy polecenie wyjazdu do dziatan ratowniczych lub
innych zadan w terenie oraz nieetatowa stuzba dyzurna SK KP wykonuja
przydzielone zadania w umundurowaniu zgodnym z obowigzujacymi
przepisami.

Stuzbe w SK KP petnig funkcjonariusze PSP wedtug obowigzujacego systemu
zmianowego tj. od godziny 8% do godziny 20% danego dnia oraz od godziny
202 do godziny 8% dnia nastepnego.

Zmiana stuzby odbywa sie o godzinie 7% u Zastepcy Komendanta
Powiatowego PSP lub Naczelnika Wydziatu Operacyjnego. Zmiana stuzby o
godzinie 19% odbywa sie w obecnoéci Dowddcy Zmiany Stuzbowej
(funkcjonariusza petnigcego obowigzki Dowddcy Zmiany Stuzbowej). W
zmianie stuzby uczestniczg Dyzurni Operacyjni/Pomocnicy Dyzurnych
Operacyjnych zmiany zdajacej i przyjmujacej.

Dyzurny Operacyjny/Pomocnik Dyzurnego Operacyjnego zmiany zdajacej
sktada Zastepcy Komendanta Powiatowego lub Naczelnikowi Wydziatu
Operacyjnego meldunek zawierajacy:
— llo$é zdarzen, miejsca ich powstania, ilos¢ osob poszkodowanych,
ilos¢ sit i srodkdw zaangazowanych w dziataniach - powstatych
w czasie stuzby,
— ocene sytuacji ze zdarzen powstatych na terenie powiatu,
— ocene dziatan ratowniczych prowadzonych przez jednostki
organizacyjne ochrony przeciwpozarowej,
— ocene stanu sit i Srodkow jednostek organizacyjnych ochrony
przeciwpozarowej,
— relacje o innych zdarzeniach majacych miejsce w czasie stuzby,
a istotnych dla funkcjonowania Komendy.

Jednoczes$nie przedktada Zastepcy Komendanta Powiatowego PSP lub

Naczelnikowi Wydziatu Operacyjnego:
— zestawienie dobowe ze zdarzen powstatych na terenie powiatu,




6.4.

6.5.

6.6.
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— zestawienie sit i $rodkéw jednostek organizacyjnych ochrony
przeciwpozarowej wraz z raportami z przebiegu stuzby (8@—200—0 oraz
20%-8%),

— inne dokumenty, ktére zostaly sporzadzone lub ktére wptynety
do SK KP w czasie stuzby.

Dyzurny Operacyjny/Pomocnik Dyzurnego Operacyjnego zmiany przyjmujacej
melduje przyjecie stuzby w SK KP wraz z zadaniami do wykonania zleconymi przez
odpowiednich przetozonych.

Zmiana etatowej stuzby dyzurnej SK KP odbywa sie takie w relacji zdajacy-
przyjmujacy i polega w szczegolnosci na:

1. sprawdzeniu ilosciowego, technicznego i estetycznego stanu
przyjmowanego sprzetu, urzadzer, wymaganej dokumentacji oraz
wilasnego stanowiska stuzby,

2. przekazaniu uwag, wnioskéw o aktualnie prowadzonych akcjach
ratowniczo-gasniczych, polecert ustnych i pisemnych, potrzeb
dotyczacych napraw uszkodzonego sprzetu itp.,

3. wylogowaniu badZ zalogowaniu sie w systemie SWD_ST, co jest
formalnym potwierdzeniem zdania i przyjecia stuzby,

4. przekazaniu innych informacji majacych wplyw na prawidtowosc
realizacji zadan i funkcjonowania SK KP.

W pomieszczeniach SK KP maja prawo przebywac:
- Dyzurny Operacyjny,
~  Pomocnik Dyzurnego Operacyjnego,
- Dyspozytor Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
(PCZK).

Do pomieszczen SK KP majg prawo wstepu:

— Komendant Powiatowy PSP, jego Zastepca i osoby przez niego
upowaznione,

— Naczelnik Wydziatu Operacyjnego, pracownik merytoryczny
Wydziatu Operacyjnego,

— Dowddca JRG i jego Zastepca,

— Dowddca Zmiany Stuzbowej i jego Zasepca,

— Oficer operacyjny powiatu i funkcyjni nieetatowych grup
operacyjnych,

— Stuzba dyzurna JRG,

— osoby i zespoty prowadzace kontrole gotowosci operacyjno-
technicznej,

— Dyrektor PCZK i pracownicy przez niego upowaznieni.

Etatowa stuzba dyzurna SK KP wykonuje swoje zadania stuzbowe
w pomieszczeniu nr 119 tut. Komendy lub innym doraznie wyznaczonym przez
Naczelnika Wydziatu Operacyjnego.



6.7.

6.8.

6.5.
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W czasie spozywania, przez etatowego Dyzurnego Operacyjnego/ Pomocnika
Dyzurnego Operacyjnego, positku lub czasowej jego nieobecnosci
w pomieszczeniu SK KP, jego obowigzki moze przejgé wyznaczony doraznie
przez Naczelnika Wydziatu Operacyjnego funkcjonariusz wydziatu lub doraznie
wyznaczony przez Dowddce JRG (a w czasie jego nieobecnosci, Dowddce
Zmiany Stuzbowej) funkcjonariusz JRG posiadajgcy stosowne przeszkolenie
i predyspozycje).

Miejsce pobytu nieetatowej stuzby dyzurnej SK KP petnionej w siedzibie KP
PSP, w zaleznosci od przydzielonych zadan, wyznacza doraznie Dyzurny
Operacyjny/Pomocnik Dyzurnego Operacyjnego badz Naczelnik Wydziatu
Operacyjnego.

Ramowy rozktad dnia stuzby SK KP:

Stuzba  8°°—20%

i rozpoczecie zmiany stuzby
812 wykonywanie zaje¢ planowych
12%0-15% doskonalenie zawodowe lub samodoskonalenie
15%-16% aktualizacja dokumentacji
16°°-18% sprawy hiezace
18%-19% przygotowanie do zdania stuzby
19% rozpoczecie zmiany stuzby

Stuzba  20°°-8%°

19% rozpoczecie zmiany stuzby
2p*g" wykonywanie zaje¢ stuzbowych
6°0—7% przygotowanie do zdania stuzby

7 rozpoczecie zmiany stuzby







