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REGULAMIN
POWIATOWEGO STANOWISKA KIEROWANIA

Komendy Powiatowej paf stwowej Straiy poiarnej w Otwocku

1. Zadania podstawowe

Powiatowe stanowisko Kierowania (pSK) rearizuje zadania zintegrowanego systemu
dzialalnoici operacyjnej jednostek organ izacyjnych, wchodzqcych w sktal Krajowego
Systemu Ratowniczo- Gainiczego na terenie powiatu, w zakresie:

1.1. przyjmowania, ewidencjonowan ia i rejestrowania zgrosze6 o zdarzeniach
wymagajqcych udzialu jednostek ochrony przeciwpo2arowej,

L.2. przyjmowania sygnal6w z urzqdzel i system6w monitorujqcych powstanie
po2ar6w w za ktadach i obiektach.

1.3. dysponowania sit i jrodk6w jednostek ochronv
powstalych na teren ie powiatu,

ciqglego analizowania aktualnie prowadzonych dziatari ratowniczych,

wsp6tdziatania z kierujqcymi dziataniami ratowniczymi, w celu osiqgniqcia
optymalnej skuteczno6ci prowadzonych dzialari,

dysponowania sit i 6rodk6w Mazowieckiej Brygady Odwodowej formowanych
spoSr6d jednostek ochrony przeciwpoiarowej zlokalizowanvch na terenie
powiatu, zgodnie z dyspozycjq Dy2urnego Operacyjnego WSKR,

dysponowanie Powiatowych pluton6w Ratowniczych z terenu powtatu,

uruchamiania plan6w alarmowania, dzialania i wsp6tdzialanra,

wsp6ldzialania z instytucjami i slu2bami, w zakresie rikwidacji skutk6w
po2ar6w, klqsk 2ywiolowych i innych miejscowych zagro2en,

przeciwpoZarowej zdarze6

1.4.

r.).

r.o.

1.7.

1.8.

'Itk:rnar Dejneko

1.9.



1.10. zgtaszania do WSKR potrzeb uzycia sit i Srodk6w ratowniczych spoza terenu
powiatu, 

..

L.IL, bieiqcej i okresowej oceny sytuacji pozarowej, klqsk 2ywiotowych i innych

miejscowych zagroZeh,

7.72. ewidencjonowania stanu sit i Srodk6w jednostek organizacyjnych ochrony
p rz eciwpo2 a rowej,

1.13. bie2qcej i okresowej oceny stanu sit i Srodk6w jednostek ochrony
przeciwpo2a rowe.i,

L.14. przyjmowania, rejestrowania, ewidencjonowa nia i nadawania do WSKR

meldunk6w o udziale jednostek ochrony przeciwpo2arowej w likwidacji

zdarzed powstalych na terenie powiatu,

1.15. prowadzenia i aktualizowania ,,Banku Danych Operacyjnych", w tym

dokumentacji operacyjnej i innej wymaganej,

LL6. nadzoru nad przekazywanymi do WSKR meldunkami dotyczqcymi wystapienia

powa2nej awarii przemyslowej,

1,I7. powiadamiania przelo2onych o istotnych zdarzeniach powstatych na terenie

rejon u obszaru chronionego,

1.18. utrzymywania stalej tqcznodci operacyjnej z Posterunkiem JRG w Centralnej

Skladnicy Uzbrojenia Policji w m. Stara Wiei oraz z Wojew6dzkim

Stanowiskiem Koordynacji Ratownictwa.

2. Organizacia PSK

2.L, W celu prawidlowego funkcjonowania PSK, a w szczeg6lnoSci w zakresie

organizowania dzialad ratowniczych pode.imowanych ptzez system

ratowniczo- ga6niczy funkcjonujqcy na terenie powiatu, w PSK powolane sq

nastepujace rodzaje slu2by dy2urnej:

2.1.1 w systemie zgloszeniowo dyspozytorskim PSK na ka2dej zmianie

slu2bowej:

- Dy2urny Operacyjny Powiatu lub Pomocnik Dyiurnego

Operacyjnego Powiatu,

2.1.2 oticer dy2urny powiatu (nieetatowy):

- w systemie dyspozycyjnych dy2ur6w domowych.
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W zale2noici od potrzeb, wynikajqcych gl6wnie z sytuacji po2arowej,
podwyzszonego stanu gotowodci operacyjno- technicznej lub innych
uzasadnionych przypadkach, Mazowiecki Komendant Wojew6dzki pSp lub
Komendant Powiatowy PSP w Otwocku mo2e powotai dodatkowe nieetatowe
slu2by dy2urne PSK:

- dodatkowego
Powiatu,

Pomocnika Dy2urnego Operacyjnego

2.2.

2.3.

2.4.

- grupy operacyjne.

W przypadkach nieobecnojci etatowej slu2by dy2urnej pSK (choroba, urlop,
delegacja itp.), do petnienia tych sluib oraz do pelnienia nieetatowych stu2b
w PSK, w pierwszej kolejno6ci, powoiywani sq funkcjonariusze pelniqcy slu2bq
w Wydziale Operacyjnym.

Do pelnienia sluib, o kt6rych mowa w pkt.2.2., funkcjonariusze powotywani
sa dorainie, rozkazem Komendanta powiatowego pSp, a wyznaczani
w okresowych grafikach, kt6re opracowuje Naczelnik Wydzialu Operacyjnego.

Bezpo5redni nadz6r nad bie2qcym funkcjonowaniem pSK Otwock, w imieniu
Komendanta Powiatowego pSp, sprawuje Naczelnik Wydzialu Operacyjnego,
a w przypadku jego nieobecnodci upowainiony pracownik merytoryczny
Wvdziafu.

3.1.

3. Podstawowe obowiazki sluibv dviurnei pSK

3.1.1. prawidlowa realizacja zada6 slu2by dy2urnej pSK,

3.7.2. przestrzeganie zapis6w niniejszego Regulaminu,

3.1.3. przyjmowanie zgloszed i meldunk6w o zdarzeniach powstalych
na terenie powiatu wymagajqcych interwencji sil ijrodk6w ochronv
przeciwpo2arowej,

3.I.4. przyjmowanie zglosze6 o zdarzeniach z poza obszaru powiatu i

przekazywanie ich do od powiedzialnych podmiot6w,

3.1.5. dysponowanie do dzialari ratowniczych sil i (rodk6w podleglych
jednostek organizacyjnych,

3.1.6. znajomoSi przebiegu dzialari ratowniczych podczas zdarzefi
powstalych w czasie stu2bV,
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3.L.7. dokladna znajomo5i stanu sil i Srodk6w ratowniczych wraz z ich

parametrami taktyczno- technicznymi, bqdqcych w dyspozycji

Komendanta Powiatowego,

3.1,8. dokonywanie bie2qcej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu,

w tvm zdarzef wymagajqcych podjqcia dziata6 ratowniczych oraz

stanu sit i Srodk6w ratowniczych,

3.1.9. analizowanie aktualnie prowadzonych dziata6 ratowniczych,

3.1-.10. wsp6ldziatanie z instytucjami istu2bami w zakresie likwidacji skutk6w
po2ar6w, klqsk 2ywiolowych i innych miejscowych zagroie{,

3.1.11. dysponowanie do dziata6 ratowniczych sil i Srodk6w Mazowieckiej

Brygady Odwodowej oraz Powiatowych Pluton6w Ratowniczych

formowanych spo6r6d jednostek ochrony przeciwpo2a rowej

zlokalizowanych na terenie powiatu, zgodnie z dyspozycjq Dy2urnego

Operacyjnego WSKR,

3.1.L2. dysponowanie sil i Srodk6w jednostek ochrony p rzeciwpoiarowej poza

teren powiatu - wg polecef Dy2urnego Operacyjnego WSKR,

3.1.13. uruchamianie plan6w alarmowania, dziatania i wsp6tdzialania,

3.1.14. uruchamianie system6w alarmowania stan6w osobowych jednostek

orga nizacyjnych PSP.

3.1.15. bie2qce aktualizowanie ,,Banku Danych Operacyjnych", w tym

wymaganej dokumentacji PSK,

3.1.16. powiadamianie przeloionych i WSKR o zaistnialych zdarzeniach

i prowadzonych dzialaniach ratowniczych, jak r6wnie2 zapewnienie

ci4glego przekazywania iobiegu meldunk6w i informacji,

3.1.17. wsp6tdzialanie z kierujqcymi dzialaniami ratowniczymi w celu

osiagniqcia optymalnej skutecznoSci prowadzonych dziala6,

3.1.18. zgtaszanie do WSKR potrzeb uzycia sit i Srodk6w w dzialaniach

ratowniczych spoza terenu powiatu,

3.1.19. staty nadz6r nad funkcjonowaniem sieci radiowej PSP na terenie

Powiatu,

3.1.20. nadz6r nad prawidtowoSciq prowadzonej korespondencji w sieci

radiowej PSP na terenie powiatu,



3.2.

3.1.21. dysponowanie do dzialafi ratowniczych, w zale2nodci od potrzeb akcji
ratowniczo- gainiczej, oficera dy2urnego powiatu oraz grup
operacyjnych,

3.7.22. przyjmowa n ie informacji o zdarzeniach, ewidencjonowanie zdarzef
przy likwidacji kt6rych braly udzial sity i jrodki jednostek
orga nizacyj nych ochrony przeciwpo2arowej,

3.1.23. sporzqdzanie codziennego zestawienia sit i 6rodk6w podlegtych
jed nostek ochrony p rzeciwpoiarowej,

3.L.24. przyjmowanie i nadawanie meldunk6w o wypadkach samochodowvch
oraz lekkich, ciq2kich, zbiorowych iSmiertelnych jakim ulegli stra2acy,
cztonkowie OSP, ZSR i ZSp,

3.L.25. sporzqdzanie zestawienia dobowego z udziatu jednostek ochrony
przeciwpo2a rowej w akcjach ratowniczo- ga6niczycn,

3.1.26. przyjmowanie oraz nadawanie pilnych telefonogram6w, faks6w,
ie-mali,

3.1.27. prawidlowe sporzqdzanie kart manipulacyjnych podczas akcji
ratowniczych,

3.1.28. ochrona danych osobowych zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami.

3.2.L, reprezentowania Komendanta powiatowego pSp w zakresie
udzielonego upowa2nienia,

3.2.2. podejmowania decyzji o dysponowaniu do dziala6 ratowniczvch
podleglych grup operacyjnych oraz innych funkcjonariuszy petniqcych
slu2bq w kom6rkach organizacyjnych Kp psp Otwock,

3.2.3. dysponowania jednostkami bqdqcymi w dyspozycji Komendanta
Powiatowego,

3.2.4. wyznaczania i dysponowania jednostek ochrony przeciwpo2arowej
poza granice terenu dzialania Kp psp Otwock, w oparciu o dyspozycje
WSKR.



PSK:

3.3.

3.3.1 wyjazd do dzialari ratowniczych na terenie powiatu wg polecefi

Dy2urnego Operacyjnego Powiatu/ Pomocnika Dy2urnego

Operacyjnego Powiatu, przejmowanie, w zale2no6ci od potrzeb,

kierowania dzialaniami ratowniczymi do szczebla taktyczneSo w

imieniu Komendanta Powiatowego PSP lub reprezentowanie go,

3.3.2. uczestniczenie w zespotach Komendy Powiatowej powolanych do

inspekcji gotowo6ci operacyjno- technicznych jednostek

organizacyjnych ochrony przeciwpo2arowej zgodnie z obowiqzujqcymi

harmonogramami i wytycznYmi,

3.3.3. udzial w opracowywaniu analiz iwniosk6w w zakresie przygotowania

jednostek organizacyjnych ochrony przeciwpo2arowej do zwalczania

skutk6w zdarze6,

3.3.4. kontrolowanie i utrzymywanie w petnej gotowoSci powierzonego

sprzqtu
i urzqdze{,

3.3.6.czynne uczestniczenie w dzialaniach sztabu organizowanego na

potrzeby akcji ratowniczej.

4. Wvposaienie Powiatoweeo Stanowiska Kierowania

4.I. Wvposaienie w 6rodki t

a) urzqdzenia tqczno6ci alarmowania ISDN,

urzqdzenia tqcznoSci przewodowej:

- linie telefoniczne miejskie ISDN,

- linia telefoniczna - nr wewnqtrzny KPP Otwock

- linia bezpo6rednia z instytucjq Naukowe Centrum Bada6 Jqdrowych

w Swierku,

- linie telefoniczne wewnetrzne,

urzqdzenia lqczno6ci bezprzewodowej:

- radiotelefony w sieci z czqstotliwoScia mi przydzielonymi

jednostkom organizacyjnym ochrony przeciwpo2arowej,

- radiotelefon bazowv trankingowego systemu lqcznoici,

b)

c)

potrzeb stu2bv (doralnie). przvdziela Komendant Powiatowv'
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radiotelefony w sieci administrator6w obszar6w lejnvch
/Regionalnej Dyrekcji Las6w Pafstwowych, Kampinoskiego parku
Narodowego w/g odrqbnych usta le6/,
telefon kom6rkowv,

d) urzqdzenia monitorujace powstanie poiar6w w zakladach pracy i innych
o b ie kta ch,

e) u rzqdzen ie faks,

g) urzqdzenia rejestrujEce prowadzone rozmowy telefoniczne
i korespondencjq rad iotelefonicznE przy pomocy urzqdzeri lqczno6ci,
w kt6re wyposa2one jest PSK,

urzqdzenia komputerowych system6w bank6w danych, wspomaganra
dowodzenia, urzqdzenia do transmisji danych umo2liwiajqce korzystanie
z poczty elektronicznej,

urzqdzenia umoiliwiajqce awaryjne podtrzymanie zasilania urzqdze6
elektroen ergetycznych PSK wraz ze stabilizacjq napiecia,

urzqdzenia i instalacje umoiliwiajqce dtugotrwate awaryjne zasilanie
instalacji i urzqdzeri elektroenergetycznych w pSK,

h)

j) urzqdzenia selektywnego alarmowania jednostek OSp.

Wszystkie polqczenia sluibowe realizowane przez pSK, z wykorzystaniem
przewodowej i bezprzewodowej podlegajq rejestracji w spos6b ciqglyl.
Archiwizowanie ich oraz przetwarzanie leiy wylqcznie w gestii Naczelnika
Operacyjnego.

4.2. Wvposa2enie w dokumentacie

lqcznoSci

Wydziafu

PSK wyposa2one jest w dokumentacjq operacyjnq:

- podstawowa,

- specjalnq,

- pomocniczE.
Ramowy wykaz dokumentacji okreslony jest w aktualnym "wykazie Dokumentacji psK,,
opracowanym na podstawie obowiqzujqcych przepis6w.

- w sytuacjach awaryjnych, gdy nie ma technicznej mo2liwodci rejestrowania pofqczer, celem zapewnienia
optymalnych warunk6w realizacji zadaf przez PsK dopuszcza siq czasowe realizowanie polqczei z pominiqciem
funkcji rejestrowania.
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6.

dow6dczo- sztabowym, ukompletowanym w zale2nodci od pory roku.

Funkcjonariusze otrzymujacy polecenie wyjazdu do dziatai ratoivniczych lub
innych zadai w terenie oraz nieetatowa stu2ba dy2urna PSK wykonuj4
przydzielone zadania w umundurowaniu zgodnym z obdwiqzujqcymi
przepisami.

6.2. Slu2bq w PSK petniq straiacy PSP wedtug obowiazujEcego systemu

zmianowego tj. od godziny 8@ do godziny 20@ danego dnia oraz od godziny

20@ do godziny 8@ dnia n".rqpn"go.

6.3. Zmiana sluiby odbywa siq o godzinie 7s u Komendanta Powiatowego PSP lub

Naczelnika Wydziafu Operacyjnego. Zmiana slu2by o godzinie 19f odbywa siq

w obecnoSci Dow6dcy Zmiany Stu2bowej (fu nkcjonariusza pelniqcego

obowiqzki Dow6dcy Zmiany Stu2bowej). W zmianie slu2by uczesthiczq Dy2urni

Operacyjni Powiatu/ Pomocnicy Dy2urnych Operacyjnych PoWiatu zmiany

Dy2urny Operacyjny Powiatu zmiany zdajqcej sklada Kcjmendantowi
Powiatowemu lub Naczelnikowi Wydzialu Operacyjnego meldunki
zawierajqce:

- lloii zdarze6, miejsca ich powstania, ilo6i os6b poszftodowanych,

iloii sil i Srodk6w zaanga2owanych w dzialaniach .1 powstalych

w czasie sfu2by,

- ocenq sytuacji ze zdarze6 powstatych na terenie powiatti,

- ocenq dzialari ratowniczych prowadzonych przqz jednostki

organizacyjne ochrony przeciwpo2arowej,

- ocenq stanu sif i 6rodk6w jednostek organizacyjnych ochrony
p rzeciwpo2arowej,

- relacjq o innych zdarzeniach majqcych miejsce w czasie stu2by,

a istotnych dla funkcjonowania Komendy.

zdajqcej i przyjmujqcej.

JednoczeSnie orzedktada Komendantowi Powiatowemu
Wydziatu Operacyjnego:

- zestawienie dobowe ze zdarzeft powstalych

PSP
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- zestawienie sit i jrodk6w jednostek organizacyjnych ochrony
przeciwpo2a row ej wraz z raportami z przebiegu slu2by (g@_20@ oraz
2Oss_80q),

- inne dokumenty, kt6re zostaly sporzqdzone lub kt6re wptynqly
do PSK w czasie stu2bv.

6.4.

Dy2urny Operacyjny Powiatu zmiany przyjmujqcej melduje przyjqcie stu2by w pSK
wraz z zadaniami do wykonania zleconymi przez Komendanta powiatoweeo lub
N aczeln ika Wydzialu Operacyjnego.

Zmiana etatowej stu2by dy2urnej pSK odbywa siq tak2e w relacji zdajqcy_
przyjmujqcy i polega w szczeg6lnosci na:

1,. sprawdzeniu ilo6ciowego, technicznego i estetycznego stanu
przy;mowanego sprzqtu, urzqdze6, wymaganej dokumentacji oraz
wtasnego stanowiska slu2bv,

2. przekazaniu uwag, wniosk6w o aktualnie prowadzonych akcjach
ratowniczo- gaSniczych, poleceri ustnych i pisemnych, potrzeb
dotyczqcych napraw uszkodzonego sprzetu itp.,

3. wylogowaniu bqdl zalogowaniu siq w systemie SWD_ST, co jest
formalnym potwierdzeniem zdania i przyjqcia stu2by,

W pomieszczeniach operacyjnych pSK majq prawo przebywac:
- Dyiurny Operacyjny powiatu,

- Pomocnik Dy2urnego Operacyjnego powiatu,

- Dyspozytor powiatowego Centrum Zarzqdzania Kryzysowego
(PczK).

Do pomieszczef operacyjnych pSK majq prawo wstqpu:
- Komendant powiatowy pSp, jego Zastqpca i osoby przez niego

upowa2nione,

- Naczelnik Wydziatu Operacyjnego, pracownik merytoryczny
Wydziaf u Operacyjnego,

- Dow6dca JRG ijego Zastqpca,
* Dow6dca Zmiany Slu2bowej ijego Zasqpca,

- Oficer dy2urny powiatu i funkcyjni nieetatowych grup
operacyjnych,

- Slu2ba dy2u rna JRG,

- osoby i zespofy prowadzqce kontrole gotowoSci operacyjno_
technicznej,

- Dyrektor PCZK ijego Zastqpca.

Etatowa slu2ba dy2urna pSK wykonuje zadania slu2bowe w pomieszczeniach
Wydziatu Operacyjnego.

W czasie spo2ywania, przez etatowego Dy2urnego Operacyjnego powiatu/
Pomocnika Dy2urnego Operacyjnego powiatu, posilku lub czasowej jego
nieobecno5ci w pomieszczeniu pSK, jego obowiqzki mo2e wykonywai
wyznaczony przez Naczelnika Wydzialu Operacyjnego funkcjonariusz Wydziatu

6.5.

6.6.

6.7,
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lub wyznaczony przez Dow6dcq JRG (a w czasie jego nieobecno6ci, Dow6dcq

Zmiany Stu2bowej) funkcjonariusz JRG posiadajacy stosowne przeszkolenie

ipredyspozycje.

6.8. Miejsce pobytu nieetatowej slu2by dyiurnej PSK pelnionej w siedzibie KP PSP,

w zale2noSci od przydzielonych zada6, wyznacza dorainie Dyiurny Operacyjny

Powiatu/ Pomocnik Dy2urnego Operacyjnego Powiatu.

6.9. Ramowy rozktad dnia:

sfuiba 8oo-2ooo

74s rozpoczqcie zmianY sluibY

81s-1200 wykonywanie zajqi planowych

1200-1500 doskonalenie zawodowe lub samodoskon alen ie

1500-1630 aktualizacja dokumentacji

1630-1800 sprawy bieiqce

1800-194s przygotowanie do zdania slu2bi

Lg45 rozpoczqcie zmianY stu2bY

sfuiba 2ooo-8oo

Lg4s rozpoczqcie zmianY stu2bY

2O1s-600 wykonywanie zajqi stu2bowych

600-74s przygotowanie do zdania slu2by

74s rozpoczqcie zmiany stu2bY


