Kome

Ogtos

nda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu
zenie o naborze nr 20546 z dnia 12 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2

stycznia
2018

2 5 10

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gté

wny ksiegowy

do spraw: finansow

Sekcja finanséw

Grudziadz Komenda Miejska Paristwowe] Strazy Pozarnej w Grudziadzu
ul, Pitsudskiego 25/27
86-300 Grudziadz

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, w godzinach 7.30-15.30. Z praca na ww. stanowisku zwigzane sg wyjazdy stuzbowe, zatatwianie spraw
poza jednostka. Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

-p

raca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy sztucznym/ naturalnym oéwietleniu,

- stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb o0sdb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych,

- Czeste kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz pracownikami Komendy,

- narzedzia | materiaty pracy - komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, skaner, telefon

-b
-p

udynek nie jest dostosowany do potrzeb 0sob niepetnosprawnych,
raca na 1 pigtrze, konjecznosc poruszania sie po budynku - brak windy oraz brak dostosowania toalet do potrzeb oséb

niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie rachunkowosci komendy miejskiej.

Planowanie $rodkdéw budzetowych.

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Analizowanie wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych bedacych w
dyspozycji komendy miejskie].

Nadzdr nad prawidtowoscia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku komendy miejskiej oraz prowadzenie
ewidencji ilosciowo - wartosciowej majatku i okresowe przeprowadzanie inwentaryzacji tego majatku.
Prowadzenie kasy dla srodkéw budzetowych, pozabudzetowych.

Realizacja zadan z zakresu ubezpieczen strazakéw i pracownikéw cywilnych oraz wspélpraca w tym zakresie z
odpowiednimi instytucjami.

Rozliczanie srodkéw przewidzianych dla jednostek OSP z krajowego systemu ratowniczo - gasniczego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: $rednie Wyksztatcenie: Srednie / wyZzsze zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych
Gtéwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktéra spetnia jeden z nastepujacych warunkéw: a) ukoriczyta ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie




lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci, b) ukoniczyta $rednia,
policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6 letnia praktyke w ksiegowodci, c) jest
wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) posiada certyfikat ksiegowy
uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie o odrebnych przepiséw

staz pracy: 3 lata Dla wyksztatcenia $redniego co najmniej 6 letnia praktyka w ksiegowodci, dla wyksztatcenia
wyzszego co najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowoéci.

Znajomosc ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o PSP, ustawy o stuzbie cywilnej,
ubezpieczeniach spotecznych, ustaw podatkowych oraz prawa pracy.

Niekaralnos¢ przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci i instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dakumentéw.

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo obywatelstwa innego
panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego posiadaja
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyéine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

L]
L]
L]
L]

staz pracy: 3 lata Na stanowisku gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowe] ,
Umiejetnosc obstugi programu kadrowo - ptacowego WF - Gang i Fa - Kir.
Umiejetnosc stosowania prawa w praktyce.

Rzetelnosc, dyspozycyjnosé, samodzielnosé | odpowiedzialnosé,

Prawo jazdy kat. B.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztaicenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

Oswiadczenie o niekaralnosci przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci i
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci dokumentéw

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane obywatelstwo

W przypadku osdb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka
polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia rodzajéw dokumentéw
potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace sieo
zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

* Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umygine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepethosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sig w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

Kopia prawo jazdy

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 stycznia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie KM PSP w Grudziadzu w godz. 7.30 - 15.30 lub droga pocztowa.
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu




ul. Pitsudskiego 25/27,
86-300 Grudzigdz

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie Wynosi co
najmniej 6%.

Oferty nalezy przestac z wyraznym dopiskiem na kopercie: ,Oferta pracy w stuzbie cywilnej - gtéwny ksiegowy w sekgji
finansow”.

Oswiadczenia, zyciorys/CV i list motywacyjny musza by¢ opatrzone datg i wiasnorecznie podpisane.,

Oferty otrzymane po terminie, niekompletne oraz nie spefniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Nabér bedzie przeprowadzony w nastepujacych etapach:

I. Weryfikacja dokumentéw:

a) sprawdzenie kompletnosci ztozonych przez kandydatke/kandydata ofert oraz spefnienia wszystkich wymogéw
formalnych.

Il Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci :

a) sprawdzian wiedzy (test jednokrotnego wyboru) - skiadajacy sie z 20 pytan merytorycznych z zakresu znajomosci
aktdw prawnych wymienionych w ogtoszeniu, b) ewentualnie sprawdzian umiejetnodci - obstuga programu kadrowo -
ptacowego WF Gang i Fa - Kir.

lll. Rozmowa kwalifikacyjna.

IV. Ustalenie wyniku korficowego pracy komisji oraz wytonienie najlepszych kandydatéw,

Nieprzystapienie kandydata/kandydatki w Wyznaczonym terminie do ktéregokolwiek z etapdéw naboru powoduje
wykluczenie z dalszego postepowania.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacja na temat termindw kolejnych etapéw naboru
dostepna bedzie na tablicy ogtoszen w siedzibie Komendy oraz na stronie internetowe;j WWW.pspgrudziadz.pl.
Przewidywany termin zatrudnienia: 01.02.2018 r.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wynikéw naboru istnieje mozliwoé¢ odbioru ziozonych dokumentéw. W przypadku
nieodebrania dokumentéw zostang one zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nrtel.: (+48) 56 4506638,

Nasz urzad jest pracodawcy réwnych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosc, przekonania polityczne, przynaleznoéé zwigzkowsa, pochodzenie etniczne,
wyznanig, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng cechg prawnie chroniong,

Legenda

Pierwszenstwo dla osdb z niepetnosprawnosciami

LL,\, Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnog¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatow.

Zastepstwo

‘_ L Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzgd poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. |edli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
W urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest czionkiem korpusu stuzby cywilnej.




Nabdr otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, 7e o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetniaé nastepujace warunki:

* 53 obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdinotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnieniz na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosc jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie 0 zatrudnienie w stuzbie cywilnej,




