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Grudziadz, dnia 20.03.2017 r.

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudzigdzu
oglasza nabor do stuzby przygotowawczej w Panstwowej Strazy Pozarnej

na stanowisko stazysty w sekcji organizacyjno — kadrowe;j

1. Liczba stanowisk, na ktore jest prowadzony nabor do PSP:

- 1 stanowisko

2. Nazwa stanowiska, ktorego dotvezy postepowanie kwalifikacvine:

- stazysta, docelowo starszy inspektor w sekcji organizacyjno- kadrowe;j

3. Miejsce pelnienia stuzby:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudzigdzu

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 25/27, 86-300 Grudzigdz

4. Rodzaj rozkladu czasu sluzby:

- codzienny rozktad czasu stuzby

5. Wymagania stawiane kandyvdatom do sluzby w Panstwowej Strazy Pozarnej,

o ktorych mowa w art. 28 ust. 1 i art. 34 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku

o Panstwowej Strazyv Pozarnej (tj. Dz.U.2016, poz. 603 ze zm.), tj.:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- nie karanie za przestepstwo lub za przestepstwo skarbowe,

- korzystanie z petni praw publicznych,

- posiadanie co najmniej wyksztatcenia sredniego,

- posiadanie zdolnosci fizycznej i psychicznej do petnienia stuzby,

- w przypadku mezczyzn posiadanie uregulowanego stosunku do stuzby wojskowej
(tzn. odbyta zasadnicza stuzba wojskowa, lub przeniesienie do rezerwy bez odbycia tej stuzby,

badz zwolnienie od obowiazku stuzby wojskowej).




6. Do obowigzkéw na stanowisku shizbowvm stazysty bedzie nalezalo miedzy innymi:
1) prowadzenie spraw osobowych strazakdw i pracownikéw cywilnych

2) prowadzenie spraw osobowych emerytéw i rencistow,

3) udziat w realizacji zatozen polityki kadrowo - ptacowe;j,

4) realizacja zadan z zakresu polityki zdrowotnej,

5) sporzadzanie niezbednych analiz i zestawief,

6) pomoc przy organizacji zawodéw sportowo- pozarniczych,

7) prowadzenie catoksztattu zagadnien zwiazanych ze szkoleniem cztonkéw OSP,

8) archiwizowanie dokumentacji sekcji organizacyjno — kadrowe;.

9) kompletowanie dokumentacji z zakresu ewidencji czasu pracy funkcjonariuszy

i pracownikéw cywilnych,

10) przygotowywanie wnioskow dotyczacych odznaczen, awansow i wyrdznien,

I'l) biezaca aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej KM PSP,
12) obstuga sekretariatu KM PSP w przypadku nieobecnosci osoby odpowiedzialnej za jego
prowadzenie,

13) prowadzenie ewidencji i wydawanie legitymacji stuzbowych,

14) wprowadzanie danych do SPD w zakresie wiasnego obszaru dziatania,

15) sporzadzanie zbiorczych zestawien dotyczacych ewidencjonowania czasu pracy
funkcjonariuszy,

16) sporzadzenie dokumentacji dotyczacej wyptaty rekompensat za wypracowane nadgodziny,
17) planowanie, ewidencjonowanie i rozliczanie czasu stuzby i pracy funkcjonariuszy

i pracownikéw cywilnych petniacych stuzbe i wykonujacych prace w codziennym rozktadzie
stuzby i pracy,

18) nadzorowanie planowania, ewidencjonowania i rozliczania czasu stuzby funkcjonariuszy
systemu zmianowego,

19) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakow

i pracownikow cywilnych KM,

20) opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazdw, instrukcji

i wytycznych komendanta miejskiego,

21) udziat w prowadzeniu spraw z zakresu szkolenia i doskonalenia zawodowego strazakéw
i pracownikéw cywilnych komendy miejskiej,

7. Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie do stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej,
2) zyciorys,

3) kserokopie swiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub stuzby, o ile wezesniej

kandydat pozostawat w stosunku pracy lub stuzby,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, wyszkolenie lub posiadane

umiejetnosci,




5) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego,

6) w przypadku mezczyzn kopie ksiazeczki wojskowej z uwidocznionymi danymi osobowymi

kandydata i zapisem dotyczacym uregulowanego stosunku do stuzby wojskowe;j,

7) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do realizacji procesu postepowania kwalifikacyjnego. zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych,
8) podpisane oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

9) podpisane os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
wymagane oswiadczenia zawarte w pkt 7, 8, 9 nalezy wypelnié wedtug wzoru okreslonego

w zatgcezniku nr 1 do niniejszego ogloszenia

10) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania ¢wiczen

fizycznych wediug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia

8. Postepowanie kwalifikacvine sklada sie z nastepujacych etapow:

ETAP I postepowania kwalifikacyjnego — ocena zlozonvch dokumentéw zwiazanvych

z postepowaniem kwalifikacyijnym, odbedzie sie w dniu 04.04.2017 r.

Komisja dokonuje oceny dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1-10, ktéra polega na
sprawdzeniu ich kompletnosci oraz speienia wszystkich wymogow okreslonych w ogloszeniu o
planowanym  postepowaniu kwalifikacyjinym. Zlozenie przez kandydata dokumentow
niekompletnych lub niespetnienie przez niego wymogéw okreslonych w ogloszeniu o
planowanym postepowaniu kwalifikacyjinym jest réwnoznaczne z uzyskaniem negatywnego

wyniku z postepowania kwalifikacyjnego.

Mozliwe do zdobycia punkty podczas I etapu postepowania kwalifikacyjnego stanowi zafgcznik

nr 3 niniejszego ogloszenia

ETAP II postepowania kwalifikacyjnego — test sprawnosci fizycznej, odbedzie sie w dniu
06.04.2017 r. godz. 10 zbiérka w KM PSP w Grudziadzu




Przed rozpoczeciem testu sprawnosci fizycznej kandydat okazuje, oprécz  dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢, zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
wystawione nie wczedniej niz 30 dni przed przystapieniem do tego  testu.
Test sprawnosci fizycznej skfada sig z proby wydolnosciowej oraz préb sprawnosciowych, ktore
przeprowadza si¢ w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 42 ust. 3 ustawy

z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy Pozarnej.

Opis i wyniki uzyskane z proby wydolnosciowej oraz préb sprawnosciowych, ktére uznaje si¢ za

pozytywne, sg okreslone w zalgczniku nr 4 do ogloszenia

ETAP III test wiedzy odbedzie sie w dniu 11.04.2017 r.

Test wiedzy skiada si¢ z 20 pytan i trwa 25 minut. Pytania obejmujg problematyke zwigzang z
funkcjonowaniem ochrony przeciwpozarowej i Panstwowej Strazy Pozarnej oraz zadaniami na
stanowisku, ktérego postgpowanie dotyczy. Pytania testowe zawierajg 4 propozycje odpowiedzi,
z ktorych tylko jedna odpowiedz jest prawidlowa. Za odpowiedz prawidtowa kandydatowi
przyznaje si¢ 1 punkt. W przypadku nieudzielenia odpowiedzi, udzielenia odpowiedzi
nieprawidtowej albo udzielenia wigcej niz jednej odpowiedzi na pytanie testowe kandydatowi nie
przyznaje si¢ punktu. Pozytywny wynik testu wiedzy osigga kandydat, ktéry uzyska co najmniej
I'T punktow. Negatywny wynik z testu wiedzy wyklucza kandydata z dalszego postepowania

kwalifikacyjnego.

ETAP IV postepowania kwalifikacyjnego — rozmowa kwalifikacvjna odbedzie sie w dniu
12.04.2017 r.

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej ocenie podlega:

1) umiejetnos¢ przekazywania, odbierania i rozumienia informacji w mowie i pismie oraz
jasnego i wyrazistego formutowania wypowiedzi w sposéb gwarantujacy ich zrozumienie,

2) motywacja do podjecia stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej,
3) zdolnos¢ analitycznego myslenia,

4) umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy.




Kazdy z czlonkéw komisji, po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, odrebnie ocenia
kandydata. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do przyznania przez czlonka komisji
za kazdy z elementéw wymienionych w pkt 1-4 wynosi 12,5. Liczbe punktéw uzyskanych
w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej ustala si¢ na podstawie $redniej arytmetycznej liczby

punktow przyznanych przez cztonkoéw komisji z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.
Pozytywny wynik z rozmowy kwalifikacyjnej osiaga kandydat, ktéry uzyska co najmnie]
26 punktow.

Wyniki z poszczegdlnych etapow postepowania kwalifikacyjnego zostang opublikowane
w  Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Miejskiej Paristwowej Strazy Pozarnej w

Grudzigdzu.

ETAP V  postepowania kwalifikacvjnego —  ustalenie  zdolnosci  fizvcznej

i psychicznej do pelnienia stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej.

Kandydat, ktory uzyskat najwieksza liczbe punktéw podczas naboru zostanie skierowany na
badanie lekarskie w celu oceny zdolnosci fizycznej i psychicznej do peienia stuzby w

Panstwowej Strazy Pozarne;j.

W przypadku gdy komisja lekarska podlegta ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych i
administracji orzeknie, ze kandydat jest niezdolny do stuzby w Pafistwowej Strazy Pozarnej, na

badanie lekarskie jest kierowany kolejny kandydat z najwyzsza liczbg uzyskanych punktéw.

Postepowanie kwalifikacyjne wobec kandydata koniczy sie z chwila uzyskania przez kandydata
negatywnego wyniku z ktoregokolwiek z etapdw postepowania kwalifikacyjnego lub
nieprzystapienia przez kandydata do ktéregokolwiek z etapéw postepowania kwalifikacyjnego,

wymienionych w ogtoszeniu o postgpowaniu kwalifikacyjnym.

9. Miejsce uzyskania szczegoOlowych informacji dotyczacych postepowania

kwalifikacvijnego:




Szczegbtowe  informacje  dotyczace postepowania kwalifikacyjnego mozna uzyskaé
W sekeji  organizacyjno — kadrowej Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Grudzigdzu ul. Marsz. J. Pitsudskiego 25/27 lub pod numerem telefonu 56 4506638.

10. Miejsce i termin skladania wymaganych dokumentéw:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 25/27
86-300 Grudziadz

Dokumenty mozna skiadaé¢ w sekretariacie Komendanta Miejskiego PSP w Grudzigdzu osobiscie
w zaklejonych kopertach, podpisanych imieniem i nazwiskiem z dopiskiem ,,Nabér do stuzby
W systemie codziennym” od poniedziatku do piagtku w godz. 7:30 — 15:30 lub listownie (liczy sie

data wptywu do sekretariatu) do dnia 31.03.2017 roku.

Oferty ztozone po terminie, nie beda brane pod uwage.

11. Sposéb postepowania z dokumentami kandydatéw:

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyloniony w naborze zostang dofgczone do jego akt
osobowych. Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikujg si¢ do kolejnych etapéw beda do
odbioru w sekcji organizacyjno — kadrowej Komendy Miejskiej PSP w Grudziadzu do miesiaca
od zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego. Oferty nieodebrane w ciggu 30 dni od daty

zakonczenia postgpowania kwalifikacyjnego zostang zniszczone.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Komendant
Miejski Pafistwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu. Dane nie beda udostepniane odbiorcom
danych w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych
osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,
usunigcia. Podanie danych wymaganych przez przepisy prawa jest obowigzkowe (ustawa Kodeks
Pracy, ustawa o Pafistwowej Strazy Pozarnej, rozporzadzenie MSWiA a dnia 21 grudnia 2015

roku w sprawie postgpowania kwalifikacyjnego w stosunku do kandydatéw ubiegajacych sie o




przyjecie do stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej) inne dane zbierane s3 na podstawie

dobrowolnej zgody.

Wazne informacje:

I. Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu poszczegblnych etapow
naboru w przypadku wystapienia zdarzen losowych, np. w przypadku pogorszenia si¢ warunkow

atmosferycznych lub w innych uzasadnionych przypadkach.

2. Kandydaci w postgpowaniu kwalifikacyjnym zobowiazani sa do $ledzenia informacji o

przebiegu naboru na stronie internetowej www.pspgrudziadz.pl lub na tablicy ogtoszen w

siedzibie Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudzigdzu, gdzie beds
publikowane informacje na temat ewentualnych zmian w przebiegu naboru lub kandydatow

zakwalifikowanych do dalszych etapow.

3. Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyskaé w Sekcji Organizacyjno-Kadrowej Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu lub telefonicznie pod numerem (56)

4506638 od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.

4. Komenda Miejska PSP w Grudzigdzu nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki oraz zdarzenia

losowe powstate podczas naboru do stuzby, ktére powstaty nie z jej winy.

5. Kandydat moze wnies¢ do przewodniczacego komisji pisemne zastrzezenie do przebiegu
czynnosci kazdego z etapdw postepowania lub do wynikéw uzyskanych w danym etapie,
niezwlocznie po jego zakonczeniu, nie pozniej jednak niz w dniu nastepnym od dnia podania ich

do wiadomosci.

6. Komisja rozpatruje zastrzezenia kandydata w dniu jego zlozenia. Pisemna informacje o
sposobie rozpatrzenia zastrzezenia kandydat zobowigzany jest odebraé osobiscie w terminie

wskazanym powyze;j.

7. Informacja o wyniku zakonczonego postepowania kwalifikacyjnego zamieszczona zostanie
niezwlocznie na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Miejskiej

Panstwowej Strazy Pozarnej w Grudziadzu oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie komendy.

KOMENDANT MIEJSKI
5 : dzf;ozamej




