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Zatacznik nr 1 do Ogloszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC NR 2

Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolenia pn.,,SEO:
pozycjonowanie i LINK Building” realizowanego na podstawie umowy numer
POWR.03.05.00-00Z203/18-00 zawartej w dniu 10 czerwca 2019 roku pomi¢dzy Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju a Akademia Ignatianum w Krakowie, o realizacj¢ i finansowanie
projektu wdrozeniowego pn. ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” w ramach konkursu
nr POWR.03.05.00-IP.08-00-PZ2/18.

Kod CPV (nazwa kodu) 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Odbiorcy szkolenia:

Szkolenie adresowane jest do kadry administracyjnej Akademii Ignatianum w Krakowie.

Cel szkolenia:

Glownym celem szkolenia jest nabycie umiejetnosci zwigzanych z kreowaniem 1 tworzeniem
tresci na stronach internetowych, skierowanych do konkretnych grup docelowych, w tym
odbiorcow indywidualnych jak i1 firm oraz organizacji. Uczestnik szkolenia bedzie potrafit
wykorzysta¢ wiedze z technik postugiwania si¢ SEO oraz tworzenia tresci kompatybilnych
(strony www, portale spotecznosciowe).

Forma szKkolenia:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone metoda warsztatowg opartg na aktywizacji uczestnikow
szkolenia poprzez prac¢ w matych grupach. W trakcie szkolenia wykorzystywane beda techniki
informacyjne i multimedialne.

Rodzaj szkolenia:

Zajecia warsztatowe

Zasady organizacji szkolen, liczba uczestnikow oraz planowany termin

ich przeprowadzenia:

Zamawiajacy przewiduje organizacj¢ 8 godzin dydaktycznych dla 1 osoby (w ramach grupy
liczacej do 15 osob) z zakresu SEO: pozycjonowanie i LINK Building (1h dydaktyczna
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=45 minut). Zaj¢cia prowadzone bgdg w systemie: od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 7.30 — 15.30.

Liczba uczestnikow/ ek: 1.

Planowany termin realizacji szkolen: luty 2020 r. — 30 czerwiec 2020 r.

Termin szkolenia (data) zostanie ustalony na zasadach i w trybie przewidzianych w umowie. *

Jezyk prowadzenia zajeé:

polski

Miejsce szkolenia:

Szkolenie bgdzie odbedzie si¢ na terenie Krakowa.
Zapewnienie sali szkoleniowej lezy po stronie Wykonawcy, w tym koszty jej zapewnienia
(np. wynajecia) ponosi Wykonawca.
Sala szkoleniowa powinna:
1. by¢ wyposazona w stoliki, krzesta, tablicg/ flipchart 1 projektor;

2. dostosowana do potrzeb osdb niepelnosprawnych;

3. znajdowac si¢ w miejscu dobrze skomunikowanym na terenie Krakowa

Program szkolenia:

Szkolenie nt. SEO: pozycjonowanie 1 LINK Building ma obejmowaé¢ w szczegodlnosci
nastepujace tematy:
1. Dzialanie wyszukiwarki Google

2. Fundamenty SEO (m.in. czas tadowania strony i wplyw na SEO, obecno$¢ strony
w wynikach wyszukiwania)

3. Optymalizacja On-page
4. Skuteczne zarzadzanie linkami

5. Content marketing — projektowanie tresci, analiza fraz kluczowych: narzedzia i zasady,
wlasciwy dobor stow kluczowych

Materialy informacyjne:

1. Opracowanie szczegotowego programu szkolenia uwzgledniajagcego cel szkolenia
(proponowany zakres, specyfike uczestnikow, analize potrzeb).
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2. Opracowanie niezbednych materiatow dydaktycznych w jezyku polskim. Ilo$¢ stron
materialdow szkoleniowych uzalezniona od wykladowcy. W sklad materiatlow
szkoleniowych moga wchodzi¢ dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia Wykonawcy
materiaty.

3. Przeprowadzenia na poczatku i koncu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji
elektronicznej lub papierowej przez Wykonawce szkolenia) dotyczacej indywidualnej
oceny szkolenia przez uczestnika/czke i przekazania tych ankiet oraz zestawionych
wynikoéw do Zamawiajacego, co najmniej w wersji papierowej; wraz z przekazaniem
praw autorskich.

4. Namaterialach szkoleniowych, testach powinna znalez¢ si¢ informacja, iz szkolenie jest
wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Stosowne logotypy mailowo
przekaze Zamawiajacy po zawarciu umowy.

Informacje organizacyjne:

1. Zamawiajgcy przeprowadzi rekrutacje na szkolenie i dostarczy dane uczestnika
minimalnie 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

2. Zaptata za wykonanie ustugi nastagpi po wykonaniu ustugi w terminie do 30 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej faktury VAT
lub prawidlowego rachunku. Nie przewiduje si¢ zaliczek.

3. W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolenia w wyznaczonym terminie,
Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia innego terminu zaje¢ w uzgodnieniu
z Zamawiajacym na zasadach i w trybie przewidzianym w umowie.*

4. Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

Test koncowy i zaswiadczenia dla uczestnikow szkolenia:

Szkolenie zostanie zakonczone testem koncowym (minimum zaliczenia przez uczestnika testu
to 51% maksymalnej liczby punktow).

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania wzoru zaswiadczenia, na ktorym powinna
znalez¢ si¢ informacja, iz szkolenie sg wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia. Wytycznymi oraz zasadami promocji
Projektu), przedtozenia do akceptacji Zmawiajagcemu w terminie nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem realizacji danego szkolenia, a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu
zaswiadczen (razem z dokumentacja szkolenia).

Dokumentacja zwiazana z realizacja kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentow w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia, a w szczegolnosci:
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1. Oryginatu list obecnos$ci, ktora powinna by¢ egzekwowana przez Wykonawce
na kazdym szkoleniu,

Oryginatu listy odbioru zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,
Jednego kompletu materialow szkoleniowych,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikow zajec,

A T

Oryginalow oraz kopii zaswiadczen wydanych osobom, ktére ukonczyly szkolenie

Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy.

Przekazanie Zamawiajagcemu powyzszych dokumentow stanowi podstawe do sporzadzenia
protokotu odbioru. Protokot stanowi podstawe do przyjecia rachunku/faktury od Wykonawcy.

*wzor umowy stanowi zatqcznik nr 1B do Ogloszenia o zamowieniu



