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Nr sprawy: 452/BZP/2019
Krakoéw, dnia 20 grudnia 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
naustugi spoleczne o warto$ciponizej 750000 EURO wpostepowaniu o udzielenie zamowienia,
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawozamoéwien publicznych
(Dz.U.z22019r.poz.1843),ktoregoprzedmiotem jest:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje kadry administracyjnej
realizowanych w ramach Projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” z zakresu: ochrony danych
osobowych, SEO - pozycjonowanie i LINK Building, videomarketingu (YouTube, FB), Srodkéw trwalych,
sporzadzania rachunku przeplywu Srodkéw pienieznych i jego wykorzystania w ocenie kondycji
finansowej, podatku VAT, sporzadzania bilansu, arkusza Excel w placach, zasad rozliczania podroézy
sluzbowych, zarzadzania zmiana”

Ilekro¢ w dalszej czgséci Ogloszenia jest mowa o:

1. ,,ustawie Pzp” lub ,,Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843);

2. ,,postepowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, prowadzone na
podstawie art. 138 o ustawy Pzp;

3. ,,0gtoszeniu”- nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ogtoszenie o zamowieniu wraz z zatgcznikami,

4. ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osob¢ prawna albo jednostkg¢ organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia;

5. ,,Zamawiajagcym” - nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Ignatianum w Krakowie;

6. ,,Godzinie dydaktycznej” - nalezy przez to rozumie¢ 45 minut.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego. Miejsce publikacji.

Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Mikotaja Kopernika 26, 31-501 Krakow,

NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777

e-mail: zp@ignatianum.edu.pl numer tel.:12 39 99 614

adres strony internetowej: www.ignatianum.edu.pl

miejsce publikacji ogloszenia i informacji: http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum

oraz dodatkowo dla zachowania zasady przejrzystosci: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

I1. Postanowienia ogolne. Podstawa prawna/tryb udzielenia zaméwienia. Informacja o Projekcie.

1. Wykonawcy zobowiazani sa doktadnie zapozna¢ si¢ i zastosowac¢ do wszystkich instrukcji, formularzy,
warunkow umowy, specyfikacji zawartych w niniejszym Ogloszeniu o zamoéwieniu (zwanego dalej roOwniez
,»Ogloszeniem”). Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, sporzadzong w jezyku polskim i w formie
pisemnej po rygorem niewazno$ci. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie zawraca kosztow udziatu w postgpowaniu, w tym sporzadzenia oferty
niezaleznie od przebiegu czy wyniku niniejszego postepowania.

2. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez Zamawiajacego na
podstawie art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U.
z 2019 poz. 1843), zwanej dalej rowniez ,,ustawa Pzp” i dotyczy ustug spotecznych o warto$ci zamowienia
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ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp (tj. ponizej 750 000 euro). Do
czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje si¢ postanowienia przedstawione w niniejszym Ogloszeniu o zamowieniu.

3. Niniejsze zamowienie jest elementem wigkszego zamowienia udzielanego w czegsciach, ktdrego wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 750 000 euro.

4. Zamowienie jest realizowane w ramach Projektu pn. Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni
(POWR.03.05.00-00-Z203/18) wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

na lata 2014 — 2020 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozw¢j, Osi priorytetowej
II1. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych

I11. Opis przedmiotu zaméwienia. Zamowienia czeSciowe.

1. Przedmiotem postgpowania i zamowienia jest wylonienie Wykonawcy w zakresie zorganizowania i
przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje kadry administracyjnej realizowanych w ramach Projektu
Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” z zakresu: ochrony danych osobowych, SEO - pozycjonowanie i LINK
Building, videomarketingu (YouTube, FB), $rodkéw trwaltych, sporzadzania rachunku przeplywu s$rodkow
pieni¢znych i jego wykorzystania w ocenie kondycji finansowej, podatku VAT, sporzadzania bilansu, arkusza
Excel w placach, zasad rozliczania podrozy shuzbowych, zarzadzania zmiana, w podziale na 10 czgsci, jak
nastepuje:

Czgsé¢ nr 1 zamowienia - Szkolenie ,,Ochrona danych osobowych w uczelni wyzszej”

Czgs¢ nr 2 zamowienia - Szkolenie ,,SEO - pozycjonowanie i LINK Building”

Czg$¢ nr 3 zamdwienia - Szkolenie ,,Videomarketing: YouTube i FB”

Cze$¢ nr 4 zamowienia - Szkolenie ,,Srodki trwate w uczelni wyzszej”

Cze$¢ nr 5 zamowienia - Szkolenie ,,Sporzadzanie rachunku przeptywu srodkoéw pienieznych (cash flow) i

jego wykorzystanie w ocenie kondycji finansowe;j”

Cze$¢ nr 6 zamoOwienia - Szkolenie ,,Podatek vat”

Cze$¢ nr 7 zamowienia - Szkolenie ,,Sporzadzanie bilansu”

Cze$¢ nr 8 zamowienia - Szkolenie ,,Arkusz Excel w placach”

Czgsé¢ nr 9 zamowienia - Szkolenie ,,Zasady rozliczania podrézy stuzbowych”

Czgsé¢ nr 10 zamowienia - Szkolenie ,,Zarzadzanie zmiang”
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia dla poszczegdlnych szkolen okreslonych wyzej jako czesci nr 1,
2,3,4,5,6,7,8,9,10 zawiera zatagcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu. Warunki realizacji poszczegdlnych szkolen
okreslonych wyzej jako czgscinr 1 1 10 zostaly szczegétowo opisane we wzorze umowy stanowigcym zatacznik
nr 1A do niniejszego Ogloszenia, za$ czesci nr 2,3,4,5,6,7,8,9 zostaly szczegélowo opisane we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 1B do niniejszego Ogloszenia.
Kazda wyspecyfikowang w Ogloszeniu czgé¢ (kazda cze$¢ nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10) nalezy traktowaé jako
oddzielny przedmiot zamowienia (oddzielne zamoéwienie), wszelkie zapisy znajdujace si¢ w Ogloszeniu dotyczace
oferty nalezy rozumie¢ jako dotyczace oferty czgsciowej. Jezeli w Ogloszeniu nie zostal zamieszczony zapis,
ktdrej czescei dotyczy okreslony rozdziat artykut, paragraf, ustep, punkt, warunek, kryterium, formularz, dokument,
zalacznik itp. - oznacza, ze dotyczy tak samo kazdej czesci (wszystkich czescei).
2. Zamawiajacy nie zastrzega liczby czesci, na ktére wykonawca moze zlozy¢ oferte.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych tj. wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna
lub wiecej czeSci. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w ramach danej czeSci. Zamawiajacy nie
zastrzega liczby cze¢$ci, na ktore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu wykonawcy - zamowienie moze
zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy w odniesieniu do jednej lub wigcej czg$ci zamowienia
3. W przypadku, gdy wykonawca zamierza zrealizowaé przedmiot zamoéwienia z udziatem podwykonawcow,
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czeSci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcow (w formularzu oferty — zatacznik nr 2 do Ogloszenia).
W przypadku, gdy wykonawca nie wskaze w ofercie cze$ci zamdwienia, ktora zamierza powierzyé
podwykonawcom, Zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca zrealizuje zamoéwienie samodzielnie.
4. Przy przypisywaniu oséb fizycznych — kadry trenerskiej do realizacji ustug nalezy uwzgledni¢ wytyczne
dotyczace maksymalnego czasu pracy jednej osoby w projektach wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
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Europejskiej, tj. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

5. W ramach ustugi na cze$¢ nr 1 i 10 nie mozna wprowadza¢ na zajecia dodatkowych osdb niebedacych
uczestnikami Projektu (zajecia odbywaja si¢ dla zamknigtej grupy szkoleniowe;j).

6. Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot zaméwienia zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w
Ogtoszeniu.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje w ramach niniejszego zaméwienia mozliwosci udzielenia wybranemu wykonawcy
zamoOwien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug.

9. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80000000-9 Ushlugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. Termin wykonania zaméwienia.

1.Termin wykonania zamoéwienia:

Czes¢ nr 1: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 1.
Czes¢ nr 2: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 1.
Czg$¢ nr 3: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.
Czg$¢ nr 4: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.
Czg$¢ nr 5: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.
Czg$¢ nr 6: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.
Czg$¢ nr 7: luty 2020 r. - 30 czerwiec 2022 r.
Czg$¢ nr 8: luty 2020 r. - 30 czerwiec 2020 r.
Czes$¢ nr 9: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.
Cze$¢ nr 9: luty 2020 1. - 30 czerwiec 2020 r.

2. Szczegolowe terminy wykonania zaméwienia dla czeSci nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 — wedlug zapisow
zalacznika nr 1 do Ogloszenia — opis przedmiotu zamoéwienia oraz zalacznika nr 1A do Ogloszenia - wzor
umowy dla czgscinr 1 i 10 oraz zalacznika nr 1B do Ogloszenia - wzér umowy dla czesci nr 2,3,4,5,6,7,8,9.
3. Ushugi szkoleniowe objete przedmiotem zamdéwienia beda realizowane zgodnie z zaplanowanym i
uzgodnionym przez Strony (Zamawiajacego i Wykonawce) harmonogramem poszczegélnych ustug w
trybie i na zasadach okreslonych we wzorze umowy - zatacznik nr 1A do Ogloszenia - wzor umowy dla
czescinr 11 10 oraz zatacznik nr 1B do Ogloszenia - wzor umowy dla czgéci nr 2,3,4,5,6,7,8,9.

V. Miejsce wykonania zaméwienia

Cze$¢ nr 1 1 10 - szkolenie begdzie odbywacd si¢ w siedzibie Zamawiajacego - Akademia Ignatianum w
Krakowie, ul. Kopernika 26, 31-501 Krakoéw. Zamawiajacy udostepnia sale szkoleniowe nieodptatnie, na
warunkach okreslonych we wzorze umowy — zatacznik nr 1A do Ogloszenia.

Cze$¢ nr 2,3,4,5,6,7,8,9 - szkolenie bedzie odbywac si¢ na terenie Krakowa. Zapewnienie sali szkoleniowej
lezy po stronie Wykonawcy, w tym koszty jej zapewnienia (np. wynajecia) ponosi Wykonawca. Sala
szkoleniowa powinna co najmniej:

- by¢ wyposazona w stoliki, krzesta, tablic¢/ flipchart i projektor;

- dostosowana do potrzeb os6b niepetnosprawnych;

- znajdowac si¢ w miejscu dobrze skomunikowanym na terenie Krakowa.

VI. Zasady przeprowadzenia wyboru oferty

1. Przed zlozeniem ofert Wykonawcy moga zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia
o zamowieniu tj. przesyta¢ Zamawiajacemu uwagi i pytania, co do tresci niniejszego ogloszenia.
Zamawiajacy informuje, iz udzieli odpowiedzi na uwagi i pytania wniesione nie p6zniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu na skladanie ofert. Jesli za§ ww. wplynety po uptywie
terminu na jego zlozenie lub dotyczy zltozonych wyjasnien — Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
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pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§é
ogloszenia o zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji.

Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje Ogloszenia w miejscu publikacji
Ogloszenia tj. na stronie:

http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

2. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktory:

1) spelni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamowienie, w tym warunki udzialu w
postepowaniu i inne warunki formalne — ztozy ofert¢ niepodlegajaca odrzuceniu;

2) nie podlega wykluczeniu z postgpowania;

3) ztozy najkorzystniejszg oferte — najwyzej oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert (wg. rozdz. XIV
Ogloszenia).

Spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak przestanek wykluczenia wykonawcy z
postepowania - bedzie dokonywane na podstawie o§wiadczen i dokumentow wymaganych zgodnie z
niniejszym Ogloszeniem o zamoéwieniu.

3.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy:

1) ma prawo wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dot.
o$wiadczen lub dokumentéw. Procedura wyjasnien nie moze prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

2) poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z
wymaganiami ogloszenia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona - stosownie do art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

3) bedzie stosowal w niniejszym postepowaniu przepisy art. 26 ust. 3 oraz 3a ustawy Pzp, o oznacza, ze
Zamawiajacy bedzie wystgpowal do Wykonawcow o uzupelnienie w wyznaczonym przez siebie terminie
brakujacych lub blednych dokumentow, o$wiadczen, petnomocnictw wymaganych postanowieniami
niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem oferty tj. dokumentoéw i o§wiadczen wskazanych w pkt 5.1, 5.2. 1
5.3 Rozdz. XI Ogloszenia.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry nie wykazal spelnienia warunkéw udziatu
w_postepowaniu (okreslonych w rozdz. VII pkt. 2 Ogloszenia) lub nie wykazal braku podstaw
wykluczenia (okreslonych w rozdz. VII pkt. 1 ppkt. 2-7 Ogloszenia)

Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu z postgpowania przekazujac temu wykonawcy
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

5. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy Zamawiajacy jest
w stanie zakwalifikowa¢ niezgodnos$¢ jako oczywista omytke pisarska, rachunkowa lub inng omytke
niepowodujaca istotnych zmian w tresci oferty - i poprawi¢ ja informujac o tym wykonawce. W ramach
procedury poprawy innej omytki Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania wykonawcy do zlozenia
wyjasnien — wyjasnienia te nie moga prowadzi¢ do istotnych zmian tresci oferty;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia tzn. jezeli zaoferowana cena wydaje si¢
razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z wlasciwych przepisow prawa - Zamawiajacy przez podj¢ciem decyzji o odrzuceniu oferty
zwroci si¢ do wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny;
4) zawiera bledy w wyliczeniu ceny, w szczegdlnosci dot. przyjecia biednej podstawy opodatkowania
podatkiem VAT,

5) uptynat termin zwiazania oferta, a wykonawca nie wyrazil zgody na jego przedtuzenie lub w razie zadania
wadium - nie wnidst wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta;

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o poprawieniu innej omytki sprzeciwit
si¢ jej poprawieniu;
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Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu jego oferty z postgpowania przekazujac temu wykonawcy

uzasadnienie dokonanej czynnosci.

6. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia w szczegolnos$ci w przypadku,
jezeli:

1) nie zostanie zlozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przekracza kwote, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty;
3) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;
4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajacag zawarcie niepodlagajacej
uniewaznieniu umowys;
5) proces rekrutacji uczestnikow szkolenia objetego zamdwieniem okaze si¢ nieskuteczny, to jest w jego
wyniku brak bedzie odpowiedniej liczby osdb wyrazajacych wolg wzigcia udzialu w szkoleniu;
7. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejna
najwyzsza liczbg punktow, z zastrzezeniem powyzszego pkt. 6 ppkt. 2) Ogloszenia.
8. Informacja o udzieleniu zamoéwienia/ informacja o nieudzieleniu zamowienia: Zamawiajacy zawiadamia o
rozstrzygni¢ciu (wyniku) postgpowania z podaniem nazwy wybranego wykonawcy, jego siedziby oraz ceny
oraz uzasadnienia tego rozstrzygnig¢cia droga elektroniczna:

1) poprzez strong http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum
2) poprzez strone_https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
3) e-mailowo - uczestnikéw postepowania

VII. Warunki udzialu w postepowaniu. Podstawy wykluczenia.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
1) wykonawce, ktdry nie wykaze spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu opisanych w rozdz. VII pkt.
2 Ogtoszenia;
2) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow, zlozyli odrgbne oferty lub oferty czg¢$ciowe, chyba ze wykaza, ze
istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia;
3) Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, jezeli w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje¢ jego majatku
lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci
zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe.
4) Wykonawce begdacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t. j. Dz. U. 2018 poz. 1600 ze zm.)
lub art. 46 Iub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. 2018 poz. 1263 ze
zm.),

b) charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U 2012 poz. 769 ze zm.);
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5) Wykonawecg, jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa powyzej w ppkt. 4);
6) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t. j. Dz. U. 2018 poz. 703 ze zm.).
7)Wykonawceg, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne;
2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja nizej wymienione warunki
udzialu w postepowaniu w zakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek w danej cze§ci zamoéwienia za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowaé osobami (trenerami) do przeprowadzenia zamawianych szkolen tj. co najmniej
jedng osobg do poszczegélnej czgsci zamoOwienia, na ktorg wykonawca sktada oferte, ktéra spelnia ponizsze
wymagania:
w zakresie czgéci nr 1 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujace swoim zakresem tematyke ochrony danych osobowych o liczbie
godzin tej tematyki nie mniejszej niz 8 godzin dydaktycznych kazde.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w VIIIL. pkt. 1.1. Ogloszenia oraz w oparciu o wykaz osob, o ktorym
mowa w rozdz. VIIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.
w zakresie czgéci nr 2 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyklady lub kursy obejmujace swoim zakresem tematyke pozycjonowania stron internetowych o
liczbie godzin tej tematyki nie mniejszej niz 8 godzin kazde.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktorym
mowa w rozdz. VIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.
w zakresie czgéci nr 3 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujace swoim zakresem tematyke videomarketingu o liczbie godzin tej
tematyki nie mniejszej niz 8 godzin kazde.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelieniu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktorym
mowa w rozdz. VIIL pkt. 1.2. Ogloszenia.
w zakresie czgéci nr 4 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyklady lub kursy obejmujace tematyke $rodkéw trwalych o liczbie godzin tej tematyki nie
mniejszej niz 8 godzin kazde.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz osob, o ktorym
mowa w rozdz. VIIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.
w zakresie czgéci nr 5 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady Iub kursy obejmujace tematyke rachunku przeptywow srodkow pienig¢znych o liczbie
godzin tej tematyki nie mniejszej niz 8 godzin kazde.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktorym
mowa w rozdz. VIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.
w zakresie czgéci nr 6 przedmiotu zamdwienia:
przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujacych swoim zakresem tematyke podatku VAT o liczbie godzin tej
tematyki nie mniejszej niz 32 godziny kazde.
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Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktorym
mowa w rozdz. VIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.

w zakresie czgéci nr 7 przedmiotu zamdwienia:

przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujacych swoim zakresem tematyke sporzadzania bilansu o liczbie godzin
tej tematyki nie mniejszej niz 24 godziny kazde.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz osob, o ktorym
mowa w rozdz. VIIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.

w zakresie czgéci nr 8 przedmiotu zamdwienia:

przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujacych swoim zakresem tematyke arkusza Excel w placach o liczbie
godzin z tej tematyki nie mniejszej niz 8 godzin kazde.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w VIII. pkt. 1.1.0gloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktorym
mowa w rozdz. VIIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.

w zakresie czgéci nr 9 przedmiotu zamdwienia:

przeprowadzila w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujacych swoim zakresem tematyke rozliczania podrozy stuzbowych o
liczbie godzin z tej tematyki nie mniejszej niz 16 godzin kazde.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w VIII. pkt. 1.1. Ogloszenia oraz w oparciu o wykaz oséb, o ktérym
mowa w rozdz. VIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.

w zakresie czgséci nr 10 przedmiotu zamoéwienia:

przeprowadzila w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wyktady lub kursy obejmujacych swoim zakresem tematyke zarzadzania zmiang o liczbie godzin z
tej tematyki nie mniejszej niz 8 godzin kazde.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie o spelieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w VIII. pkt. 1.1. Ogloszenia oraz w oparciu o wykaz osob, o ktorym
mowa w rozdz. VIIIL. pkt. 1.2. Ogloszenia.

3. Zamawiajacy zbada i oceni nie podleganie wykluczeniu przez wykonawcow z postegpowania i spelnienie
przez nich warunkow udzialu w postepowaniu metoda — spelnia/nie spelnia na podstawie zalaczonych do
oferty oswiadczen i dokumentéw, o ktéorych mowa w rozdziale VIII.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w
szczegblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia; W przypadku korzystania z potencjatu innych podmiotow w celu spetnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca powinien przedtozy¢ stosowne zobowigzanie tegoz podmiotu
lub inny dowod na udostgpnienie potencjalu wraz z oferta. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych
doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ushugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdéwienie: W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia warunek udzialu w postgpowaniu (rozdz. VII pkt 2 Ogloszenia) moze zostaé spetniony
przez jednego Wykonawce lub tacznie przez wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

6. Brak spetienia warunkoéw udziatu w postepowaniu lub zachodzenie podstaw wykluczenia opisanych zgodnie
z niniejszym Rozdz. VII Ogloszenia skutkowal bedzie wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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VIII. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia z
postepowania okreslonych w Rozdz. VII Ogloszenia, Wykonawcy zobowigzani sg zlozy¢é wraz z ofertg
nastepujace dokumenty:

1.1 aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie
Rozdz. VII pkt 1 ppkt. 2-7) Ogloszenia i o spetlianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych
odpowiednio do danej cze$ci zamdéwienia w Rozdz. VII pkt. 2 Ogloszenia, zgodnie z wzorem o$wiadczenia
stanowigcym Zatacznik nr 3 do Ogloszenia,

1.2. wykaz 0s6b (trenerdw), zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do Ogloszenia, odpowiednio do dane;j
czgséci zamowienia) wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia w danej cze$ci, na ktora wykonawca sktada oferte, z podaniem zakresu wykonywanych przez dana
osobe czynnos$ci w zamoéwieniu oraz informacjg o podstawie do dysponowania tg osoba.

W celu uzyskania punktow w pozacenowym kryterium oceny ofert - DoSwiadczenie zawodowe osoby w
prowadzeniu szkolen, zgodnie z rozdz. XIV ust. 2 niniejszego Ogloszenia, nalezy prawidlowo wypeni¢
dalsza cze$é tabeli — rubryke pn. ,,DoSwiadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkolen” w zalaczniku
nr 4.

1.3 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktorych mowa pkt. 1.3 powyzej, sktadaja dokumenty lub dokument, wystawione w kraju, w
ktérym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto ich likwidacji ani
nie ogloszono upadtosci.

3. Wymagana forma sktadanych dokumentow:

3.1 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

3.2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1.1 sktadane jest w oryginale.

3.3 Pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 sktadane sa w oryginale lub poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce kopii.

3.4 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia os§wiadczenia i dokumenty,
o ktorych mowa w pkt 1.1, 1.3 sktada kazdy z Wykonawcow.

3.5 W przypadku wskazania przez Wykonawceg dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w pkt
1.3 w postaci elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostgpnych i bezptatnych baz
danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub
dokumenty. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w Formularzu ofertowym (Zatacznik
nr 2 do Ogloszenia) ww. dokumentdéw lub o$wiadczen wraz z adresami internetowymi. W przypadku, gdy ww.
o$wiadczenia lub dokumenty nie bgda dostgpne w jezyku polskim, Zamawiajacy zada przedstawienia przez
Wykonawce tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow.

4. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zalaczy
dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz zloty polski, Zamawiajacy przeliczy je na ztoty
polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany $redni kurs walut NBP obowigzujacy w dniu publikacji ogtoszenia
o przedmiotowym zaméwieniu (o ile dot.)

5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcom (podwykonawstwo
zwykle lub na podwykonawstwo w zw. z powotywaniem si¢ na zasoby tego podmiotu przy spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu), w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, jest zobowigzany
do ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w punkcie 1.1. powyzej, odpowiednio w czesci dotyczacej
podwykonawcow.

6. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia innych podmiotow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
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Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnos$ci
przedstawiajac w tym celu oryginal zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu przedmiotowego zamowienia. Wzoér zobowigzania stanowi
zatacznik nr 5 do Ogloszenia.

7. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamodéwienia zobowigzani sg, do zalaczenia do oferty
dokumentu ustanawiajacego pelnomocnika Wykonawcow wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Dokument ustanawiajacy pelnomocnika musi by¢ ztozony w oryginale lub w postaci
notarialnej kopii.

8. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu trzeciego nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub zobowigzal si¢ do osobistego
wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje
finansowg lub ekonomiczng.

9. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w rozdz. VII
Ogloszenia pkt. 1 ppkt. 2), Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego http:/ignatianum.nbip.pl/ignatianum informacji z otwarcia ofert,
przekazuje Zamawiajacemu pisemne o§wiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej. Wzor o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do Ogloszenia. Wykonawca moze zlozy¢ o$wiadczenie
w tym zakresie wraz z oferta — jesli wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowe;j.

Nadto wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powiazania z innym
Wykonawcg nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Oswiadczenie
nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg¢/ osoby umocowang/ e
do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku dwdch lub wigcej wykonawcow skladajacych wspdlng oferte (konsorcjum, spotka cywilna) ww.
oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow.

10. Przedstawione przez Wykonawcg dokumenty i o$§wiadczenia powinny potwierdzaé, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu i spelnia warunki okreslone przez Zamawiajacego w rozdz. VII Ogloszenia na dzien
sktadania ofert.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy zastrzega, iz sktadane przez Wykonawcow oferty, zmiany
oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty musza zosta¢ ztozone w
formie pisemnej na adres wskazany w ust. 1 rozdz. XII niniejszego Ogloszenia o zamowieniu.

2.Wezwania Zamawiajacego oraz pozostate o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja sobie elektronicznie na adres e-mail, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Adres e-mail Zamawiajacego do tych celow to:
zp@jignatianum.edu.pl

3. Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna by¢ opatrzona numerem referencyjnym sprawy tj.
452/BZP/2019.

4. Wnioski oraz informacje przekazane za posrednictwem poczty elektronicznej uwaza si¢ za ztozone w terminie,
jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

5. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z postgpowaniem jest:
Ewelina Granat — Specjalista ds. zamowien publicznych

e-mail: zp@ignatianum.edu.pl

lub

Rafat Plaminiak — Specjalista ds. Projektow
e-mail: rafal.plaminiak@ignatianum.edu.pl

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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X. Wadium. Termin zwiazania oferta.

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢ si¢
do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz
60 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktora musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamoéwienia
dla danej cze$ci zamowienia. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotow. W takim przypadku, zapisy
ogloszenia dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego (konsorcja, spotki cywilne).

3. Wymaga si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byla podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

4. W przypadku sktadania ofert przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub w
sytuacji reprezentowania wykonawcy przez petnomocnika, do oferty winno by¢ dotaczone pelnomocnictwo
w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii. Wraz z pelnomocnictwem powinien by¢ ztozony
dokument potwierdzajacy mozliwos¢ udzielania petnomocnictwa. Pelnomocnictwa sporzadzone w jezyku
obcym Wykonawca sktada wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona przez wykonawce wedlug postanowien niniejszego Ogloszenia (wraz z
zalgcznikami).

Oferta zawiera:

5.1. Oferte¢ wlasciwg - formularz oferty (wedtug tresci formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 2 do
niniejszego Ogloszenia);

5.2. Oswiadczenie o wypetieniu przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO — tre$¢ oswiadczenia zostata zawarta w zataczniku nr 2 do Ogloszenia — formularz
oferty.

5.3. dokument (zobowigzanie) podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w Rozdz. VIII pkt. 6 Ogloszenia, w
oryginale (o ile dot.);

Wraz z oferta sklada sie:

5.4. oryginal pelnomocnictwa (pelnomocnictw) lub notarialng kopig, o ile oferta bedzie podpisana przez
pelnomocnika lub oferta jest sktadana przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

5.5. Dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdz. VIII pkt. 1 i 2 Ogloszenia to jest:

- oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i spetianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu (wzor zawiera zatgcznik nr 3 do Ogloszenia);

- wykaz osob (wzor zawiera zatacznik nr 4 do Ogloszenia);

- oSwiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej (wzor
zawiera zalacznik nr 6 do Ogloszenia)— zlozenie wraz z oferta tego oSwiadczenia dopuszczalne jest
tvlko w sytuacji, gdy wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej i sklada oSwiadczenie
wlasnie tej treSci (zgodnie z pkt. 1 wzoru o$wiadczenia znajdujacego si¢ w zalaczniku nr 6 do
Ogloszenia);

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert), z zastrzezeniem rozdz. VIII pkt. 3.5
Ogloszenia;

6. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

7. Jezeli Wykonawca skladajac oferte, zastrzega sobie prawo do nieudostgpnienia innym uczestnikom
postgpowania informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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nieuczciwej konkurencji, musi to wyraznie wskaza¢ w ofercie, poprzez zlozenie stosownego oswiadczenia
zawierajacego wykaz zastrzezonych dokumentow i wykazanie iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Dokumenty opatrzone klauzula; ,,Dokument zastrzezony” winny by¢ zataczone na koncu
oferty, lacznie z o$wiadczeniem, o ktérym mowa powyzej.

Zaleca sig, aby:

- wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami byly podpisane przez osobg (osoby) uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, przy czym na formularzu oferty i na jego zalacznikach
(o$wiadczeniach) podpisy (podpis) winny by¢ opatrzone pieczgcig firmowa i imienna wykonawcy.

- wszystkie karty oferty wraz z zalacznikami byly jednoznacznie ponumerowane i zlaczone w sposob
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie si¢ ktorejkolwiek karty oraz, aby Wykonawca sporzadzit i dotaczyt
spis tresci oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ podpisane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte.

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

2.
3.

Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Akademii Ignatianum w Krakowie przy ul. Mikolaja Kopernika 26,
31-501 Krakéw (poziom ,,-1” w Budynku ,,Zofijowka”) w terminie do dnia 15.01.2020 r. do godziny 12:00.
Oferty otrzymane po terminie do sktadania ofert zostana niezwtocznie zwrécone tym Wykonawcom.
Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego na adres podany powyzej
w pkt 1, ktora bedzie posiadac nastgpujace oznaczenia:

Prosze opatrzy¢ koperte pieczecig adresowg Wykonawcy
/ lub opisac nazwq i adresem Wykonawcy

OFERTA
w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

wZorganizowanie i przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje kadry administracyjnej
realizowanych w ramach Projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” z zakresu: ochrony
danych osobowych, SEO - pozycjonowanie i LINK Building, videomarketingu (YouTube, FB), Srodkow
trwalych, sporzadzania rachunku przeplywu Srodkow pieni¢znych i jego wykorzystania w ocenie
kondycji finansowej, podatku VAT, sporzadzania bilansu, arkusza Excel w placach, zasad rozliczania
podrozy stuzbowych, zarzadzania zmiang”

nr sprawy: 452/BZP/2019, oferta na czesé nr ........... *

Nie otwiera¢ przed dniem 15.01.2020 r. godz. 13:00

*prosze wpisac nr czesci, na ktorg skiadana jest oferta

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje o dniach wolnych od pracy dla Zamawiajacego - Akademii
Ignatianum w Krakowie w okresie Swigteczno- noworocznym (przerwa Swiateczna) to jest wlacznie od
23.12.2019 r. do 06.01.2020 r., proszac o uwzglednienie ww. przy skladaniu ofert (podstawa: Zarzadzenie
nr 42/2018/2019 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegolowej
organizacji roku akademickiego 2019/2020 w Akademii Ignatianum w Krakowie dostepne na stronie
internetowej Zamawiajacego https://www.ignatianum.edu.pl/kalendarium).

4.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem
terminu skladania ofert.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie terminu
sktadania ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 15.01.2020 r. o godzinie 13:00 w Biurze Zaméwien Publicznych
Akademii Ignatianum w Krakowie (pok. 302A), ul. Mikotaja Kopernika 26, 31-501 Krakow.

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia/ danej cze$ci zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny zawartej w poszczegolnych ofertach. Informacj¢ z otwarcia ofert Zamawiajacy niezwlocznie
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty jest cena catkowita brutto wynikajaca z Formularza ofertowego, zgodnie z tam zawartym
formularzem kalkulacji ceny. W przypadku Wykonawcy niebedacego podatnikiem podatku VAT, ocenie
bedzie podlegata ostateczna cena podana w ofercie, zawierajaca wszystkie elementy cenotworcze. W
przypadku gdy umowa z Wykonawca prowadzi lub bedzie prowadzi¢ po stronie Zamawiajacego do
powstania obowiazku poniesienia dodatkowych kosztéw — pochodnych od wynagrodzen, Wykonawca jest
zobowigzany do uwzglednienia rowniez wysokosci tych kosztow

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamdéwienia szczegdlowo wskazane w opisie
przedmiotu zamowienia i warunki realizacji ujgte we wzorze umowy oraz obejmowac wszystkie koszty
posrednie i bezposrednie, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu realizacji zamdwienia.

4. Sposob kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zalacznik nr 2 do Ogloszenia - Formularz
ofertowy.

5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonaweca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

6. Zamawiajacy informuje, Ze nie jest podatnikiem zarejestrowanym, jako czynny podatnik podatku
od towarow i ushug.

7. Zamawiajacy informuje, ze ustugi ksztalcenia zawodowego begdace przedmiotem zamoéwienia (oraz
$wiadczenie ustug i dostawa towardéw $cisle z tymi ustugami zwigzane) beda w catosci finansowane ze
srodkow publicznych, w zwigzku z tym zastosowanie znajdzie w tym przypadku zwolnienie okreslone w
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2018 r.
poz. 2174 ze zm.).

8. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

9. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich w oparciu o
ceng jednostkowg za 1 godzing dydaktyczng szkolenia, podang w ofercie Wykonawcy oraz faktyczng liczbe
zrealizowanych godzin. Nie przewiduje si¢ rozliczen w walutach obcych.

XIV. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ sposrod ztozonych w postgpowaniu ofert na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w Ogloszeniu.
2. Kiryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Oferta zostanie oceniona oddzielnie w odniesieniu do kazdej czg¢$ci zamowienia, na ktora Wykonawca ztozy
oferte. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami:
(C) Cena. Waga kryterium —70%
Zamawiajacy dokona oceny i przyzna punktacje na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce ceny oferty
(brutto) w PLN na dang czg$¢ zamowienia, na ktéorg wykonawca sklada oferte, podanej w formularzu
ofertowym — zatacznik nr 2 do Ogloszenia
Punkty za kryterium ,,C” zostang przyznane wedlug wzoru:
C =(Cmin/Co) x 70
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C - liczba punktoéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium cena oferty
Cmin - najnizsza zaoferowana cena w PLN (brutto) sposrod ztozonych ofert niepodlegajacych

odrzuceniu

Co - cena (brutto) w PLN ocenianej oferty

X ik

*
*

* g K

Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze otrzymac oferta za kryterium ,,C” wynosi 70 pkt

(D) Doswiadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkolen

Waga kryterium — 30 %

Zamawiajacy dokona oceny i przyzna punktacj¢ na podstawie danych zadeklarowanych przez Wykonawce w
Formularzu ,,Wykaz 0sob” — zatacznik nr 4 do Ogloszenia to jest liczby godzin dodatkowych grupowych szkolenia
lub warsztatow lub wyktadéw lub kurséw ponad minimum wymagane w warunku udzialu w postepowaniu w
zbieznym zakresie tematycznym z tematyka szkolenia w danej cze$ci zamoéwienia *, na ktorg Wykonawca sktada
ofertg, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert przez osobe¢
przewidziang do prowadzenia zajg¢ szkoleniowych (trenera) na dang cze$¢ zamoOwienia, na ktora to czgsé
wykonawca sktada oferte. Poprzez godzine dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut.
Punktacja za do§wiadczenie zawodowe osoby skierowanej do realizacji zaméwienia wyrazone w godzinach

przeprowadzonych dodatkowych szkolen lub warsztatéw lub wykladéw lub kurséw (ponad wymagane

minimum okreslone w warunku udzialu w postepowaniu ):

w zakresie cze$ci nr 1 przedmiotu zaméwienia:

lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza si¢: W czesci nr 1 przedmiotu zamoéwienia — tematyke z zakresu ochrony

danych osobowych

w zakresie cze$ci nr 2 przedmiotu zaméwienia:

lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za biezng tematyke uwaza si¢: W czg$ci nr 2 przedmiotu zamowienia — tematyke z zakresu

pozycjonowania stron internetowych

w zakresie czesci nr 3 przedmiotu zamdwienia:

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kursow

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
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lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow
0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza sig: W cze$ci nr 3 przedmiotu zamoéwienia — tematyke z zakresu

videomarketingu

w zakresie czesci nr 4 przedmiotu zamdwienia:

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

*Za zbiezng tematyke uwaza sig: W czgéci nr 4 przedmiotu zamowienia — tematyke z zakresu srodkow

trwatych

w zakresie czesci nr 5 przedmiotu zamdwienia:

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

*Za zbiezng tematyke uwaza sig:

W czgscei nr 5 przedmiotu zamowienia — tematyke z zakresu rachunku przeptywu srodkow pienigznych

w zakresie cze$ci nr 6 przedmiotu zaméwienia:

Do 32 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 33 godzin do 64 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 65 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 67 godzin do 128 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 129 godzin i wigcej godzin dodatkowych 30 pkt.
szkolen lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

*Za zbiezng tematyke uwaza si¢:

W czesci nr 6 przedmiotu zamoéwienia — tematyke z zakresu podatku VAT

w zakresie cze$ci nr 7 przedmiotu zaméwienia:

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow | 6 pkt.

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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lub wyktadow lub kurséw

lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow
Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow
Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow
0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza sig:

W czgsci nr 7 przedmiotu zamowienia — tematyke z zakresu sporzadzania bilansu

w zakresie cze$ci nr 8 przedmiotu zaméwienia:

lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza sie:

W czescei nr 8 przedmiotu zaméwienia — tematyke szkolen z zakresu arkusza Excel w placach

w zakresie czesci nr 9 przedmiotu zamdwienia:

lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza sig:

W czgscei nr 9 przedmiotu zamowienia — tematyke szkolen z zakresu rozliczania podrozy stuzbowych

w zakresie cze$ci nr 10 przedmiotu zamowienia:

lub warsztatow lub wyktadow lub kurséw

Do 24 godzin dodatkowych szkolen lub warsztatow 6 pkt.
lub wyktadow lub kurséw

Od 25 godzin do 48 godzin dodatkowych szkolen 12 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 49 godzin do 72 godzin dodatkowych szkolen 18 pkt
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

Od 73 godzin do 96 godzin dodatkowych szkolen 24 pkt.
lub warsztatow lub wyktadow lub kursow

0d 97 godzin i wigcej godzin dodatkowych szkolen 30 pkt.

*Za zbiezng tematyke uwaza sig:

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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W czescei nr 10 przedmiotu zamowienia — tematyke szkolen z zakresu zarzadzania zmiang

Nie zlozenie przez Wykonawce w formularzu ,,Wykaz osob ” wyraznej i kompletnej deklaracji w tym zakresie
bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt.

Jezeli wykonawca nie wykaze dodatkowych szkolen otrzyma 0 pkt.

W przypadku wykazania w celu spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu do cz¢$ci zamowienia, na ktore
sktadana jest oferta (o ktorym mowa odpowiednio w rozdz. VII pkt 2) ogloszenia oraz w celu uzyskania
dodatkowych punktow w kryterium oceny ofert dotyczacych do§wiadczenia zawodowego 0sob - innych oséb
(tzn. inna osoba w celu wykazania spetnienia warunku, a inna osoba do celow punktacji w ramach kryterium
oceny ofert) — punkty w tym kryterium oceny ofert nie zostang przyznane (0 pkt).

W zwiazku z tym, iz do§wiadczenie zawodowe osoby stanowi jedno z kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
informuje, ze nie bedzie stosowal procedury uzupelniania/wyjasniania w celu uzyskania wigkszej liczby
punktow 1 uzyskania wyzszej pozycji w rankingu ofert. Procedura uzupelniania/wyjasniania bedzie
dopuszczalna jedynie w celu umozliwienia Wykonawcy wykazania spelniania warunku udzialu w
postepowaniu.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza w danej czgsci zamoOwienia ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilosé

punktow obliczong wedtug wzoru: P = C + D. Maksymalna liczba punktéw, ktore Wykonawca moze uzyskaé
ogotem we wszystkich kryteriach oceny (C i D) w danej czgéci zamdwienia - wynosi 100 pkt.

Wszystkie obliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (bez zaokraglen).
3. Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow, uznana zostanie za najkorzystniejsza.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z wuwagi na to zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewniania zadeklarowanego trenera lub w
razie konieczno$ci jego zmiany — do zapewnienia osoby trenera o doswiadczeniu nie nizszym / nie gorszym niz
okreslone jako minimalne wymagania w ogloszeniu o zamoéwieniu i zadeklarowane w ofercie do oceny w ramach
kryterium ,,Do$wiadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkolen” (zgodnie z wzorem umowy — zatacznik nr
1A Iub 1B do Ogloszenia, doswiadczenie powinno zosta¢ potwierdzone w trybie przewidzianym we wzorze
umowy, w tym poprzez przekazanie Zamawiajacemu uaktualnionego wykazu osob- zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien ztozy¢:

1) pelomocnictwo dla 0séb podpisujacych umowe - do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z dokumentow
zalaczonych do oferty;

2) dokumenty inne niz pelnomocnictwo, z ktorych wynika prawo do podpisania umowy - w przypadku, gdy
prawo do podpisania umowy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru, ktory zamawiajacy moze uzyskaé
za pomoca bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 570 z pdézn. zm), wzglednie nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta;

3) na zadanie Zamawiajacego kopi¢ umowy (-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia publicznego - w przypadku ztoZenia oferty przez podmioty wystgpujace wspolnie.
4) wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w realizacji
zamoOwienia;

2. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Projekt ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” (POWR.03.05.00-00-Z203/18) jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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XVII. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Informacja o obowigzkach wykonawcy dot. przetwarzania danych osobowych.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych uczestnikéw szkolen.

1. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, zZe:

1) Administratorem danych osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Mikotaja Kopernika 26, 31-
501 Krakow, reprezentowana przez Rektora AIK (dalej: ,,AIK”);

2) AIK wyznaczyla Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez e-mail:
iod@ignatianum.edu.pl lub pod nr. telefonu 123 999 502.

3) Dane osobowe mogga by¢ przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego ciagzacego na
administratorze), w zakresie i przez okres okreslony w ponizszych przepisach prawa, w celu:

- prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp” lub

- prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przewidzianego do wspotfinansowania ze
srodkow pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach ww. Programu.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy), w zakresie
niezbednym do zawarcia i wykonania umowy z AIK - i beda przetwarzane w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia oraz w okresie realizacji umowy.

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez administratora lub przez osobe trzecia), w celu:

- weryfikacji prawidlowosci wykonania umowy i dochodzenia roszczen oraz obstugi skarg, reklamacji oraz
zgloszen - 1 beda przetwarzane przez okres obowigzywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczen zwigzanych
z umowg lub uptywu okresu przedawnienia;

- przeprowadzania czynnosci audytowych oraz kontrolnych - i beda przez okres wymagany przepisami prawa
majacymi zastosowanie do AIK.- archiwizacji dokumentacji zwigzanej z zawarciem i wykonaniem umowy - i
beda przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa majacymi zastosowanie do AIK.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 (zasada
jawnosci postepowania o udzielenie zamowienia publicznego) oraz art. 96 ust. 3 (jawnos$¢ protokotu postgpowania
wraz z zalacznikami) ustawy Pzp;

b) podmioty realizujace badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczace;j

lub beneficjenta; dane osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj;

¢) podmiotom publicznym w przypadkach okre§lonych w przepisach prawa, w szczego6lnosci organom nadzoru i
kontroli publiczne;j;

d) podmiotom, ktére przetwarzajg te dane w imieniu AIK §wiadczac AIK ushugi o charakterze technicznym,
obstugujacym sie¢ telekomunikacyjng AIK, systemy teleinformatyczne AIK lub udostepniajacym AIK narzedzia
teleinformatyczne, $wiadczacym AIK ustugi audytowe, pomoc prawna, a takze innym administratorom danych
osobowych np. podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ pocztowa lub kurierska.

5) AIK udostepnia dane osobowe, jezeli zwroca si¢ do AIK o to osoby trzecie i jest to niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez takie osoby, np. w celu podjgcia czynnosci
zmierzajacych do ochrony ich intereséw prawnie chronionych, na drodze postgpowania sadowego. Dane osobowe
AIK udostgpnia takze sadom i uprawnionym organom, jezeli zwroca si¢ do AIK na podstawie odpowiednich
przepisow prawa.
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6) Posiada Pani/Pan:

a) prawo zadania dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; w przypadku gdy wykonanie
obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku,
administrator moze zazgda¢ wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych; realizacja tego uprawnienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp;

¢) prawo zadania usuni¢cia danych osobowych;

d) prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych; realizacja tego uprawnienia nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie przy ul.Stawki 2,
7) Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

2. Informacja o obowiazkach wykonawcy dot. przetwarzania danych osobowych:

Wykonawca jest zobowiazany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO 1 zwigzanych z udzialem w
przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do obowigzkéw tych naleza:

a) obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego w trybie przepiséw ustawy Pzp,

b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane Wykonawca
pozyskal w sposob posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentow sktadanych na zadanie Zamawiajacego w trybie przepiséw ustawy Pzp,

W celu zapewnienia, ;e wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow
osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku 7 udziatem w postgpowaniu, wykonawca sktada oswiadczenie o
wypelnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢ oswiadczenia
zostata zawarta w zalgczniku nr 2 do Ogloszenia — formularz oferty.

3. Zamawiajacy informuje, iz w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia przetwarzane bgda dane osobowe
uczestnikow szkolenia. W zwiagzku z powyzszym Akademia Ignatianum jako Przetwarzajacy te dane osobowe
podpowierza ich przetwarzanie Wykonawcy, zgodnie z przepisem art. 28 ust. 3 RODO w drodze odregbnej
pisemnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

XVIII. Zalaczniki do Ogloszenia.

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia (czg$ci nr 1-10)

Zalacznik nr 1A - Wzér umowy do cze¢$ci zamowienianr 11 10

Zatacznik nr 1B - Wzér umowy do czgsci zamodwienia nr 2,3,4,5,6,7,8,9

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty (wzor)

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania i spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
Zalacznik nr 4 - Wykaz 0sob

Zalaczniknr5 - Wzdr zobowiazania podmiotu trzeciego

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
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