Uchwala Nr XXV /134/ 2016
Rady Gminy Jednorozec
z dnia 18 listopada 2016 r.

w sprawie ,,Statutu Gminnego Zespotu Oswiaty w Jednorozcu”

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z p6zn. zm.") uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.
Nadaje si¢ ,Statut Gminnego Zespotu Oswiaty w Jednorozcu”, stanowiacy zatacznik do uchwaty.
§ 2.

Traci moc uchwata Rady Gminy Jednorozec nr XXV/127/09 Rady Gminy Jednorozec z dnia 4
marca 2009 r. w sprawie zmiany zakresu dziatania Gminnego Zespotu Oswiaty, Kultury i Sportu i
nadania nazwy - Gminny Zesp6t Oswiaty w Jednorozcu.

§ 3.
Wykonanie uchwaly powierza sie Woéjtowi Gminy Jednorozec.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 r..

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2013 r., poz. 938; Dz.U. z 2013 r., poz. 1646;
Dz.U. z 2014 r., poz. 379; Dz.U. z 2014 r., poz. 911; Dz.U. z 2014 r., poz. 1146; Dz.U. z 2014 r., poz. 1626;
Dz.U. z 2014 r., poz. 1877; Dz.U. z 2015 r., poz. 238; Dz.U. z 2015 r., poz. 532; Dz.U. z 2015 r., poz. 1045;
Dz.U. z 2015 r., poz. 1117; Dz.U. z 2015 r., poz. 1130; Dz.U. z 2015 r., poz. 1189; Dz.U. z 2015 r., poz. 1190;
Dz.U. z 2015 r., poz. 1269; Dz.U. z 2015 r., poz. 1358; Dz.U. z 2015 r., poz. 1513; Dz.U. z 2015 r., poz. 1830;
Dz.U. z 2015 r., poz. 1854; Dz.U. z 2015 r., poz. 1890; Dz.U. z 2015 r., poz. 2150; Dz.U. z 2016 r., poz. 195;
Dz.U. z 2016 r., poz. 1257; Dz.U. z 2016 r. poz. 1454.



Zalacznik

do Uchwala Nr XXV /134/ 2016
Rady Gminy Jednorozec

z dnia 18 listopada 2016 r.

Statut

Gminnego Zespolu Oswiaty w Jednorozcu

L. Postanowienia ogolne.

§1.

1. Gminny Zespdt O$wiaty w Jednorozcu, zwany dalej ,Zespolem”, jest jednostka budzetowa
Gminy Jednorozec petniaca funkcje jednostki obstugujacej, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, powofana do prowadzenia wspdlnej obstugi
administracyjnej i finansowo-ksiegowej placéwek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Jednorozec.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespét Placowek Oswiatowych w Jednorozeu, ul. Odrodzenia 13, 06-323 Jednorozec
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Lipie, Lipa 64, 06-323 Jednorozec

3) Publiczna Szkota Podstawowa Zelazna Rzadowa -Parciaki z siedziba w Parciakach, Parciaki 22,
06-323 Jednorozec

4) Szkota Podstawowa w Olszewce, Olszewka 80, 06-323 Jednorozec

5) Publiczne Gimnazjum im. Sw. Stanistawa Kostki w Jednorozcu, ul. Odrodzenia 13, 06-323
Jednorozec.

3. Ponadto jednostka obstugujaca zapewni obstuge Liceum Ogolnoksztalcacego w Jednorozcu na
podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Powiatem Przasnyskim a Gming Jednorozec.

4. Na zasadach okre$lonych w ustawach Zesp6t moze zawiera porozumienia dotyczace prowadzenia
obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w ust. 21 3.

§ 2.
Zespot dziala w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,



3) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci,

4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

6) uchwaty Nr XXV/133/2016 Rady Gminy Jednorozec z dnia 18 listopada 2016 r.
7) niniejszego statutu,

8) innych aktéw prawnych.

§ 3.
1. Siedziba Zespotu jest Jednorozec. Zespdt prowadzi dziatalnosé na terenie Gminy Jednorozec.
2. Zespdt miesci si¢ przy ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec.

3. Zespdt uzywa pieczeci o treéci: Gminny Zespét O$wiaty w Jednorozeu, ul. Odrodzenia 14, 06-323
Jednorozec.

§ 4.

Celem dziatania Zespolu jest éwiadczenie ustug z zakresu wspdlnej obstugi na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Jednorozec.

§ 5.

Bezpoéredni nadzér nad dziatalnosciz Zespotu sprawuje Woéjt Gminy, a w sprawach finansowych
Skarbnik Gminy .

§ 6.
Dyrektora Zespolu zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Jednorozec.
§7.
1. Zesp6t jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy Zespotu s3 pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnofci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu dokonuje Dyrektor
Zespotu.

4. Czynnoci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wéjt Gminy Jednorozec.

II. Przedmiot dziatalnosci



§ 8.

1. Zespot w ramach swojej dziatalnoéci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obstugi jednostkom
obstugiwanym w zakresie wspélnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej i organizacyjnej
dla jednostek budzetowych Gminy Jednorozec.

2. Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi
nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie pelnej rachunkowosci z wytaczeniem spisu z natury, odrebnie dla kazdej jednostki
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) przygoto.wywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentow i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian;

3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej;

4) prowadzenie obstugi rachunké6w bankowych jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

6) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan;
7) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli;

8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

9) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, przygotowywanie i rozliczanie wyptat
wynagrodzen nauczycieli i pozostatych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie
dokumentacji placowej;

10) organizowania wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla os6b zatrudnionych na podstawie
uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;

11) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym;
12) organizacja wspolnego zaopatrzenia w olej opatowy;
13) organizacja i obstuga wspélnego funduszu swiadczen socjalnych;

14) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w analizie realizacji planu dochodéw i wydatkow
budzetowych.

3. Dokonywanie na zlecenie Wéjta Gminy Jednorozec, innych niz wymienione w ust. 1 czynnosci
w zakresie wspolnej obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowo-ksiggowej jednostek
obstugiwanych.”;

§ 9.
Zesp6t w imieniu Gminy Jednorozec realizuje zadania w zakresie:
1) organizacji dowozenia uczniéw do placéwek oswiatowych;

2) organizacji dowozenia uczniéw niepetnosprawnych do szkét i osrodkow;



3) organizacji prac komisji egzaminacyjnych powotywanych dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajacych sie 0 awans na stopiefl nauczyciela mianowanego;

4) koordynacji prac zwiazanych z przeprowadzeniem konkurséw dla wytonienia kandydata na
stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej;

5) wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwiazanych z dokonywaniem ocen
pracy dyrektoréw;

6) prowadzenia spraw zwiazanych z organizacja pomocy materialnej dla uczniow;
7) organizacji opieki nad dzie¢mi do lat 3;

8) przygotowywania do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkot oraz prowadzenie biezacej
analizy ich realizacji;

9) przygotowywania projektéw regulaminéw konkursowych, projektéw zarzadzen Wojta Gminy,
uchwat Rady Gminy w zakresie spraw zwiazanych z prowadzona dziatalnoscia, a takze projektow
innych dokumentéw o charakterze organizacyjnym;

10) nadzoru nad spetnianiem obowiazku nauki;

11) prowadzenia zbiorczej bazy danych o§wiatowych w zakresie wynikajagcym z ustawy o systemie
informacji o§wiatowej;

12) ustalania wysokosci i rozliczania dotacji dla o$wiatowych placéwek niepublicznych
dziatajacych na terenie Gminy;

13) nadzorowania zwrotu dotacji dla innych j.s.t. z tytulu uczeszczania uczniéw bedacych
mieszkaficami Gminy Jednorozec do przedszkoli na terenie innych gmin;

14) rozliczania dotacji przedszkolnej oraz innych dotacji z tytulu programow rzadowych;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Jednorozec;

16) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby prawne
lub fizyczne,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoty publicznej,

18) prowadzenie ewidencji szkét 1 placowek niepublicznych,

19) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
w odrebnych przepisach,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli,

21) prowadzenie kontroli spetnienia obowiazku nauki przez miodziez w wieku 16 - 18 lat
zamieszkalej na terenie gminy, o ktérej mowa w art. 19 ust.1 ustawy o systemie o$wiaty,

22) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan statystycznych we wspotpracy z
kierownikami jednostek obstugiwanych, oraz przygotowywanie danych i sporzadzanie Systemu
Informacji Oswiatowej,



23) wykonywanie innych zadan wynikajacych z uchwat Rady Gminy lub zleconych przez Wojta
Gminy Jednorozec.

24) prowadzenia akt osobowych pracownikéw Zespotu

§ 10.
Zadania Zespolu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej obejmuja w szczegdlnosci:
1) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej Zespotu i jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie gospodarki finansowej Zespolu oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa, w szczeg6lnosci z ustawa o rachunkowosci, ustawg o finansach
publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,

3) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrebnie wymaganych
sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac,
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, podatku od towaréw i ustug,

4) opracowywanie planow finansowych Zespolu oraz wspdlpraca z kierownikami jednostek
obstugiwanych w zakresie sporzadzania planow finansowych tych jednostek,

5) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdai finansowych i budzetowych oraz przedktadanie odpowiednim
organom,

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiegowej,

8) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen,

9) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan
rzeczowo - finansowych i statystycznych,

10) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwieni publicznych na wniosek i
w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedtozenie im do zatwierdzenia,

11) dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z
przepisami o zaméwieniach publicznych,

12) przygotowywanie wspélnie z dyrektorami jednostek projektéw planéw finansowych oraz
projektéw zmian w planach finansowych oraz biezaca analiza wykonania tych planéw,

13) rozliczanie finansowe realizacji projektéw o$wiatowych realizowanych ze $rodkéw
zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

14) obstuga finansowo - ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych jednostek,
15) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

16) obstuga finansowo- ksiegowa pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej,



IMI. Struktura organizacyjna
§ 11.

1. Dzialalnoécig Zespotu kieruje 1 reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zespolu na podstawie
udzielonych przez Wéjta Gminy upowaznien i pelnomocnictw.

2. W czasie nieobecnoéci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Wojta Gminy
Jednorozec pracownik Zespotu.

3. Szczegblowa organizacje wewnetrzna Zespotu okresla regulamin organizacyjny nadany przez
Dyrektora Zespotu po uprzednim zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy.

5. Zespot iest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Dyrektor Zespotu jest
zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw Zespotu i jest Dyrektorem zaktadu pracy w
rozumieniu przepisow kodeksu pracy.

IV. Zasady gospodarki finansowej
§ 12.

1. Zespdt prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

2. Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor

Zespotu.
§ 13.

Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy stanowigcy czgs¢ budzetu
Gminy uchwalonego przez Rade Gminy. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢
dokonywane wylacznie na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 14

Ksiegowo$¢ Zespotu jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

V. Gospodarowanie mieniem jednostki Zespotu
§ 15
1. Gospodarowanie powierzonym Zespotowi mieniem nalezy do Dyrektora Zespotu.

2. Powierzone mienie powinno byé uzytkowane w sposob zapewniajacy jego zachowanie w
nalezytym stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

3. Dyrektor odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

4. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okreslaja przepisy
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelnomocnictwa i upowaznienia
udzielone mu przez Wojta Gminy.



VI. Przepisy koncowe
§ 16

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujace.

§ 17

Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.



