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PROTOKOE KONTROLI

Sporzgdzony, zgodnie z § 22 regulaminu kontroli wewngtrznej Urzgdu Gminy Gierattowice
z dnia 8.01.2010r. wprowadzonego zarzadzeniem Nr OKO/0152/6/2010 Wéjta Gminy

Gieraltowice, przez:

- Jerzego Skrzydel - inspektora kontroli wewngtrzne] — pracownika Urzgdu Gminy
w Gierattowicach.

Zgodnie z § 8 regulaminu kontroli wewnetrznej kontrole przeprowadzono na podstawie imiennego
upowaznienia Nr 7/2015 z dnia 22 grudnia 2015r. wydanego przez Wéjta Gminy Gierattowice,
w dniach: 28 grudnia 2015r. do10 lutego 2016r.

Stosownie do postanowien § 5 instrukeji w sprawie zasad i trybéw postepowania upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli Nr 7/2015, doreczono w dniu 22 grudnia 2015r. — Panu Piotrowi
.Rychlewskiemu Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury w Gierattowicach informujgc
jednoczesnie o przystugujacych uprawnieniach.

Kontrolowany:

_f Gminny O$rodek Kultury w Gieralto

wicach |

Przedmiot i zakres kontroli:

Kontrola: wydatki osobowe i rzeczowe w tym wynagrodzenia i pochodne, pobieranie i gromadzenie
srodkéw publicznych, zaciaganie zobowigzan finansowych, dokonywanie wydatkéw ze srodkéw
publicznych.

Okres objety kontrola: 2014 rok.

‘Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w siedzibie jednostki tj. w Gminnym Osrodku

Kultury w Gierattowicach, przy ul. Korfantego 7b.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

I. Ustalenia ogolnoorganizacyijne.
II. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.
III. Ksiegowosé i sprawozdawczogé budzetowa.
IV. Wydatki ze $rodkow publicznych.
V. Gospodarka pieniezna i rozrachunki.
VL. Ustalenia konficowe.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli jednostki kontrolowane;j.

L Ustalenia Ogoélnoorganizacyjne.

1. Dane ogdlne.
1.1 Gminny Osrodek Kultury w Gierattowicach jest samorzgdowa instytucjg kultury powstalg

na podstawie uchwaly Rady Gminy w Gieraltowicach z dnia 2 lutego 2006r. Nr XLI1/263/06.
Osobowo$¢ prawna Gminny Osrodek Kultury uzyskal z chwilag wpisu do rejestru
samorzadowych instytucji kultury z dniem 1 grudnia 2006r.
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1.2. Stanowisko dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Gierattowicach w roku 2014
zajmowala pani Beata Nitsche na podstawie zarzadzenia nr 0050.40.2014 Wojta Gminy
Gieraltowice z dnia 19 marca 2014r. w sprawie powierzenia obowigzkéw na stanowisku
Dyrektora Gminnego Ogrodka Kultury, od 1 kwietnia 2015r. stanowisko Dyrektora GOK
zajmuje Pan Piotr Rychlewski.

1.3.Na 31.12.2014r. w Gminnym Osrodku Kultury w Gierattowicach byto zatrudnionych 20

pracownikéw.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyino — prawne,

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okregla Statut Gminnego
Osrodka Kultury w Gieraftowicach. Statut zostal wprowadzony uchwatg Rady Gminy
Gieraltowice Nr XXV/192/12 z dnia 29 listopada 2012r. Sprawy bedace przedmiotem kontrolj
prowadzi Pani Katarzyna Kaletka - gléwna ksiegowa, zatrudniona na podstawie umowy
0 pracg z dniem 1 pazdziernika 2014r.

Bezposredni nadzér nad pracg ksiggowej sprawuje dyrektor Gminnego Osrodka Kultury .

Przedmiotem dziatalnosci o$rodka zgodnie z zapisem w statucie, sg zaspokajanie kulturalnych
potrzeb mieszkancéw Gminy Gierattowice, zapewnienie rozwoju kultury i kultury fizyczne;j.
Osrodek realizuje swoje cele poprzez:

- tworzenie warunkéw rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego, folkloru oraz zainteresowan
kulturalnych Srodowiska,

- rozpowszechnianie, rozbudzanie i zaspakajanie potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych,

- organizowanie imprez o charakterze kulturalnym, rekreacyjno — Sportowym oraz inspirowanie
1 wspieranie dziatalnosci majgceej na celu propagowanie kultury fizycznej i turystyki,

- prowadzenie kétek artystycznych, zaje¢ taneczno i muzycznych oraz chéréw, orkiestr
1 wspieranie amatorskiego ruchu artystycznego,

Gminny Oérodek Kultury prowadzi swojg dziatalno$é za pomocg nastepujacych komérek
organizacyjnych:

- Swietlic $rodowiskowych,

- klubéw mtodziezowych,

- izb tradycji,

- izb pamieci,

- izb regionalnych.

Zakres dzialania obejmuje réwniez:

- uczestnictwo w migdzynarodowej wymianie w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego,

- promocj¢ Gminy Gierattowice,

- Wspieranie dziatalnodci kulturalne;, prowadzonej przez inne instytucije i podmioty na terenie
Gminy Gierattowice,

- prowadzenie dzialalnosci informacyjnej w dziedzinie kultury poprzez aktywne wykorzystanie
mediow lokalnych i regionalnych,

- gromadzenie, dokumentowanie, ochrona ;i udostepnianie  débr kultury zwigzanych
z dziedzictwem narodowym,

- prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej i warsztatowej,

- organizacj¢ imprez zleconych przez osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne nie posiadajace osobowogci prawnej,

Prowadzenie impresariatu artystycznego.

Wspétprace z:

- jednostkami samorzadu terytorialnego,

- mniejszosciami narodowymi,
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- Innymi instytucjami kultury,

- stowarzyszeniami artystow i twércow,

- szkolami muzycznymi,

- placéwkami o$wiatowymi,

- zakladami pracy,

- stowarzyszeniami,

- parafiami.

Udostgpnianie pomieszczen do prezentacji przedstawies, filméw, widowisk, koncertéw i innych
imprez artystycznych.

Dziatalno$é¢ GOK w 2014r. obeimowala m.in.

prowadzenie chéréw, organizowanie w czasie ferii zaje¢ plastyczno-technicznych, rekreacyjno-
sportowych, quizy, zabawy konkursy, organizacja czasu wolnego, bale karnawatowe, wycieczki
do kina. W roku 2014 zorganizowane byly m.in. nastepujace imprezy: Kiermasz wielkanocny,
Slaskie Gody, konkurs piosenki Klang, wernisaz Ze sztuka na Ty, Dozynki Gminne, konkurs
fotograficzny, kiermasz bozonarodzeniowy, spotkania ze Sw. Mikotajem, koncerty koled, Dziefi
Kobiet, Turniej Tysigca, Festyn Majowy, F estyn strazacki, zawody sportowe, wycieczki,
koncerty maryjne i organowe, wystawy golebi, turniej Skata.

3. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowg Gminnego Ogrodka Kultury.
3.1.Przepisy wewnetrzne regulujace funkcjonowanie gospodarki finansowej w Gminnym Osrodku
Kultury w Gierattowicach zostaty wprowadzone zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Gierattowicach w sprawie ustalenia dokumentacji i przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 1
marca 2010r. W zalgezniku nr 1 do zarzadzenia zawarto wykaz kont ksiegi gtéwne;.

IL Funkcjonowanie Kontroli Wewnetrznej
1.1. W kontrolowanej jednostce funkcjonuje:
- winstrukcja ,,Procedury kontroli zarzadezej” w Gminnym Osrodku Kultury w Gierattowicach.
Instrukcja zostala wprowadzona Zarzadzeniem Nr 8/2010 Dyrektora Gminnego Ogrodka
Kultury w Gierattowicach z dnia 29.06.2010r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Procedur
Kontroli Zarzadezej w Gminnym Osrodku Kultury w Gierattowicach. Zarzadzenie weszlo
W Zycie z dniem 1 lipca 2010r. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje dyrektor GOK
osobiscie.
Zgodnie z instrukcja kontroli wewngtrznej - kontrolg wewngtrzng (funkcjonalng) sprawujg
z racji petnionych funkcji:
- pracownicy na stanowiskach kierowniczych i niekierowniczych, ktérych obowigzki
wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty okreglone w zakresach czynnosci stuzbowych.

IIL. Ksiggowos¢ i sprawozdawezo$é budzetowa

1. Dane ogoélne.

1.1. Ksiggowos¢ prowadzona jest pPrzy uzyciu programu komputerowego symfonia finanse
i ksiegowosé.

Plan finansowy na rok 2014 Gminnego Og$rodka Kultury w Gieraltowicach — zatwierdzony
przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Gierattowicach.

Lp. | wyszczegélnienie 20.03.2014r. 01.12.2014r,

Przychody ogélem 906 700,00z} 900 644,93z}
1. | Przychody z dziatalnosci statutowej 20 000,00zt 32 000,00zt
2. | Dotacja podmiotowa 876 700,00zt 876 700,00zt
3, Darowizny 10 000,00zt 10 000,00zt
4. | Pozostale przychody operacyjne 0,00zt 100,00zt
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Koszty ogélem 906 700,00zt 900 644,93z}
Koszty operacyjne 905 700,00z1 897 800,00z}
1. | Amortyzacja 10 000,00zt 15 000,00zt
2. | Zuzycie materialéw i energii 92 700,00z} 103 000,00z}
- materialy podstawowe 33 700,00zt 53 000,00zt
- Wyposazenie 0,00zt 0,00zt
- materialy pozostale 29 000,00zt 15 000,00zt
- Zuzycie energii 30 000,00zt 35 000,00zt
3. | Uslugi obce 80 000,00z} 120 000,00z}
- ustugi transportowe 10 000,002+ 13 000,00zt
- ustugi imprezy 60 000,00zt 62 000,00zt
- pozostale ustugi 10 000,00zt 45 000,00zt
4. | Wynagrodzenia 610 000,00zt 545 000,00zt
- 0sobowe 440 000,00zt 410 000,00zt
- bezosobowe 170 000,00zt 135 000,00zt
5. | Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia 105 000,00z} 96 800,00z}
- koszty ZUS spoteczne 65 000,00zt 71 500,001 |
- koszty Funduszu Pracy 15 000,00z1 6 000,00zt
- Swiadezenia urlopowe 16 000,00zt 15 300,00zt
- pozostate Swiadczenia dla pracownikéw 9 000,00zt 4 000,00zt
6. | Koszty rodzajowe 1 500,00z} 10 000,00z}
- koszty ubezpieczen majatkowych 1 000,00z1 1 000,00zt
- pozostale 500,00zt 2 500,00zt
- podatki i oplaty 6 500,00z1 6 500,00zt
7. Remonty 0,00zt 8 000,00zt
11 Koszty finansowe 0,00z} 844,93z1
III | Pozostale koszty operacyjne 1 000,00z} 2 000,00z}
IV | Inwestycje 0,00zt 0,00zt

Uchwalg nr XXXVIII/286/13 Rady Gminy Gieraltowice z dnia 19
budzetu Gminy Gieraltowice na rok 2014 prz

Kultury na rok 2014 w wysokosci 876 700,00z1.

grudnia 2013r. w sprawie
yznano dotacj¢ podmiotows dla Gminnego Osrodka

Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2014r. w PLN

Aktywa Stan na dzied zamkniecia ksiag
rachunkowych

31.12.2014 31.12.2013
A Aktywa trwale 23 280,67 30 835,27
I Wartosci niematerialne i prawne - -
11 Rzeczowe aktywa trwale 23 280,67 30 835,27
1 Srodki trwale 23 280,67 30 835,27
B Urzadzenia techniczne i maszyny 2 565,07 2 843,83
d Inne $rodki trwate 20 715,60 27 991,44
B Aktywa obrotowe 36 252,10 40 056,68
II Naleznosci krétkoterminowe 28 742,06 57 704,04
2 Naleznosci od pozostalych jednostek 28 742,06 57 704,04
a Z tytutu dostaw ushug, o okresie splaty 1 500,91 3480,44
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Aktywa poz. B II 2¢) inne
Bilans zostat sporzadzony dnia 31.03.2015r. i podpisany przez dyrektora GOK i gléwna ksiggows

Informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego za 2014r.
- naleznosci z tytulu wystawionych faktur sprzedazy K.201
- nadptaconych zobowiazan wobec kontrahentéw K 202,249

- nadwyzka podatku Vat naliczonego nad naleznym, wykazanym na koncie
rozrachunkowym po dokonaniu korekty rocznej
- saldo WN konta podatek K.222-1 oraz ZUS K.224-2

Rozliczenie niedoboréw i szkéd K 242
- pozostate rozrachunki z pracownikami K 234

-do 12 miesiecy 1 500,91 3 480,44
b Z tytulu podatkéw, dotacji, cel, ubezpieczen 22 053,75 13 501,23
spotecznych i zdrowotnych
III | Inwestycje krotkoterminowe 6 828,98 1106,36
1 Krétkoterminowe aktywa finansowe 6 828,98 1 106,36
c Srodki pienigzne i inne aktywa finansowe 6 828,98 1 106,36
1)srodki pieni¢zne w kasie i na rachunku 6 820,52 1106,36
2)inne $rodki pieniezne 8,46
IV | Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 681,06 486,74
Aktywa razem 59 532,77 90 132,41
Pasywa
A Kapitat (fundusz wiasny) 142325 -6 357,07
I Kapitat (fundusz) podstawowy 14 046,89 14 046,89
VII | Zysk(strata) z lat ubiegtych -20 403,96 -15 612,10
VIII | Zysk (strata) netto 7 780,32 -4 791,86
B Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania 58 109,52 96 489,48
I Rezerwy na zobowiazania 6 430,00 6 768,18
2 Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i podobne 6 430,00 6 768,18
' -dtugoterminowa 2 620,00 6 286,00
-krotkoterminowa 3 810,00 482,18
III Zobowiazania krotkoterminowe 51 679,52 89 721,30
2 Wobec pozostatych jednostek 51 679,52 89 721,30
d Z tytutu dostaw i ushug o okresie wymagalnosci 8 813,47 16 036,72
-do 12 miesiecy 8 813,47 16 036,72
g Z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych 2 158,40 34 819,85
swiadczen
h Z tytulu wynagrodzen 40 707,65 19 569,11
i inne 55,16
Pasywa razem 59 532,77 90 132,41 |
Informacje uzupetniajace istotne dla przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowe;:
- umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych -
- umorzenie $rodkéw trwatych 7 554,60z1
- odpisy aktualizujace rozrachunki dla naleznosci dochodzacych na drodze sadowej 48 837,60zt
2 403,62z1

807,17zt
693,74z
1500,91z1

21 849,00zt

204,75zt

22 053,75zt

3 900,80zt
2749,38z1
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- odpisy aktualizujace pozostate rozrachunki K 280
- rozrachunki z tytulu wynagrodzen K 230

Naleznosci wobec pracownikéw dochodzone na drodze sgdowej K 243

- odpisy aktualizujgce rachunki K 281

- Srodki pienigzne w kasie wg raportu kasowego na dzien 31.12.2014
- Srodki na rachunku bankowym
- $rodki pienigzne w drodze

-2 403,62z1
940,84zt
5 187,40zt

48 837,60z1

-48 837.60z1

0,00zt

432,82z1
6 387,70zt
8,46zt

6 828,98zt

Rozliczenia migdzyokresowe — podatek VAT naliczony do rozliczenia w deklaracji za 01/2015

saldo konta 211-6, polisa roczna GOK

Objasnienia do bilansu pozycja Pasywa B 12

681,06zt

Kwota stanowi utworzone rezerwy na nagrody jubileuszowe pracownikéw Instytucji Kultury na

kontach 645,646

' Objasnienia do bilansu pozycja pasywa BIII 2d
Zobowiazania wobec dostawcéw na kwote
Zobowigzania wobec innych podmiotéw na kwote
Objasnienia do bilansu pozycja pasywa BIII 2g

Zobowigzania z tytutu podatkéw, ubezpieczen i innych $§wiadczei obejmuja:

- zobowigzania z tytutu ubezpieczen spolecznych

Deklaracje DRA grudzien 2014

- zobowigzania z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
Zaliczka na podatek PIT 4 za listopad i grudziesi 2013

Objasnienia do pozycji bilansu pasywa BIII 2h

- saldo Ma konta 230 wynagrodzenia

5 326,63zt
8 813,47z

965,40zt

1193.00z4

2 158,40zt

23,37z

- zobowigzania z tytutu uméw zlecen za grudzien wraz z narzutami wyplaconych w styczniu 2015r.

1 stanowigce koszty bilansowe grudnia 2014

6 276,20zt

- zobowigzania z tytulu uméw o prace za grudzien wraz z narzutami wyptaconych w styczniu 2015

i stanowiace koszty bilansowe grudnia 2014

34 405,08zt

40 707,65z1

Rachunek zyskéw i strat wariant poréwnawczy za okres od 01.01.2014r. do 3 1.12.2014r.

wyszczegdlnienie Stan na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych
31.12.2014 31.12.2014
A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w 909 348,10 936 760,91
tym:
I Przychody netto ze sprzedazy produktow 32 309,92 39 248,25
II Zmiana stanu produktéw 338,18 39,99
IV | Dotacja organizatora na dzjalalnosé biezaca 876 700,00 876,700
\'% Pozostate dotacje na dziatalnosé biezgcy 20 772,67
B Koszty dziatalnosci operacyjnej 858 420,68 940 041,25
I Amortyzacja 7 554,60 12 095,25
II Zuzycie materialow i energii 96 396,31 85 073,50
III | Ustugi obce 114 856,96 105 871,58 |
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Podatki i oplaty, w tym: 6 101,00 6 035,00

Wynagrodzenia 539 648,26 601 032,14

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 91 336,20 105 871,58

VII | Pozostale koszty rodzajowe 232735 24 746,35

' Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) 5092742 -3 280,34

Pozostale przychody operacyjne 10 390,70 1 381,59

Inne przychody operacyjne 52 924,41 2 105,90

Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D+E) 8 393,71 -4 004,65

Koszty finansowe 613,39 787,21
Odsetki 613,39 ]

Inne 787,21

Zysk (strata) z dzialalno$ei gospodarczej (F+G+H) 7 780,32 -4 791,86

Zysk (strata) brutto (I+J) 7 780,32 -4 791,86

Zysk (strata) netto (K-L-M) 7 780,32 -4 791,86

Rozliczenie gléwnych pozycji réznigcych podstawe opodatkowania podatkiem dochodowym od
0s6b prawnych od wyniku finansowego brutto za rok 2014

I.  Przychody bilansowe

A. Przychody wolne od podatku

Dotacje 876 700,00zt
Przychody operacyjne(darowizny) 10 390,70zt
Zmiana stanu produktéw 338,18zt
B przychody ze sprzedazy podatkowe 32 309,92z}

Razem 919 738,80zt

911 958,48zt
+8 644.40z1
920 602,88zt

II. Koszty bilansowe 2014
Koszty bilansowe 2013(umowy zlecenia

III. Koszty nie stanowiace kosztow uzyskania przychodu
A. Koszty pokryte dotacja
B. Koszty NKUP 2014r.

-876 700,00z}

1. Amortyzacja -7 554,60zt
2. konto 761 -52 899,41zt
3. odsetki -26,68z1
4. koszty zlecen wyplaconych w styczniu 2015 -6 026,50zt
Razem -943 207,19zt

IV.Koszty uzyskania przychodu
V. Koszty bilansowe
VI. Koszty uzyskania

920 602,88zt
920 602,88zt

0,00zt
Rozliczenie majgtku trwalego za rok 2014
Grupa srodkéw Warto$é bez Stan umorzenie Stan koﬁcowyj
trwalych amortyzacji poczatkowy na 31.12.2014r.
1.01.2014r.
I1I 3 982,08 2 843,83 278,76 2 565,07
VIII 76 058,00 27 991,44 7275,84 20 715,60
Razem 30 040,08 30 835,27 7 554,60 23 280,67
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Ogodlem 80 040,08
Aktywa trwate

7 554,60

23 280,67 J

1.2. Sprawozdawczo$é budzetowa.

Informacja o wykonaniu planu finansowego samorzadnej instytucji kultury w Gierattowicach za

I péirocze 2014r.
Wyszczegolnienie Plan po zmianach Wykonanie
Przychody ogétem 900 894,93 900 837,15
L. _Przychody operacyjne 32 200,00 32 159,92
II. Pozostate przychody operacyijne 10 150,00 10 132,30
ITI. Dotacja podmiotowa 876 700,00 876 700,00
IV. BO $rodkéw pienieznych -18 155,07 -18 155,07
Koszty ogbtem(I+II+III+IV) 900 894,93 860 171,64
Koszty operacyjne 898 000,00 858 229,90
1.Amortyzacja 15 000,00 7 554,60
-umorzenie 15 000,00 7 554,60
2.Zuzycie materiatéw i energii 103 000,00 96 058,82
-materialy podstawowe 53 000,00 48 924,14
-materialy pomocnicze 0,00 0,00
_-materialy pozostale 15 000,00 13 008,66
-energia 35 000,00 34 126,02
3.Ustugi obce 120 000,00 114 856,96
4.Wynagrodzenia 545 000,00 539 648,26
-osobowe 410 000,00 405 108,09
-pozostate 135 000,00 134 540,17
5.Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia 97 000,00 91 336,41
-sktadki na ubezpieczenia spoteczne 71 500,00 69 828,88
-sktadki fundusz pracy 6 000,00 5776,60
-fundusz socjalny 15 500,00 13 263,93
-pozostate swiadczenia dla pracownikéw 4 000,00 2 467,00
6.Pozostale koszty rodzajowe 10 000,00 8 774,85
7.Remonty 8 000,00 0,00
II. Koszty Finansowe 894,93 635,83
IIL. Pozostale Koszty Operacyjne 2 000,00 1 305,91
IV. Inwestycje 0,00 0,00

Rozbicie przychodéw i kosztow zgodnie z art.
publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240)

31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

I Przychody 2014r 918 992,22
1 przychody 4229222
Przychody z prowadzonej dzialalnosci statutowej 32 159,92
Dotacje fundacji/stowarzyszen 0,00
Przychody operacyjne 102,30
Darowizny 10 030,00
2 Dotacje z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego 876 700,00
Dotacja podmiotowa 876 700,00
Dotacja celowa 0,00
II Koszty 860 171,64
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Wynagrodzenia 539 648,26 |
Naliczone sktadki ZUS od wynagrodzen 91 336,41
Pozostale koszty 221 632,37
Amortyzacja 7 554,60
\% Stan $rodkéw pienieznych na poczatek roku -18 155,07
VI | Stan $rodkéw pienieznych na koniec roku 6 820,52

1.3.Zatrudnienie

Przecigtne zatrudnienie w 2014r, w Gminnym O$rodku Kultury w Gieraltowicach wynosito 19,50

pracownikow, w tym:

Pracownicy ogélem

- kadra kierownicza

- pracownicy administracji

- pracownicy administracji pozostali
- instruktorzy

- pracownicy fizyczni

- pracownik gospodarczy

1.3.1. Lista ptac wynagrodzenie za wrzesies 2014r.

wynagrodzenie zasadnicze

podstawa pomniejszona o wynagrodzenie chorobowe
.dodatki, w tym m.in.:

- stazowy

- funkcyjny

- dodatek stazowy bez ZUS

- wynagrodzenie za okres choroby

skfadki na ZUS, w tym:

- emerytalne

- rentowe

- chorobowe

sktadki na NFZ

sktadki na NFZ odliczone

zaliczka na podatek dochodowy

wynagrodzenie netto, pomniejszone o:

-ubezpieczenia Generali

-ubezpieczenie PZU

-skladki PKZP
-do wyplaty na konto

19,5 13,125
1 1
1,75 1,35
2,75 2,25
9 6,025
4 2
1 0,5

28 210,00zt
27 220,00zt
4 288,58

2 948,58zt
1 200,00zt
140,52zt
318,92zt

4 300,65zt
3 061,59z1
470,52zt
768,54zt

2 437,65z
2 100,76zt
1 799,00zt
23 374,30zt
305,58zt
256,20zt
108,00zt

21 196,90zt

1.3.2. Lista ptac bezosobowa umowy zlecenia wrzesien 2014r.

przychdéd z uméw cywilno — prawnych

koszty uzyskania przychodu od uméw cywilno - prawnych

zaliczka na podatek od praw autorskich z ZUS
skladka na ubezpieczenie zdrowotne
sktadka na ubezpieczenie spoteczne

zaliczka na podatek dochodowy od praw autorskich z ZUS

zaliczka na podatek dochodowy
netto do wyplaty

1 800,00zt
900,00zt
0,00zt
0,00zt
0,00zt
0,00zt
162,00zt

1 638,00zt

Do listy dotaczono umowy o dzieto dotyczacg wykonania artystycznych wystepéw cyrkowych
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Lista plac bezosobowa umowy zlecenia stale za wrzesiesi 2014r.

przychéd z uméw cywilno — prawnych

koszty uzyskania przychodu

sktadka na ubezpieczenie zdrowotne

sktadka na ubezpieczenie zdrowotne odliczona

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

zaliczka na podatek dochodowy od praw autorskich
.zaliczka na podatek dochodowy od uméw cywilno-prawnych

netto do wyplaty
Umowy dotycza prowadzenia gminnych chéréw.

Lista plac bezosobowa za wrzesieri 2014r. zlecenia, dzielo
Przychéd z uméw cywilno-prawnych

Koszty uzyskania od uméw cywilno-prawnych

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne odliczona

Zaliczka na podatek dochodowy od uméw cywilno-prawnych
Kwota netto do wyplaty

3 440,00zt
1 652,27z
16,7721
14,4471
23,65zt
291,00z1
12,00zt

3 096,58zt

3 856,00zt
771,20z1
320,04zt
275,59zt
280,00zt

3 255,96zt

Listy plac sg opracowane i drukowane w programie komputerowym symfonia place 2012.

1.3.3. Zaliczka na podatek dochodowy za wrzesien 2014r.

Deklaracja roczna PIT — 4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy do Drugiego Urzedu

‘Skarbowego w Gliwicach zostala  przestana

Z deklaracji rocznej odnos$nie miesiaca kontroli tj. wrzesnia 2014r. wyni

Liczba podatnikéow
Suma naleznych zaliczek

Zaliczki na podatek pobrane od $wiadczen tytutu dziatalnosei okreslonej w art. 13

pkt 2 i 4-9 oraz art. 18 ustawy
Pobrany podatek do przekazania do US

Kwota wynagrodzenia z tytuhu terminowego wplacania podatku dochodowego

Kwota do wplaty

posrednictwem
kaja nastepujace dane:

poczty.

17
1 799,00zt
745,00zt

2 544,00zt
8,00zt
2 336,00zt

Podatek dochodowy od wynagrodzen za wrzesien 2014r. zostal zaplacony za posrednictwem

rachunku bankowego — przelew z 20.10.2014r. na kwote 2 544,00z

1.3.4. Skfadki na ZUS

Nalezne sktadki na ubezpieczenie spoleczne
skiadki na ZUS spoteczne (ZUS 51), w tym:
'sktadki placone przez pracownika

skladki ptacone przez pracodawce

sktadki zdrowotne (ZUS 52)

sktadki na Fundusz Pracy i FGSP (ZUS 53)
razem sktadki

9 752,68zt
4 324,30zt
5 428,38zt
2 774,46z
440,01zt
12 967,15z

Skiadki zostaty zaptacone przelewem bankowym na taczna kwote 12 967,15zt (ZUS 51 9 752,68z
+ ZUS 52 2 774,46zt + ZUS 53 440,0121) — wycigg bankowy nr WB 136/14 z dnia 15 pazdziernika

2014r.

Deklaracja rozliczeniowa ZUS P DRA z dnia 28 wrzeénia 2014r. zawiera nastepujace dane:
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- kwota skladek na ubezpieczenia spoleczne, ktére powinien przekazaé platnik 9 752,68z1

- kwota naleznych skladek na ubezpieczenie zdrowotne 2 774,46zt
- kwota naleznych sktadek na FP i FGSP 440,01zt
Razem }gczna kwota 12 967,15z

IV. Wydatki ze §rodkéw publicznych
Kontroli poddano zakupy dokonywane w roku 2014r. Do kontroli przyjeto wartogé zakupu

przekraczajgca 2 000,00zt brutto.

1. Dokonywanie wydatkéw ze $rodkéw publicznych

- faktura VAT nr 3230222900/147 z dnia 23 stycznia 2014r. Faktura zostala wystawiona przez:
PGNiG, Oddziat Handlowy w Zabrzu, BOK ul. Toszecka 101, 44-100 Gliwice, NIP 525-000-80-
28. Kwota brutto 4 488,13z, podatek VAT stawka 23% 838,71zt

Przedmiot wydatku: oplaty za paliwo gazowe.

Fakture zatwierdzono do zaptaty w dniu 4.02.2014r. Termin platnodci faktury: 6.02.2014r. F akture
zaksiggowano na koncie 4022 — zuzycie energii 1 202-38 — zobowigzania
wobec dostawcéw. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 21.02.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 2/2014 z dnia 16.02.2014r. Faktura zostata wystawiona przez: Odziez Hurt -
Detal, Sobi$§ Krzysztof, ul. 3 Jagielty 11a/4, 41-106 Siemianowice Slaskie, NIP 643-100-36-38.
Kwota brutto 3 910,58z, podatek VAT stawka 23% 899,42.

Przedmiot wydatku: stroje galowe dla chéru »okowronek™. Data wplywu faktury: 12.03.2014r.
Fakturg zatwierdzono do zaptaty w dniu 15.03.2014r. Termin platnosci faktury: przelew 7 dni.
‘Faktur¢ zaksiggowano na koncie 401-1 — pozostate koszty i 202-595 — zobowigzania
wobec dostawcow. Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 3230222900/148 z dnia 28 marca 2014r. Faktura zostata wystawiona przez:
PGNiG, Oddziat Handlowy w Zabrzu, BOK ul. Toszecka 101, 44-100 Gliwice, NIP 525-000-80-
28. Kwota brutto 3 956,22z1, podatek VAT stawka 23% 735,31zt

Przedmiot wydatku: oplaty za paliwo gazowe,

Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Gierattowicach w dniu 10.04.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaptaty w dniu 10.04.2014r. Termin platnosci faktury: 11.04.2014r.
Fakture zaksiggowano na koncie 402-2 — zuzycie energii i 202-38 — zobowigzania
wobec dostawcdw. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 11.04.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 3/06/2014 z dnia 16.02.2014r. Faktura zostala wystawiona przez: HD Music
Damian Holecki, 43-386 Grodziec 34, NIP 937-100-26-53. Kwota brutto 4 500,00zt, podatek
VAT stawka zw.

Przedmiot wydatku: koncert autorski Damian Holecki.

Faktura zostata na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w dniu 8.06.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaptaty w dniu 8.06.2014r. Termin platnosci faktury: nie okreslono.
Fakturg zaksiggowano na koncie 403-4 — pozostate koszty i 202-712 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaplacono gotowka — raport kasowy 1/V1/2014.

Wydatek zgodny z planem finansowym.
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- faktura VAT nr 3/2014 z dnia 8.06.2014r. Faktura zostala wystawiona przez: , Tristan” Tristan
Malczyk Naglosnienie i prowadzenie imprez, ul. Nowa 16, 44-177 Chudéw, NIP 969-126-61-06.
Kwota brutto 8 000,00z}, podatek VAT stawka zw.

Przedmiot wydatku: scena, nagloénienie, oswietlenie, obstuga techniczna i oprawa muzyczna
,Slaskich Godéw” Gminy Gierattowice.

Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w dniu 11.06.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaplaty w dniu 11.06.2014r. Termin ptatnoscei faktury: 28 dni. Fakture
zaksiegowano na koncie 403-4 — pozostate koszty i 202-714 - zobowigzania
'wobec dostawcow. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 7.07.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 1/07/2014 z dnia 1.07.2014r. Faktura zostata wystawiona przez: , Korotki Music”
Zaneta Przytulska, ul. Rosy Bailly 9/56, 01-494 Warszawa, NIP 567-134-28-59. Kwota brutto
10 100,00zt, podatek VAT stawka 23% 1 888,62zt

Przedmiot wydatku: wystep artystyczny K.A.S.A. — program artystyczny na Dozynkach Gminnych.
Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w dniu 7.07.2014r. poprzez podpisanie.

Fakturg zatwierdzono do zaplaty w dniu 7.07.2014r. Termin ptatnosci faktury: 7.07.2014. Fakture
zaksiggowano na koncie 403-4 — pozostale koszty 1 202-728 - zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 7.07.2014r.(zaliczka)

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 10/08/2014 z dnia 31.08.2014r. Faktura zostala wystawiona przez: , Korotki
Music” Zaneta Przytulska, ul. Rosy Bailly 9/56, 01-494 Warszawa, NIP 567-134-28-59. Kwota
brutto 10 100,001, podatek VAT stawka 23% 1 888,62z1.

Przedmiot wydatku: wystep artystyczny K.A.S.A. — program artystyczny na Dozynkach Gminnych.
Fakturg zaksiggowano na koncie 403-4 — pozostale koszty i 202-728 - zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 7.07.2014r.(Irata)

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 28/9/2014 z dnia 1.09.2014r. Faktura zostata wystawiona przez: ,,Ekopol” P.U.P.
Damian i Henryk Boron, ul. Stawowa 2, 42-286 Cieszowa, NIP 575-117-17-62. Kwota brutto
2 460,00zt podatek VAT stawka 23% 460,00zt

Przedmiot wydatku: pokaz ogni sztucznych na Dozynkach Gminnych.

Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w dniu 1.09.2014r. poprzez podpisanie.

Faktur¢ zatwierdzono do zaplaty w dniu 1.09.2014r. Termin platnosci faktury: 7 dni. Fakture
zaksiggowano na koncie 403-4 - pozostate koszty i 202-643 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaplacono przelewem bankowym z dnia 4.09.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr FV/11/2014 z dnia 30.09.2014r: Faktura zostata wystawiona przez: ,,Tomanek
7&Tomanek” Adwokacka Spétka Partnerska, ul. Swigtego Urbana 2/3, 41-800 Zabrze, NIP 648-
277-15-19. Kwota brutto 3 198,00z1, podatek VAT stawka 23% 598,00zt

Przedmiot wydatku: ustugi prawne.
Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

w dniu 30.09.2014r. poprzez podpisanie.
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Fakture zatwierdzono do zaplaty w dniu 30.09.2014r. Termin platnosci faktury: 30.10.2014r.
Faktur¢ zaksiggowano na koncie 403-6 — pozostale koszty i 202-521 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaplacono przelewem bankowym z dnia 4.11.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 3230222900/152 z dnia 8 grudnia 2014r. Faktura zostala wystawiona przez:
PGNiG, Oddzial Handlowy w Zabrzu, BOK ul. Toszecka 101, 44-100 Gliwice, NIP 525-000-80-
28. Kwota brutto 2 749,78z, podatek VAT stawka 23% 5131871

Przedmiot wydatku: oplaty za paliwo gazowe.

Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
'w Gieraltowicach w dniu 15 .12.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaplaty w dniu 15.12.2014r. Termin platnosci faktury: 22.12.2014r.
Faktur¢ zaksiggowano na koncie 402-2 — zuzycie energii i 202-38 — zobowigzania
wobec dostawc6éw. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 22.12.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura nr 090/2014 z dnia 17 grudnia 2014r. Faktura zostata wystawiona przez: »Awentur”, Biuro
Podrézy Wojcik Krzysztof, 44-193 Knuréw, NIP 969-144-3 6-08. Kwota faktury 4 000,00zt.
Przedmiot wydatku: ustuga przewozowa do Pragi.

Faktura zostata na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Gierattowicach w dniu 17.12.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaplaty w dniu 17.12.2014r. Termin platnosci faktury: 24.12.2014r.
Fakture zaksiegowano na koncie 403-3-3 — pozostate koszty i 202-801 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaptacono przelewem bankowym z dnia 22.12.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura nr 27/2014 z dnia 31 sierpien 2014r. Faktura zostata wystawiona przez: ,Makula”,
Agencja Artystyczna, ul. Rybnicka 45b, 41-706 Ruda Slaska, NIP 641-144-82-19. Kwota faktury
6 000,00z1.

Przedmiot wydatku: program kabaretowo - muzyczny.

Faktura zostala na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Oférodka Kultury
w Gierattowicach w dniu 1.09.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaplaty w dniu 1.09.2014r. Termin platnosci faktury: nie okreslono.
Fakture zaksiggowano na koncie 403-4 — pozostale koszty i 202-783 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaplacono przelewem bankowym z dnia 4.09.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

- faktura VAT nr 02/08/2014 z dnia 31.08.2014r. Faktura zostata wystawiona przez: ,,Woyager”
Agencja Koncertowo- Impresaryjna, Dariusz Szaraniec, ul. ul. Witczaka 110/1, 41-902 Bytom, NIP
626-136-63-70. Kwota brutto 13 000,00z, podatek VAT stawka zw.

Przedmiot wydatku: obshiga techniczna gminnych dozynek.
‘Faktura zostata na odwrocie opisana i sprawdzona przez dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury
w dniu 3.09.2014r. poprzez podpisanie.

Fakture zatwierdzono do zaptaty w dniu 3.09.2014r. Termin platnosci faktury: 7 dni. Fakture
zaksiggowano na koncie 403-4 — pozostate koszty i 202-782 — zobowigzania
wobec dostawcow. Fakture zaplacono przelewem bankowym z dnia 4.09.2014r.

Wydatek zgodny z planem finansowym.

13 @/\‘J"



W/w zakupy ujete s3 w rejestrach zakupu, z podzialem na zakupy kosztowe za poszczegblne
miesiace i zawierajg: nr ewid. zakupu, date wpltywu, kontrahenta, nr NIP, stawki VAT, sumy netto

i kwoty brutto.

Pozostale zakupy dotyczyly m.in.: energia elektryczna, farba, ustugi informatyczne, materiaty
biurowe, aplikacje, wstazki, za telefony, ochrona obiektu, ustuga prawnicza, wywoz odpadéw
komunalnych, kotacze, artykuly spozyweze, przewoz os6b do Gliwic (teatr muzyczny), wynajem
kabiny toaletowej, bilety na seans filmowy 3D, zakup szalikéw dla chéru »Skowronek”, szkolenie
bhp, bilety do TM w Gliwicach, przewoz chéru ,,Bel Canto” do Panewnik, woda Eden, przewoz
dzieci do Multikina w Zabrzu, badania z medycyny pracy, kwiaty, ubezpieczenie od nastepstw
nieszezgSliwych wypadkéw, szkolenie z zakresu aspekty prawne funkcjonowania Instytucji
.Kultury, spotkanie optatkowe(kotacz), dziurkacz ozdobny, demontaz zasilania shupa
oswietleniowego, znaczki, poradnik instytucji kultury, wiesci gminy, sklejka, glina rzezbiarska,
ubezpieczenia spoleczne w praktyce, filc, welna, ostrza do skalpela, $rodki czystosci, zarowki, blok
techniczny, pojemniki, artykuty perkusyjne, oplata za przylaczenie do urzadzen kanalizacyjnych,
prenumerata czasopisma ,,Moje Hobby”, papier ksero, dostep do sieci Internet, farby plakatowe,
modelina, ozdoby, nozyczki, pieczatki, szkolenie: specjalista ds. kadr i ptac, karta kryptograficzna,
za wodg i odprowadzenie $ciekéw, pedzel, zestaw kredek i farbek do malowania twarzy, przeglad
techniczny kasy fiskalnej, farba akrylowa, przewéz chérzystow do Niedobczyc i Plawniowic,
roundup, kreda chodnikowa, tagma malarska, lina pleciona, dyplomy papierowe, wyjazd chéru
»Skowronek” na wystepy do Ostrawy, pitka nozna selekt, obstuga techniczna imprezy naglosnienie,
oswietlenie — festyn strazacki OSP Przyszowice, markery tablicowe, puchary, emblematy, statuetki,
za druk: gazeta Wiesci Gminy Gieraltowice, elektroenergetyczna obstuga techniczna podczas
imprezy ,,Slgskie Gody”, klej do tapet, linie do siatkéwki, obstuga elektryczna podczas imprezy
plenerowej Dozynki Gminne, wynajem agregatu pradotwoérczego, materiaty do 0zdéb
Swigtecznych, toner, konserwacja kserokopiarki, utrzymanie serwisu internetowego na serwerze,
uaktualnienie programu finanse i ksiegowos¢ dla wersji 1, zdalny serwis bez umowy, zdalne
konsultacje i serwis, papier A-3, mop, szkolenie: zamkniecie roku w instytucjach kultury, ushiga
przewodnicka, sprawozdania i deklaracje w instytucjach kultury, elementy styropianowe,
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, organizacja i prowadzenie zaje¢ sportowych dla
dzieci, tablica korkowa, wyjazd do Velehradu, meble, konferansjerka i program dla dzieci,
szkolenie: VAT w instytucjach kultury, magnesy kolorowe, przewdz do Piekar Slaskich, przewoz
emerytow do Brennej, puchar, nagrody ksigzkowe, przewéz do Niebobezye, meble do Swietlicy
w Chudowie, transport do Toszku, wyjazd do Teatru Muzycznego w Gliwicach, przewéz do
Rydultéw, ksigzki na konkurs fotograficzny, ushiga cateringowa — 30 lecie chéru, klej
introligatorski, turniej skata sportowego, plyta indukcyjna, ozdoba krawiecka, kalendarze, stodycze
na paczki mikolajkowe, kontrola sanitarna wynikowa, dorobienie kluczy, kwiaty.

V. Gospodarka pienigzna i rozrachunki.

1. W kontrolowanej jednostce prowadzona Jest kasa. Jednostka moze posiadaé w kasie gotéwke
podj¢ta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw oraz gotéwke
pochodzgcg z biezacych wplywéw do kasy jednostki za wykonywane ustugi. Pozostate ptatnosci
'i wyplaty dokonywane s3 za posrednictwem rachunku bankowego.

2. W toku czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia zaptat za faktury poddane kontroli
a opisane w niniejszym protokole oraz operacji na rachunku bankowym dotyczacych wyptat
wynagrodzen dla pracownikéw, podatku od wynagrodzen oraz skladek na ZUS za miesigc kontroli
tj. wrzesien 2014r.

14 %J/\q



V1. Ustalenia koncowe

W toku czynnosci kontrolnych materialy ksiggowe udostepnila i wyjasnieni udzielila pani
Katarzyna Kaletka gléwna ksiegowa.

Statut, regulaminy, umowy, zarzadzenia i inne dokumenty dotyczace organizacji Gminnego
Osrodka Kultury w Gieraltowicach udostepnit Pan Piotr Rychlewski dyrektor Gminnego Ogrodka
Kultury w Gierattowicach.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoficzono.

Kontrolujacy nie zatgcza do protokotu zatgcznikéw.
Wszelkie istotne dane ksiggowe zostaly zawarte w tabelach i zestawieniach opisanych w tresci

protokotu.
Dyrektor GOK-u Pan Piotr Rychlewski zostat poinformowany o przystugujacym z mocy przepiséw

§ 22 ust 1 pkt 7 regulaminu kontroli wewnetrzne], prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli oraz o prawie odmowy podpisania protokotu kontroli.

Protok6t niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano. Jeden egzemplarz protokoh: wreczono dyrektorowi jednostki kontrolowanej.

Gierattowice, dnia 10 lutego 2016r.
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