
Umowa ramowa współpracy 

 

zawarta w dniu ……………………. roku, pomiędzy:  

 

Gdańskim Archipelagiem Kultury, ul. Dworcowa 9, 80-026 Gdańsk, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury 

prowadzonego przez Gminę Miasta Gdańsk pod poz. nr 2/92, NIP 583-10-10-860,  

reprezentowanym przez:  

Panią Monikę Dylewską –Liberę - Dyrektora Gdańskiego Archipelagu Kultury 

zwanym dalej Zamawiającym  
a   

zwanym dalej Wykonawcą  

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każdy z osobna „Stroną” 

 

o następującej treści:  

 

§ 1. 

1. Niniejsza Umowa reguluje zasady i szczegółowe warunki wykonywania przez Wykonawcę usług 

poligraficznych i drukarskich na zlecenie Zamawiającego. 

2. Strony postanawiają, że wszelkie szczegółowe informacje w zakresie warunków realizacji 

poszczególnych zleceń udzielanych Wykonawcy, w tym opis i przedmiot zlecenia, szczegółowe warunki 

i terminy wykonania zleceń, miejsce dostawy, projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego, 

wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji zlecenia, będą każdorazowo ustalane w treści 

formularza zlecenia (dalej jako Formularz zlecenia), przekazywanego Wykonawcy w formie wiadomości 

email lub pisemnie.  

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy ustalane będzie w Formularzu zlecenia w oparciu o ceny ustalone 

w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że ma wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu umowy. 

 

§ 2. 

1. Zamówienia będą dostarczane stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego. 

2. Termin realizacji zamówienia, wskazany w Formularzu zamówienia, nie może być dłuższy niż 3 dni 

robocze od dnia dostarczenia Wykonawcy prawidłowego pliku w formacie i w sposób uzgodniony 

między Stronami w Formularzu zamówienia lub korespondencji email prowadzonej w związku ze 

złożonym zamówieniem., a w zamówieniach pilnych nieujętych w planie, nie dłuższy niż  5 godzin 

(liczonych w czasie pracy drukarni). 

3. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego poinformowania Zamawiającego, jaka technika 

zostanie zastosowana podczas realizacji każdego zamówienia, przed przystąpieniem do jego realizacji. 

4. W przypadku braku zgody Zamawiającego na realizację zamówienia przy wykorzystaniu wskazanej 

zgodnie z ust. 2 powyżej przez Wykonawcę techniki, Wykonawca zrealizuje zlecenie przy wykorzystaniu 

innej uzgodnionej techniki. Zamawiający zobowiązany jest do akceptacji wybranej do realizacji 

zamówienia techniki nie później niż w ciągu 24 godzin od dnia uzyskania informacji od Wykonawcy, pod 

rygorem uznania, że nie wnosi do niej zastrzeżeń. 

 

 



§ 3. 

1. Wykonawca udostępni Zamawiającemu serwer z wyselekcjonowanym miejscem dla Zamawiającego z 

hasłem dostępnym tylko dla Zamawiającego i pracownika Wykonawcy, o którym mowa w pkt. 2 

niniejszego paragrafu. 

2. Wykonawca wskaże osobę kontaktową – specjalistę Dtp, która będzie odpowiedzialna za kontakt z 

Zamawiającym we wszystkich sprawach dotyczących składanych zamówień. Dane osoby, o której 

mowa w niniejszym punkcie, Wykonawca przekaże Zamawiającemu za pośrednictwem wiadomości 

email. 

§ 4. 

1. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu na własny koszt, materiały poligraficzne 

wykonane zgodnie ze złożonym zamówieniem oraz ofertą Wykonawcy. 

2. Ryzyko uszkodzenia lub utraty materiałów poligraficznych w trakcie ich dostawy do Zamawiającego, 

obciąża w całości Wykonawcę. 

3. Odbioru ilościowego i jakościowego dostarczonego przedmiotu umowy dokonają w dniu dostawy 

upoważnieni przedstawiciele Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze braków 

ilościowych lub jakościowych, Zamawiający ma prawo odmowy odebrania dostarczonych materiałów 

poligraficznych w całości lub w części, w stosunku do której wnosi zastrzeżenia.  

4. W przypadku, gdy Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w następnym dniu roboczym nie dostarczy 

Zamawiającemu materiałów poligraficznych spełniających wymogi jakościowe i ilościowe, 

Zamawiającemu przysługuje prawo zamówienia takich samych materiałów poligraficznych u podmiotu 

trzeciego i obciążenia Wykonawcy poniesionymi kosztami.    

 

§ 5. 

Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na 

podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  

 

§ 6. 

1. Zapłata za dostarczone w ramach danego zlecenia materiały poligraficzne następuje każdorazowo na 

podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę z tytułu realizacji danego zlecenia. 

2. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT z tytułu prawidłowo wykonanego zlecenia, po 

mailowym zatwierdzeniu przez Zamawiającego otrzymania zamówionych materiałów w ilości, terminie i 

jakości zgodnej z zamówieniem. 

3. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Wykonawcy ceny wynikającej z danego Formularza 

zlecenia, jedynie w tej części w jakiej zlecenie to zostało wykonane prawidłowo i zgodnie z warunkami 

wskazanymi w niniejszej umowie i w terminie. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktur wystawionych przez Zamawiającego przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od otrzymania poprawnie 

wystawionej faktury VAT. 

 

§ 7. 

Strony ustalają, że w czasie obowiązywania niniejszej umowy Wykonawca nie może podwyższyć cen 

świadczenia usług, które zostały ustalone w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

 

§ 8. 

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia.  



2. Zamawiający może rozwiązać umowę w każdym czasie ze skutkiem natychmiastowym z powodu 

niewykonania przez drugą Stronę obowiązków wynikających z Umowy w całości lub w istotnej części, w 

tym w przypadku: 

a) niedochowania terminu realizacji zlecenia,  

b) wykonania zlecenia niezgodnie z Formularzem zamówienia; 

c) realizacji zleceń techniką niezaakceptowaną przez Zamawiającego; 

d) niedostarczenia zamówionych materiałów Zamawiającemu; 

3. Zlecenia złożone przez Zamawiającego w okresie wypowiedzenia powinny zostać zrealizowane w 

sposób i w terminach określonych w Formularzach zamówienia, ustalonych zgodnie z niniejszą umową, 

nawet jeżeli data wykonania zlecenia lub dostarczenia materiałów poligraficznych przypada już po 

rozwiązaniu umowy między Stronami. 

4. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia musi zostać złożone drugiej 

Stronie na piśmie pod rygorem nieważności.  

5. W trakcie trwania okresu wypowiedzenia Strony zobowiązane są wykonywać postanowienia niniejszej 

umowy. 

§ 9. 

1. Umowa została zawarta na czas określony od dnia  roku. 

2. Z zastrzeżeniem postanowień niniejszego punktu in fine, niniejsza Umowa zawarta została w formie 

dokumentowej, poprzez przesłanie przez każdą ze Stron drugiej Stronie, skanu podpisanego przez tę 

Stronę egzemplarza Umowy, na adres e-mail drugiej Strony: 

• Zamawiający: izabela.ryba@gak.gda.pl 

• Wykonawca:   

W przypadku wymienienia przez Strony podpisanych przez każdą ze Stron egzemplarzy Umowy, umowa 

jest zawarta w formie pisemnej.  

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla swej ważności wymagają zachowania formy pisemnej.   

5. Wszelkie spory, wynikające z różnej interpretacji ustaleń niniejszej Umowy, Strony będą starały się 

rozwiązać w drodze negocjacji. W przypadku niedojścia do porozumienia, wszelkie spory wynikające z 

wykonania Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową, zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego. 

 

Wykonawca                                                                                                       Zamawiający 

 

 

 

 

 

Lista załączników: 

1. Formularz ofertowy. 


