Zarzadzenie nr 5/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Legnickim Polu z dnia 18.01.2021r.
w sprawie rozliczania lekéw refundowanych do ustalonego limitu ceny
i zwrotu ponoszonych kosztéw zakupu artykuléw higienicznych powyzej limitu ceny

Na podstawie art. 58.3 ustawy o pomocy spolecznej oraz na podstawie § 22
Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu wprowadzonego
Uchwatg Zarzadu Powiatu Legnickiego Nr 62/182/08 =z dnia 19.03.2008r
i zmienionego Uchwatg Zarzadu Powiatu Legnickiego Nr 172/454/10 z 23.09.2010r. Uchwatg
Zarzadu Powiatu Legnickiego Nr 45/156/2011r. z 13.10.2011r, Uchwatg Zarzadu Powiatu
Legnickiego Nr 47/184/2015r z 3.12.2015r. zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedury zwrotu ponoszonych kosztéw zakupu $rodkéw higienicznych ponad
limit ceny na podstawie art. 58. 3 ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004r. oraz
odptatnosci refundowanych lekéw do wysokosci limitu ceny, przewidziane w przepisach
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, bedace
zatacznikami do zarzadzenia nr 1inr 2.

§2

Zobowiazujg¢ wszystkich kierownikéw do zapoznania podlegtych im pracownikéw
z Zarzadzeniem i stosowanie.

§3 J
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. D‘i’fREKTQR
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Arna Pigtek-Olszuk
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1. Monika Mikuta z-ca dyrektora ds TO

Danuta Czyszczon gt ksiegowy

Katarzyna Michalik p. o. kierownika zespotu I
Teresa Stanke kierownik zespotu II

Krystyna Majoch kierownik zespotu [Il = oo et
Anita Nawrot kierownik zespotu nr IV et
Renata Penkala kierownik zespotu nr V
Urszula Herlender kierownik zywienia
. Lestaw Kaczmarek kierownik TG

10. Bozena Zakrawacz kierownik zespotu
11. Zdzistawa Korbecka inspektor BHP

12. Ewelina Btonska-Patek SP
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia dyrektora
nr5/21 zdnia 18.01.21r.

Procedura zwrotu ponoszonych kosztéw zakupu artykuléw higienicznych
ponad wysokos$¢ limitu

1. Dom Pomocy Spotecznej ponosi odpowiedzialno$¢ za zaopatrzenie
mieszkancow ~ w  artykuly  higieniczne, $rodki = pomocnicze,
przedmioty ortopedyczne, przepisane im przez lekarza,
za odptatnoscig ryczaltowa lub ulgowa do wysokosci limitu. Odptatnos¢
ponad wysoko$¢ limitu ponosi mieszkaniec Domu.

2. Indywidualne zapotrzebowanie na w/w artykuly sporzadza sie na
podstawie wydanego zlecenia lekarza.

3. Wyznaczony pracownik socjalny:
a)sktada jeden raz na kwartat zapotrzebowanie na artykuly higieniczne
zgodnie ze zleceniami,
b)opisuje fakture na artykuty higieniczne,
c)niezwlocznie sporzadza zestawienie i obcigzen ponad wyznaczony
limit dla poszczeg6lnych mieszkancéw i przekazuje do dziatu finansowo-
ksiegowego.

4. Dziat finansowo-ksiggowy sporzadza indywidualne noty obcigzajace dla
poszczegOlnych mieszkancéw zespotu.

5. Pracownik socjalny przekazuje noty mieszkaiicom lub opiekunom
prawnym os6b ubezwlasnowolnionych.

6. W wyjatkowych  sytuacjach, kiedy mieszkaniec nie posiada
wiasnych $rodkéw finansowych na pokrycie zakupu artykutéw
higienicznych, zwraca sie osobiscie lub za posrednictwem
opiekuna prawnego z wnioskiem o zaplate przez DPS kosztéw zakupu

artykutéw higienicznych ponad wysoko$¢ limitu.
Zalacznik
1. Wykaz mieszkancéw do wystawienia not obc:1qza]qcych ‘mieszkancéw
do dziatu finansowo-ksiegowego. P H\j
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Legnickie Pale, dnia
DOMPOMOCY SPOLECZNE |
wlegnickimPolu
59-214 Legnickie Pole, Ul Benedyktyndw 4
tel. centrala 76 8582 164, 165, fax76 8582 385
Ksiegowos¢ w/m

Zgodnie z faktura i zataczonym zaméwieniem sprzedazy dla art. higienicznych refundowanych do
ustalonego limitu ceny , art. higienicznych zakupionych wg faktury VAT, zgodnie z art. 58 pkt 3
Ustawy o Pomocy Spotecznej z dn. 12.04.2004 roku tekst Jednolity DZ.U. 175 poz. 1362 z 2009 roku
Pprosz¢ o wystawienie not obcigzajacych dla nizej wymienionych mieszkancéw.
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Nazwisko i imi¢ mieszkarnca Kwota do zaplaty
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RAZEM 0,00

Stownie: ...ecerirnirnninnnnnen, erensretatteiennenene Ceereensonse o 2t /100 gr.

Sporzadzita:
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia dyrektora
nr5/21 zdnia 18.01.21r.

Procedura ponoszenia przez mieszkancow odplatnosci za leki
refundowane powyzej limitu oraz doptaty do lekéw do ustalonego
limitu ceny

1. Dom Pomocy Spotecznej ponosi odpowiedzialno$¢ za zaopatrzenie
mieszkancow w leki, artykuty higieniczne, $érodki pomocnicze,
przedmioty ortopedyczne, przepisane im przez lekarza,
za odptatnoscig ryczattowa lub ulgowa do wysokoSci limitu.

2. Recepty na leki realizowane s3 w aptece przy kontroli kierownika zespotu.
Faktury dostarczane sg na zespoty gdzie pracownicy socjalni przekazuja je
do zaptaty poszczegélnym mieszkaticom lub opiekunom prawnym.

3. Kazdorazowy zakup lekéw dokonywany jest na imienne faktury,
dla kazdego mieszkafica indywidualnie.

4. Na kazdej fakturze =za leki dofaczona jest  specyfikacja,
wyszczegolnienie odptatnosci dla DPS i mieszkanca.

5. Faktury, na ktérych widnieje specyfikacja, dostarczane s3 w dwoch
egzemplarzach tj.: jedna dla DPS, druga dla mieszkafica.

6. Rejestr lekéw wypisywanych dla mieszkaficéw prowadzi pielegniarka

zespotu, ktéra po otrzymaniu dostawy zamowionych lekéw, sukcesywnie

sprawdza zgodno$¢ faktury z dostarczonymi lekami.

Pracownik socjalny danego zespotu prowadzi rejestr faktur za leki.

Po zarejestrowaniu faktur przygotowuje on do dzialu finansowo-

ksiegowego rozliczenie lekéw refundowanych do ustalonego limitu ceny

lekéw zakupionych wg faktur zgodnie z art. 58 pkt 3 ustawy o pomocy
spotecznej zgodnie z zataczong tabela.

9. W wyjatkowych sytuacjach, kiedy ~mieszkaniec nie posiada
wilasnych $rodkéw finansowych na pokrycie zakupu lekéw zwraca
sie osobiScie lub za posrednictwem opiekuna prawnego z wnioskiem
o dofinansowanie lub zaptate w calosci faktury za leki.

® N

Zataczniki:
1. Tabela z wykazem oséb do odplatnoéci dla lekéw refundowanych
do ustalonego limitu ceny lekéw zakupionych wg faktur dla dziatu
finansowo-ksiegowego. .
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DOMPOMOCY SPOLECZNE ) Legnickie Pole, dnia
wLegnickimPolu
59-214 Legrickie Pale, ul, Benedyktynéw 4
tel. centrala 76 8582 164, 165, fax76 8582 385
Ksiggowosé w/m

Zgodnie ze specyfikacja odplatnosci dla lekéw refundowanych do ustalonego limitu ceny lekéw
zakupionych wg faktur VAT, zgodnie z art.. 58 pkt 3 Ustawy o Pomocy Spolecznej z dn. 12.04.2004 roku
tekst jednolity DZ.U. 175 poz. 1362 z 2009 roku, prosze o przelanie z konta DPS w Legnickim Polu
kwoty wynikajacej z ponizszego wykazu.
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Nr f-ry/2021 Nazwisko i imie mieszkarica Kwota do zaplaty
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RAZEM 0,00

Stownie: .......... ceeresesees Ceetrersecararnaens cerrenenes cererenne 7 /100 gr.

Sporzadzita: Recepty zrealizowano w: Aptece
Leki przekazano na zespoly, gdzie sg podawane wg zlecen lekarskich
Podpis osoby przyjmujacej leki do gabinetu.
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