Zarzadzenie Nr 51/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu
z dnia 4 grudnia 2020r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Domu Pomocy Spotecznej w
Legnickim Polu na dzieni 31 grudnia 2020 r.

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skitadzie osobowym:

1. Anita Nawrot — przewodniczaca
2. Joanna Stelmaszewska — cztonek
3. Krystyna Majoch - cztonek

§ 2.
Powotuje sie zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacym skiadzie
osobowym:
1. Magdalena Bebczuk - przewodniczaca
2. Beata Szmidt- cztonek
3. Dorota Wychowaniec — cztonek
§3.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
a. érodki pieniezne w kasie wedtug stanu na dzien 31.12.2020r.
b. naleznoéci i zobowiazania ( za wyjatkiem tytutow publiczno-prawnych oraz naleznosci od
pracownikéw) wedtug stanu na dzien 31.12.2020 .
c. druki $cistego zarachowania wedfug stanu na dzien 31.12.2020r.

d. materiaty w magazynach: zywnosciowym, technicznym oraz paliw wedfug stanu na dzieri
31.12.2020r.

e. wartoéci niematerialne i prawne wedtug stanu na dzieri 31.12.2020 r.

f. sktadniki majatkowe uzyczone wedtugstanuna dzien 31.12.2020 .

g. $rodki trwate w budowie wedtfug stanu na dzier 31.12.2020 r.

h. érodki pieniezne na rachunkach bankowych na dzief 31.12.2020 r.

i

inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow (salda kont) na dzier 31.12.2020r.

§4.

1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. a nalezy przeprowadzi¢ w formie

protokotu kontroli kasy i poréwnania stanu faktycznego z danymi z ksiag.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. b. przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw. Termin wystania potwierdzen do 15 stycznia 2021 r. przez
dziat finansowo - ksiegowy. Salda naleznosci i zobowigzan niepotwierdzone przez drugg strong
nalezy zweryfikowa¢ w formie protokotu weryfikacji.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. ¢, d nalezy przeprowadzi¢ poprzez
spisanie na arkuszu spisowym | poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag.
Materialy w magazynie nalezy spisa¢ wedtug stanu na dzien 21 grudnia 2020 r. natomiast w
rozliczeniu koricowym pracownik rozliczajacy inwentaryzacje uwzglednia wszystkie przychody i
rozchody po dniu spisu ( od 22 grudnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. ) i rozlicza inwentaryzacj¢ na
dzieh 31.12.2020 .

4. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. e, g, i nalezy przeprowadzi¢ w formie
protokotu weryfikacji stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg.




5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. f nalezy przeprowadzi¢ poprzez
uzyskanie potwierdzen uzyczenia od UZyczajgcych.

6. Inwentaryzacje rachunkéw bankowych {( § 3 pkt. h) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia salda wystawionego przez bank prowadzacy rachunki.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego dziale finansowo-ksiegowym przed
rozpoczeciem spisu.

§6.
Zobowigzuje Zespot Spisowy do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw

postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem DPS, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§7 o
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

1. Przestrzegania ogdinie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem  DPS, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

2. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4. Przekazania kompletnej dokumentagiji inwentaryzacyjnej do dziatu finansowo-ksiegowego w
terminie do 10 dni po zakoriczeniu spisu.
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§ 8.
Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9. \

Wykonanie Zarzadzenia powierzam gtéwnemu ksiegowemu.
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