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oo S Gpsip: 919 Bl -0 DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
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W SPRAWIE PRZYJMOWANIA I OTWIERANIA KORESPONDENCJI DO
MIESZKANCOW
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W LEGNICKIM POLU

Na podstawie § 8 ust. 1 uchwaly Nr XXXI1X/195/06 Rady Powiatu w Legnicy z dnia
25 maja 2006 r. w sprawie nadania statutu Domowi Pomocy Spolecznej
w Legnickim Polu, zarzadza sie co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do wiadomosci i stosowania procedure przyjmowania i otwierania
korespondencji do mieszkaficow Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu

§2
Zobowiazuje sie pracownikdw Domu Pomocy Spolecznej w Legnickim Polu do
zapoznania sie z procedur i jej przestrzeganiem w codziennej pracy.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1. Mieszkancy Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu majg prawo do samodzielnego
odbierania listdw i paczek do nich adresowanych.

2. Wszystkie listy i paczki dostarczane sg do sekretariatu Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim

Polu, nastepnie sg przekazywane pracownikom socjalnym, ktorzy przekazujg je na zespot gdzie
zamieszkuja Mieszkancy.

3. Pracownik socjalny zespotu wpisuje w ,.zeszyt korespondencji” paczke lub list do kogo byla
skierowana i oddaje ja Mieszkancowi. Przesylki skierowane do Mieszkancéw, ktorzy nie sg
w stanie samodzielnie ich otworzy¢é ze wzgledu na swoja niepelnosprawno$¢, otwierane sg
i spisywana jest zawarto$¢ komisyjnie przy Mieszkancu przez pracownika socjalnego i kierownika
zespohu.

4, Kierownik sporzadza list¢ Mieszkafcow, ktorzy potrafia czytaé i pisaé, ktérzy samodzielnie sg
w stanie przeczyta¢ swoja korespondencje oraz Listg Mieszkancow, ktorzy nie potrafig czyta¢
i pisaé potrzebuja pomocy przy otwieraniu i przeczytaniu korespondencji. Listy Mieszkancéw sg na
biezaco aktualizowane.

5. Mieszkancom niesamodzielnym pomaga si¢ tworzy¢ korespondencj¢. Korespondencj¢ prowadza
pracownicy wskazani przez kierownika zespotu.

6. Paczki i listy, ktore adresowane sg do Mieszkancoéw ubezwlasnowolnionych oddawane sg do rak

wlasnych za zgoda opiekuna prawnego lub takze za zgoda opiekuna prawnego otwierane
i spisywane.

7. Do momentu otrzymania pisemnej zgody opiekuna prawnego do otwierania paczek pracownik
socjalny kontaktuje si¢ telefonicznie z opickunem prawnym i ustala czy moze wraz Mieszkaficem
otworzy¢ paczke lub list z czego sporzadza notatke.

8. Korespondencje urzedowa dotyczaca Mieszkancoéw, oddawana jest pracownikowi socjalnemu,
ktory wykorzystuje ja w opracowaniu dokumentacji wewnetrznej Mieszkancow.
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Do wiadomosci Zarzqdzenie nr 12/2019 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Legnickim Polu

z dnia 11 lutego 2019 r. w sprawie przyjmowania i otwierania korespondencji do Mieszkancéw

Domu Pomocy Spolecznej w Legnickim Polu:
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