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Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu 59-241 Legnickie Pole ul. Benedyktynow 4
ogtasza nabor
na stanowisko inspektora ds. techniczno-gospodarczych

Naboér dotyczy zatrudnienia:
- W wymiarze - petnym
- na czas okreSlony

W miesigcu lutym 2019 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Domu Pomocy
Spotecznej w legnickim Polu, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

1. Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie,

b) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) Woyksztatcenie wyisze,

d) Co najmniej 2 letni staz pracy w administracji

e) Znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

f) Znajomo$é¢ procedur administracyjnych,

g) Znajomos¢ aktéw prawnych dotyczacych zamdwien publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, &s2

h) Bardzo dobra obstuga komputera i systeméw informatycznych,

i) Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:
a) Bardzo dobra znajomosé MS Office, Excel
b) Umiejetnos$é pracy w zespole, tatwos¢ komunikowania sie i przekazywania informacji,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
¢) Umiejetno$¢ koordynowania dziatan i sprawnos¢ organizacyjna

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e Zyciorys i list motywacyjny
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

e Osfwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysélne przestepstwo skarbowe, (w przypadku wytonienia w drodze konkursu dostarczenie
zaswiadczenia o niekaralnosci),

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

e Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe
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Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzystaé z pierwszeristwa w zatrudnieniu w przypadku gdy znajdg si¢ w gronie
najlepszych kandydatow

Kopie certyfikatéw i innych dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ wskazanych
w ogloszeniu umiejetnosci

Warunki pracy:

e o ¢ o ¢ -

Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
Praca administracyjno-biurowa

Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie

Koniecznos¢ poruszania sie po terenie w celu przekazania lub odebrania dokumentow
Praca siedzaca z przewagg wysitku umystowego

Praca wymagajaca szczegdlnej koncentracji

Zakres zadar wykonywanych na stanowisku:

Przeprowadzanie procedur oraz prowadzenie dokumentacji zakupéw ponizej kwoty 30 000
euro. Kontrolowanie limitu w poszczegdlnych grupach zamdéwien.

Wspdtpraca z wykonawcami realizujgcymi prace na terenie DPS w Legnickim Polu.

Udziat w przygotowaniu przedsigwziec¢ inwestycyjnych DPS w Legnickim Polu.

Prowadzenie rejestru umow.

Wprowadzanie umow do aplikacji Rejestr Zakupéw

Prowadzenie rejestru zakupéw

Przygotowanie do rozliczania faktur, rachunkéw.

Wprowadzanie otrzymanych danych do systemu sprawozdawczosci GUS.

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i realizacjg Pracowniczych Planow Kapitatowych
(zawarcie umowy o zarzadzanie PPK, przyjmowanie deklaracji przystapienia, realizacji, zmian
od pracownika )

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie, nalezy skfada¢ osobiscie
w siedzibie DPS w Legnickim Polu (pok. Nr 12) lub pocztg na adres Domu Pomocy Spotecznej
w Legnickim Polu ul. Benedyktynow 4, 59-241 Legnickie Pole z dopiskiem : dotyczy ,naboru na
inspektora ds. techniczno-gospodarczych” w terminie do dnia 03 kwietnia 2019 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do DPS w Legnickim Polu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane (dla nadanych pocztg decyduje data stempla pocztowego).

Na rozmowe kwalifikacyjna zostang zaproszeni tylko ci kandydaci, ktérzy spetnia wymagania
formalne.

informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej DPS w Legnickim Polu oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie DPS
w Legnickim Polu.

Aplikacje, ktére wptyng do Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej




Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.dpsdip.legnica.doinyslask.pl _oraz na tablicach
informacyjnych znajdujgcych sie na portierni i w biurowcu Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe cv ( z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzuly: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji”

Podstawa:
e ,Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U z 2018 r. poz. 1000
oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).”




