ZARZADZENIE NR 25/2010
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNE)
W LEGNICKIM POLU Z DNIA 17 CZERWCA 2010 R.
W SPRAWIE PROCEDUR DOTYCZACYCH MIESZKANCOW
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W LEGNICKIM POLU

Na podstawie § 8 Uchwaty Nr XXXIX/195/06 Rady Powiatu w Legnicy z dnia
25 maja 2006 r. w sprawie nadania statutu Domowi Pomocy Spotecznej

o w legnickim Polu, zarzadza sie co nastepuje:
§1
Wprowadza sie do wiadomosci i stosowania: zasady postepowania

w okreslonych sytuacjach z mieszkaricami Domu Pomocy Spotecznej
w Legnickim Polu:

1. procedure przyjecia do DPS,

2. procedure plan dnia mieszkanca,

3. procedure podawania lekow,

4. procedure na wypadek samowolnego oddalenia sie mieszkanca,
5

. procedure na wypadek rezygnacji z miejsca w DPS.

§2

Zobowiazuje sie pracownikéw Domu Pomocy Spofecznej w Legnickim Polu do
zapoznania sie z procedurami i ich przestrzeganiem w codziennej pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2010 r.




PROCEDURA PRZYJECIA DO DPS

1. Osobie wymagajacej catodobowej opieki z powodu wieku, choroby lub

niepefnosprawnosci, ktéra nie moze samodzielnie funkcjonowad
w codziennym 2zyciu, ktérej nie mozna zapewni¢ niezbgdnej pomocy
w formie ustug opiekuriczych przystuguje prawo zamieszkania w domu
pomocy spotecznej (zwanego dalej DPS lub Domem).

Osoba o ktérej mowa w pkt. 1 sktada wniosek — prosbe o skierowanie do
domu pomocy do Miejskiego lub Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
(zwanego dalej OPS) wtasciwego dla miejsca zamieszkania. W prosbie
opisuje swojg sytuacje tj.: dtugotrwatg niepetnosprawnos¢, chorobeg
przewlekta lub brak rodziny czy bliskich, ktére mogtyby sie podja¢ opieki,
podpisuje pismo i przesyta je do OPS. Podanie moze ztozy¢ osoba
zainteresowana lub jej przedstawiciel ustawowy, ktory wczesniej posiada
zgode sadu na umieszczenie w domu pomocy spofecznej swojego
podopiecznego.

. O$rodek Pomocy Spotecznej po rozpatrzeniu wniosku przy pomoéy

pracownika socjalnego przeprowadza wywiad srodowiskowy, w ciggu 14
dni od dat zgtoszenia sprawy u kandydata ubiegajacego si¢ o przyjecie do
DPS, ktory winien potwierdzi¢ stan rzeczy. Pracownik socjalny poprosi o
pozostate dokumenty potwierdzajgce iz osoba wymaga catodobowe;j
opieki i pomocy oséb drugich tj.

a. decyzja ZUS/KRUS o przyznaniu emerytury lub renty lub decyzja OPS
o przyznaniu zasitku statego;

b. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci wydane przez Powiatowy
Zesp6t ds. orzekania o Stopniu Niepetnosprawnosci lub przez
orzecznika ZUS/KRUS;

c. zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do umieszczenia
w DPS;

d. zaéwiadczenie lekarza psychiatry i zaswiadczenie psychologa dla osob
z niepetnosprawnoscia intelektuaing;




10.

11.

e. zgoda na umieszczenie w DPS oraz na pobieranie odptatnosci za pobyt
w DPS w wysokosci 70% swojego dochodu.

Jezeli spetnione sa przestanki, o ktorych jest mowa w pkt. 3 OPS wydaje
decyzje kierujgca i o odptatnosci do Domu Pomocy Spotecznej w
Legnickim Polu i kieruje dokumenty do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodziny w Legnicy (zwanego dalej PCPR).

Powiatowe centrum pomocy rodzinie wszczyna postepowanie
o umieszczenie w DPS w Legnickim Polu i wydaje decyzje o umieszczeniu
w DPS.

Pobyt w Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu jest odpfatny do
wysokosci utrzymania ogtoszonego w Dzielniku Wojewddzkim nie pozniej
niz do 31 marca roku, na ktory jest ustalony, jednak nie wiecej niz 70%
dochodu osoby ubiegajacej sie o przyjecie.

Koszt utrzymania w Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu ustalany
jest corocznie i ogtaszany w dzienniku urzedowym wojewodztwa
dolnosigskiego.

Jezeli odptatnosé osoby umieszczonej w DPS tj. 70% dochodu jest nizsza
niz koszt utrzymania, opfate ponoszg:

- matzonek, dzieci lub inni krewni zobowigzani do alimentacji;
- gmina, ktora kieruje osobe do DPS.

Jezeli osoba nie ma nikogo bliskiego lub dochody os6b zobowigzanych do
odptatnosci s3 niskie obowigzek ponoszenia optaty przechodzi na OPS.

Jeseli osoba ubiegajaca si¢ o umieszczenie w DPS otrzymata decyzje
odmawiajaca skierowania, jest mozliwo$¢ zwrécenia sie z odwotaniem do '
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy za posrednictwem
Dyrektora OPS w danej gminie, w terminie 14 dni.

W momencie kiedy Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legnicy
wydaje decyzje o umieszczeniu w Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim
Polu komplet dokumentéw przekazywany jest do DPS.



12.Po zarejestrowaniu w sekretariacie dokumentéw stawia sie stempel

13.

14,

15.

16.

17.

wplywu z datg, kiedy wptynely i zostajg skierowane przez dyrektora do
pionu terapeutyczno-opiekuriczego do dziatu pracownikéw socjalnych.

Pracownik socjalny rejestruje dokumenty w spisie spraw i sprawdza
komplet dokumentacji.

Jezeli Dom Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu nie posiada wolnego
miejsca osobe wpisuje sie na liste osdb oczekujacych.

Jezeli Dom Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu posiada wolne miejsce
(zgon mieszkanca, odejscie do innego domu lub do rodziny) pracownik
socjalny Domu zaprasza osobe oczekujaca, znajdujacy sie na pierwszym
miejscu, listy osdéb oczekujacych, réwnoczeénie informujagc OPS
(telefonicznie lub listownie), ktory kieruje do DPS.

Mieszkaniec przyjezdzajagcy do DPS przywozi ze sobg potwierdzenie
wymeldowania z poprzedniego miejsc zameldowania, dowdd osobisty,
legitymacje ubezpieczeniowg oraz decyzje o przyznaniu sSwiadczenia
rentowego ZUS/KRUS lub zasitku statego oraz inne dokumenty moggce
pomoc przy ustalaniu planu opieki indywidualnej wsparcia dla
mieszkanica.

Mieszkaniec lub jego przedstawiciel ustawowy podczas przyjecia do
Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu podpisuje nastepujace
dokumenty:

. zgode na umieszczenie w DPS;

. zgode na ponoszenie odpfatnosci;

oswiadczenie o ochronie danych osobowych;

o$wiadczenie o odpowiedzialnosci Domu Pomocy Spotecznej w
Legnickim Polu za powierzone mienie zdeponowane w depozycie;

. sktada wzér podpisu;

informacje dotyczgcy zastosowania przymusu bezposredniego;

informacje o ustugach swiadczonych przez DPS;




h.

zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji zadan
ustawowych przez dom.

18.Podczas przyjecia mieszkarfica wypetniany jest takie wywiad spoteczny,

19.

20.

21.

22.

w ktorym wpisuje sie dane osobowe mieszkanca, najblizszej rodziny oraz
inne wazne informacje dotyczace mieszkanca.

Przyjecia dokonuje pracownik socjalny Zespotu wraz z pracownikiem
socjalnym w administracji. Po podpisaniu dokumentacji pozostate
procedury (tj. spisanie mienia i wypetnienie deklaracji do pielegniarki
POZ i lekarza) wykonuje sie na Zespole, na ktéry trafia mieszkaniec.

Pracownik socjalny DPS zaktada teczke osobowg mieszkanca
z dokumentacjg kierujacg i oswiadczeniami.

Pracownik socjalny Domu wypetnia druk meldunku i melduje mieszkarca
na pobyt staty, chyba ze mieszkaniec lub jego opiekun prawny nie wyraza
zgody, wtedy mieszkaniec zostaje zameldowany na pobyt czasowy.

Dom Pomocy Spoteczne w Legnickim Polu informuje ZUS/KRUS lub OPS,
iz mieszkaniec przebywa w Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu
i od kiedy oraz wskazuje konto, na ktére nalezy przekazywaé 70%
Swiadczenia mieszkanca dofaczajgc zgode na ponoszenie odpfatnosci za
pobyt w DPS.

23.Dom informuje PCPR i OPS o tym, iz mieszkaniec zostat przyjety do

Domu.

PROCEDURA — PLAN DNIA MIESZKANCA

7.00-8.00 — toaleta poranna, zabiegi pielegnacyjne

8.00-10.00 — sniadanie

10.00-12.00 — prace porzadkowe w Zespole




10.00-14.30 - udziat w wybranych formach terapii:

- zajecia w pracowniach terapeutycznych na terenie DPS i w Zespole (zajecia
muzyczne, taneczne, teatralne, plastyczne, ceramiczne, sportowe,
rekodzieta artystycznego, ludyczne, biblioterapeutyczne, dydaktyczne,
komputerowe);

- zajecia z pedagogiem (terapia pedagogiczna);

- spotkania spotecznos$ciowe (raz w miesigcu);

- spotkania w grupach mentorskich (raz w tygodniu).
11.00-13.00 — obiad

14.30-16.30 — zajecia terapeutyczne w Zespole:

- gry i zabawy Swietlicowe;

- czytanie czasopism, ksigzek;

- wspolne ogladanie telewizji, stuchanie muzyki;

- rozmowy indywidualne.

14.00-16.00 — podwieczorek

16.30-18.00 — czas wolny

18.00-20.00 - kolacja, toaleta wieczorna mniej sprawnych mieszkancow
18.45-22.00 — czas wolny

22.00-6.00 — cisza nocna




. PROCEDURA PODAWANIA LEKOW

- leki zlecone przez lekarza wpisywane sg w karte zlecen - jesli lekarz nie zleci
podawanie leku przez pielggniarke POZ, leki rozktada i podaje opiekun
i pielegniarka;

- leki zlecone do podania przez pielegniarke POZ rozktada i podaje pielegniarka
- POZ.

IV.  PROCEDURA NA WYPADEK SAMOWOLNEGO ODDALENIA
SIE MIESZKANCA

1. Po stwierdzeniu samowolnego oddalenia sie mieszkarica pracownik
wykonuje telefon na inne Zespoty z zapytaniem Czy nie ma tam
mieszkanca. Po potwierdzeniu, ze mieszkanca nie ma na terenie innych
zespotdéw informuje Komende Policji o zaginigciu mieszkanca, podaje
rysopis i w co byt ubrany oraz Czy mieszkaniec jest komunikatywny, czy
nie.

2. Policji przekazuje sie zdjecie mieszkarica.

3. O zaginigciu informuje sie Kierownika Zespotu, ktdry informuje Dyrektora
lub jego zastepce.

V. PROCEDURA NA WYPADEK REZYGNACJI Z MIEJSCA W DPS

- Gdy mieszkaniec lub jego opiekun prawny chcg wycofaé zgode na pobyt
w domu pomocy spotecznej nalezy:




. okresli¢ u osoby nie ubezwtasnowolnionej czy o$wiadczenie woli jest
Swiadome oraz czy ta osoba wymaga bezwzglednej pomocy, czy nie.

. jezeli osoba nie wymaga bezwzglednej pomocy, a zabierana jest przez
rodzine lub osoby bliskie pracownik socjalny odbiera od nich
oswiadczenie, ze beda sie opiekowa¢ mieszkancem i zapewnia
mieszkanie oraz utrzymanie.

. jesli osoba wymaga bezwzglednej pomocy, a rodzina lub bliscy wyrazajg
cheé objecia opieka i zapewnia mieszkanie — pracownik socjalny domu
pomocy spotecznej kieruje pismo do prokuratora, ktéry bada sprawe
i kieruje dalej do sadu, do wydziatu rodzinnego, ktéry podejmuje decyzje
o zwolnieniu z domu pomocy spoteczne;j.

. jesli osoba jest osobg ubezwtasnowolniong i posiada opiekuna
prawnego, to sktada wniosek do sadu, do wydziatu rodzinnego o wydanie
zgody na opuszczenie domu pomocy spotecznej.

. jesli mieszkaniec otrzyma pozytywnga decyzje sgdu — zostaje uchylona
decyzja kierujaca przez organ, ktory kierowat oraz zostaje skreslony z listy
mieszkancéw domu.

Darinsz Wnsthowialk




