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ZARZADZENIE NR 4

DYREKTORA
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
W Z1L.OTOWIE

z dnia 29 marca 2019 r.

w sprawie powolania Komisji _Przetargowej _do _przeprowadzenia _postepowania
0 rozstrzygniecie zamdwienia w trybie zakupow ponizej 30 000,00 euro, dotyczacego wyboru
najkorzystniejszej oferty na wymiane oswietlenia w sali gimnastycznej w _Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Zlotowie przy ul. Norwida 10

Positkujac sie art. 69 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 20 ust. 1 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22018 r. poz. 1986
ze zmianami), $wiadomy postanowien zapisow art. 4 pkt 8 powyzszej Ustawy; na podstawie
art. 68 ust. 1 i ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 22017 r. poz. 2077 ze zmianami), art. 68 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 14 grudnia
2016 roku Prawo o$wiatowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zmianami) oraz art.
7 ust. 2 pkt 5 i pkt 6 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity:
Dz. U. 22018 r. poz. 967 ze zmianami)

ZARZADZAM CO NASTEPUIJE:

§1

1. Powotuje Komisje Przetargowa zwanag dalej Komisja do przeprowadzenia
postepowania o rozstrzygniecie zamoéwienia w trybie zakupow ponizej 30 000,00 euro
(stownie: trzydziesci tysiecy euro) dotyczacych wyboru najkorzystniejszej oferty
na wymian¢ o$wietlenia w sali gimnastycznej w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Zlotowie przy ul. Norwida 10.

2. Zadaniem Komisji jest: ocena spelnienia przez oferentéw warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, badanie i ocena ofert, ktore wptyna lub
wplynely do Sekretariatu Biura Dyrektora CKZiU w formie papierowej lub droga

elektroniczng na adres: sekretariat@ckziu-zlotow.pl w terminie do dnia 08 kwietnia

2019 roku do godziny 24%, wybdr najkorzystniejszej (nie oznacza to najtanszej) oferty
z zachowaniem postanowien opisanych w § 3. Pojecia: ,,najkorzystniejsza oferta”

i..najnizsza cena” zdefiniowane sg w art. 2 pkt 5 przytoczonej Ustawy Prawo zaméwien
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publicznych, natomiast pojecie ,,ceny” zdefiniowane jest w art. 3 ust. 1 pkt 1 Ustawy
z dnia 09 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tekst jednolity:

Dz. U. z 2019 roku, poz. 178).

3. Zapoznanie si¢ z ofertami nastapi w dniu 09 kwietnia 2019 r. o godz.
102> w siedzibie CKZiU w Zlotowie przy ul. Norwida 10, w biurze mieszczacym sie
w budynku warsztatow.

§2

Do sktadu osobowego Komisji powotuje Czlonkow:
1. Pana Jarostawa Dudka jako Przewodniczacego Komisji,
2. Panig Barbare Hensler jako Zastepce Przewodniczacego Komisji,

3. Panig Barbare Laszczych Specjaliste ds. Administracji, jako Sekretarza Komisji.

§3

1. Do zadan Komisji, w szczegdlnosei, nalezy dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty
w rozumieniu art. 2 pkt 5, litera a) Ustawy Prawo zamowien publicznych oraz kazdorazowe
negocjowanie cen i uzyskiwanie najwyzszych rabatow,
2. Komisja nie ma charakteru stalego; powolana jest tylko do przygotowania
i przeprowadzenia niniejszego postepowania o rozstrzygniecie zamdwienia.
3. Komisja nie ma prawa obradowac¢ w sktadzie dwuosobowym.
4. 7 zastrzezeniem § 4 1 § 5, w przypadku braku rozstrzygnigcia wyboru najkorzystniejszej
oferty np. jeden glos za, jeden glos przeciw i1 jeden glos wstrzymujacy sig¢. procedura
postepowania zostaje zawieszona do czasu kolejnych wytycznvch dyrektora CKZiU;
5. Okreslam podstawowy zakres obowiazkéw poszezegdlnych Czlonkow Komisji, celem
indywidualizacji ich odpowiedzialnosci:
a) Przewodniczacy, miedzy innymi, przygotowuje i prowadzi zebranie Komisji,
zapoznaje z ofertami i je odeczytuje, wykonuje zadania opisane w § 4. czuwa nad
sprawnoscia dziatania Komisji, powiadamia oferentow, udziela i — ewentualnie —
odbiera glos w dyskusji:
b) Zastgpca Przewodniczacego Komisji, migdzy innymi, czuwa nad prawidiowym
i zgodnym z przepisami prawa i1 procedurami wewnetrznymi (zarzadzeniami
1 regulaminami) przebiegiem zebrania Komisji, odpowiada za przejrzystosc,
niezaleznos¢, obiektywizm, bezstronno$¢ 1 transparentnosé jej prac;
¢) Sekretarz Komisji, miedzy innymi, przygotowuje komplety dokumentow wraz

zalacznikiem lub zalgcznikami, w szczegdlnoscei, przygotowuje projekt protokolu,
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o ktorym jest w mowa w § 6, zbiera podpisy od wszystkich Czlonkéw Komisji,
przechowuje pelna dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia w biurze,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3 w zamykanej na klucz szafie, w sposéb kompletny,
uporzadkowany i chronologiczny.
6. Kazdy z Czlonkéw Komisji wypelia 1 podpisuje czytelnym podpisem Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 17 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, ktore stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Czytelny podpis — imig
i nazwisko - oznacza jednoczesnie, ze tres¢ oswiadczenia jest dla podpisujacego zrozumiata

i zaakceptowana.

§4

1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru dwoch najkorzystniejszych ofert: nast¢pnie
zaproszenie 0sob decyzyjnych oferentow dwoch najkorzystniejszych ofert, w dniu
i 0 godzinie dla wszystkich akceptowalnej i przeprowadzenie umownie nazwanej -
~dogrywka lub negocjacjami™, ktdra polega na zaproponowaniu przez oferentéw —
w formie pisemnej — nowej, lecz nizszej, ceny za calos¢ oferty w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Utrzymanie dotychczasowe] ceny przez oferenta jest dla
Komisji stanowiskiem wigzacym i waznym.

2. Postepowanie wygrywa oferta najkorzystniejsza po ,.dogrywce/negocjacjach™.

3. Obie oferty z dogrywki sg jawne dla obu oferentow.

4. Przewodniczacy Komisji informuje oferenta wygrywajacego postepowanie,
Ze wygranie postepowania nie jest rOwnoznaczne z otrzymaniem zlecenia na realizacje
zadania, w szczegolnosci, w dwodch przypadkach:

a) CKZiU nie bedzie dysponowalo wystarczajgcymi srodkami finansowymi
na pokrycie zakupu wszystkich skladnikéw  wymienionych w post¢powaniu
o udzielenie zamdwicnia;
b) wygrywajaca oferta na calos¢ zadania, przekroczy wartos¢ 30 000,00 euro.
Ostateczne stanowisko w tym przypadku podejmie Dyrektor CKZiU.
§5

1. Dopuszcza sie rezygnacje przez Komisje z postepowania ,.dogrywki/negocjacji™
opisaneg] w § 4 w przypadku najkorzystniejszej oferty jednego z oferentdw,
co do wyboru ktorej, wszyscy Czlonkowie Komisji zajma jednomyslne stanowisko.

2. Dopuszcza si¢ zwracanie do oferentow, przez Komisj¢, z dodatkowymi pytaniami,
dzieki ktérym wybor najkorzystniejszej oferty stanie sie latwiejszy A4 bardziej
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transparentny: w tym wzgledzie nalezy zachowa¢ wylacznie formute pisemna, najlepiej

droga mailowa.

Obowiazkiem kazdego Cztonka Komisji jest — bezwzgledne — przestrzeganie ochrony

0sob fizycznych, w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci

ochrony opisanej w przepisach zawartych w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych);

b) Nowej ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochroniec danych osobowych

(Dz. U. z2018 r. poz. 1000 ze zmianami).
§o

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Komisja sporzadza
protokot z postepowania o udzielenie zamowienia zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotéw zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zmdwienia;

3) informacje o oferentach:

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert; podanie imienia i nazwiska, albo nazwy
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz powody
wyboru jego oferty;

6) podanie powodw/éw odrzucenia oferty/ofert;

7) podanie informacji dotyczacych Cztonkéw Komisji, czy zachodzi chociazby jedna
z nastepujacych przestanek, powodujacych wykluczenie z prac w Komisji:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

b) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia

pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
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organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoOwienia;

d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

8) Zatacznikiem do protokotu sa - jezeli powstaly:

a) informacja z zebrania wszystkich dostawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci zamowienia oraz odpowiedzi na zadawane pytania, bez
wskazywania zrédet zapytan, jezeli do takiego zebrania dojdzie;

b) pelne zapisy korespondencji, o ktdrej jest mowa w § 5 ust. 2, jezeli do takiej
korespondencji dojdzie.

§7
Zarzadzenie sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla:

0s0b wymienionych w § 2, dokumentacji przetargowej oraz Biura Dyrektora CKZiU.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, to jest z dniem 08 kwietnia
2019 roku.

§9

Zarzadzenie — na stronie 5 - podpisuja czytelnie (opatrujac datg) osoby w nim
wymienione, co uznaje sie, ze jego tres¢ jest zrozumiala i zaakceptowana; poszczegolne strony

zarzadzenia od 1 do 4 kazdy z Cztonkow Komisji opatruje, swoim, skroconym podpisem.

3. Darl Bachars Hensier. 00, 03 218 Q)qu-xa

3. Pani Barbara Laszczych "th%‘q/mqv@jhar&qm ..... ‘EGhCUf (U T .
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